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JEGYZOKONYV

Késziilt 2017. februdr 23-dn Kondoros Vdros Onkormdnyzat és Kardos Kozség
Onkormdnyzat képviselo-testilletének egyiittes iilésérdl,

Jelen vannak: Ribdrszki Péter
Kozsuch Kornél
Boldis Zsolt
Horcsdk Istvdn

Szaboné Csendes Ildiké

Tinka Edit
Tuska Tibor
Vdri Ferenc

Brlds Jdnos
Maginyecz Andrds
Juhdsz Zoltdn Zsolt
Dr. Molndr Erika
Vaskor Zoltdn

Zsindely Ferencné
Szebegyinszki Pdiné
Gyebndr Agnes

Pusztainé Karsai Anita

Banko-Miskd Aneit

Ribdrszki Péter polgdrmester:

polgdrmester,
alpolgdrmester.,
képviseld,
képvisels,
képviseld,
képviseld,
képviselg,
képvisels,

polgdrmester.,
alpolgdrmester.,
képvisels,
képviselo,
képvisels,

Jegyze,

alfegyzo,

pénziigyl osztdlyvezetd,

pénziigyi osztdlyvezeld helyettes,
titkdrsdgi csoportvezets.

tisztelettel koszontotte a képviseldket,

meghivottakat a képviselé-testillet egyiittes iulésén.

Megdllapitotta, hogy az egyiittes ilés hatdrozatképes, ugyanis a 14 képviseldbs!
13 képviselé megjelent az ilésen, (Kondoros 8 képviseld, Kardos 5 képviseld), igy
a betoltott képviseldi manddtumok szdmdhoz viszonyitva a meqjelenés 93 %-os.

Az (ilést megnyitotta.

Javaslatot tett az egyiittes (ilés napirend pontjaira:



1) Kondorosi Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2016. évi kéltségvetés mddositdsa
Eléadd: Zsindely Ferencné jegyzé

2.) Kondorosi Kiozds Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzatdnak médositdsa.
Eldado: Zsindely Ferencné jegyzé
3.) Eloterjesztések, bejelentések

A  képviselo-testilet a napirendi pontokra tett
Javaslattal egyetértett.

Az iilés jegyzokonyv-vezetdje: Timdr Livia
A polgdrmester javasolta, hogy a jegyzékonyv-hitelesité Tinka Edit képviseld

legyen.

A képviselé-testiilet egyetértett azzal, hogy a jeqyzékonyv-
hitelesitd Tinka Edit képviseld legyen.

Napirendi pont tdrgya:
Kondorosi Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2016, évi kiltségvetés modositdsa
Napirendi pont eléaddja:

Zsindely Ferencné jegyzé

Ribdrszki Péter polgdrmester: kérdezte Zsindely Ferencné jegyzét, hogy
kivdnja-e kiegésziteni az eléterjesztést?

Zsindely Ferencné jegyzd: elmondta, hogy nincs szdbeli kiegészitése a
koltségvetéssel kapcsolatban.




Boldis Zsolt képvisels: a Pénziigyi Bizottsdg tdrgyalta az eléterjesztést és
elfogaddsra javasolja a hatdrozati javaslatot.

Ribdrszki Péter polgdrmester: mivel t6bb hozzdszdlds nem hangzott el, javasolta
a "Kondorosi Kézés Onkormdnyzati Hivatal 2016, évi koltségvetés mddositdsa”
cimd eléterjesztés hatdrozati javaslatdnak elfogaddsdt.

Megdllapitotta, hogy Kondoros Vdros képviselo-testiilete a 8 jelenlévo
képviselobdl (8 igen szavazat) - egyhangtilag - ellenvélemény nélkiil - az aldbbi
hatdrozatot hozta:

29/2017.(11.23.) sz, Kondoros hatdrozat

Kondoros Varos Onkormanyzat KépviselS-testilete a Kondorosi Kozos
Onkormaényzati Hivatal 2016. évi koltségvetésének médositisat az alsbbiak szerint
elfogadja:

Koltségvetési bevételek
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Az onkormanyzati hivatal altal teljes munkaiddben foglalkoztatott koztisztviselsi
létszam: 28 f6 hatarozatlan iddre kinevezett koztisztviseld.



Megdllapitotta, hogy Kardos Kozség képviseli-testilete a 5 jelenléve
képviseldbél (5 igen szavazat) - eqyhangulag - ellenvélemény nélkil - az aldbbi
hatdrozatot hozta:

11/2017.(11.23.) sz.Kardos hatdrozat

Kardos Kbozség Onkormanyzat Képvisel6-testilete a Kondorosi Kozds
Onkorményzati Hivatal 2016. évi koltségvetésének modositasat az alabbiak szerint
elfogadja:

Koltségvetési bevétele
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Az onkorményzati hivatal altal teljes munkaidében foglalkoztatott kdztisztviselSi
létszam: 28 £6 hatarozatlan idGre kinevezett koztisztviseld.

Napirendi pont tdrgya:

Kondorosi Kozés Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzatdnak modositdsa.

Napirendi pont eléaddja:

Zsindely Ferencné jeqyzo



Ribdrszki Péter polgdrmester: tdjékoztatta a jelenléviket, hogy a modositdsra
azért van szitkség, mivel a belsd ellendrzési feladatokat 2017. janudr 1-16/ mdr
nem a Koros-szogi Kistérség Tobbeéli Tdrsuldsa, hanem az énkormdnyzat dltal
megbizott belsé ellenér Ildtja el Tovdbbd a szabdlyzatban még kisebb
pontositdsokat kellett eszkozélni a szdmlaszdm, szdmlavezetd pénzintézet,
kormdnyzati funkcid és jogszabdly vdltozdsra vonatkozdan.

Boldis Zsolt képviseld: hozzdtette, hogy a Pénziigyi Bizottsdg tdrgyalta az
eléterjesztést és elfogaddsra javasolja a hatdrozali javasiatot.

Ribdrszki Péter polgdrmester: mivel t6bb hozzdszdlds nem hangzott el, javasolta
a ‘Kondorosi Kozds Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzatdnak mddositdsa” cimd eléterjesztés hatdrozati javaslatdnak
elfogaddsadt.

Megdllapitotta, hogy Kondoros Vdros képviseli-testilete a 8 jelenlévé
képviseldbél (8 igen szavazal) - egyhangilag - ellenvélemény nélkil - az aldbbi
hatdrozatot hozta:

30/2017.(I1.23.) sz. Kondoros hatdrozat

Kondoros Véaros Onkormanyzat KépviselS-testiilete a
Kondorosi Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikgdési Szabalyzatit és annak mellékleteit (1-6.) a
beterjesztett tartalommal elfogadja.

A képvisel6-testiilet utasitja a jegyz6t, hogy a szabalyzat
kiadasarél gondoskodjon.

Hatarid6: 2017. februar 28.
FelelGs: Zsindely Ferencné jegyz6

Megdllapitotta, hogy Kardos Kozség képviselo-testillete a 5 jelenlévi
képviselobél (5 igen szavazat) - egyhangtilag - ellenvélemény nélkil - az aldbbi
hatdrozatot hozta:



12/2017.(I1.23.) sz.Kardos hatdrozat

Kardos Kbozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a
Kondorosi K6zés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatit és annak mellékleteit (1-6.) a
beterjesztett tartalommal elfogadja.

A képvisel6-testiilet utasitja a jegyzdt, hogy a szabalyzat
kiadasardl gondoskodjon.

Hataridé: 2017. februar 28.
Felelds: Zsindely Ferencné jegyz6

Ribdrszki Péter polgdrmester: Mivel tobb hozzdszdlds nem hangzott el, az
egytittes ilést bezdrta.
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Ribdrszki Péter Zsindely Ferencné
Kondoros polgdrmestere Jjegyzé
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Kardos polgdrmestere Jegyzokonyv-hitelesitd



Kondoros

1.) Ribarszki Péter

2.) Kozsuch Kornél

3.) Boldis Zsolt

4.) Horcesik Istvan

5.) Sonkoly Mihaly
6.)Szabéné Csendes Ildiké
7.)Tinka Edit

8.) Tuska Tibor

9.) Vari Ferenc

Kardos

1./ Brlas Janos

2./ Maginyecz Andras
3./ Juhasz Zoltan Zsolt
4./ Dr. Molnar Erika

5./ Vaskor Zoltin

Jelenléti iv

polgarmester

alpolgérmester
ok-1 képviseld
ok-i képviseld
6k-1 képviselo
Ok-i képviseld
ok. képviselo

6k-i képviseld

ok-i képviseld

polgarmester
alpolgirmester
onkorm.képviseld
onkorm.képviseld

dnkorm.képviselo

(2017. februdr 23. egyittes ilés)
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" Kondoros Viros | Kardos Kozség
Polgirmesterétdl Polgdrmesterétdl
Hosok tere 4-5, o » ~ Gyomai it 24.

MEGHIVO

Kondoros Viros Onkormdnyzat Képviseld-testiilete és
Kardos Kizség Onkormdnyzat Képuisel§-testiilete
2017. februdr 23-dn (csiitortok) du. 14 .9° rai kezdettel
egyiittes iilést tart, melyre eziiton tisztelettel meghivjuk.

Az iilés helye: Kondorosi Kézds Onkormdnyzati Hivatal Tandcsterem
Kondoros, Hosok tere 4-5.

Napirendi pontok:

1.)Kondorosi Kizés Onkormdnyzati Hivatal 2016. évi koltséguvetés tirgyaldsa
Eléado: Zsindely Ferencné jegqyz6

2.) Kondorosi Kizis Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Mifkidési Szabdlyzatinak
médositdsa.

Elgad: Zsindely Ferencné jegyz

3.)Eléterjesztések, bejelentések

Kondoros, 2017. februdr 17.

Ribdrszki Péter sk. Brlds Jdanos sk.
polgdrmester polgdrmester



ELOTERJESZTES

Késziilt Kondoros Viros Onkorméinyzat és Kardos Kozség
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 2017. februar 23-an
tartandé iilésére

Az eléterjesztés tirgya:
A Kondorosi K6zés Onkormanyzati Hivatal 2016. évi koltségvetés
maodositasa

Az eloterjesztés eloaddja:
Zsindely Ferencné jegyzé

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az allamhéztartasrdl szolo 2011, évi CXCV. tdrvény (Aht.) és a végrehajtasara kiadott, az
allamhéaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) tartalmazza az énkormanyzati alrendszer gazdalkodasara vonatkozod
hatalyos 1j szabalyokat.

A helyi énkormanyzat koltségvetési bevételeinek és kiadasainak az Aht. és Avr. eléirdasain til
elsésorban a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatokrdl széld 2011, évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Métv.) és az agazati jogszabalyok az iranyadok.

A 2016. évi koltségvetés alapjaul szolgild jogszabalyok:

4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet az allamhaztartas szamvitelérél,

36/2013. (IX.13.) NGM rendelet

38/2013. (IX.19.) NGM rendelet ~ Az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb
gazdasagi események kotelezo elszamolasi modjarol

68/2013. (Xil.29.) NGM rendelet - A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és
szakagazatok osztalyozasi rendje.

A 2016. évi kdltségvetés bevételi és kiadasi f66sszege 114.348 ezer Ft, mely 978 ezer Ft-tal,
115.326 ezer Ft-ra médosul az alabbiak szerint:

Az dnkorminyzati hivatal bevételeinek alakuldsa:

Finanszirozisi bevételek:
Iranyité szervi timogatds:

786 ezer Ft-tal emelkedik, melybél:
¢ 603 ezer Ft a kdltségvetési szerveknél foglalkoztatottak 2016. évi bérkompenzacidija,
e 183 ezer Ft prémium évek programban résztvevd timogatasa,

Mikddési céli tamogatisok dllamhdztartison beliilrél eldiranyzata emelkedik 157 ezer
Ft-tal a 16/2016. (VII. 5.) IM rendelet a 2016. oktéber 2. napjara kit(iz6tt orszagos
népszavazas lebonyolitéasi tGbbletkoltségének Gsszegével.

Miikodési bevételeknél az egyéb kiilonféle mukddési bevételek elgiranyzata emelkedik 35
ezer Ft-tal, mely 6sszeg kiils6 helyszinen torténd hazassagkétés dija, kozvetitett szolgaltatasi
dijbevétel, valamint kamatbevétel.



A kiadédsok alakuldsa:
1.) Személyi juttatisok és jirulékok
A személyi kiaddsok eléirdnyzata csikken 179 ezer Ft-tal az alibbiak szerint:

® 475 ezer Ft-tal emelkedik, mely koltségvetési szerveknél foglalkoztatottak 2016, évi

bérkompenzacidja, 144 ezer Ft-tal emelkedik prémiumévek program 8sszegével. 745 ezer

Ft-tal csékken az eldiranyzat, mely atvezetésre keriil a munkaadékat terheld jarulékok

. kdzé. Szintén csokken 53 ezer Ft-tal az eléiranyzat a népszavazas lebonyolitasara kapott
megbizasi dij Gsszegével, mely atvezetésre keriil a munkaadékat terhelé jarulékeok kozeé,

A munkaadékat terhelé jirulékok és szociilis hozzijarulasi addé a személyi jellegii
kiadasoknal indokolt tételekhez, 1.275 ezer Ft-tal, a jogszabalyok alapjén emelkedik az
alabbiak szerint:

Bérkompenzaci6 jaruléka: 128 ezer Ft,

Prémium évek program jaruléka: 39 ezer Ft,

Személyi kiaddsok kdziil atcsoportositott osszeg: 745 ezer Ft,

Népszavazas lebonyolitasara kapott megbizasi atcsoportositott 6sszege: 206 ezer Ft,
Népszavazas lebonyolitasanak tdbbletkdltsége: 157 ezer Ft.

CURS [FOLSI

Dologi kiadasok eléirdnyzata csékken 118 ezer Ft-tal az alabbiak szerint:
* 35 ezer Ft-tal emelkedik az egyéb dologi kiadasok eléiranyzata,
* 153 ezer Ft-tal csbkken az eldiranyzat a népszavazas lebonyolitasara kapott
Osszeggel, mely atvezetésre keriil a munkaadokat terhels jarulékok koze.

Az dnkormanyzati hivatal feladatfinanszirozasa 2016 évre 102.357.000 Ft és a Kardos
onkormanyzat mikddési hozzajarulasa 3.000.000 Ft.

Az Snkormdnyzati hivatal 2016. évi koltségvetés médositisa feladatfinanszirozis
alapu mikédést és tamogatist, valamint 2.000 ezer Ft énkormdnyzati tamogatast
tartalmaz,



Hatarozati javaslat:

Kondoros Varos Onkormanyzat/Kardos Kézség Onkormanyzat Képvisels-
testilete a Kondorosi Kézdés Onkormanyzati Hivatal 2016, évi
koltségvetésének modositasat az alabbiak szerint elfogadja

Koltségvetési bevételek
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Az dnkorményzati hivatal altal teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztvisel6i
létszam: 28 {6 hatarozatlan idére kinevezett koztisztviseld.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testilleteteket a 2016, évi koltségvetés médositasarol
sz0l0 eloterjesztés megtargyalasara és elfogadéasara.

Kondoros, 2017. februar 13. — A““CMLT &
i . Zsindely Ferencné
! hY jegy26
/2017. ikt.szam | \

Az eloterjesztést készitette: Glozik Gyérgyné |\ ’
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ELOTERJESZTES
Kondoros Varos Onkormanyzat Képvisels-testilletének 2017. februar 23-an tartandé
ulésére,
ElSterjesztés targya:
Kondorosi K6zés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
mddositasa.

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A hivatal szervezeti és miikédési szabalyzatanak médositasara alapvetéen az

onkormanyzat belsé ellendrzésének valtozasa miatt sziikséges. Az szmsz. 1. sz.
melléklete, mely a FEUVE szabalyzat madosul alapvetéen, e szabalyzat melléklete a
Belsd Ellendrzesi Kézikényv. A belsd ellendrzést ez év januar 1-t81 nem a Koros-
sz6gi Kistérség Tabbeéll Tarsulasa, hanem az énkormanyzat &ltal megbizott beisé
ellenér latja el.

A szervezeti és mikédési szabalyzatban egyéb vonatkozasban kisebb

pontositasokat, javitasokat (szamlaszam, szamlavezetd penzintézet, kormanyzat
funkcio, a szabalyzat hatalyossagara vonatkozé elSiras) tovabba jogszabalyvaltozas
miatti médositasokat eszkdzoltink.

Kérem a képviselS-testiletet, hogy a hivatal szervezeti és mikadési szabalyzat
moédositasara vonatkozd javaslatot targyalja meg és fogadia el.

Hatarozati javaslat:

Kondoros Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete a Kondorosi Kézbs
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat és annak mellékleteit a
beterjesztett tartalommal elfogadija.

A képviseld-testillet utasitja a jegyz6t, hogy a szabalyzat kiadasaro! gondoskodjon.
Hatarid6: 2017, februar 28.

Felelés: Zsindely Ferencné jegyz6

Kondoros, 2017. februar 16.

ol

Zsindely Fererncné

jegyzé

ikt.szam: 944/2017.
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elfogadva

KIADAS ES HATALYBA LEPES; 2017 .MARCIUS O1.
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Ribdrszki Péter
polgarmester

Brlds Janos
polgarmester

Zsindely Ferencné
jegyz6
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1. szdmu melléklet Kondorosi KOZOS ONKORMANYZATI Hivatal szervezeti dbréja.
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2. szamu melléklet Kondorosi KOZOS ONKORMANYZATI Hivatal szabélyzatai az alabbiak szerint:

...................................................................................................................................................................
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SZMSZ. 7. sz. melléklete Kozbeszerzési szabdlyzat
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1. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT CELJA

Kondoros Véros Onkormanyzat KépviselG-testillete és Kardos Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testilete a Magyarorszdg helyl 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. Térvény (tovabbiakban:
Miitv.) 85. § (1) bekezdése alapjan kdzos dnkorményzati hivatalt {tovabbiakban: Hivatal) hoz létre.

A Szervezeti és M{ikddési Szabdlyzat (tovdbbiakban: SZMSZ) célja, hogy régzitse a hivatal adatait és
szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkérét.

Az SZMSZ tartalmazza tovabbd a hivatal f6bb miikdési szabdlyait vagy utaldsokat tartalmaz az
azokat részletesen meghatdrozo szabalyzatokra.

A Hivatal zavartalan miikddésének elengedhetetlen feltétele, hogy feladatainak ellatasa soran a vele
szemben megfogalmazott elvarasok kévethetdek legyenek.

2. A HIVATAL MUKODESI RENDJET MEGHATAROZO DOKUMENTUMOK

A Hivatal tdrvényes miikddését a hatdlyos jogszabalyokkal &sszhangban lévé alapdokumentumok
hatarozzak meg.

Az SZMSZ a Hivatal szabalyozasi rendszerének alapdokumentuma. Minden a Hivatal tevékenységét
szabdlyozé dokumentum csak az SZMSZ-el Gsszhangban értelmezhetd.

2.1. ALAPITO OKIRAT

A Hivatalt Kondoros Nagykézség Onkormanyzat Képvisel-testilete alapitotta.

Az alapito okirat tartalmazza a hivatal m(ikodésére vonatkozé legfontosabb adatokat, melyet
Kondoros Véros Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete 237/2013. {IX.13.) szdmii_hatdrozataval fogadott
el. Kardos Kbzség Onkorményzat Képvisel6-testilete 119/2013. (IX.13.) szama hatdrozatdval
véleményezte és fogadta el.



2.2. EGYEB DOKUMENTUMOK

A Hivatal m(ikddését meghatdrozé dokumentum a Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzat, valamint a
szakmai és gazdasagi munka vitelét segité kiilonféle szabdlyzatok, munkakéri lefrasok, jegyzdi és
polgarmesteri utasitdsok.

A Hivatal szabélyzatainak rendszerét az SZMSZ 2. szamu mellékeltében szereplé ,Szabdlyozd
dokumentumok teljességi jegyzéke” irja le. Az egyes szabalyzatok az abban szabdlyozott teriileteknek
megfelelden irjdk le a feladatokat és a feleldstket. A szabdlyzatok egyméssal dsszhangban
értelmezenddk.

A szabdlyzatok Kondoros Véros Onkormanyzati Testiilete és Kardos Kozség Onkormanyzat Testiilete
vonatkozasban egyarant érvényesek. Abban az esetben amikor kiillénbozdséget a szabalyozdé nem ir
le, azonos szabdlyokat kell alkalmazni mindkét kbzség 6nkormanyzata vonatkozadsaban.

A belsd szervezeti egységek vezetGi kitelesek a kezelésiikre bfzott szabélyzatot a vezetésiik ala
tartozd kdztisztviselékkel megismertetni, akik ennek tényét az adott szabdlyzathoz csatolt
»Megismerési nyilatkozaton”, a ddtum megjelGlésével és alairdsukkal igazoljak.

Az SZMSZ és az onadllé (teljességi jegyzékben szabalyzat azonositdji) szabdlyzatok jovahagydsa és
érvénybeléptetése a képvisel6-testiilet hatdskorébe, az SZMSZ fiiggelékeinek jovahagydsa és
érvénybeléptetése a polgarmester és/vagy a jegyzd hataskirébe tartozik.

Az egyes szabdlyozd dokumentumok mellékletei az adott szabalyzat elidegenithetetlen részét
képezik. Jovahagyasuk és érvénybeléptetésiik a szabélyzattal azonos rendszerben értelmezendd.

A jegyz6i és polgdrmesteri utasitdsok rendszerét jelenleg papir alapti rendszerben a titkdrsag tartja
kézben.

A szabaélyzatok kozzétételének szabalyait a Kozzétételi szabélyzat tartalmazza.

3. AZ INTEZMENY LEGFONTOSABB ADATAI

A hivatal elnevezése: Kondorosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Székhelye, cime: 5553. Kondoros, Hosok tere 4-5.
 Telephelye: 5552. Kardos, Gyomai Ut 24,

Székhely telefonszama: 06-66-589-300, Fax.: 06-66-589-302,

E-mail: polhi@kondorosiktv.hu

Telephely telefonszama és fax: 06-66-292-121, 06-66-292-230

E-mail: kardos(@szarvasnet.hu




Intézmény azonositd szamai:
Torzsszam: 346678
Statisztikai szamjel: 15346676-8411-325-04
Statisztikai nyilvantartasi szdm: 0410287
Addazonosito szam: 15346676-2-04
Tarsadalombiztositdsi folydszamlaszam: 494-1
Térsadalombiztositasi torzsszam: 7537

Alapitas idépontja: 1994. marcius 25.

Alapito okirat kelte, szama: legutdbbi egységes szerkezetben: 2013. szeptember 13.
237/2013. {IX.13.)sz. Kondoros Varos Onkormanyzat hat.
119/2013. (IX.13.)sz. Kardos Kozség Onkorm.hat.

Kdltségvetés véprehaijtdsara szolgdld szamlaszam: 53700072-16045897
Szamlavezet6 pénzintézet neve, cime: Kondorosi Takarékszivetkezet

A Hivatalhoz tartozd kéltségvetési szervek és tarsuldsok:

koltségvetési szerv megnevezése kotelezettségvallaldo megnevezése
foglalkoztatasi
munkakbre feladata . .
jellege
Kondorosi Tébbsincs Ovoda fenntartd altal
Kondoros, Csabai u. 25. intézményvezet§ | intézmény vezetése kinevezett
kzalkalmazott
Dérczy  Ferenc  Kdnyvtar  és fenntarté 3ltal
KdzmivelGdési Intézmény intézményvezetd | intézmény vezetése kinevezett
Kondoraos, Iskola u. 2/6. kozalkalmazott
Telepiilési Szolgdltato Intézmény intézményvezetd |intézmény vezetése | fenntartd altal
Kondoros, Liget u. 2. kinevezett
kizalkalmazott

Az kdltségvetési szervek és Kondoros-Kardos Kéznevelési Intézményfenntartd Tarsulds, a Kords-
volgyi Hulladékgazdalkodasi Rekultivécios Onkormanyzati Tarsulas (5553. Kondoros, Hasok tere 4-5.),
a Kondorosi Szlovik Onkormanyzat (5553 Kondoros, Hdstk tere 4-5.), a Kardosi Szlovak
Onkormanyzat (5552 Kardos, Gyomai u. 24.) pénziigyi-gazddlkodasi tevékenységét a Hivatal latja el a
velik kotétt megallapodas szerint.



A gazdasdgi szervezet vezetdjének a pénziigyi osztdly vezetdje mindsiil.

4, A HIVATAL JOGALLASA

A Hivatal 6nalld jogi személy,

Koltségvetési gazdalkodasi jogkdre: kiltségvetési szerv,

Miikddési teriilete:

- Kondoros varos és Kardos kozség kozigazgatdsi teriiletére terjed ki, amennyiben
jogszabaly, vagy 6nkormanyzatok kézotti megdllapodas ettdl eltéréen nem rendelkezik.

Vezetdje a jegyz6, akit Kondoros védros polgdrmestere nevez ki.

A Hivatal képviselete:

- a Hivatalt a jegyzd, illetve az altala irdsban meghatalmazott dolgoz6 képviseli.

S. A SZERVEZET] ES MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

A Hivatal szamdra jogszabalyokban, testiileti déntésekben megfogalmazott feladat- és hatdskdri,
szervezeti és miikodési elGirdsokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell alkaimazni.

Az SZMSZ hatadlya kiterjed a hivatal vezetGire, koztisztviselSire, GgykezelSkre, fizikai alkalmazottaira.

i A HIVATAL FECRDATAY ]

1. A HIVATAL FELADATA ES HATASKORE

A Hivatal szamdra meghatarozott feladatoknak és hatdskoréknek a dolgozdk kzotti megosztasardl a
jegyzé gondoskodik.

A feladat- és hataskorbk megosztdsa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapit6, fenntarté altal
vezetdire és dolgozoira ktelezden elSirt feladatokkal és hataskérokkel.




1.1. A HIVATAL ALAPTEVEKENYSEGEI

A Hivatal alaptevékenysége (8411) Altaldnos kdzigazgatas.

Az alaptevékenységen felill a hivatal szdmos kermdnyzati funkciot végez.

A Hivatal alaptevékenységének és kormanyzati funkcidk szerinti tevékenységeinek leirdsat tablazatos
formaban a Gazdasdgi Ggyrend 1. szamud melléklete tartalmazza.

Feladatait az dnkormdnyzatot megilleté mikodési bevételekbél, sajatos miikodési bevételekbdl,
tamogatasokbdl, dtvett pénzeszkozokbdl finanszirozza.

A Hivatal véllalkozési tevékenységet nem végez.

Alaptevékenységet meghatdrozé jogszabdly: Métv.

2. A HIVATAL ALAPFELADATAI

A Hivatal segiti a képviselé-testiletek, a bizottsdgok, a polgdrmesterek, az alpolgérmester(ek), és a
képvisel6k munkajat. E kdrben altaldnos feladata a dontések szakmai eldkészitése, valamint a
dontések végrehajtdsdnak szervezése és ellendrzése. Elldtja a polgarmester és a jegyzd hatdskorébe
utalt és egyes szakmai teriileteken tgyintézGi feladatkorébe utalt dllamigazgatasi feladatokat, illetve
kézremiikddik azok ellatasaban.

2.1 A HIVATAL

a./ a képviseld-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

szakmailag el6késziti a testiileti elGterjesztéseket, hatdrozat-tervezeteket és
onkormanyzati rendelet-tervezeteket, vizsgdlja azok térvényességét, és pénziigyi
megalapozottsagat,

nyilvantartja a képvisel6-testiiletek hatarozatait, rendeleteit,

gondoskodik a képvisel6-testiiletek dltal hozott rendeletek és hatdrozatok
végrehajtasarol,
szervezi a képvisel6-testiiletek ellenrzésére vonatkozé rendelkezéseinek végrehajtasat,

ellatja az ezzel kapcsolatos nyilvantartdsi feladatokat,

ellatia a képvisel6-testiletek munkdjaval kapcsolatos egyéb {igyviteli és
adminisztracids teendéket.



b./ a képviseld-testiletek bizottsdgai miikédésével kapcsolatos feladatokat alapvetéen az osztaly és a
csoportvezetik kézremiikddésén keresztil latja el.

Ennek keretében:
- biztositja az tigyviteli teendék ellitasat,

- szakmailag elGkésziti a bizottsagok elé keriil§ anyagokat (elGterjesztés, javaslat, jelentés,
beszamold, kérelmek),

- szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat,

- 2 jegyzd altal kijelolt el6ado dtjan segiti a szlovak nemzetiségi 6nkormanyzatok
munkajat és biztositja a mikédésiik feltételeit.

c./ a helyi képvisel6k munkajinak tdmogatésa soran:
- elfsegiti a képviselGk jogainak, kotelezettségeinek teljesitését, gyakorldsat,
- kozrem(ikddik a képviseltk tajékoztatasanak megszervezésében,

- kételes a képviselt hivatali munkaid6ben soron kiviil fogadni és részére a szikséges
felvildgositast megadni.

d./ a polgédrmesterek, az alpolgdrmesterek, valamint a jegyz8 munkajaval kapcsolatban:

- segiti a képvisel6-testilletek munkaval dsszefiiggd tisztségviselSi tevékenységet, feladatok
ellatasat,

- az onkormdnyzati és allamigazgatasi dontéseket elfkésziti és szervezi, ellendrzi azok
végrehajtasat.

e./ részt vesz az onkormanyzati gazddlkodd szervekkel, valamint intézményekkel kapcsolatos
felUgyeleti, irdnyitdsi, ellenérzési feladatok elldtdsdban, szakmailag segitve azok munkdjat. ElSkésziti
az intézményvezetdk feletti munkaltatéi jog gyakorldja részére a dontés-tervezeteket.

f./ a pénziigyi, gazddlkodasi, vagyonkezelési, intézménygazdalkodas-ellendrzési tevékenységi kbrben:

- pondoskodik a belsé gazddlkoddas megszervezéséréi, beleértve a belsdé |étszam- és
bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzellitasrd,

- dsszehangolja az intézményi tervezést, ellendrzi az intézményi gazdélkodast,

- elbkésziti a beruhazasi, feldjitasi feladatokat és segiti az intézmények ez irdny munkajat,
- irdnyitja az intézmények szamviteli munkdjat,

- mikddteti a szamitastechnikai-informatikai rendszert,

- irdnyitja, feliigyeli az 6nkormanyzati beruhazasi, feldjitasi munkalatokat és segiti az
intézmények ez iranyd munkdjat.



g./ elldtja a képviseld-testiiletek és a tisztségviselbk kapcsolatrendszerének miikddését elfsegits
feladatokat {sajté, nemzetkozi tigyek, tdrsadalmi kapcsolatok sth.).

h./ segiti a képviseld-testiletek altal kiilinbdz8 szervekbe, szervezetekbe (alapitvanyokba, gazdasagi
tarsasdgokba, 6nkormdnyzati szovetségekbe, stb.) delegiltak munkajat, megszervezi igény szerint
téjékoztatasukat, s végzi a technikai adminisztracids feladatokat.

i./ kapcsolatot tart mas dllamigazgatasi és dnkorményzati hivatali szervekkel,

J./ kbzremiikodik az igazgatdsi szolgaltatasi tevékenység ellatdsdnak korszerdsitésében.

k./ biztositja a miikodés technikai feltételeit, és ellatja az Ggyirat-kezelési tevékenységet.

I./ kézrem(kodik az orszdgos és helyi képviselGvalasztésok, népszavazasok, birdsagi lilndk valasztasok
lebonyolitdsaban.

m./ kbzremdkodik:
- akodznevelési, az egészséglgyi és a szocialis alapellitas intézményi feladatainak ellatdsidban,

- a telepiilés multjanak és hagyomanyainak feltardsdra irdnyuld tarsadalmi tevékenység
tdmogatédsaban,

- akonyvtari és a kbzmiivelddési feladatok intézményi és varosi szint( elldtdsaban,

- a helyi sporttevékenység tamogatdsaban.

n./ végrehajtia a red, illetleg a belsé szervezeti egységekre vonatkozé képviselS-testiileti
hatdrozatokat és helyi 5nkormanyzati rendeleteket.

0./ A hivatal kételes segiteni a illetékességi teriiletén mikédé helyi nemzetiségi énkormanyzat
munkajdt.
A nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének segitésével Osszefiiggé feladatok koordinéldsat,

szervezését, a nemzetiségi Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabdlyzatinak, illetve
hatarozatainak kihirdetésével kapcsolatos feladatokat az igazgatasi osztily latja el.

A hivatal osztilyvezetSinek — a feladat- és hataskoritkbe tartozé (gyekben - kotelessége a
nemzetiségi 6nkormdanyzat munkdjat segiteni, a nemzetiségi 6nkormdanyzat miikbdéséhez felkérésre
tajékoztatot tart, adatot szolgaltat, megallapodas szerint Uigyviteli kézrem(ikddést végez.

A nemzetiségi Snkormdnyzat koltségvetésével, gazdalkoddsaval, vagyonjuttatisiaval kapcsolatos
feladatok el6készitését a hivatal pénziigyi osztdlya kiilon jogszabdlyban meghatdrozottak szerint latja
el.



Ellitja Kondoros székhelyld dnkormanyzati tarsulas tarsuldsi tanacs munkaszervezeti feladatait.

A hivatal tevékenységi kirébe tartozik a hatdlyos jogszabalyok altal megdllapitott allamigazgatdsi és
hatdsagi feladatok és hataskordk elldtasa.

2.2 AJEGYZO ALTALANOS FELADATAI ES HATASKORE

A jegyz6t a Kondoros vdros polgarmestere nevezi ki a jogszabdlyban meghatarozott feltételek és
eljardsi rend mellett.

A jegyz6 helyettesitésére Kondoros varos polgarmestere a jegyzd javaslatara - a jegyzore vonatkozo
szabalyok szerint — aljegyz6t nevez ki a jegyz8 altal meghatdrozott feladatok ellatasdra.

A JEGYZO

a./ az bnkormdnyzatok m(kodésével kapcsolatos feladatok soran:

biztositja a képviseld-testiiletek, a bizottsagok miikddésének feltételeit,

gondoskodik a képviselfi-testilletek, a bizottsdgok dléseinek eldkészitésérél, a jegyzékényv
elkészitésérdl, a hatarozatok és rendeletek érintettek részére térténd eljuttatasardl, a hozott
hatdrozatok végrehajtasarol,

eldkesziti a képviseld-testiletek ele keril5 rendelet-tervezeteket,

szakmailag és jogilag kontrollalja a testiilet elé kertil§ hatdrozati javaslatokat,

segitséget nyujt a polgdrmestereknek és az alpolgdrmester(ek)nek munkajanak végzéséhez,

megszervezi az orszagos és helyi vilasztasok, népszavazadsok, a lakossagi férumok, illetve a
kézmeghallgatas lebonyolitasat;

b./ a hivatal vezetdje, aki

a hataskorébe tartozo iigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét,

gyakorolja - a torvényben, illetGleg annak alapjan a szervezeti és miikodeési
szabalyzatban meghatarozott kivételektdl eltekintve - a munkaltatoi jogokat a Hivatal
koztisztviseldi tekintetében, meghatarozza a dolgozdk feladatdt és a jogszabdlyban
meghatdrozott gyakorisaggal értékeli a teljesitményt,

javaslatot készit a polgdrmester részére a hivatal belsé szervezeti tagozddasara,
munkarendjére, az lgyfélfogadas rendjére,

koordinalja és ellendrzi a hivatal belsd szervezeti egységeiben folyd munkakat,
irdnyitja a hivatal dolgozdinak szakmai tovdbbképzését,
értékelést készit 2 hatésagi munka helyzetérdl, a hivatal tevékenységérél,

irdnyitja a hivatal operativ gazddlkoddsi tevékenységét,



c./ dontésre eldkésziti a polgdrmesterek hatdskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,
d./ dtruhdzott jogkdrben dént azokban a hatdsagi iigyekben, amelyeket a polgarmester atadott,
e./ tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet, a bizottsagok ilésein,

f./ dint a jogszabalyok altal hataskdrébe utalt allamigazgatasi iigyekben,

]2.3 A HIVATAL OSZTALYAINAK FELADATAI

Az osztélyok részletes feladatait az SZMSZ 1. szamui fiiggelékében részletesen meghataroztuk.

1. A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

A Hivatal szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetéleg munkamegosztas szerint a kivetkezd:

Az egységes hivatal a képviselS-testiilet dontésének megfelelé szervezeti egységekre tagozodik. A
szervezeti egységeken belilli egyes munkakdroket, feladatokat elldtdé kisebb egységek és
szakemberek kézvetlen vezetését az osztilyvezet&kon keresztill a jegyz6 gyakorolja.

A szervezeti egységek vezetdi az el6z6 bekezdésben foglaltak keretei kdzott érvényesitik és képviselik
az dltaluk vezetett szervezeti egységen belill a jogszabalyok végrehajtdsabol, a vezetdi dontésekbdl
eredd prioritdsokat, és elldtjdk a vezetdi megbizatdsbdl eredd szakmai és a torvény keretei kozott
rajuk atruhazott jogokat.

A szervezeti strukturdban meghatarozott osztalyok vezetdi a 2011. év CXCIX. Tv. (tovabbiakban: Kitv.)
236. (5) bekezdés b/ pontjaban foglaltaknak megfelelden — az osztdly létszdmat és feladatellatasat
alapul véve -osztilyvezetsi megbizdsokat kapnak és a vezetSi megbizasokhoz meghatarozott
illetményekben részesiilnek.

A hivatal szervezeti dbrajat az SZMSZ 1. szamu mellékletében mutatjuk be.



1.1 A HIVATAL LETSZAMA

1 f4 jegyzd
3 f& osztdlyvezetd /egyik osztdlyvezetd aljegyzd/
24 6 koztisztviseld

A hivatal feladatait a kdvetkezé belsé szervezeti tagozdddssal az alabbi létszammal latja el:

A belsd szervezeti egységek elnevezése és létszama:

- igazgatasi osztdly 13 f6
- pénzligyi osztaly 10f8, (18 hatdrozott idére 2018.12.31-ig)
- beruhazasi osztaly 4 fé.

2. A HIVATAL FOBB FELADATAI

A képviseld-testiilet, annak bizottsdgai, valamint a jegyz6 munkajanak megszervezése, adminisztrativ
teljesitése. A tisztségvisel6k munkdjanak segitése, a dontések szakmai elGkészitése, végrehajtasanak
szervezése é&s ellendrzése, tovabba a jogszabalyok, a képviselG-testiilet dltal meghatarozott kételezd
és onként vallalt feladat- és hatdaskdrok elldtasa, valamint hatdsagi hatdskorokbél eredé feladatok
végrehajtasa.

2.1. A KOZTISZTVISELGK FELADATAI

A koztisztviselGk részletes feladat- és hataskorét a jogszabalyok és a munkakori leirdsok tartalmazzak.

3. A HIVATAL IRANYITASA

A polgarmester a hivatalt a jegyzd utjan iranylitja. A hivatalt a jegyz0 vezeti, aki képviseli és szervezi a
hivatal munkajat.

4. A HIVATALNAL A MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK RENDJE



A Motv, 81. § (3) b) pontja szerint a jegyzG gyakorolja a munkaltatoi jogokat a képvisel6-testiilet
hivataldnak koztisztvisel6i, ligykezeli vonatkozdsaban.

Kinevezéshez, vezetSi megbizashoz, felmentéshez, a vezetSi megbizds visszavondsdhoz,
jutalmazdshoz - polgdrmesterek altal meghatarozott kdrben — a polgarmesterek egyetértése
szilkseéges.

5. A HIVATALHOZ RENDELT ONALLOAN MUKODO KOLTSEGVETES| SZERVEKNEL
PENZUGY! GAZDASAGI TEVEKENYSEG ELLATASA

A Hivatalhoz tartozé Onalloan miikddd intézmények intézményvezetfi latnak el pénzigyi-gazdasagi
tevékenységet.

Az intézményvezetbk:
- feleldsek az dnalléan miikédd intézmény gazdalkodasaért,
- felel8sek az intézmeény kdltségvetésének betartasaért,
- elkészitik és folyamatosan karbantartjak az intézmények szabalyzatait,

- az intézményben dolgozok felett gyakoroljak a munkaitatoi jogokat.
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1. ALTALANOS SZABALYOK

a8. A hivatalra hdruld feladatokat a hivatal egységes, a munkamegosztds szempontjabdl
osztalyszervezetben latja el.

b. A testiileti feladatok elSkészitését és végrehajtdsat a polgarmester és a jegyz6 latja el.

¢. A polgarmester meghatarozhatja azokat a jogokat, amelyeket csak az & egyetértésével lehet
gyakorolni.

d. A dolgozok kdzétti munkamegosztast a szervezeti abrdban meghatédrozott fliggelmi viszonyok és a
munkakdri leirdsok tartalmazzak.

2. A HIVATAL MUNKARENDIJE

2.1.A HIVATAL DOLGOZGINAK MUNKAIDEJE

A hivatalban a heti munkaidé 40 éra



A hivatal dolgozéi rugalmas munkarendben dolgoznak.
Rugalmas munkarend és beosztds
A rugalmas munkaidd hivatalunkban két f& részbdl all:

e "torzsidG": ebben az {el6re megillapitott) idészakban mindenképpen munkat kell
végezni, a "torzsid6" megegyezik az iigyfélfogadasi idével.

e "peremid6": a munkanapnak a torzsidn kivil esé része, amikor lehet munkat
végezni.

A dolgozdk az osztalyvezetdvel egyeztetik a "peremiddre” es6 munkavégzésiiket, és jelenléti iven
régzitik a munkdban toitott idejiiket.

A polgdrmester és a jegyzd torzsidS nélkiili, "abszolut" rugalmas munkaidében dolgozik.
Minden munkanapon 12.00 ératét 12.30-ig munkakdzi sziinet.

A hivatal kéztisztvisel§i munkaidejik 50 %-dban tdvmunkiban dolgozhatnak. Azt munkakéri
leirdsukban szabalyozni kell.

2.2. SZABADSAG

Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez elézetesen az osztdlyvezetfk sajat osztalyuk
vonatkozdsaban tervet készitenek.

A rendkividli és fizetés nélkiili szabadsdg engedélyezésére minden esetben csak a jegyzd jogosult,
egyéb esetekben a kbzvetlen munkahelyi vezetd.

A dolgozdk éves rendes szabadsiganak mértékét a kdzszolgalati tisztviseldkrdl szolé térvényben
foglalt elSirasok szerint kell megdllapitani. A dolgozokat megillet6 és kivett szabadsagrol
nyilvantartast kell vezetni.

2.3, MUNKAIDSN TULI MUNKAVEGZES UTANI SZABADIDG

a. Az anyakonyvvezetd munkaid6n tili munkavégzése esetén killon dnkorményzati rendeletben
meghatarozottak szerint kell eljarni

b. A munkaidén tul szabad-, pihend- és munkasziineti napon végzett munkdért az eltdltdtt
munkaidének megfelel6 idejii szabadidé jar.

3. A HIVATAL UGYFELFOGADASI RENDJE

!3.1 UGYINTEZOK UGYFELFOGADASA KONDOROS TELEPULESEN




hétf6:
kedd:
szerda:
cstitortok:

péntek:

8.00 -  16.00 draig
ugyfélfogadas nincs
800 - 16.000raig
iigyfélfogadas nincs

8.00 - 12.000raig

|3.2 JEGYZG UGYFELFOGADASA KONDOROS TELEPULESEN

szerda:

10.00 -  12.00 draig.

3.3 UGYINTEZOK UGYFELFOGADASA KARDOS TELEPULESEN:

hétfd:
kedd:
szerda:
csutortdk:

péntek:

8.00 - 12.006raig
iigyfélfogadas nincs
800 -  12.00éraig

Ugyintézési nap, ligyfélfogadas nincs

Ugyintézési nap, iigyfélfogadas nincs

4. POSTABONTAS, UGYKEZELES, POSTAZAS

4.1. A Hivatalba érkezett, nem névre sz6l6 kildemények bontdsa, az iratok Ggyintézékre valo
szignaldsa a polgdrmester és a jegyzd egyiittes feladata. Barmelyikik tavollétéhen kdlcsondsen

helyettesitik egymast.

4.2. Mindkettjiik egyidejii tavolléte esetén az aljegyz8, vagy a pénzugyi osztdlyvezeté jogosult a

posta bontasdra és az Ugyiratok szignalasara.

4.3. A beérkezett {igyiratok iktatdsa a mindenkor hatalyos iratkezelési szabdlyzat szerint ezzel a

feladattal megbizott hivatali dolgozo kdtelessége.

4.4. A Hivatalbdl elkiildend6 iratok postazdsa a mindenkor hatdlyos iratkezelési szabdlyok szerint
térténik. A telepiilésen beliil a killdemények a cimzetthez kézbesit8 Gtjan is eljuttathatok.

5. A BELYEGZOK LEfRASA, HASZNALATA



5.1, KONDOROS POLGARMESTERENEK HIVATALOS KORBELYEGZOIE
»KONDOROS VAROS ONKORMANYZATA”

- kbzépen a Magyarorszag cimerével

"Kondoros Véaros Polgarmestere Kondoros”

- kbzépen a Magyarorszag cimerével,

5.2 KARDOS POLGARMESTERENEK HiVATALOS KORBELYEGZOIE

JPolgdrmester Kardos”

- kbzépen a Magyarorszag cimerével.

"Kardos Kéizség Onkormanyzata"

- kbzépen a Magyararszag cimerével.

5.3 A JEGYZG ALTAL HASZNALT BELYEGZOK

A jegyzd a sajit, valamint a hivatal feladat- és hataskorében eljdrva a kévetkezd kor- és fejbélyegzét
hasznélhatja:

Kérbélyegz&k:
"Kondorosi Kozts Onkorményzati Hivatal Kendoros"

- kbzépen a Magyarorszag cimerével.

Fejbélyegzdk:
" Kondorosi Kbzos Onkormanyzati Hivatal, 5553. Kondoros, HGstk tere 4-5."
,Kondorosi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kardosi Kirendeltség

5552. Kardos, Gyomai ut 24.”

5.4 ANYAKONYVVEZETOK ALTAL HASZNALT BELYEGZOK



Az anyakényvvezeték az altaluk végzett anyagkonyvi feladatok ellatdsa sordan a koévetkezd
kdrbélyegz&t hasznalhatjak:

" Anyakdnyvvezetd Kondoros”

- kbzépen a Magyarorszag cimerével,

" Anyakdnyvvezetd Kardos"

- kizépen a Magyarorszag cimerével.

6. A KIADMANYOZAS RENDJE

2. A kiadmanyozast az a személy gyakorolja, aki hatdskorrel rendelkezik.

b. A Képviself-testiilet feladat — és hatdaskdrébe, hatdsdgi jogktrébe tartozé (gyekben a
polgarmester, akadalyoztatdsa esetén, az alpolgdrmester a kiadmanyozod.

¢. Bizottsagi feladat — és hatdskorbe, hatdsagi jogkérbe tartozo iigyekben az elndk, vagy a bizottsag
altal meghatarozott képvisel — bizottsagi tag, a kiadmanyozé.

d. A jegyz6 akadalyoztatdsa esetén az aljegyz6 jogosult a kiadmdnyozasra.

e. A Hivatal anyakdnyvi vizsgdval rendelkezé dolgozdja jogosult 'anyakﬁnyvi igyekben a
kiadmanyozdsra.

f. Ajegyz6, polgdrmester a kiadmanyozasi jogot sajat hatdskdrben kiilon szabélyozza.

g. A Hivatal feladatkérébe tartozo igyekben a képviselG-testiileti, bizottsigi ilésekre ker{ilé
el6terjesztéseket a jegyzd irja ald, akadalyoztatasa esetén a helyettesitéssel megbizott irja ala.

7. A HELYETTESITES RENDIJE

a. A jegyzit tavollétében az aljegyzd helyettesiti. A jegyzéi és az aljegyzli tisztség egyidej
betbltetlensége, illetve tartds akadalyoztatdsuk esetére — legfeljebb hat honap idétartamra - a
pénzigyi osztalyvezetd a helyettes.



b. A Hivatal dolgozdi a munkaltaté jogkdr gyakorldja dltal készitett munkakéri leirds alapjan és a
jogkar gyakorléja altal jovdhagyottak szerint helyettesitik egymast.

8. A HIVATAL BELSG ES KULSOG KAPCSOLATTARTASANAK RENDJE

!i 8.1. A BELSO KAPCSOLATTARTAS

A Hivatal feladatainak hatékonyabb ellitdsa érdekében a munkavdllalok egymdssal szoros
kapcsolatot tartanak fenn.

Az egyiittmiikodés sordn a munkavallaléknak minden olyan intézkedésnél, amelyik a masik
munkavalialét, ill. annak feladatkdrét érinti, az intézkedést megel&z6en egyeztetési kdtelezettségiik
van.

A belsé kapcsolattartds formdi a killonboz6 értekezletek.

A hivatali munka hatékonysaganak névelése, a feladatok meghatarozdsa, megosztdsa, teljesitésének
ellendrzése bssz-apparatusi, tisztségviseli, és osztalyvezetsi munkaértekezleten torténik.

Apparatusi értekezletet évente legaldbb két alkalommal kell tartani, melyet a polgarmester és a
jegyzd hiv dssze.

Az osztilyvezetSi munkaértekezleteket a jegyz8 minden 2. héten tdrgyhetet megeléz6 héten
meghatarozott és kbzreadott idGpontban és idGtartamban vezeti le.

Az értekezletek témdi kilondsen: uj feladatok intézése, a feladatok végrehajtdsanak attekintése,
értékelése, a munkavégzés koordindldsa, a testiileti déntések értelmezése, a dontések eldkészitése, a
feladat-végrehajtas feltételeinek biztositdsa, a munkamodszerek fejlesztése.

Az osztalyvezetSk negyedévente kételesek osztalyértekezletet dsszehivni, ahol értékelni kell az eltelt
idészak feladatainak ellatasat, és meg kell hatdrozni a kévetkez6 iddszak 6 feladatait.

A képviselG-testileti Olés napjat kdvetd napon a tisztségviselk (polgdrmester, jegyz6, aljegyz6)
sttekintik az irdsban elkésziilt képvisels-testiileti hatdrozatokat, meghatarozzdk a végrehajtas me-
netét, a részhataridéket, a végrehajtashan kézrem(ikddé feleldsdket.

8.2. A KULS® KAPCSOLATTARTAS

Az eredményesebb miikodés eldsegitése érdekében a hivatal egylttm@kddik a telepiilés teriletén
mikodd tarsadalmi szervezetekkel, egyesiiletekkel.



A lakossdg és a partnerek intézményesitett bevondsira a dontéshozatalba intézkedéseket
foganatositottunk.

A szabdlyozdk és hatdrozatok kozzétételének szabdlyozasara szabalyzatot alkottunk és léptettiink
érvénybe.

9. A HIVATAL GAZDALKODASANAK RENDIJE

A Hivatal gazdalkoddsaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtasdval, a
hivatal kezelésében 1évé vagyon fenntartdsaval, hasznositasaval osszefiiggé feladatok, hataskorok
szabdlyozasa — a jogszabadlyok és a fenntarté rendelkezéseinek figyelembevételével — a hivatal
vezet§jének feladata.

9.1. A GAZDALKODAS VITELET ELOSEGITO BELSO SZABALYZATOK

A Hivatalban a gazdalkodads szabalyozottsagdt, a jogszabalyok érvényesiilését az SZMSZ 2. szamu
mellékletében felsorolt belsd szabdlyzatok hatarozzdk meg részletesen.

9.2. BANKSZAMLA FELETTI RENDELKEZES

A banknal vezetett szamlak feletti rendelkezésre jogosultakat a polgarmester jeldli ki. Neviket és
alirasukat be kell jelenteni a szamlavezet§ hitelintézetnél.

Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a gazdélkodassal megbizott koztisztviseld
koteles megdrizni.

(9.3 KOTELEZETTSEGVALLALAS, UTALVANYOZAS, ERVENYESITES, PENZUGYI
ELLENJEGYZES RENDIJE

A kitelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités rendjét az erre vonatkozo
belsd szabdlyzat tartalmazza.

9.4. AZ ALTALANOS FORGALM! ADO ELSZAMOLASANAK UGYVITELE



A Hivatal az altalanos forgalmi adénak alanya, ezért terheli az dltaldnos forgalmi adéval kapcsolatos
nyilvantartasi kotelezettség.

Az altaidnos forgalmi add elszamolasdval és nyilvantartdsaval kapcsolatos részletes tgyviteli
teendébket a vonatkozo jogszabalyok és a Bizonylati rend tartalmazza.

10. BELSG ELLENORZES

A belsé ellendrzést megbizasi szerzédéssel alkalmazott bels§ ellendr 1atja el, a képvisel-testilet altal
jévahagyott ellendgrzési terv szerint.

1./ A hivatal miikodésének feltételeit a képviselS-testiilet biztositja. A jegyz6 gondoskodik a napi
munkavégzéshez sziikséges feltételek és eszkdzok biztositasardl.

2./ A hivatal egységességére tekintettel a jegyz6 és az irdnyitdsi jogositvanyt gyakorld polgarmester
megbizhatja a hivatal dolgozéit az SZMSZ-ben, munkakdri leirdsban nem szerepld, de a hivatal
tevékenységi kirébe tartozo egyeb feladatokkal is.

3./ Az SZMSZ naprakészségérdl a jegyzd gondoskodik.

4./ Az apparatus szakmai képesitését a jegyz6 szervezi és ellendrzi.

5./ A hivatal dolgozéi kételesek megdrizni az dllami, szolgdlati és magantitkot.

6./ A munkaltaté gondoskodik a hivatal tiizvédelmi, munka és balesetvédelmi feladatok ellatasarol.

7./ lelen szabdlyzat mellékleteinek és fiiggelékeinek naprakészségérGl és a jogszabalyoknak
megfeleld hatalyositasardl a jegyz0 és az osztdlyvezetGk gondoskodnak.
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Megismerési nyilatkozat
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1. A FEUVE RENDSZER RENDELTETESE

Kondorosi Kézds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) az dllamhaztartasrél szélo
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban Aht.), valamint az allamhaztartasrol sz6lé torvény
végrehajtasarol sz6l6  368/2011. (XI.31.) kormanyrendelet (a tovabbiakban Awr.)
rendelkezései szerint kialakitotta és miikédteti a folyamatba épitett, elGzetes, utdlagos és
vezetdi ellendrzés (tovabbiakban FEUVE) rendszerét.

A FEUVE rendszere a belsé ellenérzéssel dsszhangban mikodtetett pénziigyi irdnyitasi és
ellendrzési rendszer, amely biztositja a koltségvetési szerv feladatainak ellatdsara szolgald
eldiranyzatokkal, létszdmmal és a vagyonnal vald szabdlyszerl, gazdasagos, hatéekony és
eredményes gazdalkodast.

A fenti céit egyfeldl a gazdalkodasi folyamatokra — tervezésre, végrehajtasra, beszamolasra -
vonatkozé szabalyozas, masfel6l az ellendrzési pontokat tartalmazd ellendrzési nyomvonal
hivatott biztositani.

Hatdlya vonatkozik a Hivatalon kiviil mindazon jogi személyiségli szervezetekre is,
amelyekkel a Hivatal feladatellatdsi megallapodast kotott:

- Kondoros Varos Onkormanyzatra

- Kardos Kézség Onkormanyzatra

- Kondoros Varos Szlovak Onkormanyzatra

- Szlovak Onkormanyzat Kardosra

- Kondorosi Tébbsincs Ovoda és Bolcsédére

- Dérczy Ferenc Kdnyvtar és KézmlivelGdési Intézményre

- Kondoros Varos Onkormanyzat Telepiilés Szolgaltaté Intézményére

- Koros-Volgyi Hulladékgazdalkodasi Rekultivaciés Onkormanyzati Tarsulasra
- Kondoros-Kardos Kéznevelési Intézményfenntartd Tarsulasra
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2. A FEUVE RENDSZER FELEPITESE

A Hivatalnak FEUVE rendszere az alabbi elemekbdl épl fel:
e Szabalyzatok
¢ Ellenérzési nyomvonal
¢ Kockazatelemzés
¢ Szabalytalansagok kezelése

A FEUVE rendszer alapjat egyfelél az SZMSZ és a benne meghivatkozott szabdlyzatok
rendszere, masfel6l az ellendrzési nyomvonal képezi. Az ellenérzési nyomvonal a mikédési
folyamatok tablazatba foglalt leirdsaval és az egyes folyamat-szakaszokhoz rendelt ellenérzési
pontok, ellendrzési felelésék és hataridék meghatarozasaval tampontot ad a folyamatok
nyomonkdvetéséhez és utdlagos eliendrzéséhez.

A szabalyozasi kdrnyezet meghatirozdsa a kovetkezd alfejezet targya, az ellendrzési
nyomvonal jelen szabalyzat melléklete, mig a kockazatelemzést és a szabalytalansagok
kezelését jelen szabalyzat onallo fejezetei targyaljak.

3. SZABALYOZASI KORNYEZET

A Hivatal szabalyzatrendszere az alabbi terileteket fedi le:
» szakmai folyamatok, azaz a Hivatal dltal ellatandd tevékenységek szabalyzatai
e belsé lizemviteli folyamatok szabdlyzatai, amelyek kiterjednek:
o a kéltségvetési és gazdalkodasi folyamatokra
o ahuman eréforras-kezeléssel és bérszamfejtéssel kapcsolatos folyamatokra
o és az altalanos irdnyitasi folyamatokra

o a kilsé és belsé ellenGrzéssel, valamint az iranyitasi rendszer fejlesztésével
kapcsolatos tevékenységek szabdlyzatai.
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A FEUVE alapjat képezd szabdalyzatrendszer az alabbi dokumentum-tipusokbdl épiil fel:
o SZMSZ és flggelékei
o Onallé szabalyzatok és mellékleteik
®  Munkakori leirdsok

A fenti dokumentumokban meghatarozott szabalyozds kiegészil egyedi helyzetekre
vonatkozd jegyz6i és polgarmesteri utasitasokkal és intézkedésekkel.

4. ELLENORZESI NYOMVONAL

A szerv a koltségvetési szervek bels§ kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésrél szolo
370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 6. § (3) bekezdésével sszhangban a Hivatal vezetése az
alabbi terlletekre vonatkozdan hatarozta meg az ellendrzési nyomvonalat:

e tervezéssel kapcsolatos ellenérzési nyomvonal,
e végrehajtassal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal, valamint
o az ellendrzési folyamatok ellendrzési nyomvonala.

Az ellendrzési nyomvonal az érintett folyamatok minden egyes szakaszéhoz kapcsoldddan
rogziti az alabbizkat:

— el6zetes vezetdi ellendrzés

*  modja, eszkoze,

= feladatellatéja,

= hatariddk, illetve feladat-ellatasi gyakorisag;
— munkafolyamatba épitett ellendrzés

=  mddja, eszkbze,

= feladatellatgja,

= hatariddk, illetve feladat-ellatasi gyakorisag;

— utolagos vezetdi ellendrzés
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*  madja, eszkoze,

feladatellatoja,

hatariddk, illetve feladat-ellatasi gyakorisag.

4.1 A TERVEZESSEL KAPCSOLATOS ELLENGRZESI NYOMVONAL

A tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal meghatarozza a tervezési folyamatokhoz
kapcsolodo kiemelt fontossagu teriileteket:

— gazdasagi program,
— koltségvetési koncepcio,
— keéltségvetési tervezés.

A tervezéssel kapcsolatos konkrét ellendrzési nyomvonal részletes tablazatos ismertetését
jelen szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A végrehajtdssal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal a végrehajtashoz kapcsolodd
féfolyamatokat, azokon beliil pedig az alabbi kiemelt fontossdgu teriileteket hatarozza meg:

— szabalyzatok készitése, aktualizaladsa,

— személyi juttatasok és a létszam-elGiranyzat felhasznalasa,

— dologi kiadasok elGiranyzat felhasznalasa,

— felhalmozasi kiadasok el6iranyzatanak felhasznalasa,

— sajat bevételek eldiranyzat teljesitése,

— &llami tdmogatas, hozzajarulas, egyéb kdzponti forras elGiranyzat teljesitése,
— fgkdnyvi és analitikus kdnyvelés,

— bizonylati rend és bizonylatkezelés,
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— hazipénztari pénzkezelési tevékenység,

— bankszamlaforgalom kezelési tevékenység,
— leltarozasi tevékenység,

— selejtezési tevékenység,

— pénzgazdalkodassal kapcsolatos tevékenység (kdtelezettségvillalds, utalvianyozas,
érvényesités, pénziigyi ellenjegyzés),

— vagyongazdalkodas,
— féléves beszamolasi tevékenység,

— eves beszamolasi tevékenység.

A végrehajtassal kapcsolatos konkrét ellenérzési nyomvonal részletes tablazatos
ismertetését jelen szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

Az ellenérzési folyamatok behalozzak a szerv valamennyi tevékenységét, igy szervesen
kapcsolaédnak a tervezés és a végrehajtas ellendrzési nyomvonaliban meghatarozott
ellendrzési tevékenységekhez.

4.3.1 A TERVEZESSEL KAPCSOLATOS ELLENORZESI FOLYAMATOK ALAPKOVETELMENYEI:
— atervezési feladatok elldtasa soran munkamegosztast kell alkalmazni,
— gondoskodni kell arrél, hogy az egyes szamitasok mindig ellendrzésre keriiljenek,

— a felhaszndlasra keriild alapdokumentumok teljességérdl, valddisagardl kiilén
meggydz&djenek, legyenek erre vonatkozdan is felelGsok.
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14.3.2 A VEGREHAITASSAL KAPCSOLATOS ELLENGRZES! FOLYAMATOK ALAPKOVETELMENYE:

a) szabalyzatok targykérében:

— a szabalyzatok folyamatos ellendrzése a jogszabalyoknak és bels§ szervezeti

felépitésnek, folyamatoknak valo megfeleldség szempontjabél,

— a szabalyzatok betarthatdsiaganak folyamatos ellendrzése, visszacsatoldsok, a

talszabdlyozas cs6kkentése, a szabalyozasok rugalmassa tétele;

b) személyi juttatasok és létszam-gazdalkodas targykérében:

a rendelkezésre alld személyi nyilvantartasok, valamint a kotelez6 béremelések
figyelembevételének ellenérzése a tervezés soran, - beleértve a pétlékokat,
kiegészitéseket stb. is,

a személyi juttatasok bérszamfejtésére vonatkozd dokumentumok ellendrzése,

a jutalomra felhasznalni kivant 6sszegek eredetének és a kifizetés jogossaganak
kifizetés elotti ellendrzése,

a személyi juttatasok elGiranyzata gazdélkodasanak -elGiranyzat-felhasznalasi
Utemtervvel vald dsszehasonlitasa, a kiemelt elSirdnyzat felhasznatdsanak nyomon
kdvetése (ne térténhessen az eldiranyzatot meghaladé kifizetés);

c) dologi kiadasok targykérében:

— a beszerzések 6sszehangoltsdgdnak és gazdasdgos lebonyolitisanak folyamatos

ellenérzése,

az egyes eldiranyzatok felhaszndlasanak nyomonkévetése a pénzgazdalkodassal
kapcsolatos feladatok ellatasa soran,

a dologi kiadasokrol — készletek, szolgaltatasok — késziilt feljegyzések esetén a
pontos felhasznélasi hely megjeldlésének ellendrzése annak érdekében, hogy az
egyes tevékenységek, feladatok valos raforditasairél megfelelé informacio alljon
rendelkezésre az énkoltségszamitashoz, valamint a gazdasdgossagi, hatékonysagi
és eredmeényességi szamitasokhoz;

d) felhalmozasi kiadasck targykérében:

— a felhalmozasi kiadasok sziikségességének ellendrzése,
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» a sziikséges felhalmozas esetén a legoptimdlisabb felhalmozasi mddra
vonatkozéan rovid, kdzép és hosszu tava ,tanulmanytervek” készitése,
amelyek tartalmazzak a varhato fenntartasi kiadasokat,

* aberuhazasi kiadasok gazdasagos megvaldsitasanak ellendrzése;
e) a bevételek beszedésének targykdrében:

— alehetséges bevételi forrasok rendszeres szambavétele, a szlikséges intézkedések,
lehet&ségek meghatarozasa,

— a fizetési fegyelem nyomon kodvetése, sziikség esetén a fizetési fegyelem javitasara
intézkedések meghatarozasa,

— a Hivatal {vagy intézmények) szamara legfontosabb bevételek kiemelt ellenGrzése,
attekintése,

— a bevételekre vonatkozé analitikus nyilvantartdsi rendszer mikédésének nyomon
kovetése, szilkség esetén javaslattétel a részletezé nyilvantartasok
megvaltoztatasara, bévitésére,

— az allami tamogatasoknal a jogosulatlan igénybevétel megakadalyozasa érdekében
folyamatos ellendrzés, adatbekeérés é€s kézvetlen tajékozddas utjan;

f) a fékonyvi és analitikus kdnyvelés targykorében:

— az egymast kdvetd munkafolyamatok feladatellatok szerinti szétvélasztasa, hogy
lehetdség szerint ne ugyanaz a személy legyen pl.:

= az analitikus kdnyveld, mint a feladast készitd,
»  akontirozo kdnyvels, mint a tényleges kényvelést ellato.

A feladatellatdk igy egymas tevékenységébe beleldtnak, az esetleges hibakat
konnyebben megtalaljék, egymas jelzése alapjan megtorténik a hibak kijavitasa, a
hidnyossagok potlasa,

— rendszeresen meg kell gy6zédni

» az analitikus kdnyvelés helyességérdl, naprakészségérdl a rendelkezésre 3llo
alapdokumentumok alapjan,

» a fokényvi konyvelés helyességérdl — feljegyzésben dokumentalva a
szamlaforgalmak ellendrzését,

= akdnyvelés ellendrzéttségérdl a beszamolasi tevékenység megkezdése el6tt;
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g) a bizonylati rend és fegyelem kérében:

— a bizonylatok dtjanak, kitoltési rendjének betartdsat ellendrizni kell az egyes
végrehajtasi folyamatokhoz kapcsolédva,

— gondoskodni kell arrél, hogy a bizonylatok mindig hitelt érdemlden legyenek
kitéltve,

— biztositani kell, hogy a bizonylatokon feltlintetett, ellendrzést szolgald aldirasi
helyek kitoltottek legyenek, és az igazolt feladatot tényleg el is lassak,

— a bizonylati rend és fegyelem korében kiilon figyelmet kell szentelni

» a hazipénztari pénzkezelésnek és bizonylatainak, ahol kiemelten fontos az
idésorrendiség betartasa,

» aleltarozasi bizonylatoknak — ahol a leltarozas csak akkor lehet megfeleld, ha
a bizonylatokat megfelel6 mddon és tartalommal toltik ki,

= 3 selejtezési okmanyoknak — ahol a selejtezési dokumentumok a szamviteli
elszamolas alapbizonylataul szolgélnak;

h) vagyongazdalkodas targykérében:
— avagyon folyamatos, megfeleld részletezettségli nyilvantartasanak biztositdsa az
= ingatlanvagyon-kataszter,
= avagyonkimutatas, valamint

= a mérlegadatok és az azokat aldtdmaszto fékényvi és analitikus nyilvantartasi
adatok alapjan,

— avagyongazdalkodasi szabalyok folyamatos figyelemmel kisérése;
i) a beszamolasi tevékenység targykdérében:

— a beszamoldkban szerepeltetett adatok valddisaganak és teljességének biztositisa
az egyes adatokat aldtdmaszté dokumentumok, nyilvantartasok folyamatos
ellendrzésével,

— a beszamolasi tevékenységet Ggy kell munkafclyamatokra bontani, hogy az
egymasra éplild feladatok ellatdi felelGsek legyenek az elézé munkafolyamat
eredményeinek ellendrzéttségéért.
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A Belsé Ellendr a kockazatelemzés alapjan segiti a szerv szamara legnagyobb kockazatot rejté
folyamatok, feladatok, tevékenységek ellendrzését, figyelemmel kisérését, ami az ellenorzesi
nyomvonal fejlesztésének alapja.

1. A KOCKAZATKEZELES CELIA

A kockazatkezelés célja a Hivatal (vagy intézmény) miikodésében és gazdalkodasaban rejlé
kockazatok felmérése, valamint a beazonositott kockdzatok csokkentésére vagy
megsziintetésére alkalmas intézkedések meghatarozasa.

A Hivatal (vagy intézmény) vezetésének feladata, hogy a szervezet vélaszt tudjon adni azokra
a kockazatokra, amelyek lényegi befolyassal lehetnek a szervezeti célok elérésére.

2. A KOCKAZATELEMZES FOLYAMATA

A kockazatelemzés a szervezeti célokat veszélyeztetd kockazati tényezék beazonositasat,
majd a bekdvetkezés valoszinlségének és a hatas mértékének becslését jelenti.

A kockazatelemzést rendszeresen, évente kell megismételni. Amennyiben a feladatokban,
célokban, folyamatokban, illetve szervezeti felépitésben jelentds valtozas all be, az érintett
miikddési teriiletre vonatkozdan rendkiviili kockazatelemzés késziil.

A kockazatelemzés feleldse a FEUVE rendszer mikddtetéséért felelds személy,
A kockazatelemzés lépései

s A szervezeti egységek vezetdi kijeldlik a kockazatelemzeési munkacsoportba delegalt
munkatarsakat.

¢ A munkacsoport tagjai attekintik a célokat és a folyamatokat, majd a kdvetkezd
lépéseket hajtjak végre:
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— Beazonositjak azokat a kockazati tényezéket, amelyek az érintett célok elérését,
illetve a folyamatok m(kddését érdemben akadalyozzik,

— Meghatarozzak, vagy objektiv mutatok hidnyaban becslést adnak a kockazati
tényezbk bekdvetkezési valoszinliségére és a bekdvetkezés esetén varhatd hatas
sulyossdgara vonatkozéan. Mind a bekdvetkezési valdsziniiséget, mind a hatas
mértékét egy 1-3 skaldn értékelik.

— A bekovetkezési valoszinliség (V) és a varhatd hatas {H) szorzata adja a kockazat
mértékét. A kockazat megitélésénél figyelembe kell venni a kockazatot csékkentd,
mar folyamatban lévé intézkedéseket.

— A kockazatok értékelésénél lehetéség addodhat azonos tipusi kockazatok
dsszevont kezelésére — amennyiben ugyanis egy adott kockazat tdbb szervezeti
egységet/folyamatot érint, célszer(i a legmagasabb szinten kezelni.

e A kockazatelemzés eredményét a jegyz6 fogadja el.

3. A KOCKAZATOK KEZELESE

3.1 AZ ELFOGADHATO KOCKAZAT SZINTJENEK MEGHATAROZASA

Mivel a Hivatal célja, hogy a kockazatos pontokon beavatkozva csékkentse a célok
meghitsulasanak esélyét, az intézkedések meghozatala el6tt meg kell hatdrozni az
elfogadhato kockazat szintjét. Az elfogadhatd kockazat szintje az a kockazati érték, amely
alatt nem indokolt kockazatcsokkentd intézkedés kezdeményezése,

13.2 DONTES A KOCKAZATOKROL

A kockazatkezelés célja, hogy a nem elfogadhatd kockazat elfogadhatd szintre csékkenjen,
vagy megsziinjon. Ennek érdekében a nem elfogadhaté kockazatokrdl dontést kell hozni,
amely az aldbbi lehetdségek kozili valasztast jelenti:

o Kockazat elviselése ~ amennyiben a vdlaszintézkedések kéltsége nincs aranyban a
bekovetkezés csekély valészinliségével és/vagy jelentéktelen hatdsaval
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o Kockazat dtadasa (biztositas megkotése)

o Kockazatcsékkentd intézkedések meghozatala - amelyek az adott kockazati tényezd
bekovetkezési valdszinliségét és/vagy varhato hatasat csékkentik.

e A kockazatos tevékenység befejezése — amennyiben lehetséges.

A kockazatelemzés eredményei alapjan a jegyzd, a FEUVE rendszer miikodtetésért felel6s
személy és az osztalyvezetSk egyiittesen déntenek a feltart kockazatokrdl. A dontésekrdl
emiékeztetd késziil, és a benne rogzitett intézkedések megvaldsulasat a FEUVE rendszer
miikddtetéséért felelés személy kéveti nyomon.

4. A KOCKAZATOK NYILVANTARTASA

A kockazatok nyilvantartasara a kockdzatelemzés tablazat szolgal, amely tetszdleges
formatumban késziil, de mindenképpen tartalmazza:

e A {6 folyamatokat és célokat
e A hozzajuk kapcsolodd kockdzati tényezdket

o A kockdzat bekovetkezési valdszinliségének és varhatd hatdsanak szamszeri
ertékelését, valamint a kettd szorzataként adodd kockazati értéket.

e A kockazat csékkentése érdekében hozott intézkedéseket {hivatkozasként).

Amennyiben a kockazatokat csokkenté intézkedések folyamat-szintli beavatkozast
igényelnek, beépiilnek a folyamatok szabalyozdsaba.

"N, A BELSG ELLENGRZES SZERVEZETI KERETEI

1. A BELSO ELLENORZESI KOTELEZETTSEG

A koltségvetési szervek a koltségvetési szervek belsG kontrollrendszererél és belsd
ellendrzéséré! széld 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet 56.§ (7) bekezdése alapjan a
Hivatal a belsd ellenérzés szervezeti kereteit, a vonatkozoé jogszabalyoknak megfelelé ,Belsd
ellendrzési kézikonyv’-nek megfelel6en mikédteti a belsd ellendrzés rendszerét.
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2. A BELSO ELLENORZESI TEVEKENYSEGET ELLATO SZEMELY/SZERVEZET JOGALLASA

A hivatkozott 370/2011. (XIl.31.) Kormanyrendelet 15. § (6) bekezdése szerint a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatban hivatkozott jelen énaild szabalyzat rendelkezik a belsé ellenérzést
végzd személy/szervezet jogallasardl, feladatdnak meghatéarozasardl.

A Hivatal {és intézményei} belsé ellendrzését Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szélo
2011. évi CLXXXIX. térvénnyel 6sszhangban Belsd Ellendr utjan latja el.

A belsé ellenérzést végzo személy tavékenységét

» ajegyzonek kdzvetlenil alarendelve végzi,
o jelentéseit kbzvetleniil a jegyzonek kiildi meg.

A Hivatal vezetdje koteles biztositani a belsé ellendrok funkciondlis fiiggetlenségét,
kilonosen az alabbiak tekintetében:

e az éves ellendrzési terv kidolgozdsa, kockazatelemzési modszerek alapjan és a soron
kiviili ellendrzések figyelembevételével,

o az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,
e 2z ellendrzési modszerek kivalasztasa,
o kovetkeztetések és ajanlasok kidalgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,

e a belsé ellen6r bizonyossagot add ellendrzési és a nemzetkézi, valamint az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardokkal
osszhangban lévé tandcsadasi tevékenységen kivill mas tevékenység végrehajtasaba
nem vonrthato be.

A belsd ellendrzést végzé személyek feladatainak maradéktalan ellatisa érdekében az
ellendrzitt szerv, illetve szervezeti egység

® barmely helyiségébe beléphet,

o szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi
— irathoz,
— adathoz és
— informatikai rendszerhez,

o kérésére az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozdja kételes
szoban vagy irasban informaciot szolgaltatni.

A belsé ellendrzést végzd személy az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél

e allamtitkot, szolgalati titkot, Gzleti titkot tartalmazé iratokba és mas
dokumentumokba is betekinthet, azokrél masolatot, kivonatot kérhet, illetve
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személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi
eldirasok betartasaval.

3. AZ ELLATANDO FELADATOK

3.1. A BELSO ELLENORZESI TEVEKENYSEG SORAN VEGEZENDO ELLENGRZESEK

A bels6 ellendrzési tevékenység soran

szabalyszerliségi ellendrzéseket,

pénziigyi ellendrzéseket,

rendszer ellenérzéseket,

teljesitmény-ellendrzéseket,

informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni, valamint

az éves beszamolokrdl megbizhatdsdgi igazolasokat és az eurdpai unios forrasok
tekintetében zardnyilatkozatokat kell kibocsatani — ez konyvvizsgéldi jelentéssel
kivalthata.

A belsé ellendrzést végzé személy munkajat

a vonatkozd jogszabalyok,
a pénziigyminiszter altal kézzétett mddszertani Utmutaték és
nemzetkdzi belsé ellendrzésre vonatkozé standardok, tovabba

Belsé ellendrzeési kézikbnyv

szerint végzi.
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A kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésrél szélé 370/2011.
(Xil.31.) Kormanyrendelet 6. § (4) bekezdése alapjan a Hivatal kialakitotta a
szabdlytalansdgok  kezelésének eljarasrendjét, amely a Hivatalnal el6forduld
szabalytalansagok kezelésére érvényes.

1. A SZABALYTALANSAG FOGALMANAK MEGHATAROZASA

A szabalytalansag, valamely létezé szabalytol:
e kdézponti jogszabalyi rendelkezéstdl,
e helyi rendelettél,
e egyeb belsd szabalyzattdl, utasitastol
valo eltérést, ott megfogalmazott elvaras be nem tartasat jelenti.

A szabalytalansag sulyossaga alapértelmezésben a korrigalhatd mulasztastdl, hianyossagtol
egészen a fegyelmi-, kartéritési-, szabdlysértési-, vagy akar blntetéeljards meginditdsat
indokold cselekményekig terjedhet.

A szabdlytalansagok két alapesetét kiilonboztetjiik meg:

e szandékosan okozott szabalytalansagok (csalds, sikkasztas, megvesztegetés,
szandékos szabalytalan kifizetés, sth.)

e nem szandékosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenségbdl, hanyagsagbal,
helyteleniil vezetett nyilvantartasbdl sth. szarmazé szabalytalansag)

Jelen eljarasrend azoknak a szabalytalansagoknak a kezelésére terjed ki, amelyek
- a bintetd-,
- szabalysértési,

-----

- fegyelmi eljaras meginditasara adnak okot.
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2. A SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK CELIA

A szabalytalansagok kezelési rendjét a Hivatal azzal a céllal alakitotta ki és miikddteti, hogy
megel&zze a szabalytalansagok (ujboli) el6fordulasat.

A megel6zés alapvetd eszkdze a FEUVE rendszer, amelynek kielégité mikodését a Hivatal
minden tevékenysége kapcsan biztositani kell.

s A FEUVE rendszerben az ellenGrzési pontok kialakitasakor figyelembe kell venni a
BelsG Ellendr belsd ellendrzéssel érintett teriileteire vonatkozd megdllapitasait,
kiilonos tekintettel a mulasztdasok, hianyossagok, helytelen cselekmények tényére,
okaira, koriilményeire, illetve a felelésckre.

e Az elvégzett ellendrzések alapjan értékelni kell maganak a pénziigyi iranyitasi és
kontroll rendszernek a megfeleléségét és hatékonysagat. A feitart szabalytalansagok
ismeételt eléfordulasanak megakadalyozasa erdekében — indokolt esetben - a FEUVE
rendszerbe uj elemeket kell beépiteni.

A FEUVE rendszer karbantartasa, fejlesztése soran a Belsé Ellenér belsé ellenGrzési
tapasztalatait gy kell hasznositani, hogy az adott teriiletre meghatarozott részletes
szabdlyozassal, a szabdlyozas megismertetésével, a szabdlyozis betartatasaval, illetve
kdzvetlen felelésok meghatarozasaval az Ujabb szabalytalansagok kivédhet6ek legyenek.

A Hivatal azon tevékenységeire, mlkddési folyamataira, ahol a szabalytalansagok
eléfordulasanak kockazata magas, kiilon figyelmet kell szentelni. A FEUVE rendszer ezen
teriletekre vonatkozdan olyan feladatokat ir eld, amelyek kikiiszébdlik vagy minimalisra
cstkkentik az elkdvetés lehetdségét, illetve korlatozzak az ckozhato kar mértékét.

3. A NAGYOBB KOCKAZATOT REJTO FELADATOK, FOLYAMATOK KIEMELT KEZELESE A
SZABALYTALANSAGOK MEGELOZESE ERDEKEBEN

A Hivatalnl az alabbi tipusu feladatok, folyamatok mindsiilnek kockazatosnak:
e atervezési folyamatok egyes teriletei,

o az illegilis pénziigyi cselekmények viszonylag nagy lehetéségét rejté folyamatok,
tevékenységek,
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e a Hivatal belsé eljarasi rendjének attekintésekor nagy kockazatot rejté feladatnak,
folyamatnak mindsitett teriiletek,

e a pénzigyi tranzakcidk tesztelésekor nagy kockazatot rejté feladatnak, folyamatnak
mindsitett teriiletek.

3.1. A SZABALYTALANSAGOK MEGELGZESET CELZO ELIARASREND A TERVEZESI
FOLYAMATOK ESETEBEN:

a/ A kordbbi évek tapasztalatai alapjan, - a kéltségvetési beszdmolok adatait is figyelembe
véve, - meg kell keresni azokat a tételeket, melyek kiilondsen kényes teriiletek, (elsGsorban
olyan teriiletek, ahol nagyobb mennyiség( készpénz, illetve készletmozgas van);

b/ Gondoskodni kell a nagyobb, egydsszegii kiadasok teljesitésével jaré teriiletek, pi:
beruhazasok, rendszeres intézmény finanszirozdsok fokozott -ellenérzési rendjének
meghatarozasardl;

¢/ Biztositani kell egyes, az elmult évek tapasztalatai, illetve a megvaltozott szabalyozasok
miatt megnoétt jelentésd terlletek fokozott ellendrzését, a szabalyossag kontrollalasat.

d/ Figyelembe kell venni a kiilsé ellenérzés altal tett észrevételeket, melyek kihatnak a
tervezési tevékenységre is.

3.2. A SZABALYTALANSAGOK MEGELBZESET CELZO ELJIARASREND AZ ILLEGALIS
PENZUGYI CSELEKMENYEK VISZONYLAG NAGY LEHETOSEGET REJTO FOLYAMATOK,
TEVEKENYSEGEK ESETEBEN:

a} Maeg kell hatarozni és irdsban kell régziteni azt a belsé eljarasrendet, amely az illegilis
pénziigyi cselekmények megel&zését célozza.

b) Gondoskodni kell arrdl, hogy a Hivatal dolgozdi szdmara ismert eljarasrend legyen
arra az esetre, ha illegalis pénziigyi cselekmény gyandja merdl fel. Ismertnek kell
lenni az ityen esetek bejelentési, illetve vizsgalati szabalyainak.

¢) Tdajékozdédni kell az illegilis pénziigyi cselekmények el6fordulasi tipusairdl,
teruleteirdl, feladathoz, intézményhez, esetleg személyhez kothetdségeérdl,

Az illegalis pénziigyi cselekmények kiilon figyelmet igényld teriileteit, folyamatait az aldbbi
ismérvek alapjan kell meghatarozni:
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— Az adott teriilet kéltségvetési terv-, illetve tényadatainak a koltségvetési
f66sszeghez viszonyitott nagysagrendjének vizsgalataval. Azt a szdzalékot, melytdl
jelentds tételnek szamithatd a teriilet, a Hivatal maga — de irasban is régzitve -
hatarozza meg,

— Az adott teriilet irdnyitdsanak és ellenGrzottségének feliilvizsgalataval. A
beazonositas alapja, hogy a terlilet milyen mélységig szabalyozott, a szabalyozast
az érintettek megismerték-e, a szabdlyok betartdsat a tevékenység soran
ellenédrzik-e, utdlag mikor torténik ellendrzés, illetve, hogy a teriiletet érintette-e a
fuggetlen belsé ellendri, illetve esetleg kiilsé ellendri vizsgalat. Az a teriilet lesz
figyelmet érdemid, mely az ellen&rzés szempontjabol a legkevésbé lefedett.

A fenti két f6 szempont egyiittes értékelésével kell meghatarozni azokat a terileteket,
melyek a legnagyobb figyelmet igénylik.

3.3. A SZABALYTALANSAGOK MEGELOZESET CELZO ELIARASREND A SZABALYZATOK
ATTEKINTESEKOR NAGY KOCKAZATOT REJTO FELADATNAK, FOLYAMATNAK MINOSITETT
TERULETEK ESETEBEN:

a) Rendszeresen at kell tekinteti a szerv belsd eljarasrendjét, kiilonds tekintettel a belsé
szabalyozottsag mértékére,

b) Vizsgalni kell a tényleges folyamatok és a folyamatleirasok kézotti 6sszhangot, eltérés
esetén pedig meg kell keresni az okokat és a szabdlyossdg kdvetelményének
megfeleléen gondoskodni kell a szabalyok mddositasaral, illetve a betartatas
ellendrzésérdl.

3.4. A SZABALYTALANSAGOK MEGELOZESET CELZO ELJIARASREND A PENZUGY!
TRANZAKCIOK TESZTELESEKOR NAGY KOCKAZATOT REJTO FELADATNAK, FOLYAMATNAK
MINGSITETT TERULETEKEN:

A Hivatal vezet6jének déntése alapjan, a valddisag és hitelesség érdekében, egyes pénziigyi
tranzakcié-csoportok végrehajtasat folyamataban is vizsgalni kell.

llyen pénziigyi tranzakcioé csoportok lehetnek pl.:
e dologi kiadasok nyomonkovetése,

e arendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok kére,

Koltségvetési-, belst ellendrzési és FEUVE Szabalyzat 20



Kondorosi Kézés Onkorményzati Hivatal

¢ 2 beruhazasok pénziigyi lebonyolitdsa, stb.

A dologi kiadasok nyomonkdvetése esetén a tényleges ellendrzési feladatok példaul a
kdvetkezdk:

~ a beszerzés kezdeményezése kériilményeinek, dokumentumainak vizsgalata,

- a beszerzés kezdeményezésének ellendrzése, attekintése jogossag, célszerliség
szempontjabal,

— a megrendelés attekintése az alabbi szempontokbdl:

= jogosult volt-e a megrendelé a megrendelésre, mint
kotelezettségvallalo,

* megtortént-e a megrendelésnek, mint egyfajta
kotelezettségvillalasnak a pénziigyi ellenjegyzése,

* apénziigi ellenjegyzést a pénzligyi ellenjegyzésre jogosult végezte-e,
= gazdasagossag elvét szem el6tt tartottdk-e;

— a megrendelés-nyilvantartds megfeleléségének, atlathato rendszerben térténd
kezelésének ellendrzése,

— a megrendelés beérkezésekor a szakmai teljesités leigazoldsi koriilményeinek
attekintése,

— a pénziigyi teljesités el6tt az érvényesitéi feladatok ellatasanak teljeskord
ellendrzése ~ a feladat valamennyi mozzanatara kiterjedGen,

— a pénaziigyi teljesités el6tt az utalvanyozas koriilményeinek, megalapozottsaganak
attekintése,

— az utalvany pénziigyi ellenjegyzésének ellendrzése,
— atényleges pénziigyi teljesités dokumentumainak vizsgalata,
— a pénziigyi teljesitést kdvetd szamviteli folyamatok nyomon kovetése.

A pénziigyi tranzakcié-csoportokat, illetve a vizsgalati szempontokat mindig a feladat-
ellataskor kell kiilén meghatarozni.
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4. FELADATOK A SZABALYTALANSAGOK ESZLELESE ESETEN
A mikédés soran észlelt szabalytalansagok esetén az alabbi szabalyok iranyaddak:

a) Amennyiben a FEUVE rendszerben feladatot elldté személy az ellendrzési
tevékenysége soran szabalytalansag gyanujat észleli, haladéktalanul kételes értesiteni
a Hivatal jegyzéjét;

b) amennyiben a Hivatal jegyzbje észleli a szabadlytalansdg gyanujat, koteles errél a
feliigyeleti szerv vezetSjét haladéktalanul tajékoztatni, illetve a feliigyeleti szerv
vezetSjének érintettsége esetén gondoskodni a megfeleld intézkedések
meghozatalardl, illetve az eljarasok meginditasarol.

5. VEZETOI ERTEKELES

A jegyzd a szabalytalansdgok megakadalyozasa érdekében legalabb évente egy alkalommal
értékeli a szerv miikddési folyamatait. Az értékelési feladatok ellatasaba mas személyeket,
kilénésen a folyamatgazdakat is bevonja.

Az értékelés az alabbiakra terjed ki:

— a Hivatal tevékenységeinél, feladatellditdsanal mennyire tudatos a FEUVE
tevékenység,

— a FEUVE rendszerhez kapcsoloddan megfelelGek-e a kialakitott ellendrzési
nyomvonalak,

— a FEUVE rendszer fejlesztése, javitisa megfelelé (temben torténik-e, kelld
rugalmassaggal valaszol-e a feltart szabdlytalansagok kezelésére,

— az ellendrzési tapasztalatok nem utalnak-e olyan teriiletekre, ahol a FEUVE
rendszer még nem keriilt kialakitasra.

A jegyz6 a FEUVE tevékenységet koteles értékelni
— Belsd Ellendr, valamint
— akiilsé ellenéri szervezet
megallapitasai alapjan is.

6. A BUNTETO, SZABALYSERTESI, KARTER(ITESI, ILLETVE FEGYELMI ELJARASOK

6.1. ABUNTETOELIARAS MEGINDITASA

A Bintetd Torvénykdnyvrdl szdélé 2012. évi C. torvény 4. § (1) bekezdése szerint
bilincselekmény az a szadndékosan vagy - ha a térvény a gondatlan elkbvetést is binteti -
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gondatlansagbdl elkévetett cselekmény, amely veszélyes a tarsadalomra, és amelyre a
térvény biintetés kiszabdsat rendeli. A biintetGeljarasrol szélo 1998. évi XIX. térvény (a
tovabbiakban Be.} 6. § (1) bekezdése kimondja, hogy a birdsdgnak, az ligyésznek és a
nyomozé hatésagnak kételessége a torvényben foglalt feltételek megléte esetén
bintetGeljarast meginditani.

A Be. 171, § (2) bekezdése eldirja, hogy a hivatalos személy kételes a hatdskdrében
tudomdsara jutott blincselekményt feljelenteni. A feljelentést rendszerint az iigyészségnél
vagy a nyomozati hatdsagnal kell megtenni.

6.2. SZABALYSERTESI ELIARAS

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrdl és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél
52616 2012, évi ll. térvény 1. § (1) szerint szabalysértés az a jogellenes, tevékenységben vagy
mulasztdsban megnyilvanuld cselekmény, melyet tdrvény, kormanyrendelet vagy
dnkormanyzati rendelet szabalysértésnek nyilvénit, s amelynek elkévetdit az e térvényben
meghatarozott joghatrany fenyeget.

A térvény masodik része foglalkozik részletesen a szabdlysértési eljarassal, a 78. § (1)
bekezdése kimondja, hogy szabalysértési eljaras feljelentés, illetdleg a szabalysértési hatdsag
részérdl eljard személy észlelése vagy tudomasa alapjan indulhat meg.

6.3. KARTERITESI ELJARAS

A Polgari Térvénykdnyvrél szélé 2013. évi V. torvény 519. § kimondja, hogy Aki masnak
jogellenesen kart okoz, kiteles azt megtériteni. Mentesil a felelGsség alol a karokozd, ha
bizonyitja, hogy magatartasa nem volt felréhaté.

A kartéritési eljards meginditasara a polgari perrendtartdsrél sz6l6 1952. évi (Il torvény
rendelkezései {els6sorban a XXIIl. Fejezet, a munkaviszonybdl és a munkaviszony jellegii
jogviszonybdl szdrmazod perek) az irdnyadok. Kartéritési felelGsség tekintetében irdnyadodk
tovabbd a Munka Térvénykdnyvérdl szolé 2012. évi 1. Torvény (Mt.), a kozszoigalati
tisztviselSkrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény {Kttv.), a kézalkalmazottak jogdllasard! szolo
1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.) megfelels rendelkezései.

!6.4. FEGYELMI ELJARAS

Fegyelmi eljaras, illetve felelGsség tekintetében az Mt., a Kttv., illetve a Kjt. megfeleld
rendelkezései az iranyaddk.
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Kondorosi Kézds Onkormanyzati Hivatal

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az énkormadnyzat, illetve az énkormdnyzat hivatala a kdzpénzekbdl nyijtott tamogatésok
atlathatosagardl szold 2007. évi CLXXXI. térvény és a végrehajtasarol sz616 67/2008. (111, 29.)
Korm. rendelet az alabbi szabdlyokat allapitja meg.

1.1. A SZABALYZAT CELIA

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az 1. pontban hivatkozott térvényekben foglaltak
betartasihoz, illetve végrehajtasdhoz sziikséges helyi szabalyokat, ennek keretében
rendelkezzen:

e aszabélyzatban foglaltak teljesitéséhez sziikséges személyi hattérrél,

e az dnkormanyzat altal nydjtott tadmogatdsok kedvezményezettjeinek kozzétételi
rendjérdl,

e akozbeszerzésekkel kapcsolatos kdzzétételi kotelezettség szabalyairdl,

o az dnkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek tdrzskdnyvi nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokrél,

e atarsadalmi szervezet létrehozdasarol, tamogatasarol

¢ akozérdekii adatok nyilvanossagra hozasarol.

1.2. A SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat hatdlya kiterjed az dnkormanyzatok, illetve az énkormanyzat hivatala altal
kezelt kézpénzekre, a kdzpénzek kezelési modjara, 2 nyilvanossagra hozando adatokra.

Hatdlya vonatkozik a Kondorosi Kézés Onkormanyzati Hivatalon (tovébbiakban: Hivatal)
kiviil mindazon jogi személyiségii szervezetekre is, amelyekkel a Hivatal feladatellatasi
megallapodast kotott:

- Kondoros Varos Onkormanyzatra

Uvegzseb Szabalyzat 4



Kondorosi Kézés Onkorményzati Hivatal

Kardos Kézség Onkormanyzatra

Kondoros Véros Szlovak Onkormanyzatra

Szlovak Gnkormanyzat Kardosra

Kondorosi Tobbsincs Ovoda és BélcsGdére

Dérczy Ferenc Kényvtar és Kézmiivelddési Intézményre

Kondoros Varos Onkormanyzat Telepiilés Szolgaltato Intézménye
Koros-Volgyi Hulladékgazdalkodasi Rekultivaciés Onkormanyzati Tarsuldsra
Kondoros-Kardos Kdznevelési Intézményfenntarto Tarsulasra

1.3. SZEMELYI HATTER

Az onkormanyzat végrehajtd szervének vezetSje a jegyz6 a jelen szabalyzatban foglalt
kotelezettségek teljesitésére megfelelé szakértelemmel rendelkezd, az 1. szamu
mellékletben meghatarozott személyeket bizza meg.

A megjeldlt személyek feladata:

szervezni és koordinalni a kozzététellel kapcsolatos feladatokat,

felmérni az dnkormanyzat és hivatala vonatkozasaban a nyilvanossagra hozando
adatok kérét, s ennek alapjan éves munkatervet kell késziteni a kdzzétételi feladatok
litemezésérdl,

gondoskodni a nyilvanossagra hozando anyagok kozzétételre vald el6készitésérdl, az
elékészitett anyagok jovahagyatasarol, a kozzététel hataridében valé végrehajtasaért,

folyamatosan iigyelni a vdltozasok kévetésére, a modositasok kozlésérdl,

a kbzzétett adatokrol nyilvantartast kell vezetni.

A feladatra kijelélt személyek felelGssége

az altaluk &sszeallitott adatokra, tajékoztatdkra, valamint

a kbzzétételre atvett adatok valtoztatas nélkiili tovabbadasara terjed ki.

FelelGsségiik nem tejed ki a nem altaluk dsszedllitott adatokra, igy pl: az éves koltségvetéssel
és beszamoloval kapcsolatos informacidkra, melyek mar testiilet altal jovahagyott
dokumentumok.
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2. AZ ONKORMANYZAT ALTAL NYUJTOTT TAMOGATASOK
KEDVEZMENYEZETTJEINEK KOZZETETELE

2.1. A KOZZETETELI KOTELEZETTSEGGEL ERINTETT TAMOGATAS ERTEKHATARA

Az dnkormanyzatok altal nyGjtott tamogatasok adatait — amennyiben arrél térvény,
kormanyrendelet, illetve 6nkormanyzati rendelet eltér6en nem rendelkezik — értékhatarra
vald tekintet nélkiil kbzzé kell tenni.

A tamogatott, finanszirozott szervezetek, illetve magdnszemélyek szamara szamadasi
kotelezettséget kell elGirni, ha a tamogatas nem céljelleggel — szocialis ellatasként - keriil
juttatasra.

Az onkormanyzat kiteles ellendrizni a felhasznalast és a szamadast.

2.2. A KOZZETETELI KOTELEZETTSEG

Nem kell eleget tenni a kbzzétételi kdtelezettségnek akkor,
a) ha a kozzétételi hataridd lejarata el6tt:

— atamogatast visszavontak,

— atamogatasrol a kedvezményezett lemondott;

b) ha azt magas szintii jogszabaly lehetdvé teszi,

A vonatkozd dnkormanyzati rendeleteket e szabdlyzat 2. szamd mellékletében
meghatarozott mddon kell nyilvantartani.

2.3. A KOZZETETEL MODIA

Az onkormanyzat altal nydjtott (nem normativ, céljelleg, fejlesztési) tamogatasok adatait az
onkormanyzatnak kdzzé kell tenni:

e az dnkormanyzat honlapjan: www. kondoros.hu
o Kdzpénzekbél nyujtott tamogatasok honlapjan: www.kozpenzpalyazat.hu

e helyben, a szokasos modon: Hivatal hirdetétablajan.
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|2.4. A KOZZETEENDG ADATOK
A tamogatasokkal kapcsolatban a kévetkezd adatokat kell kézzétenni:

e Atamogaté neve, székhelye, (adatszolgaltatd neve, telefonszdma, e-mail cime)
s atamogatas kedvezményezettjeinek neve, székhelye,
¢ érintettség fennall-e a tamogatdval
e igényelt tdmogatds, elnyert tamogatas
s atamogatas célja,
o Dodntéshozo,

e FElszamolas adatai.

2.5. A KOZZETETEL HATARIDEJE

A kozzététel hatirideje a dontés meghozatalat kévetd 60 nap — amelynél jogszabaly
rovidebb id6tartamot is meghatarozhat.

A kozzétételre keriilé adatok el6készitési feladatait a jegyzd iranyitasaval a hivatal pénziigyi
és beruhazasi el6addéi latjak el a déntés meghozatalat kdvetd 45 napon beliil.

A kdzzétételre elbkészitett dokumentumot a jegyzd hagyja jova.

A kozzétételért az 1. szamu mellékletben meghatdrozott személy tartozik feleldsséggel.

|2.7. A KOZZETETEL EGYEB SZABALYAI

A kozzétett adatokat
a) honlap esetében 10 évig nem szabad toréini,

b} egyéb koézzététe! - pl. hirdet6tiabla esetében - legalabb 1 évig kozvetleniil
megtekinthetdvé kell tenni.

A kozzétételi kitelezettség teljesithetésége érdekében a tamogatdsokrol, a tamogatottak
elszamoladsi koételezettségének teljesitésérél, valamint az elszdmolds ellendrzésének
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megtérténtérdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartds vezetésére a jegyzd altal az 1.
szamu mellékletben megjelolt személy kitelezett.

A nyilvantartas mintdjat a 3. szamua melléklet tartalmazza.

3. KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS KOZZETETELI KOTELEZETTSEG

3.1. A PENZESZKOZ FELHASZNALAS KOZZETETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
ERTEKHATARA

A 3.2. pontban meghatarozott pénzeszkoz felhasznalasahoz kapcsolodd szerzddések adatait
kozzé kell tenni akkor:

a) ha azok a nettd 5.000.000 forintot elérik vagy azt meghalado értékdek, illetve

b) ha azok a nett6é 5.000.000 forintot nem érik el, de &nkormanyzati rendelet alapjan
elérik meghaladjak a 200.000,- forintot, a helyi dnkormanyzat altal kozzétételi
értékhatarként megallapitott dsszeget.

Az dllamhaztartas pénzeszkdzeinek felhasznalasdval, illetve az allamhaztartashoz tartozd
vagyonnal tdrténd gazdalkodassal Osszefiiggd szerz6dések alabbi kategoridi tartoznak a
kozzététel hatalya ala:

e arubeszerzésre,

¢ értékesitési beruhdzasra,

e szolgaltatds megrendelésre,

s vagyonértékesitésre,

e vagyonhasznositasra,

s vagyon vagyoni értéki jog atadasdra, valamint

e koncesszioba adasara
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|3.3. A SZERZODES OSSZEGENEK SZAMITASA

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targydért kikotott — altaldnos forgalmi ado nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast keli érteni.

Ingyenes ligylet esetén a vagyon
a) piaci vagy
b) kdnyv szerinti értéke
kéziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.

Az id6északonként visszatéré — egy évnél hosszabb id6tartamra kotott — szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.

Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzédd féllel kotétt azonos targyu szerzddések
értékét a kozzétételi kotelezettség értékhataranak megéllapitasakor egybe kell szamitani.

A szerz6déssel kapcsolatban a kdvetkezd adatokat kell kdzzétenni:
s aszerz6dés megnevezését {tipusat),
e aszerzddes targyat,
e aszerz6dést koté felek nevét,
e aszerzidés értéket,
e hatarozott id6re kdtott szerz6dés esetében annak id6tartamat.

K&zzé kell tenni a szerz8dés egyes elemeiben térténd valtozast, modositast is.

3.5. A KOZZETETEL HATARIDEIE ES TARTALMA
A kbzzétételrd) a szerz6dés megkétését kovetd 60 napon beliil gondoskodni kell.

60 napon belil ismételten kozzé kell tenni a szerzédést akkor, ha annak tartamaban véltozas
tortént.
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3.6. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATBAN K6ZZETEENDO TOVABBI
DOKUMENTUMOK

A kdzbeszerzésekkel kapcsolatban kozzé kell tenni:
e koézbeszerzési tervet,

o akodzbeszerzési eljarast megindito (meghirdetd) hirdetmény, felhivas szévegét.

A fenti informaciok kozzétételért valo felelGsség az alabbiak szerint oszlik meg:

¢ A kozbeszerzési tervet a kizbeszerzési szabdlyzatban meghatéarozott személy allitja
Ossze és a szerv vezetSje hagyja jova. A kdzbeszerzési tervet a jogszabaly altal
meghatarozott hataridd lejarta elott 10 nappal el kell késziteni és gondoskodni kell a
jovahagyasarol. A kozzétételrdl az 1. szamu mellékletben meghatarozott személy
gondoskodik.

e A koézbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, felhivds szévegét a kozbeszerzési
eljarasban kézremiikodd személy késziti els, jovahagyasa a kbzbeszerzési szabalyzat
szerint torténik. A kozzétételrdl az 1. szamu mellékletben meghatdrozott személy
gondoskodik.

A kozbeszerzési szerz6déseket a szerzGdéskitésre felhatalmazott személy a szerzddés

megkotését kdvetben kidteles dtadni a kdzzétételért 1. szamu mellékletben meghatarozott
személynek.

4. TORZSKONYVI NYILVANTARTASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

4.1. A TORZSKONYVI NYILVANTARTASBA VETEL

Amennyiben az 6nkormdnyzat koltségvetési szervet alapit, az alapité okirat jovahagyasatol
szamitott nyolc napon beliil intézkedni kételes a létrehozott kéltségvetési szerv bejegyzése

érdekében. A kérelemhez csatolni kell az alapito okiratot, és a képvisel§-testiileti hatarozatot
is.

|4.z. A VALTOZAS JELENTESE A TORZSKONYV! NYILVANTARTASHOZ

A torzskényvi nyilvantartasban szereplé adatok valtozasat be kell jelenteni. A valtozas
bejelentésekor csatolni kell:

a) amodositott alapito okiratot —a madositassal egységes szerkezetben,

b) a maddositast tartalmazé okiratot.
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A valtozas bejelentésének hatarideje az okirat kiallitasat kovetd 8 nap.

4.3. A MEGSZUNES JELENTESE A TORZSKONYVI NYILVANTARTASHOZ

A kéltségvetési szerv torlése irant a megsziintetésérdl valo dontéstdi szamitott nyole napon
beliil az 6nkormanyzat, mint alapito szerv intézkedik.

A tirléshez csatolni kell a térlésrél hozott déntést tartalmazo okiratot.

4.4, A TORZSKONYVI NYILVANTARTAS ADATAI

A torzskonyvi nyilvantartasban szerepel:
o akoltségvetési szerv:
— neve, roviditett neve,
— nyilvantartasi szama,
— székhelye, telephelyei,
e az alapitd neve, az alapito okirat kelte, az alapitas id6pontja:

e alapitd okirat szerinti alaptevékenység és az esetlegesen ellathato vallalkozasi
tevékenység kore és mértéke,

o a koltségvetési szerv feliigyeleti szervének neve,
o a koltségvetési szerv vezetdjének neve, a kinevezeés (valasztas) id6pontja, idétartama,

o a koltségvetési szerv statisztikai szdmjele, addigazgatdsi azonositd szama,
tarsadalombiztositasi folydszamlaszama,

e kormanyzati funkcidit,

o azoknak a gazdalkodd szervezeteknek, tdrsadalmi szervezeteknek a neve és
székhelye, melyekben a koltségvetési szerv vagy annak vezetGje gyakorolja az alapitdi
vagy tagsagi jogokat,

e a megsziinteté okirat kelte, szdma, a megsz(inés id6pontja, a vagyoni jogok és
kételezettségek, tovabba az éltala ellatott feladatok tekintetében a jogutdd szerv
megnevezése

o a koltségvetési szerv szétvalasztdsa, illetve a koltségvetési szervek Gsszevonasa
esetén ezek idépontja, a jogutod szervezetek neve és a jogutddlassal, illetve a
feladatok atadasaval Gsszefliggd egyéb adatok.
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4.5. A TORZSKONYVI ADATSZOLGALTATASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK
ELLATASAERT VALO FELELOSSEG

A torzskonyvi adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elidtasaért az 1. szamui mellékletben
megjelélt személyek tartoznak feleldsséggel.

Az adatszolgaltatas kovethetdsége érdekében a hivatkozott személy kéltségvetési
szervenkeént kiilén-kiilén, idésorrendben gytijti

e az alapito okiratokat,
e az alapité okirat médositasat megalapozo egyéb dokumentumokat.

A nyilvantartasba be kell jegyezni a torzskdnyvi adatszolgaltatas teljesitésének idépontjat.

5. TARSADALMI SZERVEZET LETREHOZASA, TAMOGATASA

]5.1. TARSADALMI SZERVEZET LETREHOZASA, TAMOGATASA

Az Onkormanyzat koltségvetési szerve tarsadalmi szervezetet csak az onkormanyzat
engedélyével hozhat létre, illetve nyujthat részére tamogatast.

Ha az 6nkormanyzat az engedélyt megadta, akkor az intézmény vonatkozasaban ugyanazok
a tajékoztatasi kotelezettségek érvényesek, mint az 6nkormanyzat esetében (lasd 5.2.1.
pont).

|5.z. ALAPITVANYOKKAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

5.2.1. AZ NKORMANYZATRA VONATKOZO SZABALYOK

A helyi dnkormanyzat

e kézalapitvanyt hozhat létre, és
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e kozérdeki kitelezettségvallalast tehat.

Az dnkormanyzat rendszeresen kozzé teszi a kdzalapitvany alapdokumentumait, valamint a
kozérdek( kotelezettségvallalasait.

A kozalapitvany alapdokumentumait a kdzalapitvany létrehozasat kéveté 60 napon beliil
teszi kozzé. (A kdzalapitvany beszamolojat a beszamolé elkészitését kovetd 60 napon szintén
kizzéteszi.)

A kézérdekii kételezettségvallalassal kapcsolatos adatokat azaz
o a kozérdekii kitelezettségvallaldas megnevezését,
o a kotelezettségvallalds pénziigyi tartalmat, valamint
e a kotelezettségvallalds rendszerességét
az 6nkormanyzati beszamol6 kdzzétételével egyitt kell kdzzétenni.

A kbzzétételért az 1. szamu mellékletben meghatarozott személy tartozik felelésséggel.

5.2.2. AZ GNKORMANYiAT KﬁLTséGvr:féSI SZERVERE VONATKOZG SZABALYOK

Az 6nkormanyzat altal alapitott kdltségvetési szerv:

e alapitvanyt nem hozhat létre,

¢ alapitvdnyhoz nem csatiakozhat.
Az onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szerv dsszesen évi 5.000.000 forint
értékhatarig

e az alapitvanyok &ltal ellitott feladattal &sszefiiggé kifizetésre kitelezettséget

vallalhat, illetve
e. kapacitasanak rendelkezésre bocsatasaval elért bevételét atengedheti.

Az o6nkormanyzat koltségvetési szervének az alapitvannyal kapcsolatos adatait
nyilvanossagra kell hozni.
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6. A KOZERDEK( ADATOK NYILVANOSSAGA

6.1. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGE

Az onkormdnyzat, és az 6nkormanyzati hivatal, - mint helyi onkorményzati feladatot ellato
szerv - a feladatkérébe tartozd lgyekben koteles elGsegiteni és biztositani a kdzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

6.2. A TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

A tajékoztatasi kotelezettség kiterjed kiilondsen:
* az dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,
e az dnkormanyzati vagyon kezelésére,
o akdzpénzek felhasznalasara és az erre kitott szerz6désekre,

e a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasara.

Az dnkormanyzat hivatalanak feladata, hogy rendszeresen k&zzé- vagy mas modon
hozzaférhetévé tegye:

a. atevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat, valamint
b. a hataskérében eljaro személyekkel kapcsolatos adatokat.

A tevékenységekkel kapcsolatos legfontosabb adatok kozé a kovetkezd informacidk
tartoznak:

— hataskér, illetékesség,

— szervezeti felépités

— szakmai tevékenység,

— szakmai tevékenység eredményességére kiterjedd értékelés,
— a birtokolt adatfajtak,

— a muikddésére vonatkozo jogszabalyok,

— agazdalkodas.
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6.3. AZ ONKORMANYZAT ES ANNAK HIVATALA ALTAL KOZZETEENDS ADATOK

KOZZETETELI SZABALYAI

6.3.1. HATASKOR, ILLETEKESSEG

Az 6nkormanyzat és annak hivatala hataskérét, illetékességét jogszabalyok hatarozzak meg,
igy elegendé a mikddésre vonatkozé jogszabalyok kozott (lasd 6.3.6. pont) hivatkozni a
hataskér, és illetékesség adatokra.

' 6.3.2. SZERVEZETI FELEPITES

A Kkoltségvetési szerv szervezeti felépitését a szerv Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata
hatarozza meg.

A szerv vezetdje felelds a hatdlyos dnkormanyzati SZMSZ — mellékieteivel egylitt térténd —
kézzétételéért. Ha az SZMSZ-ben valtozas torténik, a kizzétételt meg kell ismételni.

Az SZMSZ mellékleteként feltétleniil kizzé kell tenni az Gnkormanyzat végrehajto szervének,
hivataldnak a gazdalkodasi {igyrendjét is.

Az o6nkormanyzat az SZMSZ kozzétételi kotelezettségnek az Onkormanyzati rendelet
kihirdetésével tesz eleget. Az SZMSZ kbzzétételérsl folyamatosan gondoskodni kell, a
hatélyon kiviil helyezett rendelet helyett mindig a hatalyos rendeletet kell kdzzé tenni.

Ha a rendelet moédositasra keriil, de egységes szerkezetii jogszabalyt nem készitenek, akkor a
kdzzétételrsl gy kell gondoskodni, hogy abbdl a hatdlyos rendelkezések megallapithatoak
legyenek.

A kdzzétételért az 1. szamu mellékletben meghatarozott személy felelds.

6.3.3. SZAKMAI ES EGYEB ELLATOTT TEVEKENYSEGEK

Az 8nkormanyzat és annak hivatala szakmai tevékenységével kapcsolatban kdzzé kell tenni:

e Az oOnkormanyzat, illetve az ©nkormanyzati hivatal miikédését megalapozo
dokumentumokat:

— az dnkormanyzati hivatat alapito okiratat,

— akéltségvetési alapokmanyt,
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e A szakmai tevékenységekkel kapcsolatos feladatok tekintetében
— az dnkormanyzat ciklusprogramjat,
— az ellatott feladathoz kapcsolédd hosszu tavi szakmai elképzeléseket
— az dnkormanyzati feladatok ellatdsahoz kapcsolddé egyéb rendeleteket.
e Akdltségvetési szerv dltal elidtott feladathoz kapcsolodé mutatok megnevezését:
— feladatmutatokat
— teljesitménymutatokat.

A szakmai és az egyéb ellatott tevékenységekkel kapcsolatos informaciok kézzétételéért az 1.
szamU mellékletben meghatdrozott személy a felelds. (A kozzétételhez sziikséges
informaciok a miikédés soran rendelkezésre allnak, azokat a kdzzététel céljabdl elkésziteni
mar nem kell.}

A feladatmutatdkat, teljesitménymutatokat évenként majus 31-ig kozzé kell tenni.

6.3.4. A SZAKMAI TEVEKENYSEG EREDMENYESSEGERE KITERIEDG ERTEKELES

Az dnkormanyzat és annak hivatala szakmai tevékenységének elemzése, értékelése soran
keletkezett adatokat kézzé kell tenni. llyen adatok lehetnek:

® az egyes szakmai feladatok ellatasanak értékelése:
— szakmai szempontbdl,
— hatékonysag szempontjabol,
e az értékelés soran alkalmazott mutatok:
— kapacitas mutatok,
— hatékonysag mutatok,
— eredményességi mutatok.

e a feladatelldtassal érintett ellatotti kor elégedettségi szintjének mérésének
eredményei.

A kizzététel minden év majus 31-ig esedékes. A kdzzétételi kbtelezettség mindig csak egy év
adataira vonatkozik.
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Az értékelés soran alkalmazott mutatékra, a mutatdk alkalmazdsi rendjére a jegyzd ad
irdnymutatast. A jegyzd utasitdsa alapjan az 1. szdmu mellékletben meghatdrozott személy
koteles kozremiikédni a mutaték kidolgozasaban és kdzzétételében.

Kézzé kell tenni a kiltséghatékonysag javitdsa érdekében a targyévben tett intézkedésekkel
kapcsolatos adatokat, igy:

e azintézkedések felsorolasat,
e azintézkedések rovid leirasat,
e azintézkedések hatasanak révid, szamszer( elemzését.

A teriilettel kapcsolatos adatok elkészitéséért a jegyz6 altal megbizott személy vagy csoport
felelds.

A kozzététel hatdrideje a targyévet kdvetd év januar 31-e.

Az adatok nem évente frissitendéek.

6.3.5. A BIRTOKOLT ADATFAITAK

Az dnkormanyzat és hivatala aital birtokolt adatfajtakat kdzzé kell tenni. Az adatfajtak kozé
be kell sorolni minden olyan adatot, melyet az &nkormanyzat, illetve annak hivatala
feladatainak ellatasa és hataskérének gyakorlasa soran létrehoz, kezel, tarol.

A birtokolt adatfajtak kozzétételekor fel kell tiintetni azt, hogy az adatokat mely jogszabaly
alapjan birtokolja az 6nkormanyzat, illetve a hivatal.

A kozzététellel kapcsolatos feladatok eldkészitéséért a jegyz6 altal utasitott személy, csoport
a felelds.

A birtokolt adatfajtakrél a birtoklds megkezdése idGpontjabdl tdjékoztatast kell adni. A
tajékoztatas folyamatos.

A kozzétételért az 1. szami mellékletben meghatarozott személy tartozik felelsséggel.

6.3.6. A MUKODESERE VONATKOZO JOGSZABALYOK

Az 6nkormanyzat és hivatala miikddésére vonatkozd jogszabalyokat a jogszabalyok
szamanak és nevének feltiintetésével kell kdzzétenni.

A kozzététel érdekében a jogszabalylistdt az onkormanyzati feladatkérok és hatdskordk
szerinti csoportositasban célszer(i Gsszeallitani.
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A kozzétételkor mindig az aktualis jogszabalyokat kell feltiintetni. A jogszabalylista
elkészitéséért a jegyz6 utasitisa alapjan az arra kijeldlt személy, csoport tartozik
felelésséggel.

A kiszzé tett adatokat legalabb évente frissiteni kell

A kbzzétételrdl az 1. szami mellékletben meghatarozott személynek kell gondoskodnia.

16.3.7. A GAZDALKODAS

6.3.7.1. AZ ONKORMANYZATI KOLTSEGVETES ES ANNAK VEGREHAJTASA

Kozzé kell tenni a koltségvetés-készités és annak végrehaijtdsa kapcsan keletkezett testiileti
anyagokat:

e az 6nkormanyzat kéltségvetési rendeletét,
e az énkormanyzat kéltségvetési rendeletének médositasait,
o aféléves beszamoléral sz910 testileti dontést
e az éves beszamolordl sz6l6 rendeletet,
e akoltségvetési koncepciot.
Kozzé kell tenni az éves koltségvetési beszdmold szbveges indoklasat.

Kozzé kell tenni — az énkormanyzat dontése alapjan — a kéltségvetési éves és féléves
beszamolo szoveges indokiasat, értékeléset is.

6.3.7.2. AZ ONKORMANYZATI VAGYON KEZELESE

Az énkormanyzatnak, illetve a feladatai végrehajtdsara létrehozott hivatalnak kézzé kell
tennie az éves beszdmold részeként az Gnkormanyzat:

o mérlegét,
e vagyonleltarat.

A kbzzétételi szabalyok megegyeznek a 6.3.7.1. pontban meghatarozottakkal.
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6.3.7.3. A KOZPENZEK FELHASZNALASA £S AZ ERRE KOTOTT SZERZODESEK

Az &nkormanyzati vagyon kezelése, tovabba a kdzpénzek felhasznaldsanak atlathatosaga
érdekében gondoskodni kell a szabdlyzatban mar korabban meghatarozott egyes
kételezettségek teljesitésérdl, azaz:

e atamogatasok kedvezményezettjeinek, valamint
e akozbeszerzéssel kapcsolatos adatoknak a kdzzétételérdl.

A kézpénzek felhasznalasdval kapcsolatban nyilvanossagra keli hozni a netté 200.000.- Ft
értékhatar feletti szerz&déseket.

A kézzétételre vonatkozo elSirasokat a szabalyzat mas pontjai tartalmazzak.

6.3.7.4. A piaci szerepl8k, magdanszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasara

Kozzé kell tenni a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és maganszemélyek részére
kiilénleges vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozd adatokat, igy a kilonleges vagy
kizar6lagos jogok tartalmét és a jog biztositasaval jaro érték adatokat.

Az adatok kizzétételre vald el6készitésére a jegyzd személyeket, illetve csoportot jelélhet ki.
A jovahagyott tajékoztatast az 1. szami mellékletben meghatarozott személy teszi kbzzé.

Az adatokat évenként kézzé kell tenni, de a korabbi éves adatok nem torélhetoek.

'6.3.8. A SZERV HATASKOREBEN ELJARO SZEMELYEKKEL KAPCSOLATOS ADATOK

A szerv hataskarében eljaré személyekkel kapcsolatos adatok, igy:
e az eljard személy neve,
e az eljaro személy beosztasa vagy besorolasa,
e az eljard személy munkakdre.

A szerv hataskorében eljaré személyekkel kapcsolatos adatok elSkészitése, és legalabb
évenkénti feliilvizsgalata az 1. szami mellékletben meghatarozott személyek feladata.
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[6.4. TOVABBI TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

Az dnkormanyzat — az 1995. évi LIli. térvény 12. § (3) bekezdése alapjan - feladatkdrében
kételes a kdrnyezet aliapota és annak az emberi egészségre gyakorolt hatasa figyelemmel
Kisérése sordn szerzett adatokat nyilvanossdgra hozni, arrél a megfelel6 tajékoztatast adni.

Az adatok 6sszedllitasa a jegyz6 altal kijelolt személyek feladata.

A kbzzétételre az 1. szamu mellékletben meghatarozott személyek kételesek.

7. A KOZZETETEL MODJA

A kozzététel dltalanos madiai a kbvetkezdk lehetnek:
e honlap (www.kondoros.hu}
o egyéb, helyben szokdsos mad, (hirdetétabla)

» tdbb kozzétételi mod egyiittes alkalmazasa.

7.1. HONLAPON TORTENO KOZZETETEL

A honlapon torténd kdzzététel esetén biztositani kell a kévetkezdket:
a) a honlap szerkezetében attekinthetd legyen,
b) a csak targyévi adatok kizlését igényld teriileteken a régi adatok torlésre keriiljenek,

¢} a torlési tilalommal kbzzé tett adatoknal ne keriiljenek térlésre azok az adatok,
melyek kéziil nem csak az aktudlis adatok kdzzétételi kotelezettsége van elGirva.

7.2. AZ EGYEB, HELYBEN SZOKASOS MODON VALO KOZZETETEL

Az egyéb, helyben szokdsos médon valé kozzététel Kondoros Varos Onkormanyzata és
Hivatala esetén, hirdet6tablan valo kdzzétételt jelent.

e A hirdetStablan folyamatosan el kell helyezni:

— az SZMSZ-t és fiiggelékeit
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— az 6nallé szabélyzatokat

e A hirdetstablin legalabb 3 hénapig ki kell fiiggeszteni az egyéb kézzéteendd
adatokat,

e A hirdetétablan el kell helyezni azt a tajékoztatist, hogy a hirdetétablarél mar
beszedett adatok hol tekinthetéek meg.

A hirdetétabian pétolni kell a megrongilodott, eltiint tajékoztatisokat a kdzzététel
hataridejének lejérataig. € feladatot a kozzétételért felelSs személy kdteles ellatni.

|7.3. TOBB KOZZETETELI MOD EGYUTTES ALKALMAZASA

Az 6nkormanyzat a kbzzétételi kdtelezettségét tobb kozzétételi mod egylttes alkalmazasaval
is ellathatja.

8. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2017 .januér 1. napjan lép hatélyba.

A belsé szervezeti egységek vezetSi kotelesek ezen szabalyzatot a vezetésik ala tartozo
kéztisztviselokkel megismertetni, akik ennek tényét a szabalyzathoz csatolt kalén iven a
datum megjeldlésével aldirasukkal igazoljak.

Datum: Kondoros, 201........coecveemnsnnniemasessesssesaensssssnses
Ribarszki Péter Zsindely Ferencné
polgarmester jegyzd
Meilékletek

1. szamu melléklet: A szabdlyzatban meghatarozott feladatokat elldté személyek

2. szam0 melléklet: Az dnkormanyzat altal nydjtott tdmogatasok kdzzétételének értékhatarat
meghatarozo rendeletek

3. szamu melléklet; Kozzétételi kotelezettség nyilvantartasa
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A SZABALYZATBAN MEGHATAROZOTT FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

Az ,livegzseb” szabalyzat 1.3. Személyi hattér pontjaban meghatarozott feladatok ellatasaval
a kovetkez8 személyeket jeldlom ki:

A feladatot ellatd személy neve
Elldtando feladat

és munkakére

Az 6nkormanyzat altal nyujtott tamogatasok

i ) Gyebnar Agnes Pénziigyi osztalyvezetd
kedvezményezettjeinek kdzzététele i = 2/ LA

Kdzbeszerzésekkel kapcsolatos kozzétételi

kételezettség
- kozbeszerzési terv kizzététele Gyebnar Agnes Pénziigyi osztalyvezetd
- kozbeszerzési hirdetmény

- kozbeszerzési szerzddések

Torzskdnyvi nyilvantartassal kapcsolatos
adatok szolgaltatasa

. » Gyebnar Agnes Pénziigyi osztalyvezets
- adatszolgéltatas teljesitése, i . A/ W

- nyilvantartas az adatszolgaltatasrol

Tarsadalmi szervezet létrehozasaval,
tamogatasaval kapcsolatos kozzétételi
feladatok

- tarsadalmi szervezet létrehozasa,

tamogatasa,

Gyebnar Agnes Pénziigyi osztalyvezetd
- az dnkormanyzat alapitvanyokkal,

kazérdekii kitelezettségvallalassal
kapcsolatos adatai,

- az nkormanyzat koltségvetési
szervére vonatkozo adatok
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A kdzérdek( adatok nyilvanossagaval
kapcsolatos adatok kdzzétételére, mint

- SZMSZ kézzétételére, valamint
- aszakmai tevékenységre

- aszakmai tevékenység
eredményességére,

- a birtokolt adatfajtakra,

- am(kddésre vonatkozo Szebegyinszki Pélné
jogszabalyokra, aljegyzé

- akiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositasara,

- aszerv hataskorébe eljaro
személyekre

- tovabbi tajékoztatasi kitelezettségre

vonatkazd adatokra.

A kizérdek( adatok nyilvanossagaval
kapcsolatos adatok kozzétételére, mint

- az dnkormadnyzati koltségvetésre és

annak végrehajtisra, Gyebnar Agnes Pénziigyi osztalyvezetd

- az énkormanyzati vagyon kezelésére,
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UVEGZSEB SZABALYZAT 2. SZAMU MELLEKLETE

AZ ONKORMANYZAT ALTAL NYUJTOTT TAMOGATASOK KOZZETETELENEK ERTEKHATARAT
MEGHATAROZO RENDELETEK

Az onkormanyzat altal nyGjtott tdmogatdsok kozzétételének értékhatardt a kévetkezd
dnkormanyzati rendeletek hatarozzék meg:

Onkormanyzati rendelet
szama, neve és
jogszabalyhely

A tamogatasok leirasa, jellege

Kdzzétételi kotelezettség

értékhatar
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KGZZETETEL! KOTELEZETTSEG NYILVANTARTASA

{VEGZSEB SZABALYZAT 3. SZAMU MELLEKLETE

Tamogatasra vonatkozo adatok

Elszamolasra vonatkozd adatok

A tdmogatas cimzettje:

Az elszamolas

A kifizetett tdmogatas:
Idépontjai  hiv. szam. sszegei

--------------------------

++++++++++++++++++++++++++++++++++++++

+++++++++++++

NEVE! o isasssssstssssenessrinas Hatarideje felelds személy
CIME: crvvervrvrsrrrseiessssseseesesmrenesmasss | seeessesssenns
Megitélé dokumentum
Szama kelte Osszege
Feliilvizsgalat

- idépontja: ..eneinennne.

- megallapitasai:

Megitélé dokumentum

Szama kelte Osszege

---------------------------

A tamogatas cimzettje: Az elszamolas
NEVE: coovrrrrrsresseseassnsssensssesnesssessanes Hatarideje felelds személy
CIMB: ceicervssvsrsssisssrnssnsmrnenss ] svessessesssss sssvesseressessesssessesens
Feliilvizsgalat

- idOpontja: ..ceermseineanee

- megdllapitasai:

Uvegzseb Szabalyzat




Kondorosi Kézés Onkormanyzati Hivatal

A kifizetett tamogatas:

Id6pontjai  hiv. szam. Osszegei

s sssesanaves ELITTT R T PY Y sassssas sasss
e T T AR AR R
sEEEERREEELRRY EEsREEELE R EE EEL LTI

A tamogatas cimzettje:

G, ceeeeeerrrmssssesssasesrsvsesrsasnasarons

Az elszamolas

Hatarideje felelds személy

ssrsIraTRaRRINS sersavPaaRsasusssaasssnnsaan

Megitélé dokumentum

Szama kelte Osszege

LTI ssrsssEsnrReny LTI TR IR PP LY

A kifizetett tamogatas:

Id6pontjai  hiv. szdm. &sszegei

seansasanngune mawdadsisdsid 0 eesssessessss
AR R R AERAEEREE R EEEEAR IR EAEE
EEE e PP ] mEsaEssseREEE EELELTETEEETES

Fellilvizsgalat
- iddpontja: .ieciserena.

- megallapitasai:
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Hatdlya vonatkozik a Kondorosi Kozos Onkormanyzati Hivatalon (tovdbbiakban Hivatal)
kiviil mindazon jogi személyiségii szervezetekre is, amelyekkel a Hivatal feladatellatssi
megallapodast kotott:

- Kondoros Varos Onkormanyzatra

- Kardos Kézség Onkormanyzatra

- Kondoros Varos Szlovak Onkormanyzatra

- Szlovak Onkormanyzat Kardosra

- Kondorosi Tébbsincs Ovoda és Bolcsédére

- Dérczy Ferenc Konyvtar és K6zm(ivelGdési Intézményre

- Kondoros Varos Onkormanyzat Telepiilés Szolgaltatd Intézménye

- Koros-Voigyi Hulladékgazdalkodasi Rekultivaciés Onkormanyzati Tarsulasra
- Kondoros-Kardos Kéznevelési Intézményfenntarto Tarsuldsra

A gazdasdgi szervezet mikodtetéséért, a vagyon hasznalataval, védelmével dsszefliggd
feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, a zavartalan miikédéshez
és gazdalkodashoz sziikséges likviditas biztositasaért felelds.

1. A szabalyzat tartalmanak meghatdrozasakor figyelembe vételre keriiltek a kdvetkezé
jogszabalyok:

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
- aszamvitelrdl szolé 2000. évi C. térvény,
- az allamhaztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. {I.11.) Kormanyrendelet,

2. Jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza Kondorosi Kézés Onkormanyzati
Hivatalanak, Kondoros Viros Onkorményzatdnak, Kondoros Varos Szlovak
Onkormanyzatanak, Kardos Kézség Onkormanyzatanak, Szlovak Onkormanyzat Kardosnak, a
Dérczy Ferenc Konyvtdr és Kozmivelddési Intézménynek, a Kondorosi Tébbsincs Ovoda és
Bolcsédének, a Kérés-volgyi Hulladékgazdalkodasi Rekultivacios Onkormanyzati Tarsuldsnak
,a Kondoros-Kardos Kdznevelési Intézményfenntartd Tarsuldsnak, valamint a Telepuilési
Szolgaltaté Intézmény

kormanyzati funkciék szerinti felsoroldsainak:
- atevékenység tipusat

- kormanyzati funkcié szamokat és megnevezéseket
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Kondorosi Kézés Onkormanyzati Hivatal

3. Jelen szabédlyzat 2. szam( melléklete tartalmazza:

- Kondoros Varos Onkormanyzatanak és Kardos Kozség Onkormanyzatanak kbzhasznd,
vagy gazdasagi tdrsasagban valé részvételnek a részletes — alaptevékenységtdl
elhatarolt - felsorolasat;

4. A Hivatal szervezeti felépitését és miikodésének rendszerét, az SZMSZ-ben irtuk le. Az
aktualis szervezeti abra az SZMSZ melléklete.

5. A Hivatal, Kondoros Vdros Onkormanyzata, Dérczy Ferenc Kdnyvtar és Kozmiivelddési
Intézmény, a Kondorosi Tébbsines Ovoda és Bélcside, a Telepiilési Szolgaltaté Intézmény
altalanos forgalmi ado alanyisaga: dltalanos szabalyok szerinti afa alany.

6. A koltségvetési szervhez rendelt éndlléan mikdds kéltségvetési szervekkel, illetve a
szervhez kapcsolédé onkormanyzatokkal, téarsuldsokkal kapcsolatos szabalyozast a
gazdalkodasi Gigyrend 4. szamua melléklete tartalmazza,

A KBLTSEGVETES TERVEZESE

i =

A koltségvetési terv készitésére és a beszamold &sszeillitisira vonatkozo altalanos és
specidlis szabalyok.

1. ALTALANOS SZABALYOK

1.1 A koltségvetés osszedllitasa soran minden munkafolyamatban figyelembe kell venni a
szerv gazdalkodasi jogkdr szerinti besorolasat.

1.2, A koltségvetés elkészitése soran az dnkormdnyzat képviselé-testiiletének, mint
feliigyeleti szervnek az informdcids igényét legjobban kielégitd cimek szerint kell sszedllitani
a koltségvetési tervezéshez és beszamolashoz kapcsol6dé dokumentumokat.
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Kondorosi Kézés Onkormanyzati Hivatal

2. A KOLTSEGVETES TERVEZESERE VONATKOZO SZABALYOK

2.1 A KOLTSEGVETESI KONCEPCIO

1. A koltségvetetési koncepciot, illetve a koltségvetési terv megalapozdsahoz sziikséges belsd
szamitasokat az érvényben lévé szamviteli és gazddlkodasi szabalyoknak megfelelSen kell
elkésziteni.

2. A koltségvetési koncepcio Gsszedllitasakor szamba kell venni:
e aszerv 3dltal ellatandé feladatokat, ezt kévetden
e aszerv bevételeit,

¢ majd a fentiek alapjan kell kialakitani a kéltségvetési koncepciét.

3. A kéltségvetési koncepcid készitésekor a szerv bevételei kiézétt a nem sajat bevételeket a
rendelkezésre allo, dokumentum értékii okmanyok (pl.: 6nkormanyzatok esetében az allami
hozzajarulasokat az adatszolgaltatas) alapjan kell bemutatni.

4. A kiadasok tekintetében figyelembe kell venni minden, a koncepcié készitésénél ismert, a
koltségvetési kiadasokra hato tényezbt.

5. Az eldiranyzatok vonatkozasaban a tervezést a rendelkezésre all6 adatok alapjan a 7.
szamu mellékletben meghatérozott tartalommal és formaban kell elkésziteni.

6. A szerv tervezési feladatok ellatasaért felelds dolgozdja a koncepcié ellenérzése soran
kételes megvizsgalni, hogy a koltségvetési koncepciot megalapozd szamitasok soran:

- figyelembe vették-e a vonatkozé jogszabilyokat (6nkormdnyzat és szervei esetében az
dnkormanyzati rendeleteket, hatarozatokat),

- a8  kotelezettségvillalasok  nyilvantartdsa alapjdn a  tervévre  vonatkozd
kotelezettségvallalasok a koncepcioba beépitésre keriiltek-e,

- az inflaciés hatasokkal, illetve jogszabalyi valtozasok hatésaival az érintettek megfeleld
mértékben szamoltak-e.
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Kondorosi Kézds Onkormanyzati Hivatal

A szerv tervezési feladatok ellatasaért felelss dolgozdja kételes jelezni, ha a kdltségvetési
koncepcié dsszedllitdsakor a koltségvetés forrdshidnyosnak bizonyul. A szerv vezetdje és a
tervezési feladatok ellatasaért felelGs személy ekkor egyiitt fogalmazzdk meg azokat a
javaslatokat, melyek alapjan a kéltségvetés kiadasi oldalat csokkenteni, illetve a bevételi
oldalt megalapozottan névelni lehet.

7. A koncepcid tartalmi kvetelményeit a 8. sz. melléklet tartalmazza.

8. Az allami hozzajaruldsokhoz a szerv feladatmutatok és mutatészamok alapjan térténd
adatszolgaltatasanak valédisagaért és az adatok ellendrzéséért a tervezési feladatok
ellatasaért felelds személy tartozik felel&sséggel.

Az adatszolgaltatdst az illetékes minisztérium dltal meghatdrozott formaban, tartalommal és
hatariddig kell elkésziteni.

A kitdltést aldtdmaszto dokumentumokat, valamint az adatszolgaltatas egy példanyat a
tervezés lgyiratai kozott feltétieniil meg kell Grizni.

9. A kéltségvetési tervezéssel kapcsolatos munkafolyamatok ellitdsa soran elsésorban a
kbltségvetési tervezésre vonatkozdé jogszabalyokat, az azokban megfogalmazott tartalmi
kovetelményeket kell szem eldtt tartani.

A tartalmi kdvetelmények betartasaért (6nkormanyzat esetében a kdliségvetési rendelet-
tervezet mellékleteinek, illetve a kapcsolédd elSterjesztés tartalmanak, formajanak, a
jogszabalyoknak és a képviseld-testiilet informacidigényének megfelel6 karbantartasaért) a
szerv tervezeési feladatok ellatasaért felelds dolgozéja tartozik felelésséggel.

12.2. A KOLTSEGVETESI TERVEZES

1. A kdltségvetési tervezéskor az elfogadott koncepciét kell alapul venni.

Amennyiben a képvisel6-testiilet a koncepcié elfogadasakor a koltségvetés dsszeallitasara
vonatkozoan allapitott meg kiilén iranyelveket vagy szempontokat, akkor azok
figyelembevételérdl gondoskodni kell. Ezért a szerv vezetSje és a tervezési feladatok
ellatasaeért felelds dolgozdja tartozik felelésséggel.
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Kondorosi Kozés Onkormanyzati Hivatal

2. A kdltségvetési terv javaslatot a szerv vezetdje az altala kijelélt személy bevonasaval a
hatalyos jogszabalyok szerint allitja Gssze.

A szerv vezetdje a rendelet-tervezet altalanos jogszerliségéért, a tervezési feladatok

ellatasara kijeldlt személy vezetSje a rendelet-tervezet pénziigyi-szamviteli jogszabalyokkal
vald harmonizalasaért felelés.

3. A koltségvetési terv elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban
keletkezett dokumentumokra vald hivatkozast, a feladat ellaitasanak hatariddit, illetve a

feladat ellatdsaért és ellendrzéséért felels személyek nevét az 6. szdmd melléklet
tartalmazza.

4, Ha a képviselé-testiilet a kdltségvetési rendelet-tervezetet a megtargyaldsa sordn nem az
eredeti, beterjesztett dllapotban hagyja jova, illetve az lilésen megadott szempontok szerint
a koltségvetés (jratargyalasardl dontétt, akkor a képviselé-testiileti iilésen elhangzottak
szerint a tervezési feladatok elldtisdért felelés személy gondoskodik a kéltségvetés
megfeleld atdolgozasardl.

1. A KOLTSEGVETESI BESZAMOLASRA VONATKOZG ALTALANOS SZABALYOK

1. A kdltségvetési beszamoldsra vonatkozod szabélyokat értelemszeriien kell alkalmazni:
o aféléves beszamolé elkészitésénél, a
* haromnegyedéves gazdalkodasrol sz616 tajékoztatasnal, valamint

e az éves koltségvetési beszamolasnal.

2. A koltségvetési beszamolas soran a dokumentacidk szémitasait a kdltségvetési tervezésre
vonatkozo szabalyok 2.2.2. pontja szerint kell elvégezni.

3. A hivatal beszamolasi feladatok ellatasaért felelés dolgozdja altal kijelsit személy kételes a

koltségvetési beszamolassal kapcsolatos dokumentumokat kilén nyilvantartisba venni és
gyujtésiikrdl gondoskodni.
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Kondorosi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Az iratokat eredeti papir alapi példanyban és elektronikusan kell gylijteni az aldbbi
strukturaban:

e ".. évl féléves beszamoldjanak dokumentumai”,
e ".... év hdaromnegyedéves gazdalkodasarol szol6 tajékoztatas dokumentumai”

o " ... évikoltségvetési beszamold dokumentumai".

4, Az allami hozzajarulasok, kdzponti és kézpontositott tdmogatasok, kotstt felhasznalasy
atvett pénzeszkdzok elszamolasanak dokumentdlasaért, az abban foglalt adatok
ellendrzéséért a szerv beszamoldsi feladatok ellatisaért felelés dolgozoja tartozik
felelgsséggel.

(Az elszdmoldsra vonatkozé dokumentumokat a beszamold iigyiratai kdzott feltétlenil meg
kell 6rizni.)

5. Az évkdzi és az éves beszamolék vonatkozasaban

- az 6. szamu mellékletben keriil meghatarozasra az évkozi és az éves beszamoldk, valamint
az egyéb adatszolgiltatasok bekiildésének hatarideje és a feliilvizsgélat idépontja,

- a 9. szamu mellékletben kerlinek meghatarozasra az éves koltségvetési beszamold
sz6veges indoklasanak részletes - a szakmai feladatok és a kéltségvetés teljesitésére
vonatkozo - tartalmi és formai kdvetelményei.

2. A FELEVES GAZDALKODASROL SZOLO KOLTSEGVETESI BESZAMOLAS

1. A féléves gazddlkodasrdl sz6lé koltségvetési beszamold-tervezet Gsszedllitasakor a
képviseld-testiilet altal jévahagyott:

- eredeti kdltségvetési rendeletbél, illetve

- a hatalyos koltségvetési rendeletbdl kell kiindulni.

Amennyiben a képviseld-testiilet a kdltségvetési beszamolassal kapcsolatban &llapitott meg
kiilén szabalyokat, helyi informacios igényeket, akkor azok figyelembevételérsl gondoskodni
kell. Ezért a szerv vezetdje és a beszadmolasi feladatok ellatasaért felelGs dolgozdja tartozik
felelésséggel.
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Kondorosi Kézés Onkormanyzati Hivatal

2. A féléves gazdalkodasrdl sz6l6 kéltségvetési beszadmoldt — az elSirdnyzat-kdnyveléseket
kdvetben — az elkészitett fékényvi kivonat alapjan kell 6sszellitani.

A fékonyvi kivonatot a beszamol6 ligyiratai kiizétt meg kell rizni.

A beszdmoladt a naptari év junius 30-i fordulénappal kell késziteni.

3. A féléves gazdalkodasrél s2616 koltségvetési beszamolét a szerv vezetdje az altala kijeldlt
személy bevonasaval allitja 6ssze. Az 6sszeallitasnal figyelembe kell venni:

- a jogszabalyi elGirasokat,
- a szerv bels6 informacids igényét, valamint

- a koltségvetési tervdokumentacidval valé 6sszehasonlithatdsag kovetelményét.

4. A szerv vezetdje a kéltségvetési beszamold jogszabdlyokkal valé harmonizalasaért, a
beszamolasi feladatok ellatasdra kijelslt személy a kéltségvetési beszamolé pénziigyi-
szamviteli jogszabalyoknak vald megfeleléségéért felelds.

5. A jovéhagyott féléves beszimold alapjan a beszamolasi feladatok ellatasaért felelds
személy gondoskodik a szerv féléves beszdmoldja elkészitésérdl.

3. AHAROMNEGYEDEVES GAZDALKODASROL SZOLO TAJEKOZTATAS

1. A haromnegyedéves gazdalkodasrdl sz6l6 tdjékoztaté osszedllitasakor a fEkonyvi
kényvelésben kimutatott adatokbdl kell kiindulni.

A haromnegyedéves beszamolot az adott év szeptember 30-i allapot alapjan kell
dsszedllitani.

2. A hdromnegyedéves gazdalkodasrdl sz6l6 tajékoztatas kitelezd tartalmi elemei:
- a kéltségvetési elGirdnyzatok idSéaranyos alakulasanak,
- a tartalék felhasznalasanak,

- a hiany, illetve a tobblet 6sszege alakuldsanak, valamint
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- a koltségvetés teljesitése alakulasanak bemutatasa.

A haromnegyedéves gazdalkodasrdl sz6l6 tajékoztatasnal figyelembe kell venni, hogy a
tajékoztatas szbveges része kiterjedjen a jelentds eldiranyzat eltérések indokldsara, illetve
elére jelezze egyes kiadasok és bevételek év végéig varhatd alakuldsat.

A haromnegyedéves gazddlkodasrdl szold tdjékoztatist ugy kell &sszedllitani, hogy
szakmailag és szamszakilag is konnyen felhasznédlhat6 legyen a kovetkezd évi kéltségvetési
koncepcid készitésénél.

4. AZ EVES KOLTSEGVETES| BESZAMOLAS

1. A zérszamadasi rendelet-tervezet dGsszedllitdsakor a képviseld-testiilet 3ltal elfogadott és
maodositott kéltségvetési rendeletet kell alapul venni.

2. A zarszamadast a szerv vezetdje az dltala kijelélt személy bevonasival a hatdlyos
jogszabalyok szerint allitja ssze. A szerv vezetSje a zdrszédmadas altaldnos jogszer(iségéért, a
beszamolasi feladatok ellatasara kijeldlt személy vezetéje a zarszamadas pénziigyi-szamviteli
jogszabadlyokkal valoé harmonizélasaért felelds.

3. A beszamolot (zarszamadasi rendeletet) a polgarmester a kéltségvetési évet kovetd otodik
hénap 29. napjdig terjeszti a képvisel&-testiilet elé, mely kiterjed

- @ koltségvetési elSirdnyzattal dsszefiiggben jévahagyott — alaptevékenységhbe tartozd —
feladatok szakmai teljesitésére, értékelésére,

- a koltségvetési eldiranyzat megdllapitasanak médjatol fiiggben a pénziigyi teljesités és a
feladatmegvalositas dsszhangjéra,

- a szamszaki beszamolé belsd, valamint annak a szerv feliigyeleti szerve altal
meghatarozott adatszolgaltatassal vald 6sszhangjara.

4. A beszamold elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban
keletkezett dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat ellatasanak hataridgit, illetve a
feladat elldtasdért és ellenbrzéséért felelds személyek nevét az 6. szamu melléklet
tartalmazza.
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1. A koltségvetés végrehajtasanak részletes, adott évre vonatkozo szabalyait a koltségvetési
rendelet tartalmazza.

A rendeletben foglaltakat kell alkalmazni:
- az egyes eldirdanyzatok felhasznalasakor,

- az egyes elGiranyzatok mddositasakor.

2. A kéltségvetés végrehajtasakor az elSiranyzat-felhasznélasi itemtervet kell alapul venni.

Az elGiranyzat-felhasznalasi iitemterv adatit legalabb negyedévenként teljes kdrben
dsszehasonlitani, illetve egyeztetni kell a tényadatokkal.

Sziikség esetén intézkedési tervet kell késziteni, illetve a jelentdsen megvaltozott
koriilmények kézott ujra el kell késziteni az elGiranyzat-felhasznalasi Gtemtervet.

1. Az allamhaztartds informdcios rendszerébe torténd adatszolgaltatas és az elfogadott
koltségvetési rendeletek kdzotti tartami egyezfségért az érintettek az allamhaztartasrdl
52016 2011. évi CXCV. torvény szerint tartoznak felelGsséggel.

E szabalyzatok alapjan fegyelmi felelGsség terheli még a tervezési és beszdmolasi feladatok
elldtasaért felelés személy(eke)t is, aki(k)nek ellendrzési és iranyitd tevékenysége soran
minden szabalytalansaggal szemben fel kell lépnie, s sziikség esetén tajékoztatni kell a
jogszabaly szerint felelds személyeket.

2. Az informécidszolgaltatassal kapcsolatos munkafolyamatok leirdsat, a hataridéket és a
feladat ellatasaért felelds személyeket az 6. szamu melléklet tartalmazza.
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GAZDALKODASI UGYREND 1. SZAMU MELLEKLETE A HIVATAL ALTAL ELLATOTT
INTEZMENYEK, ONKORMANYZATOK, TARSULASOK KORMANYZATI FUNKCIOK RENDJE

KONDOROS VAROS ONKORMANYZATA

Kormdnyzati funkciok szerint besorolds

Korm.funkciok megnevezések

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalinos
igazgatasi tevékenysége

011220 Add-, vam- és jovedéki igazgatas

TEEET Az 6nkormanyzati vagyonnal valoé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

016010 Orszaggytilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselGvalasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

041231 Rovid idGtartamu kézfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — téli kbzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatds

041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram

045120 Ut, autdpalya épitése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, iizemeltetése

061020 Lakdépiilet épitése

063080 Vizellatassal kapcsolatos kdzm(i épitése, fenntartdsa, lizemeltetése

064010 Kozvilagitas
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096015 Gyermekétkeztetés kbznevelési intézményben
104042 Gyermekétkeztetés kbznevelési intézményben
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

106010 Lakdingatlan szocidlis célu bérbeadasa, iizemeltetése
106020 Lakasfenntartassal, lakhatéssal 6sszefiiggd ellatasok

KONDOROS VAROS SZLOVAK ONKORMANYZATA

Kormanyzati funkciék szerint besorolds

Korm.funkcidk

megnevezések

011140

Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

KARDOS KOZSEG ONKORMANYZATA

Kormanyzati funkcidk szerint besorolds

Korm.funkcidk megnevezések
011130 Onkormanyzatok és nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altaldnos
igazgatasi tevékenysége
011220 Add-, vam- és jovedéki igazgatas
Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos
013350
feladatok
041231 Rovid idétartamu kdzfoglalkoztatas
041232 Start-munka program - téli kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb idGtartamu kézfoglalkoztatas
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Kondorosi Kézés Onkormanyzati Hivatal

041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram

045120 Ut, autdpalya épitése

051030 Ne‘m' v'eszéllyes ('telepi.ilési) hulladék vegyes {6mlesztett) begyiijtése,
szallitasa, dtrakdsa

064010 Kdzvilagitas

066020 Varos-, kbzséggazdalkoddsi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

074031 Csalad és ndvédelmi egészségligyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edz6taborok miikddtetése és fejlesztése

082042 Kényvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartisa

082043 Kényvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme

082044 Kényvtari szolgaitatasok

082091 Kézmlvelddés- kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kézmiivelddés- hagyomanyos kdzosségi kulturélis értékek gondozdsa

102031 Idések nappali elldtdsa

104042 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

106020 Lakasfenntartéssal, lakhatassal 6sszefiiggs ellatisok

SZLOVAZK

O NKORMANYZAT KARDGOS

Kormdnyzati funkciok szerint besorolds

Korm.funkciok

megnevezések

Szabalyzat/ Gazdalkodasi Ugyrend Mellékiet 16




Kondorosi Kozés Onkormanyzati Hivatal

011140

Orszdgos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

KONDOROSI KO20S ONKORMANYZATI HIVATAL

Kormdnyzati funkciok szerint besorolds

Korm.funkcidok

megnevezések

011130

Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és éltalanos
igazgatasi tevékenysége

K ONDOROSI TOBBSINCS 6 vopDA

ES BOLCS ODE

Kormdnyzati funkciok szerint besorolds

Korm.funkcidk megnevezések

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

Ll Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladatai

091130 Nemzetiségi dvodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

104030 Gyermekek napkézbeni ellatasa

104031 Gyermekek bélcsbdei ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
intézményében
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Kondorosi Kézds Onkormanyzati Hivatal

DERCZY FERENC KONYVTAR ES KOZMUVELODESI INTEZMENY

Kormanyzati funkciok szerint besorolds

Korm.funkcidk megnevezések

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Kényvtari allomany feltardsa, megbrzése, védelme

082044 Kdnyvtari szolgaltatasok

082091 Kézmlveldés- kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kézmiivel6dés- hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozdsa
082093 Kozmivel&dés- egész életre kiterjedd tanulas, amatdr miivészetek
082091 KézmiivelGdés- kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

TELEPULESI SZOLGALTATO INTEZMENY

Kormanyzati funkciok szerint besorolds

Korm.funkcidk megnevezések

013320 Kéztemetd-fenntartds és miikodtetés

045120 Ut, autopalya épitése

045160 Kézutak, hidak, alagutak Gizemeltetése, fenntartasa

047120 Piac Gizemeltetése

047410 Ar-és belvizvédelemmel Gsszefiiggs tevékenységek

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begydjtése,
szallitasa, atrakasa
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Kondorosi Kézés Onkormanyzati Hivatal

052020 Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

063020 Viztermelés,- kezelés ,- ellatas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 IVéros -, Kbzséggazdalkodasi egyéb szolgiltatasok

081030 Sportlétesitmények, edz6tdborok mikédtetése és fejlesztése

KOROS-VOLGYI REKULTIVACIOS ONKORMANYZATI TARSULAS

Kormanyzati funkciok szerint besorolds

Korm.funkcidk

megnevezések

051040

Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

KONDOROS-KARDOS KOZNEVELESI INTEZMENYFENNTARTO

TARSULAS

Kormadnyzati funkciok szerint besorolds

Korm.funkciok megnevezések

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

091110 Ovodai nevelés, elltas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladatai

091130 Nemzetiségi ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091140 Gvodai nevelés, ellatas miikddtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

104030 Gyermekek napkozbeni ellatdsa
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Kondorosi Kézds Onkorményzati Hivatal

104031 Gyermekek bélcsédei ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bélcsédében, fogyatékosok nappalj
intézményében
Szabalyzat/ Gazdalkodasi Ugyrend Melléklet 20



Kondorosi Kézés Onkormanyzati Hivatal

GAZDALKODASI UGYREND 2. SZAMU MELLEKLETE

1. A VALLALKOZAS!I TEVEKENYSEGEK

1.1. A szabalyzat hatalya ala tartozo szervek vallalkozasi tevékenységet nem végeznek.

2. KBZHASZNU TARSASAGBAN VALG RESZVETEL

1. Kondoros Véros Onkormanyzata és Kardos Kézség Onkorményzata az alabbi kézhasznd

tarsasagoknak tagja.

A kizhaszntl tarsasag megnevezése,

Addszadma

A kozhasznu tarsasag daltal ellitott fébb
tevékenységi korok

Kdrosok Volgye Akcidcsoport Nonprofit Kft.
Békéscsaba, Mednyanszky u. 2. 1/10.
14377406-2-04

Kérdsok Volgye Vidékfejlesztési Egyesiilet
Békéscsaba, Mednyanszky u. 2. 1/10.

Koros-menti Turisztikai és Kulturalis Egyestilet

5540 Szarvas, Szabadséag u. 32.
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3. GAZDASAGI TARSASAGBAN VALO RESZVETEL

Kondorosi Kézds Onkormanyzati Hivatal

1. Kondoros Varos Onkormanyzata az alabbi gazdasagi tarsasagoknak tagja.

GYOMAENDRODI REGIONALIS HULLADEKKEZELSOMU KFT.

Tulajdonrész:

5.340.000 Ft
1317/10000

Alféldviz Zrt.

Részvény tulajdon: 140.000 Ft

Gyulai Kéziizemi Kozhasznu Kft.

100.000 Ft | Tulajdonrész; 2%

Kérés-sz6gi Hulladékgazdalkodasi Kft,

362.700 Ft {tulajdoni hanyad: 12,09%)

KBC Békés Megyei Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft.

400.000 FT

Kondorosi Turisztikai Szolgdltaté Kézhaszni Nonprofit Kit.

5553 Kondoros, Hisdk u.23.

100 % tulajdonrész

2. Kardos Kézség Onkormanyzata az alabbi gazdasagi tarsasagoknak tagja.

GYOMAENDRGDI REGIONALIS HULLADEKKEZELOMU KFT.

Tulajdonrész:

740.000 Ft
182/10000

Alféldviz Zrt.

4.144.000 Ft

Kérds-szdgi Hulladékgazdalkodasi Kft.

45.300 Ft {tulajdoni hanyad: 1,51%)

Gyomakdzszolg Nonprofit Kft.

250.000 Ft
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Kondorosi Kézés Onkormdanyzati Hivatal

GAZDALKODASI UGYREND 3. SZAMU MELLEKLETE

1. A KOLTSEGVETESI SZERV SZERVEZETI FELEPITESE, STRUKTURAJA A KOVETKEZO:

Lehetséges szervezeti szintek

(1)

A szervezeti
megfeleld lehetséges

vezetd beosztasok

szintnek

A konkrét

vezetdi beosztasok

megnevezése
5y @)
1. Legfelsébb vezetdi szint jegyzé Jegyz6
2. Magasabb vezetdi szint aljegyz6 Aljegyz6
osztalyvezet6 Beruhazasi osztalyvezetd,

Pénziigyi osztalyvezetd

lgazgatasi osztalyvezetd

2. AZ EGYES VEZETGI SZINTEKHEZ TARTOZO MUNKAKOROK ES A MUNKAKOROKBEN
FOGLALKOZTATHATO LETSZAM

Vezetdi szinthez | Vezetdknek kdzvetleniil Munkakérékben ::zg:g\fiei “(tEUES V:g::
’ , unkakérre, csato
tartozo alarendelt foglalkoztathaté ) )
létsza munkakérre vald
tcalc® - étszam
beosztasok munkakérék hivatkozas)
legyzd osztalyvezet6k 3 teljes
E " eljes
osztalyvezetd | adéiigyi eldadd 3
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Kondorosi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Igazgatasi és adoigyi eléado |1

Pénziigyi osztalyvezetd 1
Penzigyi helyettes
osztalyvezetd 7 teljes
Pénzigyi eléado
1
Pénziigyi ea/Pénztaros
Beruhazasi okt otz s i
) . Beruhazasi eléadd 3 teljes
osztalyvezetd

3. A SZERV MUKODESI RENDSZERE
A szervet a jegyz6 iranyitja, 6 legfelsGbb vezet6.
A szerven beliil megtaldlhatoé:
- az ala- és folérendeltség,
- illetve az azonos szinten belll a mellérendeltség.
A szerven belll ala- és félérendelt viszonyban m(ikodnek az egyes vezetdi szintekhez tartozo:
- vezetok,
- illetve vezetdkhoz tartozo beosztottak.

Az azonos vezetdi szinthez tartozé munkakdorak kdzott mellérendeltségi viszony van.

4. A KOLTSEGVETESI SZERVEN BELUL A KOVETKEZG SZERVEZETI EGYSEGEK MUKODNEK:
- lgazgatasi Osztaly
- Pénziigyi Osztaly
- Beruhazasi Osztaly

5. A SZERVEZET! EGYSEGEK (OSZTALYVEZETOK) VEZETOINEK A HIVATAL KEPVISELETEVEL
KAPCSOLATOS JOGOSITVANYAI:

- Aljegyz8, aki egyben az igazgatasi osztalyvezetdje teljes jogkorrel helyettesiti a
jegyz6t, annak tavollétében, és szervezi és vezeti a Hivatal szocidlis
igazgatdsat, valamint az 6nkormanyzati adoigazgatashoz tartozé lgyeket.
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Kondorosi Kézés Onkormdanyzati Hivatal

- Pénziigyi osztdlyvezets: szervezi és iranyitja a Hivatal kdltségvetési
miiveleteit, el6késziti, szervezi, déntésre eldkésziti a beruhazasok, feldjitasok
egyéb szolgaltatasokra vonatkozo dontéseket.
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Kondorosi Kézds Onkormdnyzati Hivatal

GAZDALKODASI UGYREND 4. SZAMU MELLEKLETE

1. A SZERVHEZ RESZBEN KAPCSOLODO ONALLOAN GAZDALKODO INTEZMENYEK
KAPCSOLODASA

1. A szervhez tartozo dndlldan gazdalkodé koltségvetési szerv.

Az 6nalléan mikadé kdltségvetési

Az dndlloan miikddd szervnél

pénziigyi-gazdalkodasi tevékenységet ellato

személyek
szerv/egység megnevezése
foglalkoz-
munkakére feladata
tatasi jellege
Fenntarto {(Kondoros-
Kondorosi Tébbsincs Ovoda és | Intézmeényvezetd Kardos Koznevelési
Béleséde Intézmény | Intézményfenntarté
vez, Tarsulds) altal
Kondoros, Csabai u. 25. R EVEeEtT
kézalkalmazott
Dérczy Ferenc Konyvtdr és Intézményvezetd i Fenntarts altal
Kézmdvelddesi Intézmény vr;t:zmeny kinevezett
Kondoros, Iskola u. 2/6. kdzalkalmazott
Intézményvezetd .
Telepiilési Szolgaltato Intézmény Intézmény F.enntarto altal
) ves kinevezett
Kondoros, Liget u.2. . kézalkalmazott
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Kondorosi K6zés Onkormanyzati Hivatal

GAZDALKODASI UGYREND 5. SZAMU MELLEKLETE

[ '=. T e LA
A

1. A BANKSZAMLAVEZETO PENZINTEZET

- neve: Kondorosi Takarékszdvetkezet

- ¢ime: 5553 Kondoros, Csabai Ut 14.

2. A SZERVNEL ES ONALLOAN MUKODS INTEZMENYEK ALTAL MEGNYITOTT SZAMLAK
NEVE, SZAMLASZAMA:

Kondoros Viros Onkormanyzata

Szamla neve Szdmlaszdama
Kondoros Varos Onkorményzata pénzforgalmi | 53700072-16045495
szamla

Gépjarmiiadd Beszedési Szamla 53700072-16045622
Ipariizési Ado Beszedési Szamla 53700072-16045529
Magdnszemélyek Kommunalis Adéja Szamla 53700072-16045505
Termd&fdld Bérbeaddsabél szarmazd bev.szla 53700072-16045608
Egyéb bevételek Szamla 53700072-16045615
Késedelmi Potlék Szamla 53700072-16045543
Birsag Szamla 53700072-16045536
Vizikdzmdi Szamla 53700072-16045598
Bérlakas szla 53700072-16045732
Ertékpapir Szamia 11500016-00000220-29070909
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Kondorosi Kézds Onkormanyzati Hivatal

Idegen Bevételek Szla

53700072-16045567

DAOP-5.2.1/D-2008-0002 Belvizrendez

53700072-16045639

Kérnyezetvédelmi Alap Szia

53700072-16045581

Kézmunkaprogram szla

53700072-16045660

Eljarasi illeték

53700072-16045512

Talajterhelési dij Beszedési Szla

53700072-16045550

Banyavallalkozot terheld Kot.Bizt.szla

53700072-16045749

Fejiesztési tartalék szamla

53700072-16045646

KEOP-5.5.0/A/12-2013-0129 Hivatal En

53700072-16045677

KEOP-5.5.0/B/12-2013-0066 Iskola En

53700072-16045684

Testvérvarosi kapcsolatok (€)

53700072-58100958

Szennyviz évadéki szamla

53700072-16045691

Telepiilési add beszedési szla

53700072-16045701

- Utépitési szla

53700072-16045718

Helyi jovedéki adod beszedési szla

53700072-16045725

Kondorosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Polg.Hiv. Pénzforgalmi szamla

53700072-16045897

Kondoros Véros Szlovak Onkormanyzata

Kondoros Nk. Szlovak Onk.

53700072-16045787
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Kondorosi Tébbsincs Ovoda és Bélcséde

Kondorosi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Kondorosi Tobbsincs Ovoda és

pénzf.szla

BélcsGde

53700072-16045811

Tébbsincs OvodaKoézfoglalkoztatds

53700072-16045828

Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozm(ivelédési Intézmény

Dérczy F. Kényvt. Es Kézmiv.Int.pénzf.szla

53700072-16045842

Erdekeltségnoévels tamogatas

53700072-16045859

Dérczy F. Konyvt.Kozfoglalkoztatés

53700072-16045866

Telepiilési Szolgaltaté Intézmény

Telepiilés Szolgaltatd Intézmény

53700072-16045835

Kondoros-Kardos Kéznevelési Intézményfenntarté Tarsulds

Kondoros-Kardos Kéznev, Int. Tars

53700072-16045804

Koros-volgyi Hulladékgazdalkodasi Rekultiviciés Onkormanyzati Tarsulds

Koros-Volgyi hull.6nk.rek.

53700072-16045794

Kardos kozség szamara vezetett szamldk

Szamla neve

Szamlaszama

Koltségvetési elszamolasi szamla

11733058-15347055

Maganszemélyek kommunilis addja

11733058-15347055-0282000Q

Kardos Kézség Eljarasi illeték

11733058-15347055-03470000
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—

Kondorosi K6zds Onkormanyzati Hivatal

Kardos ipar(izési adé beszedési szamia

11733058-15347055-03540000

Birsag szamla

11733058-15347055-03610000

Késedelmi potlék szamla

11733058-15347055-03780000

Kardos Kozség Onk. Teriiletfejlesztési szla

11733058-15347055-04020000

Kardos idegen bevételek szamla

11733058-15347055-04400000

Allami hozzajarulasok szamla

11733058-15347055-05120000

Letéti szamla

11733058-15347055-06530000

Termdféld bérbeadasdbdl szarmazé bevételek

11733058-15347055-08660000

Egyeb bevételek beszedési szamla

11733058-15347055-08800000

Gépjarmiiadd beszedési szamla

11733058-15347055-08970000

Kardos Onk. DAOP-2009

11733058-15347055-10080003

Munkabérhitel

11733058-15347055-80810003

Munkabérhitel

11733058-15347055-81000001

Folydszamlahitel

11733058-15347055-80990002

Kiilsé munkabér elsz. szamla

11769006-00163602

EPSZ

11733058-41009037

Sajat munkabér elszamoldsi szamla

11769006-00163592

Start kézmunkaprogram

11733058-15347055-10220003

Telepiilési ado

11733058-15347055-10240001
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Kondorosi Kézds Onkormanyzati Hivatal

! GAZDALKODASI UGYREND 7. SZAMU MELLEKLETE

1.A KONCEPCIO OSSZEALLITASANAK SAROKPONTIAI

- A koncepcid 6sszedllitdsira az Onkormanyzat gazdasagi programjanak
figyelembevételével keriilt sor.

- Az adott évre vonatkozo koltségvetési irdnyelvek és ezek varhato hatasai az
6nkormanyzat koltségvetésére.

- Akoltségvetési koncepcid készitésének menete.

2.A ... EVI KOLTSEGVETES BEVETELEI ES KIADASAI

Koltségvetés f66sszege, kdltségvetési bevételek és kiadasok cimenként.

A koncepcio készitésének idSpontjaban meglévé adatok alapjan a koltségvetési rendelet-
tervezet szerkezetének megfeleld adatok.

3.A ... EVI KOLTSEGVETES EGYENSULYA

Ertékelés, kiadascsokkentési javaslatok, illetve bevételszerzési lehetdségek feltarasa,
javaslatok.

Tobbéves kihatasu tételek bemutatédsa, annak hataselemzése.
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EDXNDOROS

Kondorosi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Az éves beszamolo széveges indoklasa a szamszaki beszamolo adatira épal.

Tartalmazza:

1. Az adott évi kéltségvetési gazdalkodas soran a koltségvetési tartalék valtozasat — nétt,
vagy cstkkent,

2. A bevételi elirdnyzatok teljesitésének értékelését.

Az értékelés soran a bevételek megoszlasat kell alapul venni. (Be kell mutatni a bevétel f6bb
bevételnemek kozétti szdzalékos megoszldsat.)

A bevételeknél a jelentds hatasokra, a bevételek beszedését nagyban befolyasold tényezékre
kiilén is fel kell hivni a figyelmet.

Kiilon indokolni kell az eredeti elGiranyzattdl vald jelentds eltérést. (A jelentds eltérés alatt
az 50%-ot elér6 eltérést, illetve a 300 ezer forintot elérd eltérést kell érteni.)

A bevételeknél kilén ismertetni kell:

- a nem tervezett bevételként jelentkezd bevételeket.

3. A kiadasi el6iranyzatok teljesitésének értékelését.

Az értékelés soran a kiadasok megoszlasat kell alapul venni. (Be kell mutatni a kiaddsok fébb
kiadasnemek kdzitti szazalékos megoszlasat.)

A kiadasoknal a jelentds hatasokra, a kiadasi elSiranyzatok teljesitését nagyban befolyasolo
tényezdkre kiilon is fel kell hivni a figyelmet.

Kildn indokolni kell az eredeti eliranyzattdl vald jelentGs eltérést. (A jelentds eltérés alatt
az 50%-ot elérd eltérést, illetve a 300 ezer forintot elérd eltérést kell érteni.)
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A kiadasoknal kiilén ismertetni kell:

- a nem tervezett kiadasként jelentkezé kiaddsokat.

4. Elkiildnitetten, kiilon részben tartalmazza a szakmai feladatok teljesitésére vonatkozd
értékelést.

Az ertékelésnek ki kell térnie, az adott feladattal kapcsolatos teljesitmény és
feladatmutatcékra, valamint a feladat mindségével kapcsolatos észrevételekre.

5. A szbveges beszamold formajaval szembeni kévetelmény:
- a jol attekinthetdség,
- akevés tablazat,

- apontokba szedés, részletes tagolas.
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GAZDALKODASI UGYREND 9. SZAMU MELLEKLETE

T

A TERVEZESI €S BESZAMOLASI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK KELOLESE

A tervezési és beszamolasi feladatok jogszabalyok, valamint e szabalyozds szerinti

végrehajtasara az alabbi személye(ke)t jel6lém ki:

Név: Beosztas:

Zsindely Ferencné Jegyzé

Gyebnar Agnes Pénziigyi osztalyvezetd
Born Valéria Belsé ellenér

Feladat:
irdnyitas, ellatds, ellendrzés
iranyitas, ellatas, végrehajtas

ellendéirzés
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Megismerési nyilatkozat

A Gazdalkodasi Ugyrend szabalyzatban és annak mellékleteiben foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok

betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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