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T 462 - K 38 SZJA befizetése
463. Koliségvetési befizetési kitelezettségek és teljesitése
46301. NAV gépjarmi ad6
46308. Szocialis hozzdjarulasi ado
46311. Kiilon fel nem sorolt befizetési kitelezettségek
46312, Cégautd add
465. Vam- és pénziigyorség elszamoldsi szamla
4651. Vamkoltségek és egyéb vamterhek elszamolasi szamla
4652. Importbeszerzés utan fizetend altalanos forgalmi adé elszamolasi szamla
4653, Vam- és pénziigydrséggel kapcsolatos egyéb elszamolasok
466. El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
4661. Beszerzések elbzetesen felszamitott dltalanos forgalmi adéja
4662. Aranyositassal megosztandé eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
467. Fizetendd altalanos forgalmi ado

468. Altalanos forgalmi ado elszamolasi szamla
469. Helyi adok elszamoldsi szdmla
K469 - T 8672
4691. Epitményadé elszamoldsi szimla
4692. Telekadd elszamolasi szamla
4693. Kommunalis ad6 elszamoldsi szamla
4694. 1degenforgalmi ado elszimolasi szdmla
4695. Helyi ipariizési adé elszamolasi szamla
4696. Gépjarmiiado elszamolasi szamla
4699.Egyéb helyi add elszamolasi szamla
471. Jovedelem-elszadmolasi szamla
K471 - T 54 Brutté munkabér elszamoldsa
T 471 - K 462 SZJA levonasa
T 471 - K 473 TB jarulék levondsa
T 471 - K 36 Folyésitott eléleg és eldirt tartozas levonasa a munkabérbdl
T 471 - K 38 Netté munkabér kifizetése
4711. Kereset-elszamolasi szamla
4712. Tarsadalombiztositasi ellatas
4713. Egyéb kifizetések elszamoldsa
472. Fel nem vett jaranddsagok
473 Jovedelmeket terheld egyéb kitelezettségek elszamoldsa
K473 - T 561 Munkéltaté dltal fizetend6 egyéb kozterhek
K 473 - T 471 Nyugdij és egészségbiztositasi jarulék levonasa
T 473 - K 38 Kdotelezettség teljesitése
474, Elkiilonitett alapokkal kapcsolatos fizetési kotelezettségek
4742, Szakképzési hozzajarulas
K 4742 - T 564 Szakképzési hozzajarulas fizetési kotelezettség
4743. Elszamolasra kapott pénzeszkézok
4744, Kornyezetvédelmi termékdij-fizetési kitelezettség
4749. Egvéb befizetések az elkiilonitett alapokba
475. Vagyonkezeld szervezetekkel szembeni kitelezettségek
476. Rovid lejarati egyéb kotelezettségek munkavallalokkal és tagokkal szemben
477. Hatéridds, opcids és swap iigyletekkel kapcsolatos kotelezettségek
478. Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos kistelezettségek
479. Kiilonféle rovid lejarata egyéb kotelezettségek
4791. Atvéllalt kotelezettségek
4792. Alapitokkal szembeni rovid lejaratd kételezettségek
K 4792 - T 1,2,3,51,81 Apportba kapott eszkoz ( a cégbirdsagi bejegyzésig)

K 4792 - T 466 A kapott apport AFA-ja
K 4792 - T411 Jegyzett tGke leszallitasa
T 4792 - K411 A kapott apport konyvelése a cégbirdsagi bejegyzéskor
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T 4792 - 38 Az AFA Kifizetése

T 4792 - 38 Jegyzett 16ke leszillitasakor visszafizetés a tulajdonosnak
4793. Beszerzési arba beletartozo elirt egyéb kotelezettségek
4799. Rovid lejarati kiilonféle egyéb kotelezettségek

48. PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Passziv iddbeli elhatarolasként kell elkiilénitetten kimutatni

a) a mérleg fordulénapja elétt befolyt, elszamolt bevételt, amely a mérleg fordulénapja utani i dészak
arbevételét, bevételét képezi,

b) a mérleg forduldnapja elGtti iddszakot terheld kéltséget, raforditast, amely csak a mérleg
fordulénapja utdni idészakban meriil fel, keriil szamlazasra,

¢) mérleg forduldnapja és elkészitésének idopontja kozott a gazdalkoddval szemben érvényesitett,
birésagi koltséget,

d) a mérleggel lezdrt tizleti évhez kapcsolodo, a jévahagyasra jogosult testiilet dltal megéllapitott,
kotelezettségként ki nem mutatott prémiumot, jutalmat, azok jarulékat.

Passziv idobeli elhataroldsként kell kimutatni a koltségek (a raforditdsok) ellentételezésére -
visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszdmolt
tamogatds Osszegébdl az lizleti évben koltséggel, raforditissal nem ellentételezett Gsszeget. Az
ethataroldst a koitségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a timogatasi szerzédésben,
megallapodasban foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni.

Passziv idabeli elhatarolasként kell kimutatni:

a) a szdrmazékos iigyletek esetén az figylet kiirasabol eredd bevételek dsszegét az ligylet zarasaig;

b) a fedezeti vagy nem fedezeti céli kamat swap ligyletek esetén az utolsé kamatfixalas idépontja
¢s a fordulonap kézotti idoszakra eso, fizetendd kamatkiilénbozetet az adott kamatperiodussal
kapcsolatos elszamolasig;

¢} a szarmazékos ligyletek forduldnapi valos értéke vagy belsd értéke alapjan az a)-b) és €) pont,
valamint a 32. § (5) bekezdés a)-b) és e) pontja szerint kimutatott elhatarolasok egyiittes tsszegének
figyelembevételével fenndlié veszteségjellegii dsszeget, azon cash-flow fedezeti iigyletek hatékony
része kivételével, amelyekre a fedezeti elszamolast alkalmazzak vagy amelyekre a fedezeti
elszamolast meg kellett sziintetni, mert a fedezeti iigylet mar nem felel meg a fedezeti elszamolds 3.
§ (8) bekezdés 10. vagy 10/b. pontjdban foglalt feltételeinek, de amelyek esetében a fedezett tigylet
varhatdan bekovetkezik. Az elhatdrolt 6sszeget jellegétdl figgéen a fizetendd (fizetett) kamatokkal
s kamatjellegli raforditasokkal, vagy a pénziigyi mlveletek egyéb raforditdsaival szemben kell
elszamolni. Az igy kimutatott passziv iddbeli elhatdrolast jellegétdl fliggéen a fizetend$ (fizetett)
kamatokkal €s kamatjellegii raforditasokkal, vagy a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival
szemben kell megsziintetni, amennyiben az el6zd fordulénaphoz képest a veszteségjellegl dsszeg
cstkkent, vagy ha egy adott fordulénapon az Ggylettel kapesolatban a 32. § (5) bekezdés c) pontja
szerinti ¢lhatdrolds kimutatasdnak van helye, illetve — a d) pontban foglaltak kivételével -, ha az
lgyletet lezarjak;

d) cash-flow fedezeti iigylet esetén, ha a fedezeti ligylet elébb lezarul, mint a fedezett iigylet, a
fedezeti ligylet realizalt nyereségébdl a hatékony részt a fedezett ligylet bekdvetkezéséig. Az igy
kimutatott passziv id6beli elhatarolast a 47. § (11) bekezdésének figyelembevételével kell
megsziintetni;

e) elbrejelzett ligylet vagy biztos elkdtelezettség cash-flow fedezeti iigylete esetén, ha a fedezeti
ligylet lejérata a pénziigyi teljesitéshez igazodik, és ezért a fedezeti Uigylet lejarata késébbi. mint a
fedezett iigylet bekdvetkezésének iddpontja, a fedezeti ligyletnek a fedezett iigylet bekovetkezésének
idopontjaban fenndllS, nem realizélt veszteségébol a hatékony részt az tigylet zarasaig, jellegétdl
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fliggben a fizetend®d (fizetett) kamatokkal és kamatjellegii raforditisokkal vagy a pénziigyi miiveletek
egyéb réforditasaival szemben,

Passziv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a kotelezettséggel szemben a 47. § (11) bekezdés
alkalmazasa esetén a kotelezettség visszafizetendd Ssszege és bekeriilési értéke kozotti killsnbozetet.
ha a visszafizetendd Gsszeg a kisebb. Az igy kimutatott passziv idobeli elhatarolast a kotelezettség
kivezetésekor, a kivezetett kényv szerinti értékkel aranyos dsszegben kell megsziintetni a pénziigyi
miveletek egyéb bevételeivel szemben,

Novekedések:

K48

- T491 Passziv id6beli elhatarolasok nyit6 értékének kinyvelése

Csokkenések:

T 48

481.

482,

483,

- K492 Passziv idobeli elhatdrolasok zar6 értékének kdnyvelése

Bevételek passziv idébeli elhatdrolisa

K481 - T 9 Kovetkezd éveket megilletd arbevérel

T 481 - K9 Idébeli elhatirolds megsziintetése

4811. Befolyt, elszdmolt bevételek elhatarolasa

4812. Koltségek ellemételezésére kapott tamogatdsok elhatdrolasa

Koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasa

K482 - T 5,8 Targyévet terhel6 kivetkezo iddszakban felmeriild koltségek, raforditdasok
T482 - K 5,8 Idébeli elhatarolas megsziintetése

4821. Mérleg-forduldnap elotti idészakot terheld kditségek, raforditasok elhatarolasa

4822,  Entékpapirok  beszerzéséhez kapcsolodé  kiilonbozetbél az  idéaranyos
arfolyamveszteség elhatdroldsa

4823, Fizetendd kamatok elhataroldsa

Halasztott bevételek

A passziv idbbeli elhataroldsok kzott halasztott bevételként kell kimutatni az egyéb
bevételként vagy a pénziigyi miveletek bevételeként elszamolt

a) fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigvileg rendezett
tamogatds, véglegesen dtvett pénzeszkoz Gsszegét,

b} elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Ssszegét, amennyiben
az a kotelezettség terhére beszerzett eszkizékhdz kapesolddik (legfeliebb a kapcsolddsd
eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),

¢) térités nélkiil (visszaadasi kételezettség nélkiil) atvett eszkdzok, tovabba az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tébbletként fellelt eszkozok piaci - illetve jogszabdly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tdmogatasonként, a véglegesen dtvett pénzeszkdzonként, a térités nélkiil atvett eszkdzonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvaldsitott eszkdz. az elengedett, valamint
a harmadik személy altal atvallalt kitelezettséghez kapcsolddo eszkoz, illetve a térités nélkiil
atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdziket
is) bekeriilési értckének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti. illetve
raforditaskénti elszdmolasakor kell megsziintetni.

Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a visszafizetendé
tdmogatas raforditdskénti elszimolasakor is.

Amennyiben az eszkdz bekeriilési értéke a hasznalatba vételt kovetden megnd a
hasznélatbavételkori bekeriilési értékhez képest, akkor a halasztott bevétel megsziintetésekor
a bekeriilési érték ndvekményét figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben e mellett az eszkéz
hasznos élettartama is ndvekszik, akkor a halasztott bevétel megsziintetésekor a hasznos
¢lettartam novekedését is figyelmen kivitl kell hagyni.

Halasztott bevételként kell kimutatni a Sztv. 3. § (5) bekezdésének 2. pontja szerint
kiilsnbozetként meghatarozott negativ iizleti vagy cégértéket.
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A negativ iizleti vagy cégértékként kimutatott halasztott bevételt legalabb 5 év, de legfeljebb
10 év alatt lehet az egyéb bevételekkel szemben megsziintetni. Amennyiben a vallalkozé a
negativ izleti vagy cégértéket 5 évnél hosszabb idd alatt irja le, azt a kiegészitd mellékletben
indokolnia kell. A negativ tizleti vagy cégértékként kimutatott halasztott bevételt az egyéb
bevételekkel szemben meg kell sziintetni az alapul szolgald részesedés barmilyen jogcimen
torténd konyvekbdl vald kivezetése esetén, illetve atalakuldskor, egyesiiléskor, szétvalaskor
abban az esetben, ha a negativ lzleti vagy cégérték keletkezésére haté korillményekben,
feltételekben olyan valtozasok kévetkeznek be, amelyek a negativ iizleti vagy cégérték tovabbi
kimutatasdt nem indokoljak.

A passziv id6beli elhatarolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni a vallalkozo
valamely befektetett eszkoze tartés haszndlati, lizemeltetési, kezelési joganak atengedéséért
kapott bevételt. A halasztott bevételt az alapul szolgdlé szerzddésben, megallapodéasban
meghatarozott idotartam alatt, hatarozatlan idejii szerz8dés esetén 6t év vagy ennél hosszabb
id6 alatt lehet megsziintetni. Amennyiben a valtalkozo 6t évnél hosszabb id8 alatt sziinteti meg
a halasztott bevételt, azt a kiegészité mellékletben indokoni kell.

Passziv idobeli elhatdrolasként kell kimutatni a kdlcsonbeadott értékpapir - felhalmozott
kamattal csokkentett - kélcsénszerzodés szerinti értékének a konyv szerinti értékét meghaladd
Osszegét (nyereségét). Az idGbeli elhatarolast akkor kell megsziintetni, amikor a
kolcsonbevevd altal visszaszolgaltatott értékpapir eladasra, bevaltasra, illetve egyéb figylet
keretében az dllomanybol véglegesen kivezetésre keriil, vagy a kilcsonbevevd megtériti annak
piaci értékét, mert az értékpapir nem Keriil visszaszolgaltatasra.

483 1. Elengedett kotelezettségek miatti elhatarolas

4832. Fejlesztési célra kapott timogatdsok elhatdroldsa

4833. Térités nélkiil atvett (ajandékba kapott, fellelt stb.) eszkdzok értékének elhatirolasa
4834. Negativ uizleti vagy cégérték elhatdrolasa

4835, Tartozasatvallalas miatti elhatarolds

4836. Tartés haszndlatba, iz, kez.jog. elhatarolasa

Kapecsolat az analitikus nvilvantartassal:

A passziv idobeli elhatarolasokrol évvégén tételes analitikat kell késziteni, amihez csatolni
kell az adott tételt alatamasztd eredeti bizonylatrdl készitett masolatot is.

Az analitikus nyilvintartdsok és a fokonyvi szamlak kozotti eltéréseket tisztazni kell,
Amennyiben a fokonyvi konyvelésben a hibat nem lehet felderiteni, akkor a fokdnyvi
szamlakat az ellendrzitt analitikdra kell helyesbiteni.

49. EVI MERLEGSZAMLAK

491. Nyitomérleg szamla
T491 - K1,234
K491 - T 1,234
492, Zardmérleg szamla
T492 - K1,234
K492 - T1,2,3,4
493. Adodzott eredmény elszamolidsa
T493 - K8
K493 - T9,58
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5. SZAMLAOSZTALY: KOLTSEGNEMEK

Az 5. szdmlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza. Az 5.
szamlaosztalyon beliil a koltségnemek: anyagkoltség, igénybe vett szolgaltatisok koltségei, egyéb
szolgaltatasok koliségei, bérksltség, személyi jellegu egvéb kifizetések, bérjarulékok, értékesdkkendsi
leirds. A szamlaosztalyon beliil - az eredménykimutatast dsszkéltség eljarassal készitd gazdalkodénak -
elkiilonitetten kell kimutatni az - egyébként kdltségnemnek, koltségmegtérilésnek nem mindsilé -
aktivalt sajat teljesitmények targyévi értékének valtozdsat, mint a vele azonos nagysagn kozvetlen
kéltségek fedezetét, és az értékesitésre nem kerilt teljesitmények kozvetlen 5nkéltséggel azonos értékét.

51. ANYAGKOLTSEG

Anyagkéltségként az iizleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekeriilési (értékvesziéssel

csOkkentett, az értékvesztés visszairt 8sszegével novelt bekeriilési) értékét, tovabba a vdsarolt

novendék-, hizé- és egyéb allatok bekeriilési értékét kell kimutatni. A termelés, a tevékenység. a

szolgéltatas sordn keletkezett hulladékok, haszonanyagok értékével, az anyagok bekeriilési

értékében figyelembe vett vamteher, jévedéki add, termékdij visszatéritett Gsszegével az

anyagkdltséget csékkenteni kell.

T51 - K442,381,384 Anyagvdsarlas

466

T 51 - 4792 Apportba kapott anyag ( a cégbirésagi bejegyzésig)

K51 - T465 Az anyagok bekeriilési értékében figyelembe vett vamteher és jovedéki ad6
visszatéritése

K 51 - T 814, (812) Atvezetés anyagok értékesitésekor

K51 - T8647 Apportba adott anyag

511. Vasarolt anyagok koltségei

512. Egy éven belitl elhaszndlodo anyagi eszk6z6k kéltségei

513. Kdzlzemi dijak

519. Anyagkoltség megtériilés

52. IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Az igénybe vett szolgéltatisok ertékeként az izleti évben igénybe vett anyagjellegli és nem
anyagjellegil szolgéltatasok bekeriilési értékét a - le nem vonhaté altalanos forgalmi adét is
magaban foglalo - szamtazott, fizetett, szerzodésben meghatdrozott 6sszegben kell elszamolni.

Az elszamolt kdltség értékét modositja az a felek kozott utdlag elszdmolt, a szokdsos piaci ar és az
alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel a tarsasigi adérdl és az
osztalékadordl sz6lé 1996. évi LXXXI. térvény |8. §-a alapjan a szolgaltatast igénybe vevonek az
igénybe vett szolgéltatasra tekintettel a tarsasdgi adé alapjat médositani kellene, amennyiben a
killonbozetet a kdnyvviteli elszamolasaban a szolgaltatas igénybe vétele miatti koltség, raforditas
értékének modositasaként nem szerepeltetné.

Igénybe vett szolgaltatds minden olyan szolgaltatas, amely nem tartozik a kzvetitett szolgaltatds,
illetve az egyéb szolgdltatas kézé; kiillindsen az utazasszervezés, a szillitis-rakod4s, a raktarozas,
a csomagolas, a kdlcsonzés, a bérlet. a bérmunka, az eszkozok karbantartasa, a postai és tavkozlési
szolgdltatds, a mosas s vegytisztitas, a bizomanyi tevékenység, az ligyletszerzés, az oktatds és
tovabbképzés, a hirdetés, a reklam és propaganda. a piackutatas, a kényvkiadas, a lapkiadas, a
szallodai szolgéltatds, a vendéglatds, a kutatas és kisérleti fejlesztés, a tervezés és lebonyolitds. a
konyvvizsgalat, a kényvviteli szolgdltatas.

T 52 - K442,381,384 Szolgaltatds igénybevétele
466
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521. Széllitas-rakodas, raktarozas kiltségei

522. Bérleti dijak

523. Karbantartdsi kéltségek
Karbantartds a haszndlatban 1év6 targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsigos
izemeltetését szolgdlé javitdsi, karbantartdsi tevékenység. ideértve a tervszerl megelozo
karbantartést, a hosszabb id6szakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és mindazon
javitdsi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszer( hasznalat érdekében el kell
végezni, amely a folyamatos elhasznalédas rendszeres helyreallitasat eredményezi.

524. Hirdetés, reklam, propaganda kéltségek

5235. Oktatds €s tovabbképzés koltségei

526. Utazasi €s kikiildetési kltségek (napidij nélkiil)

527. Kozilizemi szolgaltatas koltségei

528. Alvallalkozéi teljesitmények

529. Egyéb igénybe vett szolgaltatisok koltségei

53. EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Egyéb szolgaltatas a pénziigyi, a befektetési, a biztositdintézeti, a hat6sagi igazgatdsi, az egyéb
hatdsdgi szolgaltatés.

Az egyéb szolgaltatdsok értékeként az iizleti évben felmeriilt, az eszk6z6k bekeriilési értékében el
nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabalyon alapulé hatésagi igazgatasi,
szolgaltatasi dijat, egyéb hatdsagi igazgatasi. szolgiltatasi eljarasi dijat, bankkéltséget (a fizetett,
fizetendo kamat kivételével), biztositasi dijat kell kimutatni.

Az elszamolt koltség értékét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a szokasos piaci &r és az
alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel a tirsasagi adoérdl és az
osztalékadordl szolo 1996. évi LXXXI. térvény 18. §-a alapjan a szolgaltatast igénybe vevének az
igénybe vett szolgaltatasra tekintettel a tarsasdgi ado alapjat modositani kellene, amennyiben a
kiillénbdzetet a konyvviteli elszamoldsaban a szolgaltatas igénybe vétele miatti koltség, raforditas
értékének modositasaként nem szerepeltetné,

T 53 - K442,381,384 Egyéb szolgaltatas igénybevétele
466

531. Hatoésagi igazgatdsi, szolgdltatasi dijak, illetékek

532. Pénzligyi. befektetési szolgdltatasi dijak

533. Biztositasi dij

534. Koltségként elszamolandé adok. jarulékok. termékdij

539. Kiilonféle egyéb koltségek

54. BERKOLTSEG

Berkoltség minden olyan - az iizleti évhez kapcsolodé - kifizetés, amely a munkavallalokat, az
alkalmazottakat, a tagokat megilletd, az érvényes rendelkezések szerint bérként vagy munkadijként
elszamolando jaranddésdg, ideértve a természetes személy tulajdonos (tag) személyes
kozremukddese ellenértékeként kivett dsszeget is, az alkalmazasban allok és a munkavégzésre
tranyulé tovabbi jogviszonyban 4ll6k részére az wizleti évre bérként szamfejtett, elszamolt 8sszeg
(ideértve az dizleti év utdn elszamolt, jovahagyott prémiumokat, jutalmakat, valamint a 13, és a
tovabbi havi fizetést is), amely elemeiben megfelel a statisztikai elszamolasok szerinti keresetnek.
fuggetleniil attdl, hogy az ilyen cimen kifizetett Gsszegek utdn kell-e személyi jovedelemadét
fizetni vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy sem a bérjarulékoknak.

541, Bérkahség
T 541 - K4711 Elszamolt bruttd bér

Kapcsolat az analitikus nyilvantartdssal:
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A bérkdltségek €s a munkavailaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegii kifizetések analitikus
nyilvantartasa az egyedileg vezetett jovedelem elszdmolasi lapok, melyet minden évrdl kiilsn-
kiilén kell vezetni. A jovedelem elszamolasok Gsszesitett adatairdl, a levont adokrél, jarulékokrél
havonta Gsszesité kimutatast kell késziteni, és ezek alapjan kell kényvelni az 54-55 szamlacsoport,
a 46. Koltségvetési kételezettségek szamlacsoport, a 47. Jovedelem elszamolasi szamlacsoport
szamlak szamliira.

55. SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Személyi jellegli egyéb kifizetések: azok a természetes személyek részére teljesitett kifizetések,
elszamolt dsszegek, amelyeket a kifizetd a természetes személy részére jogszabalyi eldiras vagy
sajat elhatdrozdsa alapjan teljesit, és nem tartoznak a bérkéltség, illetve a vallalkozasi dij
fogalmaba. llyenek kiillondsen: a szerzéi jogdij, a lakhatasi koltségtérités, a lakasépitésre nyunjtott
timogatas (ideértve az atvallalt kamatot és kezelési koltséget is), az étkezési térités, a
munkabajarassal  kapcsolatos  koltségtérités, a  jubileumi  jutalom, a  dolgozo
kdtelezettségvallaldsanak téritése, a targyjutalmak, az egyéb természetbeni munkajévedelmek, a
megvaltozott munkakeépességli munkavallalok keresetkiegészitése, a betegszabadsag dijazasa, a
munkéhatét terheld tappénz, tappénz-kiegészités, a munkavallalé részére kotstt, de a munkaltatd
altal fizetett baleset-, élet- és nyugdijbiztositas dija, az dnkéntes pénztarba befizetett munkaltatoi
tagdij-hozzdjarulds, a maginnyugdijpénztarba befizetett munkdltatéi tagdij-kiegészités, a
murnkaltatot terheld, illetve dltala dtvéllalt személyi jovedelemado. a joléti és kulturalis kaltségek,
a végkielégités, a munkaltatéi hozzdjarulds a korengedményes nyugdij. illetve a helyébe 1épd
korhatar el6tti elldtds igénybevételéhez, tovabba az alkalmazottakat, munkavallalékat megilletd
kifizetések, mint a napidij, a kiilonélési pétlék. a jogszabaly alapjan fizetett koltségtéritések, a
sorkatonai vagy polgdri szolgdlat teljesitését kvetden fizetett személyi alapbér, a talalmanyi dij, a
szabadalom vételdra ¢s hasznositasi dija, az Gjitasi dij. az ezekkel kapcsolatosan fizetett
kozremiikddéi dij, valamint nem a munkaviszonnyal &sszefiiggésben fizetett szerz6i, iréi €s mas
szerzbi jogvédelmet élvezé munkdk dijai, az azokkal kapcsolatos kozremikodsi dijak, a
természetben adott juttatisok, a reprezentdcié koltségei. és minden egyéb, a statisztikai eldirasok
szerint egyéb munkajovedelemnek, szocialis kéltségnek mindsitett dsszegek.
T 55 - K47i13 Egyéb kifizetések
T55 - K442

466 381,384
551. Béren kiviili juttatasok és szja-ja
552. Egyes meghatdrozott juttatisok és szja-ja
553. M.vill, tagoknak fizetett személyi jellegli egvéb kifizetések
559. Egyéb személyi jellegii kifizetések

56. BERJARULEKOK

Bérjarulékok a szocidlis hozzajaruldsi ado, a szakképzési hozzdjarulas, tovabba minden olyan
adok modjdra fizetendd Gsszeg, amelyet a személyi jellegl raforditasok vagy a foglalkoztatotiak
szama alapjan allapitanak meg. fiiggetleniil azok elnevezésétdl.
561.Szocialis hozzajarulasi adé
T 561 - K 473 Munkaltaté altal fizetendd szocialis hozzajarulasi adé
562.Egészségligyi hozzajarulas
T 562 - 463-10 Egészségiigyi hozzdjarulas fizetési kotelezettség
564.Szakképzési hozzajarulas
T 564 - 4742 Szakképzési hozzajarulas fizetési kotelezettség
569. Egyéb bérjarulék

Kapcsolat az analitikus nyilvantartissal:

86/ 122 oldal




Koras-menti Teleplilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft. Szamviteli Politika

A bérjaruiékok analitikus nyilvantartasa a havonta a jarulékok elszimolasa utan készitett osszesitd.
Az Osszesité jarulékonként tartalmazza a 46. Koltségvetdsi kotelezettségek szamlacsoport
szamldira, valamint az 56. Bérjarulékok szamlaira kdnyvelendé tételeket,

57. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékcsokkenési leirdsként kell kimutatni:
a) az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a tervezett értékcsékkenése osszegét,
b) a 100 ezer forint egyedi beszerzési, elballitasi érték alatti vagyoni értékil jogok, szellemi
termékek, targyi eszkdzok hasznalatbavételkor elszamolt bekerillési értékét.
571. Terv szerinti értékcsékkenési leirds
T571 - K 119,129,139,149,159
572. Haszndlatba vételkor egy dsszegben elszamolt értékcsdkkenési leiras
T 572 - K119,129,139,149,159

58. AKTIVALT SAJAT TELJESITMENYEK ERTEKE

Aktivalt sajat teljesitmények értékeként a sajat elddllitas eszkSzbknek az iizleti évben aktivalt (az
eszkozok koézott allomanyba vett) értéke €s a sajat termelésii készletek allomanyvaltozdsa egyiittes
(Gsszevont) Gsszegét kell kimutatni.
581. Sajat termelésii készletek dllomanyviltozasa
A sajat termelésii készletek lzleti év végi zardallomanyanak és az Uzleti év elejei
nyitddlloményanak kiilsnbozetét kell dllomanyvaltozasként figyelembe venni.
K581 - T 23-25
T 581 - K23-25
582. Sajét eldailitasi eszkdzok aktivalt értéke
Sajat eldallitasu eszk6zok aktivalt értékeként kell Kimutatni a sajat vallalkozasban végzett és
az eszkdzok kozott llomédnyba vett sajat teljesitmények [targyi eszkézok. immateridlis javak.
az eszk6zok értékét ndveld munkdk], valamint a térvény eldirasai szerint az egyéb raforditasok
kdzott elszamoland6 sajat eldallitasn eszk6zok és sajat teljesitmények kdzvetlen dnkdltségen
szamitott értékét (ideértve a sajat termelés(i készletek értékvesztését is).
5821. Sajat eloallitasu (allomédnyba vett) eszkdzok aktivalt értéke
K 5821 - T1
5822. Tenyészallatta atmindsitett ndvendék Allatok értéke
K 5822 -T 151-153
5823. Sajatos elszamolasok kérébe tartozd tételek
5829. Sajat termelésil készletek értékvesztése (és annak visszairisa)

59. KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA
Elsddleges koltségnem-elszamolds esetén, kizardlag dsszkoltség eljarassal

59. K&ltségnem Atvezetési szamla
K359 - T 811, 812, 813, 821, 822, 823, 83

8. SZAMLAOSZTALY: ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES
RAFORDITASOK
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Osszkoltség eljarassal késziils eredménykimutatishoz
A 8. szamlaosztaly tartalmazza az anyagjellegii raforditdsokat [ezen bellil az anyagkdliséget, az
igénybe vett szolgaltatasok értékét, az egyéb szolgaltatasok értékét, az eladott aruk beszerzési értékét,
az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értékét], a személyi jellegii réforditasokat (ezen belill a
bérkoltséget, a személyi jellegii egyéb kifizetéseket, a bérjarulékokat) és az értékcsokkenési leirast.
valamint az egy€b raforditasokat, a pénziigyi miiveletek raforditasait, az eredményt terheld adot.

Csikkenések: )
K8 - T 493 Eves zarlat

81-85.Szamlacsoportok

Osszkdltség eljarassal készilld eredménykimutatashoz

81. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK

Az anyagjellegli raforditasok kozott kell kimutatni a vasérolt és felhasznalt anyagok értékét, az
igénybe vett (vdsarolt) szolgéltatdsok - le nem vonhat6 altalanes forgalmi adét is magdban fogials
- értékét, az egyéb szolgaltatasok értékét, az eladott aruk beszerzési értékét és az eladott
(kdzvetitett) szolgéltatasok értékét.

811,

812.

813.

314.

315.

Anyagkéliség

Anyagkoltségként az tizleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekeriilési (értékvesztéssel
csbkkentett, az értékvesztés visszairt dsszegével ndvelt bekeriilési) értékét, tovabba a vasarolt
névendék-, hizo- és egyéb allatok bekeritlési értékét kell kimutatni. A termelés, a tevékenység,
a szolgaltatds soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok értékével, az anyagok bekeriilési
értékében figyelembe vett vamteher, jévedéki adé visszatéritett Ssszegével az anyagkdltséget
csokkenteni kell.

T 811 - K59

Igénybe vett szolgaltatdsok értéke

Az igénybe vett szolgaltatasok értékeként az iizleti évben igénybe vett anyagjellegii és nem
anyagjellegii szolgaltatasok bekeriilési értékét a - le nem vonhat6 alalanos forgalmi adét is
magaban foglalo - szamlazott, fizetett, szerzédésben meghatarozott 8sszegben kell elszamolni.
T812 - K39

Egyéb szolgaltatasok értéke

Az egyéb szolgaltatasok értékeként az iizleti évben felmeriilt, az eszkdzok bekerlilési
értékében el nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket. jogszabalyon alapulé hatésdgi
igazgatdsi, szolgiltatasi dijat, egyéb hatdsagi igazgatasi. szolgaltatasi eljarasi dijat,
bankkoltséget (a kamat kivételével). biztositasi dijat kell kimutatni.

T&I3 - K59

Eladott 4ruk beszerzési értéke

Az eladott druk beszerzési értéke az uizleti évben - altaldban - valtozatlan formaban eladott
anyagok, aruk bekeriilési (értékvesztéssel csikkentett, az értékvesziés visszairt dsszegével
nivelt bekerilési) értékét foglalja magaban. Az eladott druk beszerzési értékét noveld tételként
kell kimutatni az értékesitett betétdijas gongydlegek bekeriilési értékét, majd az eladott aruk
beszerzési értékét csdkkenteni kell a visszavett betétdijas gongytlegek bekerillési értékével.
T 814 - K51 Atvezetés anyagok értékesitésekor

K 814 - T 8647 Apportba adott dru

K 814 - T 26 Aruk leltar szerinti értéke

Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke
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Az eladott (kozvetitett) szolgiltatisok értékeként a vasarolt és valtozatlan formaban
értékesitett szolgaltatasok bekeriilési értékét kell elszamolni az értékesitéskor.

Kozvetitett szolgéltatas: a gazdalkodo éltal sajat nevében vésarolt és a harmadik személiyel (a
megrendeldvel) kotott szerzédés alapjan, a szerzédésben rogzitett médon részben vagy
egészben, de viéltozatlan formdban tovdbbértékesitett (tovabbszamlazott) szolgaltatas;
kozvetitett szolgaltatasnal a gazdalkod6 vevdije és nydjtdja is a szolgaltatasnak, a gazd aikodo
a vasdrolt szolgaltatdst részben vagy egészben kozvetiti igy, hogy a megrendeldvel kotott
szerzodesbdl a kozvetités lehetdsége, a szamlabdl a kozvetités ténye, vagyis az, hogy a
gazdalkodd nemcsak a sajat, hanem az altala vasdrolt szolgaltatast is értékesiti valtozatlan
formaban, de nem feltétleniil véltozatlan aron, egyértelmien megéllapithato.

Az elszamolt raforditds értékét modositja az a felek kdzott utdlag elszamolt, a szokdsos piaci
ar €s az alkalmazott elienérték alapjan szamitott kiilonb&zet. amellyel a tarsasagi adordl és az
osztalékadordl szold 1996. évi LXXXI. torvény 18. §-a alapjan a szolgaltatast igénybe
vevonek az igénybe vett szolgdltatasra tekintettel a tarsasagi add alapjat médositani kellene,
amennyiben a kiilonbozetet a konyvviteli elszamolasaban a szolgaltatas igénybe vétele miatti
koltség, raforditas értékének modositasaként nem szerepeltetné.

T 815 - K454, 38 Kozvetitett szolgaltatasok
466
K 815 - T 27 Ev végén még tovabb nem szamlazott kdzvetitett szolgaltatasok leltar szerint

82. SZEMELYI1 JELLEGU RAFORDITASOK

Személyi jellegli réforditisok az alkalmazottaknak munkabérként, tovibba a személyi jellegi
egyeb kifizetések. valamint a bérjarulékok.

821. Bérkaltség

Bérkoltség minden olyan - az tizleti évhez kapcsolodé - kifizetés, amely a munkavallalokat,
az alkalmazottakat, az érvényes rendelkezések szerint bérként vagy munkadijként
elszamolandé jarandésag, az alkalmazasban allok és a munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszonyban allok részére az iizleti évre bérként szamfejtett. elszamolt dsszeg (ideértve az
lizleti év utdn elszamolt, jovahagyott prémiumokat, jutalmakat, valamint a 13. és a tovabbi
havi fizetést is), amely elemeiben megfelel a statisztikai elszamolasok szerinti keresetnek.
fuggetleniil attol, hogy az ilyen cimen kifizetett dsszegek utan kell-e személyi jovedelemadot
fizetni vagy sem, illetve alapjar képezi-e vagy sem a tarsadalombiztositasi jarulékoknak.
T821 - K59

822. Személyi jellegil egyéb kifizetések
A személyi jellegli egydb kKifizetések kozé tartoznak a természetes személyek részére nem
bérkoltségként és nem vallalkozasi dijként kifizetett. elszdmolt dsszegek, beleértve ezen
tsszegek le nem vonhaté altalanos forgalmi addjat, tovabba az ezen osszegek utan a
gazdalkodd altal fizetendd (fizetett) személyi jovedelemado sszegét is.
T822 - K59

823. Bérjaruiékok
Bérjaruiékok a tarsadalombiztositasi jarulék, a szakképzési hozzdjarulds, tovabba minden
olyan, adok mddjara fizetendé 6sszeg, amelyet a személyi jellegl réforditdsok vagy a
foglalkoztatottak szdma alapjén allapitanak meg, fiiggetleniil azok elnevezésétdl.
T 823 - K59

83. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékesokkenési leirasként kell kimutatni:
a) az immaterialis javaknak, a tdrgyi eszkdzoknek a tervezett értékcsokkenése Gsszegét,
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b) a2100 ezer forint egyedi beszerzési. elddllitasi érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi
termékek, targyi eszkozok haszndlatbavételkor elszamolt bekeriilési értékét.
T83 - K59

86. EGYEB RAFORDITASOK

Egyéb raforditasok az olyan, az értékesités nett6 arbevételéhez kozvetleniil vagy kozvetetten nem
kapcsolodd kifizetések és mas veszteség jellegii tételek, amelyek a rendszeres tevékenység
(lizletmenet) soran meriilnek fel, és nem mindstilnek pénzilgyi miveletek raforditasainak.

Az egyéb riforditasok kozott kell elszdmolni:
a) az lizleti év mérlegfordulénapja elitt bekvetkezett, a mérlegkészités idopontjaig ismertté valt
kareseményekkel kapcsolatos - a le nem vonhato altalanos forgalmi adét is magaban foglalé -
kifizetéseket, elszamolt, fizetendd Gsszegeket;
b)a fizetett, illetve a mérlegkészités iddpontjaig ismertté valt, elszimolt, fizetends, a
mérlegfordulénap el6tti iddszakhoz kapcesolodd birsagok. kotbérek. fekbérek, késedelmi
kamatok, behajtasi koltségatalanyok, krtéritések, sérelemdijak dsszegét;
¢) a kaltségek (a raforditasok) ellentételezésére visszafizetési kitelezettség nélkiil - belfsldi vagy
kiilfoldi gazdalkoddnak - az tizleti évhez kapcsoléddan - adott timogatas, juttatds dsszegét;
d) a termékpdlya-szabalyozashoz kapcsolédo, terméktanacsok javdra teljesitett - az tizleti évhez
kapcsolodo - befizetések dsszegét:
e€) az dllamhdztartas egyes alrendszereivel (a kozponti kormanyzat, az elkiilonitett allami
penzalapok, a helyi Snkormanyzatok, a tarsadalombiztositas koltségvetéseivel), az Eurépai Unié
killsnbdzd pénziigyi alapjaival (pénzilgyi forrdsaival) elszamolt - a bekeriilési érték részét nem
képezd, illetve a koltségek kozott el nem szdmolhaté - adok, dijak, illetékek, hozzajarulasok
targyévre bevallott, fizetett, illetve fizetendd sszegét;
h) a veszteség jelleg(i kerekitési kiilonbozetet,
i) a vagyonrendeldnél a bizalmi vagyonkezelésbe adott eszkdz6k konyv szerinti értékét,
J) a vagyonrendelénél a kezelt vagyon részbeni vagy teljes kiaddsakor a kezelt vagyonra sz616
tartos kovetelés kezelt vagyon csokkenésével aranyos, kivezetett 8sszegét.
k} a gazdasagi tarsasdg tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasdgi tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak, vagyoni értékii jogok nyilvantartds szerinti
(kényv szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kitlénbozetét.
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tébb;
1) behajthatatlannak nem mindsiils, a forgdeszkszok kozott kimutatott — vasarolt kovetelésnek
nem mindsiilé - elengedett kvetelés kdnyv szerinti értékét;
m) a tartozasatvéllalds sordn — ellentételezés nélkill — &tvallalt kotelezettség szerzédés
(megéllapodds) szerinti &sszegét ~ a 33. § (1) bekezdésének figvelembevételével — a tartozést
atvallalénal;
n) a visszafizetési kotelezettség nétkill tadott, pénziigvileg rendezett, a c) pont ald nem tartozé
tamogatas, véglegesen atadott pénzeszkozok dsszegét;
o) az Sztv. 77. § (2) bekezdés d) pontja és (4) bekezdés b) pontja alapjin az eldzd iizleti
év(ek)ben kapott, bevételkent elszamolt timogatés, juttatds visszafizetendd osszegét;
p) a térités nélkiil dtadott eszkozok - a részesedések, az értékpapirok, a befektetett pénziigyi
eszkdzok kozott kimutatott kolcséndk és a vasérolt kovetelések kivételével - nyilvantartas
szerinti értékét, valamint a térités nélkiil nyhjtott szolgaltatasok bekeriilési értékét a felszamitott.
az atvevd altal meg nem téritett 4ltalanos forgalmi adéval ndvelt sszegben.
q) az lizletag értékesitésének veszteségét [a kivezetett eszkozdk és az atvallalt kotelezettségek
(ideértve a céltartalékokat és az idobeli elhataroldsokat is) kényv szerinti értéke kozotti
kiildnbdzetnek, valamint a kapott (jaré) vagy fizetett (fizetend) dsszegnek a veszteségjellegii
kiilénbézetét].

Az egyéb raforditasok kozott kell kimutatni:
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a) az uizleti évben képzett céltartalék osszegét. a képzett céltartalékot noveld dsszeget;

b) a forgbeszkozok kozott kimutatott — vasarolt kovetelésnek nem mindsiilé — kdvetelésnek
behajthatatlan kdvetelésként az iizieti évben leirt Gsszegét;

¢} az immaterialis joszag, a targyi eszkdz kozvetlen értékesitésekor azok konyv szerinti értékét;

d) a hidnyzé, illetve a tirgyevben megsemmisillt, az dllomanybél kivezetett vasarolt és sajat
termelésii készlet kényv szerinti értékét;

¢) az eredeti kovetelést engedményezénél (eladénal) az atruhdzott (engedményvezett) -
forgoeszkézok kozott kimutatott - kivetelésnek a konyv szerinti értékét a kdvetelés dtruhazasakor;

f) az iizleti évhez kapcsolodo, szerzédésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, 4ruhoz.
szolgaltatasnyljtashoz koézvetve kapcsolédd, nem szamldzott - utdlag adott (fizetendd)
engedmény szerzGdés szerinti Gsszegét, ideértve az 4ltalanos forgalmi adérél szélé térvény
szerinti kzvetett pénz-visszatéritési akcié keretében adott (fizetendé) engedmény - éltalanos
forgalmi adéval csdkkentett - §sszegét is.

Az egyéb raforditdsok kozott kell elszamolni. de halasztott raforditdsként idobelileg el lehet
hatarolni — az Osszemérés szdmviteli alapelv érvényesiilése érdekében — a vallalkozé altal
megvalositott (megszerzett) és jogszabalyi rendelkezés alapjan az {izemeltetdnek térités nélkiil,
véglegesen atadott olyan eszkdz (beruhdzas) nyilvantartds szerinti értékét, amelyet a jovébeni
vallalkozasi tevékenysége érdekében valésitott (szerzett) meg.

Az egyéb raforditasok kazott elkiilénitetten kell kimutatni:
a) az értékvesztés Osszegét, ideértve az immateridlis javak. a targyi eszkozok elszamoit terven
feliili értékesokkenésének dsszegét, a kovetelések, a készletek elszamolt értékvesztésének dsszegét;
b) a kereskedelmi 4ruk veszteségjellegl leltarériékelési kiilonbozetének dsszegét;

861. Ertékesitett immaterialis javak, térgyi eszkdzok kdnyv szerinti értéke
862. Ertékesitett, atruhazott (engedményezett) kovetelések kényv szerinti értéke
863. Mérleg-fordulénap elott bekdvetkezett eseményeknek az iizleti évhez kapcsolédé raforditasai
8631. Kareseménnyel kapcsolatos fizetések, fizetendé dsszegek
8632. Birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
8634. Koltségek (raforditasok) ellentételezésére adott tamogatas, juttatds
8635. Termékpdlya-szabalyozashoz kapcsolado fizetések
864. Sajatos egyéb raforditasok
8641. Utélag adott ~ kozvetve kapesolédéd — engedmény
8642. Tarsasigba bevitt eszkozok arfolyamvesztesége, ha a nyilvantart. szerinti érték a 16bb
8643. Elengedett kvetelés kdnyv szerinti értéke
8644. Tartozasatvallalds szerzddés szerinti Gsszege
8645, Véglegesen atadott, nem fejlesztési céli pénzeszkzok
8646. Véglegesen fejlesztési célra dtadott tamogatas, pénzeszkézsk
8647. Térités nélkiil atadott eszkdzok nyilvantartas szerinti értéke
8648. Térités nélkiil nynjtott szolgaltatasok bekeriilési értéke
8649. Visszafizetett fejlesztési célra kapott tAmogatds

865. Célrartalék képzése
T 865 - K42 Céltartalék-képzés
8651. Céltartalék-képzés a varhaté kotelezettségekre
8652. Céltartalék-képzés a jovibeni koltségekre
8653. Céltartalék-képzés egyéb cimen

866. Ertékvesztés, terven feliili értékesokkenés
Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke
jelentdsen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke. akkor

£

azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajit termelésii készlet (befejezetlen
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867.

869.

termelés, félkész és késztermék, allat) bekeriilési (el8allitasi), illetve konyv szerinti értéke
jelentdsen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhatd eladasi ara, akkor
azt a mérlegben a még varhatoan felmeriilé kéltségekkel csdkkentett, varhatd tamogatédsokkal
ndvelt eladdsi aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiildnbdzetnek
ériékvesziéskénti elszamolasdval kell csdkkenteni.

A vasdrolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat
termelésii készlet bekeriilési (eldallitasi) értékét csdkkentetten kell a mérlegben szerepeltetni,
ha a készlet a vonatkozd eldirasoknak (szabvany, széllitasi feltétel, szakmai eldiras stb.).
illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalddott, ha felhasznalasa,
értékesitése kétségessé vélt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének csokkentését - a
killonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasdval - ez esetben addig a mértékig kell elvégezni,
hogy a készlet a haszndlhatdsagnak (az értékesithetdségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor,
illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb haszonanyagaron,
illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkéznél elszamolni
akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ide nem értve a beruhazast) kényv szerinti értéke
tartésan ¢s jelentésen magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

b) a szellemi termék, a targyi eszk6z (ideértve a beruhdzast is) értéke tartésan lecsskken.
mert a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a véllalkozasi tevékenység
véltozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongdlédis, megsemmisiilés, illetve hidny
kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem hasznalhatd, ilietve hasznalhatatian;

c) a vagyoni értékil jog a szerzddés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesithetd;

d) a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvaldsuld tevékenységet korlatozzak vagy
megsziintetik, illetve az eredménytelen lesz.

Az érték cstkkentését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immaterialis joszag, a targyi
eszkdz, a beruhdzis hasznalhatosaganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert)
piaci értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszkoz, a
beruhdzds rendeltetésének megfeleléen nem hasznilhato, illetve hasznalhatatlan,
megsemmisiilt vagy hidnyzik. azt az immaterialis javak. a targyi eszkézok, a beruhazasok
kozill - a terven feliili értékesokkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.
866 1. Készletek elszamolt értékvesztése

T 8661 - K2 Ertékvesztés elszamoldsa

K 8661 - T2 Ertékvesztés visszairdsa
8662. Kovetelések elszamolt értékvesztése

T 8662 - K 31-37 Ertékvesztés elszamoldsa

K 8662 - T 31-37 Ertékvesztés visszairdsa
8663. Immateridlis javak elszamolt terven feliili értékcsokkenése

T 8663 - K 118 Terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa

K8663 - T t18 Visszairas
8664. Targyi eszkozok elszamolt terven feliili értékcsdkkenése

T 8664 - K 128,138,148,158 Terven feliili értékcstkkenés elszamolasa

K8664 - T 128,138,148,158 Visszairds

Adok, illetékek, hozzajarulasok

8671. Kdltségvetéssel elszamolt addk, illetékek. hozzijarulasok

8672. Onkormanyzatokkal elszamolt adok. illetékek, hozzajarulasok
8673. Elkiilonitett alapokkal elszamolt adok, illetékek, hozzajarulasok
8674. Raforditasként elszamolt fogyasziasi add, jovedeki ado

Kiilénféle egyéb raforditasok
8691. Behajthatatlan kévetelés leirt sszege
behajthatatlan kovetelés: az a kivetelés,
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a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kézvetleniil nem wvezetett
eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik, az ovatossig elvébol kovetkezden a
behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyz6kényv alapjan - vélelmezheto),

b) amelyet a hitelezd a csddeljards, a felszamoldsi eljaras, az dnkormanyzatok
adéssagrendezési eljarasa sordn egyezségi megéllapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamolo altal adott irdsbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,
d) amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

¢) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés
virhatéan behajthaté Osszegével (a fizetési meghagyasos eljards, a végrehajtds
veszteséget eredményez vagy ndveli a veszteséget), amelynél az adds nem lelheto fel,
mert a megadott cimen nem talalhatd és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel,
f) amelyet birosag elott érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatalyos jogszabélyok alapjan eléviilt.
A behajthatatiansag tényét és meértékét bizonyitani kell.
T 8691 - K 31 Behajthatatlan vevékovetelés leirdsa
T 8691 - K 34 Behajthatatlan valtoksvetelés leirdsa
8692. Hidnyzo, megsemmisiilt, dllomanybdl kivezetett immateridlis javak, targyi eszktzok
kényv szerinti értéke
8693. Hianyzo, megsemmisiilt, allomanybdl Kivezetett készletek kényv szerinti értéke
8694. Kereskedelmi aruk veszteségjellegii leltarértékelési killénbdzete

87. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

A pénziigyi miveletek raforditdsai kézé tartoznak: részesedésekbl szarmazoé raforditasok,
arfolyamveszteségek, a befektetett pénziigyi eszkozokbdl (értékpapirokbol, kolcsdnokbol)
szarmazo raforditisok darfolyamveszteségek, a fizetendd (fizetett) kamatok és kamatjellegii
raforditasok, a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai, a részesedések. az értékpapirok, a tartdsan
adott kélesondk, bankbetétek értékvesziése,

871 Részesedésekbd] szdrmazo réforditds, arfolyamveszteség
Részesedésekbol szarmazo raforditasként, arfolyamveszteségként kell kimutatni:

a) a befektetett pénziigyi eszkozok kdzétt 1évd tulajdoni részesedést jelento befekietés
értekesitésekor az értékesitett befektetés eladdsi dra és kényv szerinti értéke kdzotti —
veszteségjellegl - kiilonbozetet;

b} a gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a gazdasdgi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott részesedés nyilvdntartds szerinti kdnyv szerinti)
értékének €s a létesitd okiratban meghatdrozott értékének a kiilonbdzetét, amennyiben a
létesitd okiratban meghatarozott érték a kevesebb;

c) a gazdasigi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasdgi tarsasdg jogutdd nélkiili
megsziinése esetén (a felszamolds, a végelszamolas. a kényszertorlési eljaras befejezésekor)
az errdl szol6 hatarozat jogerére emelkedésekor a megsziint tartos részesedés (részvény,
lizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (kdnyv szerinti) értékének és a
megsz{int tartos részesedés ellenében kapott eszkzok vagyonfelosztasi javaslat szerinti (atvett
kotelezettségek megéllapodas szerinti értékével csdkkentett) értékének a killdnbozetét,
amennyiben a kapott eszkozok értéke a kevesebb;

d} az atalakulo, egyesiilé, szétvalo gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a jogeldd
gazdasagi tarsasdgban lévé megsziint tartds részesedés (részvény, iizletrész. egyéb tirsasagi
részesedés) nyilvantartas szerinti (kdnyv szerinti) értékének és az dtalakulassal, egyesiiléssel,
szétvalassal létrej6tt gazdasagi tarsasdgban szerzett részesedés — a megszlint részesedésre juto,
a jogeldd gazdasdgi tarsasdg végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke dsszegével azonos
Osszegll — bekerlilési értékének a killonbézetét, amennyiben a szerzett részesedés értéke a
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kevesebb (kivdlds esetén a kivélassal létrejott gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege
szerinti sajat toke dsszegét kell figyelembe venni a kiillonbozet szimitasanal);

e} az atvevd gazdasagi tdrsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) — a gazdasagi tdrsasag
beolvadasa esetén — a jogeléd gazdasagi tarsasagban lévé megsziint tartés részesedés
nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének és a megsziint részesedésre jutd — a jogeldd
gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti — sajat téke értékének (mint a jogutéd
gazdasdgi tarsasdgban szerzett részesedés bekertilési értékének) a killonbdzetét, amennyiben
a sajat toke értéke a kevesebb;

f) a tulajdonosndl (a tagndl) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitaisakor, ha a
tokeleszallitas tokekivonds utjan valosul meg, a bevont tartds részesedés nyilvantartas szerinti
(kbnyv szerinti) értékének és névértéke fejében atvett eszkozok értékének a killonbozetét,
amennyiben az atvett eszkozok értéke a kevesebb;

g) a térités nélkiil 4tadott befektetett eszkozok kéz6tt kimutatott részesedések nyilvantartas
szerinti értékét.

(la) Befektetett pénziigyi eszkdzok (értékpapirok, kolesondk) raforditasaként,
arfolyamveszteségeként kell kimutatni:

a) a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott és eladott, bevaltott hitelviszonyt
megtestesité értékpapir — kamatozo értékpapirndl az eladasi araban lévé kamattal, diszkont
értékpapirnal a 84. § (3) bekezdés

d} pontja szerint elszdmolt kamattal csokkentett — eladasi ara, illetve névértéke és konyv
szerinti értéke kozotti — veszteségjellegli — kiilsnbozetet az értékesitéskor, illetve a
beviltaskor;

b) a térités nélkiil atadott, hidnyzo, megsemmisiilt. a befektetett pénziigyi eszkozok kozott
kimutatott értékpapirok, valamint a térités nélkiil atadott, elengedett, behajthatatlannak
mindsitett, a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott kélesondk kényv szerinti értékét;
c) a befektetett pénziigyi eszkdzdk kozétt kimutatott befektetési jegvek eladasakor,
bevaltdsakor a netté eszkozérték és a konyv szerinti érték kitlonbozetében realizih
veszteséget;

d) a gazdasagi tdrsasag tulajdonosdndl (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkbzok kozott kimutatott értékpapir vagy kdlcsén nyilvantartas szerinti értékének
€s a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiildnbozetét, amennyiben a nyilvantartas
szerinti érték a tébb

e} a befektetett pénzligyi eszkdzok kozott kimutatott atruhazott (engedményezett) kdveteiés
eladdsi dra (az engedményes 4ltal elismert értéke) és a konyv szerinti értéke kdzotti -
veszteségjellegii - kiilonbozetet a kivetelés dtruhazasakor.

8711.Részesedések értékesitésének arfolyamvesztesége

8712.Tarsasagba bevitt részesedések arfolyamvesztesége, ha a létesito okiratban
meghatarozott érték a kevesebb

8713.Megszint részesedés nyilvdntartas szerinti értéke és az atvett kotelezettséggel
csbkkentett kapott eszkdzok értékének killonbozete (arfolyamvesztesége). ha a kapott
eszkdzbk értéke a kevesebb

8714 Atalakuldskor a megsziint részesedés kényv szerinti értékének és a szerzett
részesedés (a megsziint részesedésre jutd sajat toke értékkel azonos) ériékének
kitlonbozete (drfolyamvesztesége). ha szerzett részesedés értéke a kevesebb

8715.Beolvadaskor a kiilsé tulajdonosnal a megsziint részesedés kKényv szerinti értékének
és a megsz(nt részesedésre juto sajat tokének a killsnbodzete (drfolyamvesztesége), ha a
sajat téke értéke a kevesebb

8716.Tokekivondssal torténd tokeleszallitasnal a bevont részesedés kényv szerinti
értékének és a bevont részesedés névértéke fejében dtvett eszkszok értékének
kiilonbozete (arfolyamvesztesége). ha az atvett eszk6zok értéke a kevesebb

8717.Térités nélkiil atadott, a befektetett pénziigyi eszkozok kdzott kimutatott részesedések
nyilvantartas szerinti értéke
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872-873.Befektetett pénziigyi eszkdzok raforditasa, arfolyamvesztesége és fizetendé

kamatok és kamatjellegii raforditdsok
Fizetendd (fizetett) kamatok és kamatjellegii raforditasok kézétt kell kimutatni, fliggetleniil
attol, hogy azt hitelintézet, mas gazdalkedé vagy magdnszemély részére kell fizetni:
a) a hosszt, illetve a rovid lejaratd kotelezettségek kozott nyilvantartott kolcséndk, hitelek,
kotvénykibocsatdsbol és mds hitelviszonyt megtestesité értékpapir kibocsatasbdl fennalld
tartozasok, vilttartozdsok utan fizetett, fizetendd (esedékes) kamat Osszegét az eszkbzok
bekeriilési értékében elszamolt, figyelembe vett kamat kivételévet;
b) a hétrasorolt kételezettségek (az alarendelt kdlcséntoke) utan fizetett. fizetendd (esedékes)
kamat Osszegét;
¢) a forgoeszkozok kozott kimutatott befektetési jegyeknél eladaskor, bevaltaskor a nettd
eszkzérték és a konyv szerinti érték kitlonbozetében realizalt veszteséget;
d} a valodi penzids ligyletek és az dvadéki repdiigyletek esetén a hatariddés visszavasarldsi
kotelezettség mellett eladott eszkoz kételezettségként kimutatott eladasi ara és kovetelésként
kimutatott visszavasarlasi ara kozotti kiildnbodzet Ssszegében, valamint a koicsonbe vett
értékpapir utdn fizetendé kélesénzési dij Gsszegében elszamolt kamatraforditast:
e) kamat swap lgyletek esetén, ha a vallalkozd nem alkalmazza a valds értéken torténd
értékelést:
ea) amennyiben az elszdmolds az lizleti év mérlegfordulénapjaig lezarult. a kamat swap
iigyletek realizalt veszteségét, valamint az iigylethez kapcsolodéan a 32. § (5) bekezdés a) és
€) pontja vagy a 44. § (5) bekezdés a) és e) pontja szerint kimutatott elhatarolas
megsziintetését;
eb) amennyiben az elszamolas a mérleg fordulénapjdig nem zérult le, az utolsé kamatfixalas
idépontja és a forduldnap kozotti id6szakra az iigylet alapjan fizetendd kamatkiilonbozet 44,
§ (5) bekezdés b) pontja szerinti elhatarolasanak &sszegét, és az el6zo idoszakokban igy
kimutatott elhatdrolas megsziintetését;
ec) kamat swap iigyletek esetén azok fordulonapi valds értéke vagy belsd értéke alapjan a 44.
§ (5) bekezdés c) pontja szerinti elhatarolds Ssszegét, és az eléz6 idbszakokban igy
kimutatott ethatarolds megsziintetését;
ed) cash-flow fedezeti céli kamat swap iigvletek esetén a 44. § (5) bekezdés e) pontja szerinti
elhatdrolds tsszegét;

872 Befektetett pénziigyi eszkozdk raforditasa, arfolyamvesztesége

8721.Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir bevaltasakor, értékesitésekor realizalt
arfolyamveszieség

8722.Térités nélkiil dtadott értékpapirok, kdlesdndk nyilvantartaso szerinti értéke
8723.Befektetési jegyek eladasakor, bevaltasakor a nettd eszkozérték és a konyv szerinti
érték kiilonbodzetében realizalt veszteség

8724.Tarsasagba bevitt értékpapir, kolcsdn drfolyamvesztesége. ha a nyilvantartasi érték a
tobb

873.Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok

874,

873 1. Kdlcsonok, hitelek fizetendd kamata
8732.Ertékpapirok utén fizetends kamat
8733.Hatrasorolt kitelezettségek utan fizetendd kamat
8734.Valddi penzids tigyletek kamatraforditisa

8735. kamatfedezeti ligyletek vesztesége

Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése

Részesedések, értékpapirok, bankbetétek, tartésan adott kélcsonék értékvesztéseként kell
kimutatni a tulajdoni részesedést jelentd befektetések, a hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok, a tartos bankbetétek, adott kélesénok elszamolt értékvesztését, csokkentve azt a
korabban leirt értékvesztések visszairt 8sszegével.

8741.  Tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékvesztése
T8741 - K179
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875-

8742. Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése

T8742 - K189

8743.  Tartos bankbetétek értékvesztése
T 8743 - K 199

8746. Tulajdoni részesedést jelentd befektetések visszairt értékvesztése
K 8746 - T 179

8747.  Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok visszairt értékvesztése
K 8747 - T 189

8748. Tartos bankbetétek visszairt értékvesztése
K 8748 - T 199

879. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai

A pénziigyi miveletek egyéb raforditasai kdzétt kell kimutatni:

a) a forgdeszkdzok kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelentd befektetések (ideértve a
sajat izletrészt is) értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi dra és kanyv szerinti értéke
kozotti - veszteségjellegii - kiilsnbozetet (arfolyamveszteséget);

b) a forgéeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir - kamatozé
értékpapirnél az eladdsi draban lévd kamattal, diszkont értékpapirndl a 84. § (5) bekezdésének
¢) pontja szerint elszdmolt kamattal csokkentett - eladasi ara és kényv szerinti értéke kazotti -
veszteségjellegli - kiildnbozetet (arfolyamveszteséget) az értékesitéskor;

¢) a forgdeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir
beviltisakor a névérték és a konyv szerinti érték kozétti - veszteségjellegii - killonbozetet
(arfolyamveszteséget);

d) a diszkont értékpapir bevaltasakor a 84. § (3) bekezdésének d), illetve a 84. § (35)
bekezdésének ¢) pontja szerint kamatbevételként elszamolt sszeggel csokkentett névérték és
a vételar kozotti - veszteségjellegii - killonbozetet;

e) a hitelviszonyt megtestesito értékpapir évente torténd toketorlesztése esetén a torleszté rész,
valamint a kényv szerinti értéknek a torlesztd rész és a torlesztd részt is magaban foglalé
hatralévo torleszté részek aranydban meghatarozott dsszege kozétti - veszteségjellegii -
kiilénbozetet;

f} a deviza- és valutakészietek forintra atvéltasaval kapcsolatos arfolyamveszteséget, valamint
a kilfoldi pénzértékre szolo koveteléshez, kotelezettséghez kapcsolodd, az dizleti évben
pénziigyileg realizalt arfolvamveszteséget:

g} a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzériékre sz6lo kovetelés, a befektetett pénziigyi
eszkdz, értékpapir és kotelezettség mérlegforduldnapi értékelésekor - a 60. § (3) bekezdése
szerint - sszevontan ¢lszamolt arfolyamveszteséget;

h) a névérték felett vasdrolt, hitelviszonyt megtestesitd kamatozé értékpapir bekeriilési értéke
és névértéke kozotti - veszteségjellegii - kiilonbézetbol az idobelileg elhatarolt 6sszeget:

i} a névérték felett vasarolt, hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir bekeriilési értéke
€s névértéke kozotti - veszteségjellegli - kiilsnbdzet idobelileg elhatarolt &sszegének
megsziintetését;

j) ha a vallalkozd nem alkalmazza az 59/A-39/F. § szerinti valds értéken torténd értékelést és
az (gylet zdrdsa a mérleg fordulonapjaig megtértént, a kamat swap figyletek kivételével a
szarmazékos (igyletek zardsa idépontjaban érvényes piaci arfolyam és kotési (hataridés)
arfolyam kozotti veszteségjellegli - killonbdzet teljes dsszegét, beleértve a szarmazékos
leszallitasi Ggylet keretében beszerzett eszkdzék bekeriilés (beszerzés) napjan valds értékre
torténd - 47. § (12) bekezdése szerinti - atértékelése miatt keletkezd veszteségjellegli -
kiilonbozet sszegét is, valamint az iigylethez kapcsoléddan a 32. § (5) bekezdés a) pontja
vagy a 44. § (5) bekezdés a) pontja szerint kimutatott elhatarolas megsziintetését;

k) ha a vallalkozé nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken torténd értékelést,
a kamat swap ligyletek kivételével a szarmazékos ligyletek forduldnapi val6s értéke vagy belsé
értéke alapjan a 44. § (5) bekezdés c) pontja szerinti elhatdrolds Osszegét, és az elézd
id6szakokban igy kimutatott elhatdrolds megsziintetését, valamint a nem kamatfedezeti cély,
egy€b cash-flow fedezeti célu tigyletek esetén a 44. § (5) bekezdés ) pontja szerinti elhatarolis
Osszegét s annak megsziintetését;
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87s.

876.

) a vésarolt eladasi opcioért fizetett opcids dijat. a lejaratkor le nem hivott vételi opcidért
fizetett opcids dijat, és a forgatasi céld értékpapir beszerzéséhez kapcsolodoan felmerillt,
lehivott vételi opcic opcids dijat, ha ez utébbit a gazdalkodd a 61. § (2) bekezdése szerint a
beszerzési értékben nem veszi figyelembe;

m) a térités nélkiil atadott, elengedett, behajthatatlannak minésitett, a forgbeszkozok kozott
kimutatott vasdrolt kévetelés, valamint a hidnyzd, megsemmisiilt, a forgoeszkszok kozou
kimutatott értékpapir kényv szerinti értékét, tovabba a vasarolt kovetelés konyv szerinti
értékének azon részét, amelyre a befolyt &sszeg nem nynjt fedezetet;

n) a forgoeszk6zok kozott kimutatott vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar és a kdnyv
szerinti érték kozotti - veszteségjellegll - kiilonbozetet;

0) a szerzbdésben meghatérozott fizetési hatdridén (esedékességen) belill tériént pénziigyi
rendezés esetén adott - a szerzodésben meghatdrozott, a pénziigyileg rendezendd ellenérték
3%-at meg nem haladd, nem szamlazott - arengedmény Ssszegét;

p) kozos tevékenység, kozos tlizemeltetés esetén a kozos koltségeknek (raforditdsoknak) a
kozos tevékenységben, a kozos lizemeltetésben részt vevok altal - a targyévvel kapesolatosan
- megtéritett, megtéritendd dsszegét, illetve a kdzds tevékenységbél, kézos iizemeltetéshil
szarmazo nyereség - targyévvel kapcsolatosan - atadott (fizetendd) sszegét;

r) egyesiilés tagjaindl az egyesillés mukddési koltségeinek - a targyévvel kapcsolatosan -
megtéritett dsszegét.

v) a 85. § (1) és (1a) bekezdésében meghatarozott gazdasigi események veszteségjellegi
eredményeit, amennyiben azok a forgdeszkozok kozott Kimutatott részesedésekhez,
értékpapirokhoz és vasarolt kovetelésekhez kapesolédnak, kivéve a befektetési jegvek
eladasakor, bevaltasakor a nettd eszkdzérték és a kdnyv szerinti érték kiilonbozetében realizalt
veszteséget, amelyet a fizetendo kamatok és kamatjellegii raforditasok kézétt kell elszamolni.

w) ha a vallalkozé nem alkalmazza az 59/A-359/F. § szerinti valds értéken torténd értékelést, a
nem peénziigyi eszkdz eladasaval teljestild szarmazékos ligyletek esetében a 72. § (5)
bekezdése szerint elszdmolt, a nem pénziigyi eszkdznek az ligylet zardsa idépontjdban
érvényes piaci dra €s a kotési dra (4rfolyama) kozotti kiilonbdzetet (az {igylet zards napjan
érvényes valos értékét), amennyiben a piaci 4r a nagyobb.

A pénziigyi miiveletek egyéb bevételeinek a tételei a pénzilgyi miiveletek egyéb raforditasai
tételeivel nem vonhatok oOssze. azokat bruttdé modon kell kimutatni, kivéve a
meérlegfordulénapi értékeléskor elszdmolt arfolyamkiilonbézetet, amelyet dsszevontan kell
kimutatni.

Forgoeszkdzok kozott kimutatott

8751. Tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitésének arfolyamvesztesége

8752 Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, diszkontértékpapir értékesitésének, bevaltasanak
arfolyamvesztesége

8753.Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir torlesztésekor realizalt arfolyamveszteség

8754.Tarsasagba bevitt részesedések arfolyamvesztesége

8755.Jogutéd nélkiili megsziinés esetén a megsziint részesedés arfolyamvesztesége

8756.Atalakulaskor megsziint részesedések arfolyamvesztesége

8757.Beolvadaskor a killsé tulajdonosnal megsziint részesedés arfolvamvesztesége

8758.Tokekivonassal torténd tokeleszallitas esetén a bevont részesedés arfolyamvesztesége

8759.Forgdeszkozok kozott kimutatott részesedésekhez, értépapirokhoz kapesolédo
raforditasok

Atvaltaskori, értékeléskori drfolyamveszteség

8761. Arfolyam kiilsnbozet

8762. Kulfoldi pénzértékre szolé eszkdzdk és kotelezettségek pénziigyileg rendezett
arfolyamvesztesége

8763. Kiilfoldi pénzértékre szolé eszkozok és kotelezettségek mérlegfordulénapi
értékelésének Osszevont drfolyamvesztesége
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877.

878.

879.

Egyéb arfolyamveszteségek, opcids dijak

8771. Névérték felett vasarolt értékpapir bekeriilési értéke &s névértéke kozotti killonbdzetbol
az elhatarolt veszteség

8772. Nem fedezeti célu elszamolasi ligyletek elszdmolt vesztesége

8773. Nem kamatfedezeti célu, egyéb fedezeti iigyletek elszdmolt vesztesége

8774, Vasarolt eladési opcidért fizetett opcids dij

8775. Le nem hivott vételi opcidért fizetett opcios dij

8776. Bekeriilési értékben figyelembe nem vett, lehivott vételi opcié opcids dija

Vasirolt kovetelésekkel kapesolatos raforditasok

8781. Behajthatatlan véasarolt kivetelés leirt 6sszege

8782. Vasérolt kdvetelés be nem folyt dsszege

8783. Visirolt kovetelés értékesitésének vesztesége

Egyéb pénziigyi raforditasok

8791. Pénziigyi rendezéshez kapcsolodo adott arengedmény

8792. Kozds lizemeltetés megtéritendd kdzds koltsége

8793. Kozos lizemeltetés atadott nyeresége

8794. Egyesiilés miikdési kiltségeinek megtéritett dsszege

8795. Egyesiilés atadott nyeresége

89. NYERESEGET TERHELO ADOK

Adofizetési kitelezettségként kell kimutatni az tizleti év adozas elétti eredményét terheld add (ideértve
kiillondsen a tirsasdgi adot, az abba beszamithaté kiilfoldi adét, valamint az olyan kiilfoldi adot,
amelynek alapjaul szolgalé jovedelem nemzetkozi szerz6dés rendelkezése alapjan mentes a tarsasagi
ado alol). az egyszeriisitett vallalkozoi ad6, a kisvallalati adé megallapitott (bevallott, kivetett)

Osszeget.

8§91,

Térsasagi ado
T 891 - K 461 Fizetend6 tdrsasigi ado
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9. SZAMLAOSZTALY: ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

A 9. szamlaosztdlyban kell kimutatni az értékesités drbevételét, az egyéb bevételeket, a peénziigyi
milveletek bevételeit.

Az értékesités nettd drbevételeként kell kimutatni a szerzddés szerinti teljesités idészakaban az iizleti
¢vben értékesitett vasdrolt és sajat termelési készletek, valamint a teljesitett szolgaltatasok
artdmogatassal és felarral novelt, engedményekkel csdkkentett - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo
- ellenériékét,
Az ¢rtékesités netté arbevételeként kell elszamolni a befektetett eszkézok hasznalati, tizemeltetési,
kezelési jogdnak atengedéséért kapott - altaldnos forgalmi adét nem tartalmazé - szamlazott ellenértéket.
A teljesités iddszakdban (iizleti évében) elszamolt értékesités nettd arbevétele magaban foglalja

a) a vevOnek a szerzodésben meghatéarozott feltételek szerinti teljesités alapjan kiallitott, elkiildstt,
a vevo dltal elismert, elfogadott szdmlaban, nyugtaban, illetve - ha az eladé szamla, nyugta kiallitdasara
nem kotelezett - egyéb szamviteli bizonylatban rogzitett, vagy a pénzeszkdzben kapott - altalanos
forgalmi adét nem tartalmazo - ellenértékkel egyezd arbevételt,

b) az drbevételbe beszimito drtdmogatést az adohatosaggal torténd elszamolds alapjan.
Az értékesités nettd drbevétele magdban foglalja a pénzilgyi lizing keretében a lizingbevevonek Atadott
termék, tovabba a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel torténé eladaskor az eladott termék szamlazott
- dltaldnos forgalmi adét nem tartalmazé - ellenértékét, eladési drat, a termék atadasakor, fiiggetleniil a
reszletek megfizetésétdl, a tulajdonjog megszerzésétdl, illetve annak iddpontjatol.

Az értékesités nettd arbevételeként kell elszamoini:

a) a kotelezettségek teljesitésére. a csereszerzédés keretében atadott vésrolt és sajat termelésii
készletek, nydjtott szolgaltatdsok - altaldnos forgalmi adét nem tartalmazo - szdmlazott, megallapodas,
csereszerz8des szerinti ériékét a készlet dtadds-atvétel, a szolgdltatasnyujtas iddpontjaban;

b) az értekesitett gbngydleg betétdijas drdnak szamla, nyugta szerinti - altaldnos forgalmi adot nem

tartalmazo - értékét,

¢) a gazdasagl tarsasdgnal a jegyzett tékének tokekivonassal torténd leszallitdsakor a bevont
Uzletrészek, egyéb tarsasdgi részesedések ellenében atadott vasirolt és sajat termelésii készletek -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - szamlazott. a létesitd okiratban. annak médositdsaban. illetve
az arra jogosult testiilet hatdrozataban rigzitett értékénck 6sszegét,

Az értékesités nettd drbevétele nem tartalmazhatja az értékesitésrél kiallitott szimldban, nyugtaban -
a konkrét vasdrolt és sajat termelésii készlethez. szolgaltatasnyujtashoz kapcsolodéan - adott
engedmény §sszegét.

Az értékesités nettd arbevételét csokkentd tételként kell elszamoini:

a) a visarolt és sajat termelésli készlet értékesitéséhez, a szolgéltatasnyljtashoz kapcsolddéan
utdlag adott engedmény helyesbité szamlaban. nyugtaban rogzitett - ltalanos forgalmi adét nem
tartalmazo - €riékét (a helyesbités a teljesités iddpontjara vonatkozik):

b) a vasarolt és sajat termelésii készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnynijtashoz kapcsolddodan - a
teljesités idSpontjaban mar fennalld, megismerheté, a szerzodés szerinti feltételektdl valé eltérések
vagy a teljesitést kévetden végrehajtott szerzédésmaidositdsok miatt - utolag adott engedmény
helyesbité szamlaban, nyugtdban régzitett - altaldnos forgalmi adét nem tartalmazé - értékét {(a
helyesbités a teljesités idépontjara vonatkozik);

¢) a - teljesités idépontjaban a vevo altal szerzddés szerinti teljesitésként elfogadott - vasarolt és
sajat termelésit készlet értékesitéséhez, szolgaltatasnyjtashoz kapesolododan - a szavatossagi jogok
(igények) érvényesitése sordn - utélag adott engedmény helyesbitd szamlaban, nyugtdban régzitett -
altaldnos forgalmi adét nem tartalmazo - értékét (a helyesbités a szavatossagi igény megismerésének
idépontjara vonatkozik),

d) az értkesitett és késdbb visszavett, a két idpont kozott hasznakt - a 72. § (3) bekezdése szerinti
- termék visszavételkori piaci értékét, legfeljebb eredeti eladasi arat, a helyesbits, illetve storné
szamlaban, nyugtdban rogzitett, a szerzddés szerinti feltételek teljesiilésének késdbbi meghitsuldsa
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miatt az eredeti ellenértéknek részben vagy teljesen visszatéritett - altalanos forgalmi adét nem
tartalmazo - értékét (a helyesbités a visszavétel idépontjara vonatkozik);

e) a vasarolt és sajat termelésii készlet értékesitéséhez kapesol6dé visszaru, valamint az érték esitett
€s késObb visszavett betétdijas gongysleg helyesbitd, illetve stornd szdmlaban, nyugtiban rdgzitett -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazd - értékét (a helyesbités a visszaszallitas, a visszavétel
idépontjara vonatkozik).

Az értékesités nett6 arbevételét noveld tételként kell elszamolni a vésarolt és sajat termelésii készlet
értekesitéséhez, a szolgaltatisnynjtashoz kapesoloddan utélag felszamitott felar, az eladisi arat noveld
korrekciok helyesbito szamlaban, nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazo ~
értékét (a helyesbités a teljesités iddpontjara vonatkozik).

Az értékesités nett6 drbevételét modositja az a felek kozott utélag elszamolt. a szokdsos piaci ar és az
alkalmazott ellenérték alapjan szamitott killsnbozet, amellyel Tao. 18. §-a alapjan az értékesitdnek az
értékesitésre tekintettel a térsaségi adé alapjat modositani kellene, amennyiben a kiilonbozetet a
konyvviteli elszamoldsaban az értékesités nettd arbevétele médositasaként nem szerepeltetné.

Az értékesités nettd drbevételét modositd (ndveld vagy csikkentd) tételként kell elszamolni a nem
pénziigyi eszkdz eladdsdval teljesiilé szarmazékos ligyletek esetében az iigyletnek a zaras napjan
érvényes valos értékét a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival, illetve a pénziigyi miiveletek egyéb
bevételeivel szemben.

91-92. BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE
Belfoldi értékesités drbevételeként kell elszimolni a belfdldon értékesitett vésarolt és sajat
termelésii készlet, valamint a belf61don teljesitett szolgaltatds a Sztv.75. § szerint meghatarozott
értekét, fiiggetleniil attdl, hogy azt forintban. deviziban, valutiban vagy importbeszerzéssel
egyenlitik ki, A belféldi értékesités drbevétele elszamoldsa szempontjabol belfsld a
Magyarorszag teriilete,
Belfoldi az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkilli szervezet, illetve természetes személy,
amelynek (akinek) székhelye. ennck hianyaban allandé telephelye. illetve lakohelye, ennek
hidnyéban szokdsos tartézkodasi helye belféldén van.
Belfoldi értékesités drbevételeként kell elszamolni a vamszabad és a tranzitteriileten 1évé
gazdilkodonak torténd kozvetlen értékesités értékét, tovabba a vamszabad és a tranzitteriileten
lévé gazdalkodondl a belféldon lévé gazdilkodonak, mas vamszabad és tranzitteritleten 1évé
gazdalkodonak torténd kdzvetlen értékesités értékét.

Belfldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a belfsldi vevonek értékesitett vasarolt és sajat
termeléstt készlet, valamint a belf5ldi igénybe vevé részére teljesitett szolgaltatds. a Sztv. 75, §
szerint meghatdrozott értékét, fliggetleniil attdl, hogy azt forintban, devizaban, valutaban. termék-
vagy szolgaltatasimporttal egyenlitik ki. A belf5ldi értékesités arbevétele elszimoldsa
szempontjabol belfold a Magyarorszag teriilete.

Belf6ldi az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy,
amelynek (akinek) székhelye, ennek hidnyaban allandé telephelye, illetve lakéhelye, ennek
hianyaban szokasos tartozkodasi helye belfsldon van.”

Belfdldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a vamszabad és a tranzitteriileten lévd
véllalkozdnak toriéné kozvetlen ériékesités értékét, tovabba a vamszabad és a tranzitteriileten
1évo vallalkozéndl a belfoldi valialkozénak, illetve a més vamszabad és tranzitteriileten lévd
véllalkozonak torténd kozvetlen értékesités értékét.

Névekedések:

K 91-92 - T 311 Ertékesitett termékek, anyagok, aruk és teljesitett szolgdltatasok szamlazott
467 vevo dltal elismert Gsszege.

K 91-92 - T 381 Készpénz ellenében térténd értékesités.
467
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K91-92 - T39 A szolgaltatds targyévi ellenértéke, ha a szamldt csak a targyévet kovetden
lehet kibocsatani.

Csokkendsek:
T91-92 - K311 Az értékesités arbevételét csokkentd helyesbitések, helyesbitd szamla
467 alapjan.

T91-92 - K48 A szerzidés szerint szamlazott és elszamolt arbevételbdl a kivetkezd &vet
megilleté arbevétel.
T 91-92 - K 493 Eves zirlat

93-94, EXPORTERTEKESITES ARBEVETELE

Exportértékesités arbevételeként kell elszamolni a vasarolt és sajat termelésii készlet
kiilkereskedelmi termékforgalomban kiilféldi vevdnek torténd értékesitésének, tovabba a kiilfsldi
igénybe vevo részére végzett szolgaltatasnyjtasnak a Sztv. 75. § szerint meghatarozott értékeét,
fggetleniil attdl, hogy azt devizdban, valutdban, forintban, termék- vagy szolgéltatdsimporttal
egyenlitik ki.

Kiilfsld, a Magyarorszag allamhatéaran kiviili teriilet.

Az exportértékesités arbevétele elszimoldsa szempontjabdl kiilfoldi: az a jogi személy vagy jogi
személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy, amelynek (akinek) székhelye, ennek
hianyaban éllandd telephelye, illetve lakohelye, ennek hidnyaban szokédsos tartézkodasi helye
kiilfsldén van.

Az értékesités arbevételének ellenértéke kiegyenlithetd szamlajévairassal forintban vagy
devizaban, készpénzben forintban vagy jogszabalyi eldiras alapjan valutdban, az értékesités (a
devizajogszabalyok elSirasainak megtartdsaval) devizaban meghatarozott ellenértékével azonos
értekii importaruval, importszolgaltatassal.

Ha az ellenérték kiegyentitése szamla alapjén forintban torténik, akkor a szamla szerinti -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - forintértéket kell arbevételként elszamotni.

Az ellenértéknek forintban (készpénzben) térténd kiegyenlitésekor a kapott forintértéknek az
altalanos forgalmi adéval cstkkentett dsszegét kell arbevételként figyelembe venni.

Ha az ellenérték kiegyenlitése a szdmla alapjan devizaban térténik, akkor a szamla szerinti -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - deviza atszamitott forintériékét kell arbevételként
efszdmolni.

Az ellenértéknek valutaban (készpénzben) térténd kiegyenlitésekor a kapott valuta atszamitott -
altalanos forgalmi adot nem tartalmazé - forintértékét kell arbevételként figyelembe venni.

Ha az exportértékesités devizdban meghatarozott ellenértékét azonos devizaértékii importaruval,
illetve importszolgdltatassal egyenlitik ki, az importbeszerzés, illetve az exportarbevétel
forintértékét az importbeszerzés, illetve az exportértékesités, az exportszolgdltatas szerzédés
szerinti devizaértékének az els6 teljesités napjara vonatkozd devizadrfolyamon atszamitott
forintértékén kell meghatarozni. gy az importbeszerzés értéke és az exportértékesités arbevétele
forintértékben is azonos lesz.

A szamla szerinti devizét, az ellenértékként kapott valutat a szerzédés szerinti teljesités napjara
vonatkozo devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

Novekedések:
K 93-94 - T 316 Ertékesitett termékek, anyagok, aruk és teljesitett szolgaltatasok szimlazott,
a kulfoldi vevé dltal elismert forintban meghatdrozott dsszege.

Csokkenések:
T93-94 - K 316 Az exportértékesités arbevételét csvkkentd helyesbitések, helyesbitd szamla
467 alapjan.

T 93-94 - K 493 Eves zarlat

96. EGYEB BEVETELEK
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Egyéb bevételek az olyan, az értékesités nettd arbevételének részét nem képezd bevételek,
amelyek a rendszeres tevékenység (iizletmenet) soran keletkeznek, és nem minésitinek p&nziigyi
miiveletek bevételeinek.

Az egyéb bevételek kozott kell elszamolni:

a) a kareseményekkel kapcsolatosan kapott bevételeket,

b) a kapott birsagok, kdtbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, behajtasi koltségatalanyok,
kartéritések, sérelemdijak osszegét,

¢) a behajthatatlannak mingsitett - és az elézé iizleti év(ek)ben hitelezési veszteségként leirt -
kévetelésekre kapott 6sszeget,

d) a kéltségek (a raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - belfsidi
vagy killfsldi gazdalkodétdl, illetve természetes személytél, valamint allamkozi szerzddés vagy
egy€b szerz6dés alapjdn kiilfoldi szervezettdl kapott tAmogatés, juttatas Gsszegét,

e) a termékpélya-szabdlyozishoz kapcsolédd. terméktanacsok altal fizetett termékpalya-
szabalyozas Gsszegét,

ha az a targyévhez vagy a tirgyévet megel6zé izleti év(ek)hez kapcsolodik és azt a
mérlegkészités idopontjdig pénziigyileg rendezték. Az egyéb bevételkénti elszamolasnak nem
feltétele a mérlegkészités idopontjaig torténd pénziigyi rendezés, ha kiilon jogszabély eltéroen
rendelkezik, illetve a d) pontban foglalt timogatas esetén, ha a tAmogatési szerzodés alapjan a
mérlegkészités idopontjdig a tamogatdssal vald elszamolds megtsrtént,

Az egyeb bevételek kozott kell kimutatni:

a) a kepzett céltartalék Osszegének felhasznélasat (csdkkenését, megsziinését);

b) a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - az
adohatésagtol, jogszabaly altal meghatarozott szervezettél megkapott. illetve az iizleti évhez
kapcsolddoan a mérlegkészités idSpontjaig - a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak megfelelden
- igényelt (jaré) tamogatas, juttatas dsszegét;

d} az eredeti kdvetelést engedményezonél (eladonal) az 4truhdzott (engedményezett) -
forgdeszkozok kozott kimutatott - kdvetelésnek az engedményes 4ltal elismert értékét a
kévetelés atruhdzasakor;

e) az immaterialis joszag, a targyi eszkdz értékesitésébo! (ide értve azt is, ha az immateridlis
Joszég, a térgyi eszk6z a mérlegben. a kinyvekben nincs kimutatva), tovabba az immaterialis
Joszag, a targyi eszkdz 72. § (4) bekezdésének a) és ¢) pontja szerinti jogcimen térténd
atadasabol szarmazd bevételt az értékesitéskor, az dtadéskor;

f) a biztosito altal fizetett, illetve a mérlegkészités idopontjaig elfogadott, visszaigazolt -
targyeévi, illetve a targyévet megeldzo lizleti évi kareseményhez kapcsolddo — dsszeget.

g) a kovetelés eredeti jogosultjandl - ha a kdvetelésre korabban értékvesztést szamolt el - a
kdvetelés konyv szerinti értékét meghaladdan realizalt 6sszeget,

h) a nyereség jellegii kerekitési killonbozetet.

i} a vagyonrendelonél a bizalmi vagyonkezelésbe adott eszkozok bizalmi vagyonkezelési
szerzbdés szerinti értékét;

J) a vagyonrendetonél a kezelt vagyon részbeni vagy teljes kiadasakor az dtvett vagyon
vagyonrendeldnek jaro osszegét,

k) a gazdasagi tdrsasig tulajdonosandl (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilo vagyontargyak, vagyoni értékil jogok nyilvantartas szerinti
értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilénbozetét, amennyiben a létesitd
okiratban meghatérozott érték a tobb;

1) a tartozasatvallalds soran harmadik személy altal — ellentételezés nélkil — atvallalt
kotelezetiség szerzodés (megdllapodds) szerinti Gsszegét, tovabba a hitelezo 4ltal elengedett,
valamint az eléviilt kételezettség dsszegét, ha ahhoz beszerzett eszkoéz nem kapesoladik;

m) a visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott, a (2) bekezdés d) pontja ala nem tartozo, illetve
nem fejlesztési célra kapott tdmogatas. véglegesen dtvett pénzeszkozok dsszegét;

n) térités nélkill kapott (igénybe vett) szolgdltatasok piaci — illetve jogszabily eltéré
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét;
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0} 45. § (3) bekezdése szerint halasztott bevételként elhatdrolt negativ tizleti vagy cégértékbdl
az lizleti évben a 45. § (4) bekezdése szerint leirt &sszeget,

p) az Uzletdg értékesitésének nyereségét [a kivezetett eszkdzok és az atvallalt kotelezettségek
(ideértve a céltartalékokat és az iddbeli elhataroldsckat is) konyv szerinti értéke kozotti
kiilinb&zetnek, valamint a kapott (jard) vagy fizetett (fizetendd) 6sszegnek a nyereségjellegi
klllénbozetét).

Egy¢b bevételként kell elszamolni, de halasztott bevételként idébelileg el kell hatarolni:

a) az elengedett kotelezettség Gsszegét akkor. ha az részesedésnek vagy értékpapirnak nem
mindsiilé beszerzett eszkozhoz kapcsolodik, legfeljebb az elengedett kételezettséghez
kapcsoloddan beszerzett eszkdz konyv szerinti értékének dsszegéig;

b) fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatds, véglegesen atvett pénzeszkozok dsszegét;

¢} a térités nélkill — visszaadasi kitelezettség nélkiil — dtvett, az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként feilelt, részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilo eszkézok piaci ~
illetve jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét;

d) a tartozasatvéllalas soran harmadik személy altal — ellentételezés nélkiil — Atvallalt
kdtelezettség szerzddés (megallapodas) szerinti 8sszegét, ha az részesedésnek vagy értékpapirnak
nem mindsld beszerzett eszkdzhoz kapcsolddik, legfeljebb az dtvallalt kotelezettséghez
kapcsolédoan beszerzett eszkoz kdnyv szerinti értékének Ssszegéig.

Egyéb bevételként kell kimutatni a halasztott bevételként elszdmolt, idobelileg elhatarolt
Osszeghdl a kapcsolodo koltségek, réforditasok ellentételezésére megsziintetett dsszeget,

Egyéb bevételként kell kimutatni az Gzleti évhez kapcsoldds, szerzédésen alapuld - konkrét
termékhez, anyaghoz, 4ruhoz, szolgaltatdsnyujtashoz kozvetve kapesolddd, nem szidmlazott -
utdlag kapott (jard) engedmény szerzédés szerinti Ssszegét, ideértve az altaldnos forgalmi
adorol szold torvény szerinti kozvetett pénz-visszatéritési akcié keretében kapott (jard)
engedmény - dltalanos forgaimi adéval csokkentett-Osszegét is.

Egyéb bevételként kell elkiilSnitetten kimutatni az értékvesztések visszairt dsszegeit [ideértve az
immaterialis javak. a targyi eszkozok elszdmolt terven feliili értékcsokkenésének visszairt
Osszegét. tovabba a kovetelések. a készletek visszairt értékvesztésének Ssszegét], valamint a
kereskedelmi aruk nyereségjeilegli leltarértékelési kiilonbozetének sszegét.

Egyeb bevételt csokkentd tételként kell elszamolni az értékesitett és a szerzddés szerinti feltételek
teljesitésének késdbbi meghilsulasa miatt visszavett, a két idépont kozott haszndlt eszkiz
visszavételkori értékét.

Csokkenések: )
T 96 - K 493 Eves zarlat

961. Ertékesitett immaterialis Jjavak, targyi eszkozok bevétele

Novekedések;

K 961 - T 311 Ertékesitett immaterialis javak. targyi eszkzok szamla szerinti értéke
467

K961 - T 381 Készpénz ellenében térténd értékesités.
467

962. Ertékesitett, atruhazott (engedményezett} kovetelések elismert értéke
963. A mérlegkészités iddpontjaig pénziigyileg rendezett, az iizleti évhez kapcsol6dd egyeb
bevételek
9631. Kareseményekkel kapcsolatosan kapott bevételek
9632. Kapott birsigok, kétbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
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K 9632 - T 3612 Hianyér. selejtért, egvéb mas karok miatt a munkavallalora
héritott 6sszegek
9633. Behajthatatlannak mindsitett és leirt kévetelésekre kapott 8sszegek

9634, Koltségek, raforditasok ellentételezésére kapott timogatas, juttatas

9635. Termékpalya-szabélyozashoz kapcsolédéan kapott ésszegek

964. Sajétos egyéb bevételek
9641. Utdlag kapott - kbzvetve kapcsolédo — engedmény
9642. Tarsasagba bevitt eszkézok arfolyamnyeresége, ha a létesitd okiratban meghatdrozott
értek a tibb
9643. Elengedett, eléviilt kitelezettség
9644. Tartozdsatvallalas soran — ellentételezés nélkiil — 4tvallalt kotelezettség dsszege
9645. Véglegesen atvett (kapott) nem fejlesztési célu pénzeszkozok
9646. Véglegesen fejlesztési célra kapott timogatds, atvett pénzeszkozok
9647. Térités nélkil atvett eszkézok piaci értéke
9648. Térités nélkiil kapott (igénybevett) szolgaltatdsok piaci értéke

965. Céltartalék felhasznalasa (csSkkenése, megsziinése)
K 965 - T 42 Céltartalék csokkenése, megsziinése
9651.Varhato kotelezettségekre képzett céltartalék felhaszndldsa
9652.J6v6beni koltségekre képzett céltartalék felhasznalasa
9653.Egyéb cimen képzett céltartalék felhasznalisa

966. Visszairt értékvesztés, terven feliili értékcsékkenés
9661 .Készletek visszairt értékvesziése
9662.Kovetelések visszairt értékvesztése
9663.Immaterialis javak visszairt terven felitli értékcsdkkenése
9664.Targyi eszkdzok visszairt terven feliili értékcsokkenése

967. Visszafizetési kdtelezettség nélkiil kapott timogatas, juttatas
9671.Koltségvetésbol kapott tamogatas, juttatas
9672.0nkorményzattdl kapott timogatas, juttatas
9673.Elkuldnitett alapoktd! kapott timogatas, juttatds

968. Biztosité altal visszaigazolt kartérités dsszege

969, Kiilonféle egyéb bevételek
9694.Kereskedehni 4ruk nyereségjellegli leltarértékelési kiilonbozete
9695.Negativ tizleti vagy cégértékbol az iizleti évben leirt 6sszeg

97. PENZUG Y1 MUVELETEK BEVETELEI

A pénziigyi miiveletek bevételei kozé tartoznak: a kapott (jard) osztalék és részesedés, a
részesedésekbdl szarmazo bevételek. arfolyamnyereségek. a befektetett pénziigyi eszkozokbol
(értékpapirokbol. kolcsonokbol) szarmazo bevételek, arfolyamnyereségek, az egyéb kapott (jars)
kamatok és kamatjellegii bevételek, a pénziigyi milveletek egyéb bevételei.

T 97 - K 493 Eves zarlat

971.Kapott (jard) osztalék és részesedés
Kapott (jaro) osztalék €s részesedés a tulajdoni részesedést jelentd befektetés utan kapott, az
adozott eredmény felhaszndldsdrdl (az osztalék jovahagyasardl) szolo hatarozat alapjan jéré
Osszeg (ideértve a kamatozd részvények utan kapott, illetve jaré kamatot, valamint a bizalmi
vagyonkezelés soran a vagyonrendel6nek kifizetett, illetve jaro hozamot is), amennyiben az a
mérlegfordulénapig ismertté valt.
9711.Kapcsolt vallalkozastol kapott (jard) osztalék és részesedés
9712 Jelentds tulajdonosi rész. visz.vallalkozastdl osztalék, részesedés
9713.Egyéb kapott (jaro) osztalék és részesedés

972.Részesedésekbol szarmazo bevétel, arfolyamnyereség
(a 972. szdmla alszamldira konyvelt tételeknél el kell kiiléniteni a kapcsolt vallalkozastol
kapott tételeket.)
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Részesedésekbol szarmazo bevételként, arfolyamnyereségként kell elszimolni:

oo

a) a befektetett pénziigyi eszkézok koézott Mvd tulajdoni részesedést jelentd befektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladdsi ara és konyv szerinti értéke kozditi
nyereségjellegii — killdnbézetet;

b) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjandl) a gazdasdgi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti (konyv szerinti)
értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbizetét, amennyiben a
létesitd okiratban meghatarozott érték a tébb;

d) az atalakulo, egyesiild, szétvalo gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a jogeldd
gazdasdgi tarsasdgban [évo megszint tart6s nyilvéntartas szerinti (knyv szerinti) értékének
es az atalakuldssal, egyesiiléssel, szétvaldssal létrejott gazdasdgi tarsasagban szerzett
részesedés — a megszint részesedésre jutd, a jogelod gazdasagi tarsasig végleges
vagyonmeérlege szerinti sajat toke Osszegével azonos Osszegli — bekeriilési értékének a
killonbozetét. amennyiben a szerzett részesedés értéke a tobb (kivalas esetén a kivdldssal
létrejott gazdasagi tarsasdg végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke osszegét kell
figyelembe venni a kiilénbézet szamitasanal);

€) az dtvevd gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosndl (tagnal) — a gazdasdgi tarsasag
beolvadasa esetén — a jogeldd gazdasdgi tarsasigban lévé megsz(int tartds részesedés
nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének és a megsziint részesedésre jutd — a jogelsd
gazdasagi tarsasdg végleges vagyonmérlege szerinti — sajat toke értékének (mint a jogutéd
gazdasagi tarsasdgban szerzett részesedés bekeriilési értékének) a killonbozetét, amennyiben
a sajat téke értéke a tobb;

f) a tulajdonosndl (a tagnal) a gazdasagi tdrsasag jegyzett tokéjének leszallitdsakor. ha a
tokeleszallits tokekivonas Utjan valésul meg, a bevont tartés részesedés (részvény, lizletrész,
egy€b tarsasigi részesedés) nyilvantartds szerinti (kényv szerinti) értékének és névértéke
fejében atvett eszkozok értékének a kiilonbozetét, amennyiben az atvett eszkdzok értéke a
t6bb.

Részesedésekbdl szarmazo bevételként kell elszamolni. de halasztott bevételként iddbelileg el
kell hatirolni a Sztv. 77. § (4) bekezdés szerinti tételeket, amennyiben azok a befektetett
penziigyi eszkdzok kozott kimutatott részesedéshez kapesolodnak. A halasztott bevételt a
kapcsolodé raforditds felmeriilésekor — azzal aranyosan — kell elszamolni részesedésekbd!
szarmazd bevételként.

9721. Részesedések értékesitésének arfolyamnyeresége
9722. Tarsasagba bevitt részesedések arfolyamnyeresége, ha a Iétesité okiratban
meghatarozott érték a tébb
9723. Megsziint részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az tvett kitelezettségekkel
cstkkentett kapott eszkdzok értékénck kiilonbozete (arfolyamnyeresége), ha a kapott
eszkdzdk értéke a tobb
9724. Atalakuldskor a megsziint részesedés kényv szerinti értékének &s a szerzett részesedés
(a megsziint részesedésre jutd sajat tokeértékkel azonos) értékének kiilsnbozete
(arfolyamnyeresége), ha a szerzett részesedés értéke a tobb
9725. Beolvadaskor a killsé tulajdonosnal a megsziint részesedés konyv szerinti értékének és
a megsziint részesedésre jutd sajat sajat tokénak a kiilsnbszete (arfolyamnyeresége). ha a
sajat toke értéke a tébb
9726. Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont részesedés kdnyv szerinti értékének
€s a bevont részesedés névértéke fejében atvett eszkozok értékének kiillsnbozete
(arfolyamnyeresége), ha az atvett eszkdzok értéke a tobb
9729. Részesedésekbol szarmazo bevétel, ha az a befektetett pénzilgyi eszkozok kozott
kimutatott részesedéshez kapcsolédik

97291. Tartozasatvéllalds soran — ellentételezés nélkill — dtvallalt kételezettség Gsszege
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97292, Elengedett, eléviilt kitelezettség dsszege
97293. Véglegesen fejlesztési célra kapott timogatas
97294, Térités nélkiil atvett részesedések piaci értéke

973. Befektetett pénziigyi eszkozokbol szdrmazd bevétel, arfolyamnyereség

Befektetett pénziigyi eszkozokbol (értékpapirokbol, kélesénokbol) szarmazo bevételként,
arfolyamnyereségként kell kimutatni:

a) a befektetett pénziigyi eszk6zsk kdzott kimutatott adott kéleson (ideértve a bankbetétet is),
hitelviszonyt megtestesité kamatozé értékpapir utan kapott (esedékes, jéré) kamat Osszegét,
tovabbd a befektetett pénziigyi eszkdzok kozdtt kimutatott hitelviszonyt megtestesitd
kamatozo értékpapir értékesitésekor az eladasi drban 1évé kamat Gsszegét;

b) a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott befektetési jegyek nettd eszktzérteéke és
névértéke kozotti kiilonbozet dsszegében kapott hozam Ssszegét, fliggetleniil attél, hogy az
kamatbol, osztalékbol vagy arfolyamnyereségbd! szarmazik, tovabba eladaskor. bevaltaskor a
nettd eszkbzérték és a konyv szerinti érték kiilonbdzetében realizalt hozamot, valamint a
befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott kockazatitdkealap-jegyek utan kapott hozam
Osszegét, — forgatasi célii befektetés esetén a hozamokat az egyéb kapott (jard) kamatok és
kamatjellegii bevételek kozott kell figyelembe venni -;

¢) a pénziigyi lizing esetén a lizingdijban 1évé kapott (jaré) kamat dsszegét;

d) a tartés befektetést jelentd diszkont értékpapir vételdra és névértéke kozotti kiilsnbozetbs!
a targyévre idéardnyosan jutd dsszeget;

€) a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott és eladott, bevaitott hitelviszonyt
megtestesité értékpapir - kamatozd értékpapirnal az eladdsi drban l1évé kamattal. diszkont
értékpapirnal a d) pont szerint elszamolt kamattal csékkentett - eladasi ara. illetve névértéke
¢€s kdnyv szerinti értéke kozotti - nyereségjellegii - killonbozetet az értékesitéskor, illetve a
bevaltaskor,

f) a gazdasagi tarsasig tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasdgba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkozok kdzétt kimutatott értékpapir vagy koleson nyilvantartas szerinti értékének
€s a létesitd okiratban meghatdrozott értékének a killsnbozetét, amennyiben a Iétesito
okiratban meghatdrozott érték a tobb.

g) a befektetett pénziigyi eszk6z6k kozott kimutatott dtruhdzott (engedményezett) kovetelés
eladdst 4ra (az engedményes altal elismert értéke) és a kdnyv szerinti értéke kdzotti -
nyereségjellegii - kiilonbozetet a kdvetelés atruhazasakor.

Befektetett pénziigyi eszk6zokbol (értékpapirok, kélcsonok) szarmazé bevételként kell
elszamolni, de halasztott bevételként idébelileg el kell hatarolni a Sztv. 77. § (4) bekezdés
szerinti tételeket, amennyiben azok a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott
értékpapirhoz, kélcsonhdz kapcsolddnak. A halasztott bevételt a kapesolodd raforditas
felmeriilésekor vagy kolcsdn esetén annak megsziinésekor (visszafizetésekor vagy
kivezetésekor) — azzal aranyosan - kell elszdmolni befektetett pénziigyi eszkozokbol
(értékpapirok, kolesanok) szarmazoé bevételként.

A befektetett pénziigyi eszkozok bevételét csbkkentd tétetként kell kimutatni a kamatozd

értéKpapir vételdraban 1évé kamat (beszerzéskor elszamolt) Gsszegét.

9731 Tartosan adott kitcsén (bankbetét), kamatozé értékpapir kapott (jard) kamata

9732.Kamatozo értékpapir vételaraban 1évé kamat {csokkento tétel)

9733.Kamatozo értékpapir értékesitésekor az eladasi arban 1évd kamat

9734.Befektetési jegyek kapott hozama, azok eladasakor, bevaltasakor realizalt nyeresége

9735. Eladott (bevaltott) értékpapir drfolyamnyeresége

9736.Lizingdijban 1évé kapott (jaré) kamat

9737.Diszkont ériékpapirnal idbaranyosan elszdmolt dsszeg

9738. Tarsasdgba bevitt értékpapir kélcson drfolyamnyeresége, ha a létesitd okiratban
meghatarozott érték a tébb
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9739.Befektetett pénziigyi eszkdz6kbol szdirmazd bevétel, ha az a befektetett pénziigyi
eszkdzok kozott kimutatott értékpapirhoz, kolesénhoz kapesoladik
97391.Tartozasétvéllalds soran — ellentételezés nélkiil — dtvallalt kételezettség értéke
97392.Eléviilt, elengedett kitelezettség Bsszege
97394 . Térités nélkiil atvett, a befektetett pénziigyi eszkdzék kozott kimutatott
értékpapirok, kolcsondk piaci értéke
[A 973. szamlakra konyvelt tételeknél el kell kiiléniteni a kapesolt vallalkozastdl
kapott tételeket az egy€b vallalkozasoktdl, természetes személytdl kapott tételektdl.]

974.Egyéb  kapott (jaro) kamatok és kamatjellegi bevételek

Egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegii bevételek kdzétt kell kimutatni:

a) a forgbeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd kamatozd értékpapir utan
kapott (esedékes, jard) kamat Osszegét, tovabba ezen értékpapir értékesitésekor az eladasi
arban 1évo kamat 8sszegét;

b) a forgdeszk6z8k kozott kimutatott kélcson, vdltokdvetelés, pénzeszkézok utin kapott
(esedékes, jard) kamat osszegét,

c) a forgdeszkozok kozott kimutatott diszkont értékpapirok vételara és névértéke kozotti
kiillonb&zetbél a térgyévre idbaranyosan juté dsszeget;

d} a pénziigyi intézménnyel kotdtt valddi penzids iigylet esetén az azonnali eladasi ar és a
hataridés visszavasarlasi ar (kotési ar) killsnbozetét;

e} a valodi penzids lgyletek és az 6vadéki repoiigyletek esetén a hataridés viszonteladasi
kotelezettség mellett vasérolt eszkoz kdvetelésként kimutatott vételara és kotelezettségként
kimutatott viszonteladdsi ara kozétti killonbozet dsszegében, valamint a kélcsonbe adott
értékpapir utdn jaré kolcsénzési dij dsszegében elszamolt kamatbevételt;

f) kamat swap lgyletek esetén, ha a vallalkozd nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti
valés értéken torténd értékelést;

fa) amennyiben az elszamolas az iizleti év mérlegfordulénapjaig lezarult, az tigylet realizalt
nyereségét, valamint az ligylethez kapesolodoan a 32. § (5) bekezdés a) és e) pontja vagy a 44.
§ (5) bekezdés a) és ) pontja szerint kimutatott elhatarolds megsziintetését;

fb) amennyiben az elszdmolas a mérleg fordulénapjaig nem zérult le, az utolsé kamatfixalds
idépontja és a fordulonap kozotti idészakra az tigylet alapjan jaré kamatkiilonbozet 32. § (5)
bekezdés b) pontja szerinti elhatdroldsanak dsszegét, és az elozo idoszakokban igy kimutarott
elhatarolas megsziintetését;

fc) piaci érték (valds érték) fedezeti célu kamat swap iigyletek esetén azok fordulénapi valos
értéke vagy belsd értéke alapjan a 32. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti ethatarolds Ssszegét,
és az el6z4 id6szakokban igy kimutatott elhatarolas megsziintetését;

fd) cash-flow fedezeti célii kamat swap tigyletek esetén a 32. § (5) bekezdés e) pontja szerinti
elhatarolds Gsszegét;

Az egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegii bevételek csdkkento tételeként kell kKimutatni
a kamatoz6 értékpapir vételaraban lévd kamat (beszerzéskor elszdmolt) dsszegét.

9741. Forgdeszkdzok kdzott kimutatott kélesdn, valtékovetelds,

pénzeszkdz utan kapott (jaro) kamat

9742. Forgoeszkdz kdzott kimutatott kamatozo értékpapirok utan

kapott (jard) kamat

9743. Kamatozo értékpapir vételardban 1évo kamat (csokkentd tétel)

9744. Forgdeszkozok kozott kimutatott diszkont értékpapirnal

idoaranyosan elszamolt gsszeg

9745. Forgdeszkozok kozott kimutatott értékpapirok értékesitésekor az

eladasi arban lévé kamat

9746.Valddi penzids tigyletek kamatbevétele

9747 Kamatfedezeti iigyletek nyeresége

(A 9741-9747. szamldkra konyvelt tételeknél el kell killdniteni a kapesolt vallalkozastél kapott

tételeket az egyéb vallalkozasoktdl. természetes személyektdl kapott tételektdl. ]

975-979. Pénziigyi miiveletek egyéb bevételet
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A pénziigyi miiveletek egyéb bevételei kozitt kell kimutatni:

a) a forgbeszkdzok kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelenté befektetések (ideértve a
sajat {izletrészt is) értékesitésekor az ériékesitett befektetés eladasi dra és konyv szerinti értéke
kdzotti - nyereségjellegu - kiilonbozetet (drfolyamnyereséget);

b) a forgoeszkszok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir - a kamatozé
€rtékpapirnal az eladdsi drdban 1év6 kamattal, diszkont értékpapirnél az (5) bekezdés c) pontja
szerint elszamolt kamattal csokkentett - eladdsi ara és konyv szerinti értéke kiSzotti -
nyereségjellegii - kiildnbozetet (drfolyamnyereséget) az értékesitéskor;

c) a forgoeszkdzdk kozétt kimutatott hitelviszonyt megtestesité kamatozod értékpapir
bevaltasakor a névérték és a kényv szerinti érték kozotti - nyereségjellegii - kiilonbozetet
(arfolyamnyereséget);

d) a diszkont értékpapir bevéltasakor a (3) bekezdés d), illetve az (5) bekezdés c) pontja
szerint kamatbevételként elszamolt dsszeggel csékkentett névérték és a vételar kidzotti -
nyereségjellegii - killdnbézetet;

€) a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir évente torténo toketorlesztése esetén a torleszté
rész, valamint a konyv szerinti értéknek a térlesztd rész és a térlesztd részt is magaban foglald
hitralévd torleszté részek ardnyaban meghatarozott 8sszege koztti - nyereségjellegii -
kildnbozetet;

f) a deviza- és valutakészletek forintra édtvaltasival kapcsolatos arfolyamnyereséget,
valamint a killfoldi pénzértékre szolé koveteléshez, kotelezettséghez kapesolodd, az iizleti
évben pénziigyileg realizalt arfolyamnyereséget;

g) a valutakészlet, a deviza, a killf6ldi pénzértékre sz6016 kovetelés. befektetett pénziigyi
eszkdz, értékpapir és kitelezettség mérlegforduldnapi értékelésekor Gsszevontan elszamolt
arfolyamnyereséget,

h) a névérték alatt vasérolt, hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir bekeriilési értéke
€s névértéke kozotti - nyereségjellegii - kitlonbdzetbol az iddbelileg elhatarolt dsszeget;

i) a névérték alatt vasarolt, hitelviszonyt megtestesité kamatozd értékpapir bekeriilési értéke
€s névértéke kdzotti - nyereségjellegli - kiilsnbozet korabban iddbelileg ethatarolt 6sszegének
megsziintetését;

J) ha a vallalkozd nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valds értéken t6rténd értékelést
€s az ligylet zardsa a mérleg fordulénapjaig megtortént, a kamat swap iigyletek kivételével a
szarmazékos igyletek zardsa idépontjdban érvényes piaci arfolyam és kotési (hatdridds)
arfolyam kozotti - nyereségjellegii - killonbézet teljes Gsszegét, beleértve a szarmazékos
leszallitasi ligylet keretében beszerzett eszk$zok bekeriilés (beszerzés) napjan valos értékre
torténd - 47. § (12) bekezdése szerinti - Atériékelése miatt keletkezd nyereségjellegii -
kiilonbozet dsszegét is, valamint az iigylethez kapcsolodoan a 32. § (5) bekezdés a) pontja
vagy a 44. § (5) bekezdés a) pontja szerint kimutatott ethatarolas megsziintetését:

k) ha avallalkozé nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valds értéken torténd értékelést,
a nem kamatfedezeti célli, egyéb piaci érték (valos érték) fedezeti iigyletek fordulénapi valos
értéke vagy belsd értéke alapjan a 32. § (5) bekezdés c) pontja szerinti elhatdrolas 6sszegét.
€s az elézd idoszakokban igy kimutatott elhatarolds megsziintetését, valamint a nem
kamatfedezeti céli, egyéb cash-flow fedezeti célu iigyletek esetén a 32. § (5) bekezdés e)
pontja szerinti elhatarolas 6sszegét és annak megsziintetését;

1} a kiirt opcidért kapott opcids dijat;

m) a forgbeszkdzok kozott kimutatott vasarolt kvetelés kényv szerinti értékét meghaladé
dsszegben befolyt pénzbevétel dsszegét;

n) a vasdrolt kovetelés értéhesitésekor az eladasi ar és a konyv szerinti érték kozstii -
nyereségjellegli - kiilonbozetet;

0) a szerz0désben meghatdrozott fizetési hataridén (esedékességen) beliil tértént pénziigyi
rendezés esetén kapott - a szerzbdésben meghatarozott, a pénzitgyileg rendezend$ ellenérték
3%-4t meg nem haladé, nem szamlazott - drengedmény Ssszegét;

p) kozds tevékenység, kozos lizemeltetés esetén a kiszds kéltségeknek (raforditdsoknak) a
kézds tevékenységben, a kozos lizemeltetésben részt vevokre - a targyévvel kapesolatosan -
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97s.

976.

977.

978.

979.

atterhelt 8sszegét, illetve a kozos tevékenységhfl, kozds lizemeltetésbdl szdrmazoé nyereség -
targyévvel kapcsolatosan - atvett (jard) dsszegét;

r) egyesiilésnél a mikodés koltségeinek - targyévvel kapcsolatosan - az egyesiilés tagjaira
atterhelt sszegét.

s) a 84. § (2), (2a), (3) és (3a) bekezdésében meghatirozott gazdasagi események
nyereségjellegii eredményeit, ha azok forgoeszkozok koézott kimutatott részesedésekhez,
értékpapirokhoz kapcsolédnak.

z} ha a véllalkozd nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valds értéken torténd értékelést, a
nem pénziigyi eszkbz eladasaval teljesiild szdrmazékos ligyletek esetében a 72. § (5)
bekezdése szerint elszamolt, a nem pénzilgyi eszkéz kotési ara (arfolyama) és az tigylet zarasa
idépontjaban érvényes piaci 4ra kozotti kiilénbdzetet (az ligylet zaras napjan érvényes valds
értékét), amennyiben a piaci ar a kisebb.

Pénziigyi miiveletek egyéb bevételeként kell elszamolni, de halasztott bevételként idébelileg
el kell hatarolni a Sztv 77. § (4) bekezdés szerinti tételeket, amennyiben azok forgdeszkozok
kozdtt kimutatott részesedéshez, értékpapirhoz kapcsoldodnak. A halasztott bevételt a
kapcsolddé raforditas felmeriilésekor - azzal aranyosan — kell elszdmolni a pénziigyi
miiveletek egyéb bevételeként.

A pénziigyi miiveletek egyéb bevételeinek a tételei a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
tételeivel nem vonhatok &ssze, azokat brutté modon kell kimutatni. kivéve a
mérlegfordulénapi értékeléskor elszamolt drfolyamkiildnbdzetet, amelyet dsszevontan kell
kimutatni.
Forgoeszkizok kozétt kimutatott
9751.Tulajdoni részesedést jelents befektetés értékesitésének arfolyamnyeresége
9752.Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, diszkontértékpapir értékesitésének, bevaltdsinak
arfolyamnyeresége
9753.Hitelviszonyt megtestesito értékpapir torlesztésekor realizalt arfolyamnyereség
9754.Tarsasigba bevitt részesedések arfolyamnyeresége
9755.Jogutdd nélkiili megsziinés esetén a megsziint részesedés arfolyamnyeresége
9756.Atalakulaskor megsziint részesedések arfolyamnyeresége
9757.Beolvadaskor a kiilsé tulajdonosnal megsziint részesedés arfolyamnyeresége
9758.Tokekivondssal torténd tdkeleszallitas esetén a bevont részesedés arfolyamnyeresége
9759. Forgdeszkdzok kozott kimutatott részesedésekhez. értékpapirokhoz kapesolédé
bevételek
97591 Tartozasatvallalaskor atvéllalt kotelezettség szerzodés (megéllapodds) szerinti
értéke
97592 Elengedett, eléviilt kitelezettség szerzédés (megéllapodés) szerinti értéke
97593 . Térités nélkiil atvett részesedések, értékpapirok piaci értéke
Atvaltasi, értékeléskori drfolyamnyereség
9761. Arfolyam killsnbozet
9762. Kiilfoldi pénzértékre szolo eszkdzok és kotelezettségek pénziigyileg rendezett
arfolyamnyeresége
9763, Kilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkozik és kotelezettségek mérleg-fordulénapi
értékelésének Gsszevont arfolyamnyeresége
Egyéb arfolyamnyereségek, opcios dijbevételek
9771. Névérték alatt vasarolt értékpapir bekeriilési értéke €s névértéke kozétti kiilsnbozetbdl
az elhatarolt nyereség
9772. Nem fedezeti célii elszamolasi tigyletek elszdmolt nyeresége
9773. Nem kamatfedezeti célu, egyéb fedezeti ilgyletek elszamolt nyeresége
9774. Kért opcidért kapott opcids dij
Vasarolt kdvetelésekkel kapesolatos bevételek
9781. Konyv szerinti értéket meghalad6 sszegben befolyt bevétel
9782, Vasarolt kvetelés értékesitésének nyeresége
Egyéb pénziigyi bevételek
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9791. Pénzligyi rendezéshez kapcsolddé kapott arengedmény
9792. K&zos lizemeltetés kiltségeinek atterhelt 6sszege
9793. Kozos lizemeltetés atvett nyeresége

9794. Egyesiilés mikodési koltségeinek atterhelt dsszege

0.SZAMLAOSZTALY: NYILVANTARTASI SZAMLAK

A 0. szamlaosztaly azokat a nyilvantartdsi szamlakat tartalmazza, amelyeken kimutatott tételek az adott
tizleti év adézott eredményét, a mérlegfordulénapi sajat tdke dsszegét kozvetleniil nem befolyasoljdk.
A 0. szamlaosztalyban a mérlegen kiviili tételeket is ki kell mutatni. [lyenek a fliggd kitelezettségek, a
biztos (jovobeni) kotelezettségek, kiilsn kiemelve a hatdridés, az opcids ligyletek és swap igyletek
hatéridds részének szerzddés szerinti értékét mindaddig. amig a kotelezettség, az iigylet teljesitése
(lezdrasa) meg nem toriént, szerzodés szerint le nem jart, tovabbd a hatdridés, az opcids iigyletek és
swap ligyletek hatdridds Gigyletrésze miatt fennallé kovetelések.

Zaré rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitendd szamlarend kialakitasaért, karbantartasiért és
végrehajtdséért a szervezet vezetdje a felelds.

A szamlarendben hozott déntések az adott szervezetre kételezo érvényiiek, azoktol eltérni csak a
szamlarend — a torvényi eldirdsoknak megfelelé — mddositdsa, illetve a modositott szabalyzatok
elfogaddsa utdn, az azokban foglaltaknak megfelel6 médon lehet.

A szabilyzat személyi hatélya kiterjed a szervezet sszes alkalmazottjira és tagjara. A szabdlyzat
idobeni hatalya az eredeti szabalyzat els6 modositasaig terjed. Ezt kivetden a szamlarend a kiegészit
modositassal egyiitt vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatdlyossaga szerint érvényes,
A mddositasnal a szdmlarend eredeti sz8vegezésébe a modositast nem sziikséges egységes szerkezetbe
foglalni.

A szamlarendet €rint6 barmely valtozist 90 napon beliil kell atvezetni. A véltozasokat a szabdlyzat

végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentalni (a médositasoknak pontosan tartalmazniuk kell a
megviltozott pont helyét €s hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.

Készillt: Békeés, 2021. szeptember 6.
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Melléklet
A mérleg eloirt tagolasa
"A" viltozat
Eszkdzok (aktivak)

A. Befektetett eszkdzdk

Immaterialis javak
Alapitas-atszervezés aktivall értéke
Kisérleti fejlesztés aktivalt ériéke
Vagyoni értékil jogok
Szellemi termékek
Uzleti vagy cégérték
Immateridlis javakra adott eldlegek
Immaterialis javak értékhelyesbitése

NSO R e~

Targyi eszkdzdk
Ingatlanok és a kapcsolddd vagyoni értékil jogok
Miszaki berendezések, gépek, jarmuvek
Egyéb berendezések, felszerelések. jarmivek
Tenyészallatok
Beruhazasok. felajitasok
Beruhdzasokra adott elélegek
Targyi eszkozok értékhelyesbitése

~ Oy L —

[e—
—
—

Befektetett pénziigyi eszkGzok
Tartos részesedés kapesolt vallalkozasban
Tartosan adott kdlcsdn kapesolt vallatkozasban
Tartds jelentds tulajdoni részesedés
Tartésan adott koleson jelentds tulajd. részesedési viszonyban allovallalkozasban
Egyeb tartos részesedés
Tartésan adott koleson egyéb részesedési viszonyban allovallalkozasban
Egyéb tartosan adott kélcson
Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapir
Befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése
Befektetett pénziigyi eszkozok értékelési kiilonbozete

=

=0 90 N O

e

B. Forgoeszkozik

1. Készletek

1. Anyagok

2. Befejezetlen termelés és félkész termékek
3. Novendék-, hizo- és egyéb allatok

4. Késztermékek

5. Aruk

6.

Készletekre adott elblegek

tH. Kovetelések
1. Kovetelések aruszallitdsbol és szolgaltatasbol (vevok)
2. Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben
3. Kovetelések jelentos tulajd.részesedési viszonyban lévo vallalkozassal szemben
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4. Kovetelések egyeb részesedési viszonyban 1évo vallalkozéssal szemben
5. Viltokdvetelések

6. Egyéb koveteldsek

7. Kovetelések értékelési killonbozete

8. Szérmazékos figyletek pozitiv értékelési killonbozete

111. Ertékpapirok

Részesedés kapesolt vallalkozasban

Jelent6s tulajdoni részesedés

Egyéb részesedés

Sajat részvények, sajdt iizletrészek

Forgatasi c€lu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
Ertékpapirok értékelési killonbozete

N

1V. Pénzeszkdzok
1. Pénztar. csekkek
2. Bankbetétek

C. Aktiv iddbeli elhatarolasok

1. Bevételek aktiv idobeli elhatdroldsa
2. Koltségek. raforditasok aktiv iddbeli elhatarolasa
3. Halasztott raforditasok

Eszk(zok dsszesen

Forrasok (passzivak)
D. Sajat tdke

I. Jegyzett toke
Ebbél: visszavasarolt tulajdoni részesedss névértéken
IL Jegyzett. de még be nem fizetett toke (-)
I11. Téketartalék
IV. Eredménytartalék
V. Lekotott tartalék
VL. Ertékelési tartalék
. Ertékhelyesbités értékelési tartaléka
2. Valos értékelés értékelési tartaléka

VII. Addzott eredmény

E. Céltartalékok
I. Céltartalék a varhatd kotelezettségekre
2. Céltartalék a jovobeni kiltségekre
3. Egyéb céltartalék

F. Kotelezettségek
1. Hatrasorolt kitelezettségek
1. Hdtrasorolt ktelezettségek kapesolt vallaikozassal szemben
2. Hatrasorolt kotelezettségek jelentds tulajdoni viszonyban lévo villalkozassal szemben
3. Hatrasorolt kitelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évé villalkozassal szemben
4. Hatrasorolt kételezettségek egyéb gazdalkoddval szemben

1. Hosszi Iejarati kotelezettségek
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Hosszil lejaratra l\apott kdleséndk

Atvaltoztathaté és atvaltozé kotvények

Tartozasok kétvénykibocsatasbol

Beruhdzasi és fejlesztési hitelek

Egyéb hosszi lejarati hitelek

Tartés kotelezettségek kapesolt véllalkozassal szemben

Tartds kotelezettségek jelentds tulajdoni részesedési viszonyban lévé vatlalkozasokkal
szemben

Tartos kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban [évo vallalkozassal szemben
Egyéb hossz( lejaratd kistelezettségek

I1I. Rovid lejaratn kistelezettségek

1.

DX N R

Révid lejaratil kélesdnok
a. ebbdl: az atvaltoztathato és Atvéltozo kdtvények
Révid lejaratu hitelek
Vevoktol kapott elolegek
Kételezettségek druszallitashol és szolgaltatasbol (szallitok)
Valtétartozasok
Rovid lejarati kételezettségek Kapesolt vallalkozassal szemben
R&vid lejarata kitelezettségek jelentds tulajdoni viszonyban 1évo véllalkozasokkal szemben
Révid lejarati kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évé valtalkozassal szemben
Egyeb rovid lejarati kotelezettségek

10 Katelezettségek értékelési kiilonbozete
1. Szarmazékos Ugyletek negativ értékelési kiilldnbszete

G. Passziv idobeli elhatarolasok
1. Bevételek passziv iddbeli elhatarolasa
2. Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhataroldsa
3. Halasztott bevételek

Forrasok ¢sszesen
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A mérleg eldirt tagolisa
"B" viltozat

A. Befektetett eszkdzok

[. Immateridlis javak
Alapitas-atszervezés aktivalt ériéke
Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
Vagyoni értékil jogok

Szellemi termékek

Uzleti vagy cégérték

Immateridlis javakra adott el6legek
Immaterialis javak értékhelyesbitése

S (0 Bl B L [N

II. Targyi eszkdzok
1. Ingatlanok és a kapcsoladé vagyoni értéki jogok
2. Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek
3. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek
4. Tenyészéllatok
5. Beruhazasok. feldjitdsok
6. Beruhazasokra adoit elélegek
7. Targyi eszkozok értékhelyesbitése

III. Befektetett pénziigyi eszkdzok
1. Tartés részesedés kapcsolt viltalkozasban
2. Tartosan adott kéleson kapesolt véllalkozasban
3. Tartos jelentos tulajdoni részesedés
4. Tartosan adott kdlesdn jelentds tulajdoni részesedési viszonyban allé vallalkozasban
5. Egyéb tartds részesedés
6. Tartésan adott kisleson egyéb részesedési viszonyban allé vallalkozasban
7. Egyéb tartésan adott kéleson
8. Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapir
9. Befektetett pénziigyi eszkézik értékhelyesbitése
10.Befektetett pénziigyvi eszkozok értékelési kiilsnbozete

B. Forgdeszkozok

I. Készletek
1. Anyagok
2. Befejezetlen termelés és félkész termékek
3. Novendék-, hizd- és egyéb allatok
4. Késztermékek
5. Aruk

6. Készletekre adott eldlegek

1. Kovetelések
1. Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok)
2. Kovetelések kapesolt vallalkozassal szemben
3. Kdvetelések jelentos tulajdoni részesedési viszonyban 1évé villalkozassal szemben
4. Kovetelések egyéb részesedési viszonyban lévo vallalkozissal szemben
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Valtokovetelések

Egyéb kovetelések

K&vetelések értékelési kiilonbazete

Szdrmazékos tgyletek pozitiv ériékelési kiilonbozete

[11. Ertékpapirok

A R S

Részesedés kapesolt véllalkozasban

Jelentés tulajdoni részesedés

Egyéb részesedés

Sajat részvények, sajat lizletrészek

Forgatasi célil hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
Ertékpapirok ériékelési killsnbézete

1V. Pénzeszkézok
|. Pénztar, csekkek
2. Bankbetétek

C. Aktiv iddbeli elhatarolasok
1. Bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
2. Koltségek, raforditdasok aktiv iddbeli elhataroldsa
3. Halasztott raforditdsok

D. Egy éven belal esedékes kételezetiségek

1.

NoOUA LD

8.

9.

Révid lejaratl kilesdnsk

ebbol: az atvaltoztathaté és atvaltozo kitvények

Révid lejarata hitelek

Veviktdl kapott elélegek

Katelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbal (szallitok)

Valtotartozdsok

Rovid lejarati kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

Rovid lejarati kotelezettségek jelentds tulajdoni részesedési viszonyban tévo villalkozassal
szemben

Rovid lejarath ktelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal szemben
Egyéb rovid lejarati kételezettségek

10. K telezettségek értékelési kiilénbozete
11.Szdrmazékos tgyletek negativ értékelési kiildnbdzete

E. Passziv idébeli elhatarolasok
1. Bevételek passziv id6beli elhatdrolasa
2. Kolwségek., raforditasok passziv idébeli elhataroldsa
3. Halasztott bevételek

F. Forgdeszkozok - ravid lejaratn kitelezettségek Kiilonbozete (B+C-D-E)

G. Az eszkizok Osszértéke az egy éven beliil esedékes kitelezettségek levondsa utan (A+F)

H. Egy évnél hosszabb lejarati kdtelezettségek

I. Hosszu lejarati kotelezettségek

o =

Hosszu lejaratra kapott kélesdnik

Atvaltoztathaté és atviltozo kdtvények

Tartozasok kétvénykibocsatasbol

Beruhazasi és fejlesztési hitelek

Egyéb hosszi lejarati hitelek

Tartos kotelezettségek kapesolt villalkozassal szemben
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7. Tartds kotelezettségek jelentds tulajdoni részesedési viszonvban 1évé vallalkozassal
szemben

8. Tartés kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1év vailalkozdssal szemben

9. Egyéb hosszi lejarati kételezettségek

IL. Hatrasorolt kitelezettségek
1. Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
2. Hatrasorolt kotelezettségek jelentos tulajdoni részesedési viszonyban lévé vallatkozassal
szemben
3. Hatrasorolt kitelezettségek egyéb részesedési viszonyban lévo vallalkozassal szemben
4. Hatrasorolt kitelezettségek egyéb gazdalkodéval szemben

I. Céltartalékok
1. Céltartalék a varhatd kotelezettségekre
2. Céltartalék a jovébeni kéliségekre
3. Egyéb céltartalék

1. Sajat t8ke

I. Jegyzett toke
Ebbdl: visszavasarolt tulajdoni részesedés névértéken
IL. Jegyzett, de még be nem fizetett toke (-)
111, Toéketartalék
IV. Eredménytartalék
V. Lekdtott tartalék
VI. Ertékelési tartalék
1.Ertékhelyesbités értékelési tartaléha
2.Valés értékelds értékelési tartaléka
VII. Addzott eredmény
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Az eredménykimutatais eldirt tagolasa (6sszkoltség eljarassal)

01, Belfoldi értékesités netto arbevétele
02. Exportértékesités nettd drbevétele
[. Ertékesités nettd arbevétele (01+02)
03. Sajat termelésii készletek dllomdnyvaltozisa
04. Sajat eldallitasi eszkozok aktivalt értéke
IE. Aktivalt sajat teljesitmények értéke (+034+04)
[11. Egyéb bevételek
Ebbél: visszairt értékvesztés
05. Anyagkoliség
06. Igénybe vett szolgaltatasok értéke
(7. Egyéb szolgaltatisok értéke
08. Eladott aruk beszerzési értéke
09. Eladott (kézvetitett) szolgaltatasok értéke
IV. Anyagjellegl raforditasok (05+06+07+08+09)
10. Bérkoitség
11. Személyi jellegii egyéb kifizetések
12, Bérjarulékok
V. Személyi jeliegi raforditasok (10+11+12)
VI. Ertékesokkenési leiras
VII. Egyéb raforditasok
Ebboi: értékvesztés
A. Uzemi (Uzleti) tevékenység eredménye (1+11 HII-IV-V-VI-VID)
13. Kapott (jard) osztalék és részesedés
Ebbdl: kapesolt vallalkozastdl kapott
14, Részesedésekbdl szarmazo bevételek. arfolvamnyereségek
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastdl kapott
15. Befektetett pénziigyi eszkdzokbol (értékpapirokbol. kélesondkbol) szarmazd
bevételek, arfolyamnyereségek
Ebbdl: kapcsolt vallalkozast6l kapott
16. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegu bevételek
Ebbdl: kapesolt vallalkozdstdl kapott
17.Pénziigyi miiveletek egvéb bevételel
Ebbdl: értékelési Kiilonbozet
VIII. Pénziigyi miveletek bevételei (13+14+15+16+17)
18. Részesedésekbdl szdrmazo raforditasok. arfolyamveszteségek
Ebbél: kapesolt vallalkozdsnak adott
19. Befektetett pénziigyi eszkdzikbol (értékpapirokbol, kleséndkbdl)y szérmazéd
raforditasok. arfolvamveszteségek
Ebbdl: kapesolt vailalkozidsnak adott
20. Fizetend® (fizetetr) kamatok és kamatjellegu raforditdsok
Ebbol: kapesolt vallalkozasnak adott
21. Részesedések. értékpapirok, bankbetétek értékvesztése
22, Pénzligyi miveletek egyéb raforditasai
Ebbdl: értékelési kiilsnbizet
I1X. Pénziigyi miiveletek réforditasai ( 18+19+20+21+22)
B. Pénziigyi miiveletek eredménye (VIII-1X)
C. Addzas el6tti eredmény (+A+B)
X. Addfizetési kistelezettség
D. Addzott eredmény ((+C - X)
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Az eredménykimutatas eléirt tagolasa
(forgalmi koltség eljarassal)

01. Belfoldi értékesités nettd drbevétele
(2. Exportértékesités nettd arbevétele
L. Ertékesités netté drbevétele (01+02)
03. Ertékesités elszamolt kdzvetlen 6nkoltsége
04. Eladott druk beszerzési értéke
05. Eladott (kozvetitett) szolgaltatisok értéke
I1. Ertékesités kzvetlen kéliségei (03+04+05)
I11. Ertékesités bruttd eredménye (I-11)
06. Ertékesitési, forgalmazasi kltségek
07. Igazgatasi koliségek
08. Egyéb altalanos koltségek
IV. Ertékesités kozvetett koltségei (06+07+08)
V. Egvéb bevételek
Ebbdl: visszairt értékvesztés
VI. Egvéb raforditasok
Ebbol: értékvesziés
A. Uzemi (iizleti) tevékenység eredménye(+II-IV+V-VI)

A kovethezd sorok értelemszeriien megegyeznek az Osszkoltség  eljardssal  késziilt
eredménykimutatassal.

Az egyszeriisitett mérleg eldirt tagolasa

Eszkézok (aktivak):
A. Befektetett eszkézik
I. Immateridlis javak
II. Targyi eszkozok
111. Befektetett pénziigyi eszkdzok
B. Forgdeszkozok
I Készletek
II. Kdvetelések
ebbdl: pénzkiadasbol szarmazd kovetelések
pénzmozgdshoz nem kapcsolddé kovetelések
[11. Ertékpapirok
Iv. Pénzeszkozik
Forrasok (passzivak):
C. Sajat tdke
I. Jegyzett tdke
II. Toketartalék
I11. Eredménytartalék
I'V. Lekotitt tartalék
V. Egyszeriisitett beszamolé adozott eredménye
D. Tartalék
E. Céltartalékok
F. Kotelezettségek
[. Hosszd lejaratu kételezettségek
II. Ravid lejaratt kotelezettségek
ebbdl: pénzbevételbdl szarmazo kitelezettségek
pénzmozgashoz nem kapesolddo kételezettségek
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Az eredménylevezetés eldirt tagolasa

A. Végleges pénzbevételek, elszamolt bevételek (I11+1V})
1. Pénzligyileg rendezett nett6 arbevétel
2. Pénziigyileg rendezett adokoteles egyéb bevételek
I. Adokateles pénzbevételek (1+2)
3. Nem pénzben kiegyenlitett értékesités netté arbevétele
4. Nem pénzben Kiegyenlitett egyéb bevételek
[I. Pénzbevételt nem jelentd adoksteles bevételek (3+4)
111. Adokételes bevételek (1+11)
5. Pénzbevételt is jelentd jovedelemaddzas ala nem vont bevételek
6. Pénzbevételt nem jelentd jovedelemaddzas ala nem vont bevételek
IV. lovedelemaddzds ald nem vont bevételek (5+6)
B. Végleges pénzkiadasok. elszamolt raforditisok ( VIII+IX)
7. Anyag- €s arubeszerzés kiltségei
8. Személyi jellegt raforditasok
9. Egyéb termelési és kezelési koltségek, raforditasok
V. Réaforditasként érvényesithetd kiadasok
{(7+8+9)
10. Nem pénzben kiegyenlitett, nem beruhazdsi celi beszerzések
11. Természetben adott juttatasok munkavallaloknak, tagoknak
12. Nem pénzben kiegyenlitett raforditidsok
VI. Réforditast jelentd eszkozviltozasok
(10+11+12)
13. Ertékesokkenési leirds
14, Ertékvesztés
15. Kifizetett vasdrolt készletek allomanyvaltozasa +
Vil. Raforditast jelentd elszimolasok (13+14+13)
V111, Raforditasok dsszesen (V+VI+VII)
16. Beruhazasi kiaddsok
17. Egyéb kiadasok
[X. Jovedelemaddzasban ratorditasként nem érvényesitheto kiaddsok (16+17)
C. Pénziigyi eredmény adokoteles targyévi valtozdsa (I-V)
D. Pénziigyi eredmény jovedelemadozas ald nem vont targyévi viltozasa (5-1X)
E. Pénziigyi eredmény targyvévi valtozasa (+C+D)
F. Nem pénzben realizdlt eredmény (I1+6-VI-VII)
G. Adozas el6iti eredmény (C+F-6)=(111-VI1II)
18. Fizetend6 tarsasagi add
H. Addzott eredmény (G-18)
19. Jovihagyott osztalék

Az dsszevont (konszolidalt) mérleg eléirt tagolisa a kivetkezé kiegészitésekkel tér el
az "A" viltozat szerinti mérleg tagolasitol

1. Az A/1IL pont kiegésziil az alabbi 11. sorral:

.11, Tékekonszotidacids kiilnbézet

- ledny vallalatokb6!

- tarsult vallalkozasokbol™

2. A B/Il. pont kiegésziil az alibbi 9. sorral;

9. Konszolidaciobdl adodo (szamitott) tarsasagi ado kovetelés™

3. A L, VIL Adozott eredmény™ sor helyett a ,.VI], Korrigalt adozott eredmény™ sort kelt felvenni.
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4. A D, Sajat toke sor az alabbi sorokkal egésziil ki:

V1L Lednyvillalati sajat toke valtozas (+)

IX. Konszolidacid miatti valtozasok (+)

- addssagkonszolidalas kiilbnbizetébol

- kézbensd eredmény kiilonbozetébol

X. Kiils6 tagok (mas tulajdonosok) részesedése™

5. Az F/L. pont az alabbi 5. sorral egésziil ki:

»5. Tékekonszolidacios kiilonbodzet lednyvillalatokbdl”

6. Az F/I11. pont az alabbi 12. sorral egésziil ki:

»12. Konszolidaciobdl adddo (szdmitott) tarsasagi ado tartozas”

A tagolds értelemszeriien alkalmazandé az 1. szami melléklet B viltozata szerinti mérlegnél is.

Az osszevont (konszolidalt) eredménykimutatas eldirt tagolasa a kdvetkezo
kiegészitésekkel tér el az "A" valtozat szerinti eredménykimutatis tagolisitol

1. A ITI. Egyéb bevételek™ sor az alabbi sorral egésziil ki:

LI/A. Adéssagkonszolidalas miatt keletkezo - eredményt ndveld - konszolidacios kiilénbozet™”

2. A L VIL Egyéb réforditasok™ sor az alabbi sorral egésziil ki:

LVII/A. Addssigkonszolidalds miatt keletkezd - eredménvt csékkentd - konszolidaciés
kilonbdzet”

3. A ,.13. Kapott (jard) osztalék és részesedés™ sor helyett a kovetkezd sorokat kell felvenni:

.13/a. Kapott osztalékok tarsult villalkozastol™

..13/b. Kapott osztalékok egyéb részesedési viszonyban 1évé villalkozastol”

4. A X, Adofizetési kitelezettség™ sor az alabbi sorral egésziil ki:

LX/A. Konszolidalasbdl adodo (szamitott) tarsasagi adokiilénbizet (+)°

5. Az ,Adézott eredmény” sor utan az aldbbi sorokat kell felvenni:

~Addzott eredmény

Leanyvallalatok adozott eredményébol kitlso tagok (mds tulajdonosok) részesedése

Korrigalt adozott eredmény™

Cash flow-kimutatas

A cash flow-kimutatas tagolasa

L. Szokdsos fevékenységhdl szdrmazd pénzeszkiz-viltozas
(Mikodési cash flow, 1-13, sorok)

. Adoézas eldtti eredmény +

. Elszamolt amortizacid +

. Elszamolt értékvesztés és visszairas +

. Célartalék képzés és felhaszndlds kiilénbozete +

. Befektetett eszkzok értékesitésének eredménye +

. Szallitéi kotelezettség valtozasa +

. Egyéb rovid lejaratdl kotelezettség vdltozasa +

. Passziv idébeli elhatarolasok véltozasa +

. Vevikivetelés valtozasa +
10. Forgoeszkozok (vevokovetelés és pénzeszkiz nélkiil) valtozasa +
11. Aktiv iddbeli elhatarolasok valtozdsa +
12. Fizetett, fizetend® ado (nyereség utin) -
13. Fizetett, fizetendd oszialék, részesedés -

Ii. Befektetési tevékenységbdl szarmazoé pénzeszkéz-valtozas

{Befektetési cash flow, 14-16. sorok)

OGO ~I O bh b b —
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14. Befektetett eszkoz6k beszerzése -

15. Befektetetl eszkézik eladasa +

16. Kapott osztalék, részesedés +
11, Pénziigyi miiveletekbdl szdrmazé pénzeszkdz-valtozas

(Finanszirozasi cash flow, 17-27. sorok)

17. Részvénykibocsatas, tdkebevonas bevétele +

18. Kétvény. hitelviszonyt meglestesit6 értékpapir kibocsatdsanak bevétele +

19. Hitel és k&leson felvétele +

20. Hosszu lejaratra nyujtott kdlesondk és elhelyezett bankbetétek torlesztése, megsziintetése,
bevaltésa +

21. Véglegesen kapott pénzeszkiz +

22. Részvénybevonds, tokekivonas (tokeleszallitas) -

23, Kotvény és hitelviszonyt megtestesitd értékpapir visszafizetése -

24. Hitel és kolcsdn torlesztése, visszafizetése -

25. Hosszl lejaratra nydjtott kélestndk és elhelvezett bankbetétek -

26. Véglegesen atadott pénzeszkoz -

27. Alapitokkal szembeni. illetve egyéb hosszu lejarati kitelezettsépek valtozasa +
IV. Pénzeszk6zok valtozasa (I+11+11 sorok) +

A cash flow-kinuatatas sorainak artalma

A cash flow-kimutatdsban a vallalkozé - vilasztdsanak fliggvényében - a tervezett és a
tényadatokat, illetve az el6zé év €s a targyév adatait kételes feltiintetni.

A cash flow-Kimutatas elkészitéséhez nem elegenddek a mérieg és az eredménykimutatas adatai,
Elkészitésénél abbal kell kiindulni, hogy a cash flow-kimutalas {0 sorai az elnevezéseknek megfeleld
pénzeszkdz-valtozdsokat tartalmazzdk. Ehhez olyan korrekeids tételeket kell alkalmazni. amelyek
segitségével - a levezetés alapjan mutatkozd - halmozdddsok kiszurésre Keriilnek,

Ha valamely tétel a befektetési cash flow-ba tartozik (mint a kapott osztalék. a targyi eszkézdk
eladdsanak bevétele), akkor azt a tételt a miukédési cash flow nem tartalmazhatja, az eredmény
hatdsat ki kell szlirni. A véglegesen kapott pénzeszkoz a finanszirozisi cash flow-ba tartozik. és igy
annak idobelileg elhatarolt Gsszegét a miikddési cash flow passziv idébeli elhatdrolasok valtozasa
nem tartalmazhatja.

Korrekeids tételek. amelyeket figyelembe kell venni (a felsorolas nem teljes kori):

1. Az "l. Adozds elétti eredmény” sorban a tulajdoni részesedések utan kapott osztalékkal,
részesedéssel az adozas eldtti eredményt csokkenteni Kell.

2. A "3, Elszamolt értékvesztés" sorban az adott iddszakban elszamolt értékvesztéseket, terven
feliili értékesdkkenési leirasokat pozitiv eléjellel, azok visszairasat negativ eldjeliel kell figyelembe
venii.

3. A4, Céhtartalék képzés és felhaszndlas kiilonbézete" soron az adott iddszaki céliartalék képzés
tébbletét pozitiv eldjellel, a céltartalék felhasznalds (obbletét negativ eldjellel kell figvelembe venni.

4. Az "5. Befektetett eszkozbk értékesitésének eredménye” sorban a befektetett eszkozok eladasi
ara (kamatozd értékpapir esetén a felhalmozott kamattal csikkentett eladdsi dra) és kényv szerinti
érteke kozotti nyereséget negativ elgjellel, a veszieséget pedig pozitiv eléjellel kell figyelembe venni.

5. A "7. Egyéb rvid lejaratn kotelezettség valtozasa" sorban a vevékidl kapott eldlegek, a
valtdtartozdsok es az egyéb rdvid lejaratl kotelezettségek allomdanynivekedését pozitiv eldjellel,
allomanycsdkkenését negativ elojellel kell figvelembe venni.

6. Az egyvéb sorokon kimutatott eszkdz allomanyvaltozasokat (a befektetési cash flow-val, a
finanszirozasi cash flow-val kapcsolatos tételek Kivételével) névekedés esetén negativ el§jellel,
csdkkenés esetén poziliv cldjelle] kell figvelembe venni, a forrds allomanyvaltozasokat (a befektetési
cash flow-val, a finanszirozasi cash flow-val kapcsolatos tételek kivételével) pedig ndvekedés esetén
pozitiv eldjellel. csdkkenés esetén negativ elojellel kell bedllitani.
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7. A"13. Fizetett (fizetend0) osztalék, részesedés" sorban az adott iddszak utan fizetett (fizetendo)
osztalék, részesedés és a kamatozo részvények utin fizetett (fizetendd) kamat osszegét kell
kimutatni.

8. A "14. Befektetett eszkizok beszerzése” sorban az adott iddszakban beszerzett befektetett
eszkOzok pénziigyileg rendezett beszerzési értékét kell kimutatni.

9. A "15. Befektetett eszkdz6k eladasa” sorban az adott idészakban eladott befektetett eszkozok
eladasi arinak pénziigyileg is rendezett értékét kell kimutatni. a kamatozo értékpapirok esetében az
eladasi arban lévo - felhalmozott - kamattal csékkentett Ssszegben. Itt kell tovdbba kimutatni a
befektetett eszkzOk kozé tartozd, hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevaltdsa miatt kapott.
ténylegesen befolyt névérték dsszegét,

10. A "17. Részvénykibocsatas, tokebevonds bevétele" soron az adott iddszakban jegyzett
tokeemelésbol ténylegesen befolyt pénzdsszeget kell kimutatni.

11. A "18. Kétvény és hitelviszonyt megtestesité értékpapir kibocsatasanak bevétele”" soron az
adott idoszakban rovid és hosszi lejarati ktvények és mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
kibocsdtasabol szrmazd, befolyt pénzisszeget kell kimutatni.

12. A "19. Hitel és kdlcsén felvétele" soron az adott idoszakban felvett hitelbdl és igénybe vett
kélcsdnbol befolyt pénzosszeget kell kimutatni,

13. A "20. Hosszi lejaratra nydjtott kolesonok, elhelyezeit bankbetétek térlesztése,
megsziintetése, bevaltdsa" soron a hosszi lejaratra nyujtott kélcsonok. illetve elhelyezett
bankbetétek adott idGszakban vald térlesztésébol. illetve bevaltdsabdl, megsziintetésébdl befolyt
pénzdsszeget kell kimutatni.

14. A"2]. Véglegesen kapott pénzeszkszok™ soron az adott idészakban jogszabily alapjan. a toke-
, illetve eredménytartalék javira véglegesen vagy az eredmény javara fejlesziési célbdl kapott
(befolyt) pénzdsszeget kell kimutatni,

15. A ,.22. Részvénybevonis, tokekivonas (tokeleszallitds)™ soron az adott iddszakban jegyzett
toke leszallitds miatt a tulajdonosok részére kifizetett pénzosszeget kell Kimutatni. valamint a bevont
sajit részveny, Uzletrész visszavasarlasi (nyilvintartas szerinti) értékét.

16. A "23. Kotvény €s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok visszafizetése" soron a kibocsatott
kotvények és maés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok adott idészakban bevaltott. torlesztett
Osszegét kell kimutatni.

17. A "24. Hitel és koleson torlesztése, visszafizetése” soron az igénybe vett hitel. kilcson adott
iddszakban torlesztett dsszegét kell kimutatni.

18. A "25, Hosszl lejaratra nynjtott kilesdnék. elhelyezett bankbetétek " soron az adott idészakban
hosszii lejaratra nydjtott kolesdnok. elhelyezett bankbetétek dsszegét kell kimutatni.

19. A "26, Véglegesen atadott pénzeszkdzOK" soron az adott iddszakban, jogszabaly alapjan, a
toke-, illetve eredmenytartalék vagy az eredmény terhére véglegesen atadott pénzeszkozoket kell
kimutatm.

A Konszolidalt éves beszamold kiegészitd mellékletének részét Képezd cash flow-kimutatast a
Jelen melléklet szerinti szerkezetben is el lehet késziteni a konszolidalt éves beszdmold mérlege és
eredménykimutatidsa adatainak felhasznalasival. A konszolidicids kiilénbdzeteket. illetve azok
allomdnyvaltozdsat a cash-flow azon soranal kell figyelembe venni. amelvikben szerepld tételhez a
konszolidélt beszameldba tartoznak.

A 14-27, sorokban kizédrdlag azokkal a vdllalkozdsokkal szembeni gazdasagi eseményekbél eredd
adatokat kell feltiintetni, amely vallalkozasok nem tartoznak a konszoliddldsba bevont vallalkozasok
kozé.

Valos értéken 16rténd értékelés alkalmazéasa esetén tovabbi korrekcios tételeket kell figyelembe
venni a valds értéken trténd értékelés eredmenyt érintd hatdsainak kisziirésére.

Késziilt: Békés, 2021. szeptember 6.
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PENZKEZELESI SZABALYZATA
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I. A SZABALYZAT CELJA

A szabdlyzat célja a szamvitelrol sz616 2000 évi C. térvény rendelkezéseinek betartasa, a tulajdon, ezen beliil
is a Kords-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft. (tovabbiakban: ,, Tarsasag”) vagyondnak a
védelme.

Bankszamldjan, valamint a hazipénztaraban évo készpénz mennyisége biztonsigban legyen, a pénzkezelés
modja, a pénzforgalom rendje, a pénzkezelés és nyilvantartas, a bizonylatolas szabdlyszerii legyen, valamint,
hogy a szervezet megfeleljen az EK irdnyelve alapjan. a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésérdl és megakadalyozasardl szol6 torvény elbirdsainak is.

A pénzeszkizoket pénzforgalmi bankszamlan kell tartani. A hdzipénztarban csak a készpénzben lebonyolédé
forgalomhoz szitkséges készpénzmennyiség lehet, az azt meghaladé pénzmennyiséget bankszamlan kell
tartani.

II. A PENZKEZELEST VEGZO SZEMELYEK ES FELELOSSEGUK

a) Készpénz kezelése
A gazdalkodd forintban megtestesiilo készpénzének kezelésére jogosult személyek:

- ligyvezetd
- pénziigyi asszisztens

Bankkartyak kezelése
A gazdalkodé valamely bankszamlaja terhére fizetéshez vagy készpénzfelvételhez felhasznilhaté
bankkartyak kezelése a szervezeti és miikGdési szabalyzatban megnevezett személyek feladata.

Mas készpénz-helyettesitok kezelédse

A gazdilkod6 pénzeszkozeinek terhére felhasznilhatd més készpénz-helyettesitd eszkézok (lizemanyag-
kartyak, tikettek, valiok) kezelésére feljogositott személyek a szervezeti és miksdési szabalyzatban keriilnek
megnevezesre.

Nem rendelkezik mas készpénz-helyettesitd eszkozzel.

Banki alairék
A gazdalkodo bankszamldja feletti rendelkezésre a Tarsasag ligyvezetd igazgatoja jogosult.

b) A pénzkezelok felelossége
A pénzkezeléssel megbizott személyek e tevékenységiik tekintetésben a polgari jog altaldnos szabalyai
szerint felelések. A jogszabdlyi eldirdsok vagy e szabalyzat eldirdsainak megsértésébdl vagy elmulasztasabal
eredd felrdhaté karokért a feleldsséget minden esetben meg kell allapitani.

¢) A felelosség korlatozasa
Atvevd azonositdsa
A pénz kezelésével megbizott személy a kifizetést megelézben minden esetben koteles meggydzodni az
atvevd személyazonossagarol. Ennek elmulasztisa esetén az ebbdl eredd karokért a polgari jog szabalyai
szerint felel, am ha a kifizetés a jogosult felé tortént, akkor e tekintetben a pénzkezelé nem vonhato
feleldsségre.

Elharithatatlan kiilsd ok
Amennyiben a gazdalkodo a pénzkezeléssel kapcsolatban a pénz kezelésével megbizott személy érdekksrén
kiviili elharithatatlan kiilsé okbol szenved el kart, ligy a pénzkezeld felelossége nem allapithatd meg.

Pénzkezeld helyettesitése
A pénz kezelésével megbizott személy feladata a helyettesitésrél gondoskodni.
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III. A TARSASAG LEGFOBB PENZUGYI FELADATAI

Gondoskodas a tarsasag fizetoképességének, likviditasanak megtartasarol.

A tarsasag pénziigyi helyzetét attekinté nyilvantartasok kialakitasa, folyamatos vezetése.

Kapcsolattartas bankokkal, pénzintézetekkel, a szolgaltatasok figyelemmel kisérése.

Banki tranzakciok engedélyezése és végrehajtasa.

A tarsasag pénzforgalmanak lebonyolitasa (belfoldre és kiilfsldre).

Koltségvetési kitelezettségek teljesitése.

Az iizleti forgalomhoz ¢s a kiilf6ldi utazdsokhoz sziikséges kiilféldi fizetdeszkdzok biztos itasa.

A tarsasag biztositdsi iigyeinek intézése. A biztositasok kezelése, biztositasi dijak fizetése.
esetleges kartéritések behajtasa.

A készpénz kezelése (forint és valuta).

*® & & & & 2 @

IV. A KESZPENZKEZELES LEGFOBB PENZUGYI FELADATAI

Forintos hazipénztir mikddtetése.

Valutas hazipénztar mikdtetése.

Elszdmolasi elblegek fizetése, nyilvantartdsa, elszimolasa.

A pénztar forgalmahoz sziikséges készpénz id6beni biztositasa.
Pénztari szamfejtés, a bevételek, kiaddsok bizonylatolasa.
Iddszaki (legaldbb havi) pénztarzarasok elvégzése,
Bérkifizetések, személyi jellegl egyéb kifizetések.

V. A BANKSZAMLAN TORTENO PENZFORGALOMMAL KAPCSOLATOS FELADATOK

A tarsasdg pénzeszkozeit koteles - készpénzben torténd fizetések kivételével - pénzintézetnél vezetett
bankszamlan tartani, s ennek érdekében bankszamlaszerzodést kotni. A Tarsasag fo szabaly szerint a sajit
nevére 52616 bankszamlairél egyenliti Ki tartozasait, és ezekre kéri koveteléseinek atutalasat. Bankszamlarol
valé rendelkezése a cégjegyzékbe bejegyzett, illetbleg bejegvzésre bejelentett teljes vagy roviditett név
haszndlata, valamint - ha jogszabdly eltérden nem rendelkezik, vagy a bankszamlaszerzddésben a felek
masképp nem éllapodtak meg - képviseleti joggal felruhazott személy alairasa szilkséges.

A Téarsasag tdbb pénzintézettel is kithet bankszimlaszerzédést.

A szamvitelrél sz6ld t6rvénynek megfelelden a pénzmozgassal jaré gazdasdgi eseményeket
készpénzforgalom esetén a pénzmozgdssal egyidejiileg. banki miveleteket a hitelintézeti értesités
megérkezésekor a Tarsasdg az analitikus nyilvantartisaiban rogziteni koteles, Készpénzmozgds esetén a
bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat koteles kidllitani, majd az altala vezetett nyilvantartasba a gazdasagi
események datumat, megnevezését, a pénztirbizonylat szamat, a pénzmozgds Gsszegét és a pénztar
egyenlegét koteles bejegyezni. A banki miveletekrol érkezé kivonatot az ligyvezetd aldiraséval igazolja.
Mivel a kivonatok belsé tartalma és szerkezete biztositja a folyamatos éttekinthetéségét, ez megfelel a
gazdasagi esemény rogzitésével kapcsolatos torvényi és tulajdonosi elvarasoknak.

VI. PENZINTEZETI FIZETESI MODOK

A Tarsasagnak t6bb bankszadmlaja is lehet. A pénzforgalmi szamlaszami adatok:
K & H Bank Zrt. 10402609-50526988-56721000

A programok kezeléséhez amennyiben sziikséges tovabbi alszamiak nyithatok.

Ha jogszabaly a pénztartozas kiegyenlitésének médjat (a tovabbiakban: fizetési mod) kételezéen nem irja
eld, a felek a fizetési médban szabadon allapodhatnak meg.
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Pénzintézeti elszamolasok fizetési mddjai a kévetkezok:
e Atutalas
beszedési megbizas (inkasszo) (hataridés és azonnali)
okmanyos meghitelezés (akkreditiv)
csekk
bankkartya

Ha a szamlatulajdonosok a bankszamlak kozotti fizetés modjaban nem allapodiak meg, a fizetést Atutalassal
kell teljesiteni.

Ha a bankszamlan levé pénziigyi fedezet valamennyi esedékes rendelkezés teljesitését nem teszi lehetévé, a
penzintézet - a szokdsos banki gyakorlatnak megfeleloen - az érkezés sorrendjét veszi figyelembe a
megbizasok teljesitésénél, ha a szamlatulajdonos méasként nem rendelkezik.

Ha a pénzintézet a szémlatulajdonossal masként nem dllapodik meg. a pénziigyi fedezet hidnya miatt nem
teljesithetd megbizasokat - 90 nap elteltével - a benyijté részére visszakiildi, vagy az iigyfél értesitése
mellett a nyilvantartasabol torli.

A bankszamlat terheld rendelkezések teljesitése szempontjabol érkezésen a megbizasnak a terhelendd
bankszamlat vezeté pénzintézethez érkezését kell érteni.

e Atutalis

Atutalas esetén az ligyvezetd jogosult a hitelintézet altal rendszeresitett atutalasi megbizas beirt adatai
ellendrzését kovetben alairni. Az ligyvezetd az atutalisi megbizast az atutalasra eldirt idGpontig eljuttatja a
bankszamlat kezel6 pénzintézethez.

A Tarsasag bankszamidjat érint6 internet bankon keresztiil torténd Atutaldst az ligyvezetd jogosult
végrehajtani, Az ligyvezetd az atutalds jovihagydsat megelézden koteles leellendrizni a tranzakcids ablakban
a jogosult nevét, az dutalandd dsszeget, a jogosult bankszamlaszamat, valamint a kdzleményt.

. Azonnali beszedési megbizis

Az Ugyvezetd a Tarsasdg partnerével jogosult olyan szerzédést kétni, ami alapjan meghatarozott hatdrido
leteltét kovetden meghatdrozott pénzosszeg erejéig a partnert a Tarsasag bankszamljaval szemben, vagy a
Tarsasagot a partner bankszdmldjdval szemben azonnali beszedési megbizas (tovabbiakban: ,,Inkasszé™)
benyljtasara jogositja fel.

Az itgyvezetd koteles a partner inkasszéjanak benyujtasdra meghatarozott hatdridé leteltét megelézden a
Tarsasdg bankszdmlajat kezelé hitelintézet altal rendszeresitett fethatalmazast kitdlteni, az adatok
ellendrzését kbvetben aldirni, majd a pénzintézethez tovabbitani.

Ugyancsak az ligyvezetd koteles a Tarsasag altal benyihjthaté inkasszét a Tarsasag bankszamlat kezeld
hitelintézet altal rendszeresitett formanyomtatvanyon az inkasszé benyujtdsanak hatdridejét megelézoen
kitlteni, adatainak ellendrzését kdvetéen aldirni, majd a szerz6désben meghatarozott hatéridében a Térsasdg
bankszdmlajat kezelé pénzintézethez eljuttatni.

. Okmanyos meghitelezés

Az lugyvezetd a Térsasag partnerével jogosult olyan szerzdést kétni, ami alapjan a Térsasig a partner
szamlajat okméanyos meghitelezéssel (tovabbiakban: , Akkreditiv’), a bankszamlajat kezeld pénzintézet
utjan fogja kiegyenliteni.

Okmanyos meghitelezés esetén a pénzintézet dltal rendszeresitett nyomtatvanyt az ligyvezetd koteles az
adatok helyességének ellendrzését kivetben aldirni, ezt kivetéen az okmanyos meghitelezés jogosultjdnak
tovabbitani.
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Amennyiben az ligyvezet$ a Tarsasag partnerével olyan szerz6dést kotstt, ami alapjan a partner a Tarsasig
altal kibocsatott szdmlajanak ellenértékét akkreditiv utjén egyenliti ki, az iigyvezetd koteles a partner altal
dtadott, az okmanyos meghitelezés nyitasarol szoldé formanyomtatvany adatait a kézhezvételt kovetden
azonnal leellenorizni. Amennyiben a formanyomtatvany a gazdasigi eseményre vonatkozé adatokat nem a
szerzbdésben foglaltaknak megfelelden tartalmazza, az iigyvezetd koteles ezt a nyomtatvanyt a feltart
hibakat tartalmazé kisérolevéllel egyiitt a lehet6 legrovidebb iddn beliil visszakiildeni a partner részére, kérve
a helyes formanyomtatvany kiallitasat.

® Csekk

A Tarsasag bankszamlajat kezel6 pénzintézet 4ltal kibocsatott csekktombot csak az tigyvezetd birtokolhatja
(tovabbiakban: ,,Csekkbirtokos”). A csekkbirtokos csekket kizarélag bizonylat ellenében, a Tarsasag
fizetési kotelezettségének kiegyenlitésére allithat ki. A Csekkbirtokos a szelvény tombbdl vald kitépését
megeldzden koteles leellendrizni a kitSltés helyességét, eliras esetén koteles a szelvényt athuzni, ..sztornd™
megjeldléssel ellatni, majd 0j szelvényt kidllitani.

A Tarsasag ligyvezetd jogosult a Tarsasdg koveteiésének kiegyenlitésére csekket befogadni. Az ligyvezet a
csekk atvételekor kételes annak helyes kiallitasarol meggyézédni. Amennyiben a csekk elirast tartalmaz. azt
kételes azonnal visszaadni és a partnert helyes adattartalmi csekk kiallitdsara kérni. A befogadott csekket az
ligyvezets a csekkszamlat vezetd pénzintézetnél a lehetd legrovidebb idon beliil bevaltja, a pénzésszegnek a
Tarsasag bankszdmlajara vald utalast kérve.

A csekk fedezetlensége esetén az ligyvezetd kételes azonnal felvenni a kapesolatot a csekk Kibocsatojaval.
tajékoztatva ot a csekk fedezetlenségérél és a csekk visszajuttatdsa mellett kezdeményeznie kell valamilyen
mas fizetési modrol vald megallapodast.

Bankkéartya

Az ligyvezetd rendelkezhet a Tarsasag bankszamlajat kezeld pénzintézet altal kibocsatott bankkartydval. Az
ligyvezetd koteles a pénzintézet altal részére atadott boritékban szerepld PIN-kodot megjegyezni és azt mas
személy el6tt titokban tartani, valamint a boriték teljes tartalmat megsemmisiteni. Ezek elmulasztasabé!
ered6 karokert az tgyvezetét teljes korii feleldsség terheli. Az iigyvezetd visel minden olyan kzvetett vagy
kozvetlen médon okozott kért, amely a PIN-kod helytelen hasznilatabol ered.

Bankjegykiadd automata hasznalata

Az fligyvezetd a pénzintézetnél engedélyezett napi Gsszeghatdrig kezdeményezhet bankjegykiado
automataknal (tovabbiakban: ,ATM”) tranzakciokat a birtokdban lévé bankkéartyaval. Az ATM aital
kinyomtatott bizonylatot az iigyvezetd kételes megorizni. Az iigyvezeto az ATM-bél felvett készpénzt
kételes a munkanap végéig, akaddlyoztatésa esetén az akaddly megsziinését kovetden a legrévidebb idén
beliil a hazipénztirba bevételezni, err6l bevételi pénztarbizonylatot kiallitani. Amennyiben az ligyvezetd
az ATM-b¢l felvett készpénzt részben, vagy egészben elkéltstte, kiteles a felvett készpénz Gsszegérol
bevételi pénztarbizonylatot, majd az elkdltdtt pénzosszegrl a Tarsasdg nevére  kidllitott,
termékértékesitésrdl, vagy szolgiltatisnyujtasrol szolé szamlak alapjan kiadasi pénztarbizonylatot
kiallitani.

Eizetés POS- terminalon keresztiil

Az ugyvezetb a pénzintézetnél engedélyezett napi dsszeghatarig vasarolhat termékeket, vehet igénybe
szolgéltatasokat. A kdrtyabirtokos a termékbeszerzésekrol, szolgaltatas igénybevételekrdl a Tarsasag
nevére kiallitott szdmldkat és az eladok 4ltal a bankkartyaval valo fizetésrd! atadott bizonylatokat kiteles
a konyvelés részére atadni.

VII. PENZFORGALMI SZABALYOK CSODELJARAS, FELSZAMOLASI ELJARAS ESETEN

Csbdeljaras esetén a fizetési haladekot tartalmazo végzés kozzétételének napjitdl a fizetési haladék lejartaig
a pénzintézet a csddeljdras alatt 4116 szamlatulajdonos bankszdmlajarél bankszamlak kozétti elszamolast csak
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atutalassal teljesithet. A fizetési haladék tartama alatt is kételes azonban a pénzintézet befogadni, illetve
teljesiteni a kovetelések érvényesitése érdekében végrehajthatd birdsagi és kozigazgatdsi hatdrozat alapjan
benyujtott azonnali beszedési megbizast.

Felszamolési eljards esetén a bankszamla elnevezését ,.f.a.” toldattal kell kiegésziteni. A bankszamla felett az

rror

igazolt felszamoldk dltal bejelentett aldirdk ,.felszamolas alatt™ toldattal ellatott megjeloléssel rendelkeznek.

Ha a Térsasag csddeljards, illetdleg felszdmolasi eljaras ala keriil, az eljards kozzététele utan 5 munkanapon
belitl kételes a vdlasztisa szerinti mdsodik és tovabbi pénzforgalmi bankszamlajara wvonatkozo
bankszémlaszerzédést felmondani, az azokon 1év$ egyenlegeket egyidejileg az altala valasztott
pénzforgalmi bankszdmldra atutalni.
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VIII. KESZPENZFIZETES ES KESZPENZFELVETEL

A készpenzfizetés teljesithetd:
° készpénz atadasdval,
e az Osszegnek a jogosult bankszamidjara teljesitett készpénz-befizetéssel,
e  az Osszegnek belfldi postautalvannyal vagy pénzatutaldsi megbizdssal a jogosult részére vald
tovabbitasaval,
*  az Osszegnek a jogosult részére kifizetési utalvannyal térténd kiutaldsaval (amelynek tovabbitasa
tavirati tton is térténhet),
o az dsszegnek készpénzfelvételi utalvany Utjan torténd kifizetésével,
pénzforgalmi betétkdnyv felhasznaldséval,
postai kiildemény utanvételezésével.

IX. A HAZIPENZTAR MUKODESI SZABALYZATA

Mint ahogyan azt e szabalyzat Il. pontjaban is rogzitésre keriil, a pénzkezeléssel megbizott személy
pénzkezelokeént keriil megnevezésre. A pénzkezeld az hgynevezett ,hédzipénztirban™ koteles kezelni a
bankbol készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a készpénzben befizetett dsszegeket.

A pénztarban 1évd készpénz megdrzésérdl pénzkazettaban vald tarolassal kell gondoskodni. A
hizipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak elkiilonitetten szabad tartani, kezelni és nyilvantartani.

A pénzkezel koteles a forgalmédnak lebonyolitasara, a pénzmegdrzésre és taroldsra alkalmas helyet
biztositani, ahol eleget lehet tenni a sziikséges és ésszer(i vagyonvédelmi 6vintézkedéseknek.

A pénzkezelb a felelds a hazipénztirban lévo pénzeszkozok és egyéb sajat vagy idegen vagyontirgyak
megleétéért. Ezért a hazipénztarban lévd napi készpénz zaro édllomanydnak maximalis mértéke 300 e Ft,
vagy annak megfeleld értékii valuta (a bevételezés napjan érvényes MNB 4rfolyamon szdmolva) lehet.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg. megbizottja részére az Osszeg csak
szabélyszerien kidllitott meghatalmazas ellenében fizethetd ki. A meghatalmazast a kiadasi
pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére torténd rendszeres kifizetéseknél visszavonasig
érvényes meghatalmazas is adhato.

A pénzkezeléssel megbizott személy csak valddi és forgalomban 1évéd pénzeket (bankjegyeket és érméket)
fogadhat el a befizet6tdl, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhatd el és nem tdrolhaté olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithaté, hogy
az nem a forgalomban természetes kopas kivetkeztében vesztett silyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénzkezeld a neki atadott pénzek kdzott hamis vagy hamisnak latszé bankjegyet, ill. érmét talal, azt
fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizetdt jegyzokonyv
felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozdan, hogy hol, kitél és mikor kapta a hamisitvanyt, majd a
Jegyzdkdnyvet a pénzzel egyiitt at kell adni a Magyar Nemzeti Banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat
eredményérdl a tarsasagot és a befizetdt tajékoztatja.

A hazipénztarba bevenni, illetve abbol kivenni pénzt csak a pénzmozgas jogossagit és gazdasagi
megalapozottsagat hitelt érdemlo bizonylattal lehet. A jogossagot. illetve megalapozotisdgot az ligyvezetd a
bizonylatnak a sajat kézirdsaval torténd Ogynevezett ,utalvanyozasaval” igazolja.
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a) Pénzkezeléssel kapesolatos feladatok

A pénztart az e feladatokkal megbizott személy &nalloan, teljes anyagi felelésséggel kezeli. A pénzkezeléssel
megbizott személy feladata a pénztarban tartott készpénz kezelése és megbrzése, a pénztarral kapcsolatos
nyilvantartasok és elszdmolasok vezetése, valamint a kifizetések alapjaul szolgalé bizonylatok alaki és
tartalmi ellendrzése. A pénztar ellendrzés lchet rendszeres-, esetenkénti-, vagy sziréprébaszer(i. Az
ellendrzés feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a pénztarjelentés helyességének és a
kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése (rovancs).

b) Készpénzellatmany felvétele

Gondoskodni kell arrdl, hogy az esedékes és varhaté kifizetések teljesitéséhez mindenkor megfelels
mennyiségii és cimletli bankjegy, érme élljon rendelkezésre. Ennek érdekében:
¢ azel6z0 napi pénztdregyenleg figyelembevételével meg kell becsiilni a napi pénzforgalom zavartalan
lebonyolitasahoz sziikséges felveendd készpénz dsszegét,
» gondoskodni kell a pénzintézet eldirasainak megfelelden a készpénz felvételéhez szikséges
készpénzfelvételi bizonylat kiallitasaral,
¢ ki kell allitani a cimletjegyzéket,
a készpénz széllitdsahoz megbizottat (megbizottakat) kell kijeléIni.

¢) Készpénzszallitas szabalyai

A készpénz felvételével és szallitdsdval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk atvett készpénzért. A pénz
felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felelossége addig tart, amig a készpénzt a hazipénztarban,
illetve a bankban. vagy a jogosult cimzettnek at nem adjak.

A pénz szallitdsdnak jogcimei:

¢ Készpénzbefizetés a bankszdmlara. Bankszamlara készpénz fizetése a szamlavezetd hitelintézet
pénztarainal torténik.

» Postahelyeknél a bankszamlak javara készpénz atutalasi megbizissal teljesithetdkészpénzbefizetés

o Készpénzkifizetés a bankszamlarol

A készpénz szallitdsdnak biztonsigos modjat - az adott korillmények figyelembe vételével -az ligyvezetd
szobeli utasitas formajaban a szokdsos mddszerektol eltéroen is meghatirozhatja. A szallitas és 6rzés modjat
az élet- és vagyonbiztonsig szem elott tartasaval az (igyvezetd barmikor mérlegelheti és azonnal
megvéltoztathatja.

d) Készpénz tarolas modja
A Tarsasag hazipénztdriban lévd készpénzt pénzkazettaban kell tirolni.
e) Pénztari nyilvantartas vezetése

A pénzkezeléssel megbizott személynek minden pénztari befizetést és kifizetést a felmeriilésiik sorrendjében
pénztari nyilvantartasba fel kell jegyeznie.

Bevételi pénztarbizonylat allithatd ki az alabbi bizonylatok alapjan:
» banki készpénzfelvételt igazolé atvételi elismervény,
* egyéb pénzatvételi elismervény,
* veviszamla készpénzes kiegyenlitése esetén az arrdl a vevonek adott nyugta, vagy szamla masodik
példanya.
s egyéb bizonylat.

Kiadasi pénztarbizonylat 4llithato ki az alabbi bizonylatok alapjan:
¢ Kkészpénzfizetési szamlak,
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* készpénzkiadast igazolo egyéb bizonylatok pl.: kapott nyugtak,
e bankszdmlara torténo befizetés esetén a banki igazolas,
s cgyéb bizonylat.

A pénztari bevételeket és kiadasokat a szdmviteli torvény eldirdsainak megfeleléen a pénzkezeld a
felmeriilésik sorrendjében ¢s a felmeriiléssel megegyezdé napon a pénztari nyilvantartasba koteles
feljegyezni. A pénztari nyilvantartds szigorii szamadas ald vont bizonylat, amely formajat tekintve lehet:

e clbre nyomtatott iddszaki pénztarjelentés,

*  szamitogéppel vezetett tablazat,

o epyéb kézzel készitett nyomtatvany.

A pénztari nyilvantartas egyben megfelel a 2000.évi C. térvényben foglaltak szerinti kényvelési analitikanak
1s. Ez, illetve az egyedi bevételi és kiaddsi bizonylatok képezik a fokényvi konyvelés alapjat. A
folyamatosan rogzitett analitika utdn a fokényvi kdnyvelésre havonta, a targyhot kévetd 15 napon beliil keriil
sor.

Havonta a pénztari nyilvéantartist le kell zdrni. A pénztar zdrlat nyomtatort vagy mdsolt formajat a
pénzkezelbnek ala kell irnia. Az analitikus és fokonyvi kényvelés soran keletkezd esetleges eltérések
egyeztetése a kdnyveld €s a pénzkezeld kizis feladata.

A Térsasag kényveit vallalkozasi szerz6dés alapjan kiilso konyvelo vezeti.

f) Munkabér kifizetés

Munkabér kifizetés elsésorban Aatutaldssal a tdrsasdg jelen szabdlyzat [V. pontjaban megjelolt
bankszamldjarol vagy egyéb a tarsasdg cégjegyzékben nyilvantartott bankszamldjarol lehetséges.
Amennyiben az atutaldsnak barmilyen akadalya van, a pénzkezeld a pénztarbdl is teljesithet munkabér
kifizetést, de csak a készpénzben ténylegesen kiadhato (nettd) munkabért fizetheti ki a dolgozé részére.

A bérfizetésnél a pénztdri Kifizetés alapdokumentuma a dolgozoé altal sajit keziileg aldirt — egyedi vagy listas
— bérkifizetési lista.

g) Elszamolasra kiadott osszegek nyilvantartasa

Pénzt elszamolasra az alabbi célokra lehet kiadni:
e  anyagvdsarlasra,
e szolgdltatds igénybevételére,
. vam, itleték kifizetésére,
e egyéb, nem atutaldssal torténd kotelezettségek teljesitése.

Az elszdmolasra kiadott &sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikkséges mértéket.
Elszamolasra pénzt csak személyre sz6loan, az tigyvezetd altal aldirt bizonylat alapjan, legfeljebb harminc
naptdri napra lehet kifizetni, melyen az 0sszeg rendeltetése és az elszamolas véghatarideje is fel van tiintetve,

Az elszamolasra kiadott dsszegekrdl a pénzkezeld és a kényvelés nyilvantartast vezet az alabbi adatokkal:
¢ apénzt felvevé munkavallald neve,

a pénzfelvétel idépontja.

a kiadasi pénztarbizonylat szdma,

a kiad4s jogcime,

az elszamolasra felvett Osszeg.

az elszdmolds hatarideje,

az elszamolas iddpontja,

a ténylegesen felhasznilt dsszeg,

a bevételi pénztarbizonylat szama.

e & & & & » & =@
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A készpénz-fizetéses vasarlasi igényeket elGre jelezni kell a Tarsasag készpénzellatasdnak biztositasa miatt.
Ha az elszamolasra kotelezett a kitiiztt véghataridéig nem szamol el, a pénzkezelé koteles az aitala
sziikségesnek itélt lépéseket megtenni.

h) Kerekitésre vonatkozo szabalyok

A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme dtadasaval) trténd fizetés esetén, ha a fizetendd végisszeg
nem 5 forintra vagy annak tobbszorosére végzodik. akkor az alabbiakban meghatérozott kerekitési szabaly
alapjan kell a fizetendé dsszeget megdllapitani és kiegyenliteni:

e -a0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6do Gsszegeket lefelé, a legkizelebbi 0;

e -a2,50 forinttl 4,99 forintig végzddo Gsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

e -az 5,01 forinttd] 7,49 forintig végzddo Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 3;

¢ - a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végzddd odsszegeket felfelé, a legkzelebbi O:.forintra végzédd

osszegre kell kerekiteni.

Az egyéb tételek kerekitési kiildnbézetének elszamolasa a pénztarjelentés zarasakor térténik.

A kerekitési killénbozetet — elgjeltsl fliggden - AFA alapot nem képezd egyéb bevételként vagy egyéb
raforditasként kell elszamolni.

A pénztari ellendrzést végzd személy ellendrzi, hogy a kerekitési kiilsnbdzet a kerekitési hibahatart
meghaladja-e. Amennyiben meghaladja, tételes vizsgalattal allapitia meg az eltérés okdt, amit az
ellendrzésr6l készitett jegyzbkonyvben rogzit. A kerekitési killénbdzet hibahatdron belill van. ha az nem
haladja meg az események szimanak 2 Ft-al megszorzott Ssszegét.

i) A pénztar atadasa

Amennyiben a pénzkezelé személyében valtozds kovetkezik be, ugy a készpénz-dllomanyt a korabbi
pénzkezelé az elszamolasokkal, nyilvantartasokkal, bizonylatokkal egylitt az Uj pénzkezelének koteles
atadni. Az atadas-atvételrdl tételes jegyzékonyvet kell felvenni, melvet mind az itadd, mind az atvevd
aldirasaval hitelesit.

A pénzeszkdzok, nyilvantartasok, bizonylatok Orzéséért a pénzkezeléssel megbizott személyek felelosek. Az
Orzés koltségei a gazdalkodot terhelik.

Késziilt: Békés, 2021. szeptember 6.
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A Koros-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft.

ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA

A jelen szabélyzat 2021. szeptember 15. napjan |ép hatalyba és annak mddositasaig vagy visszavonasaig kell
alkalmazni.

A jelen szabalyzatot a Tarsasag Taggyiilésea .......... 12021, (.........y szamu hatarozataval fogadta el.

Miklos Melinda Kozima
ligyvezetd
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Az eszk6zOk és a forrdsok értékelésére vonatkozé szamvitel-politikai déntéseket, valamint azok gyakorlati
végrehajtasat szolgalé értékelési modokat és eljarasokat jelen Ertékelési Szabélyzat foglalja 6ssze.

I. AZERTEKELES ALTALANOS SZABALYAI

Az ¢rtékelés szabalyzat célja, hogy a szamviteli politika keretében meghozott déntések gyakorlati
alkalmazasat szabdlyozza. Az értékelés alapja a villalkozds folytatasinak elve, Kkiegészitve a
kivetkezetesség, a lényegesség, a viligossag és a teljesség elvével. Az értékelési elveket valtoztatni csak
térvényi eldirds miatt lehet, illetéleg ha a Kords-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft.
(tovabbiakban: ,, Tdrsasdg”) korilményeiben olyan lényeges és tartds - legalabb | éven tili - valtozas
kivetkezett be, amely indokoltta teszi a médositast.

Az el6z6 lizleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathaték meg, ha a
viltoztatast elbidéz6 tényezok tartdsan - legaldbb egy éven til - jelentkeznek, és emiatt a valtozas
allandénak, tartosnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatast el6idézd tényezoket és szdmszeriisitett hatasukat a
kiegészitd mellékletben részletezni kell.

Az eszkozoket és a Kotelezettségeket leltdrozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) ellenérizni
és egyedenként értékelni kell a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak szerint

A mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek értékelése sordn figyelembe kell
venni minden olyan értékcsokkenést. értékvesztést, amely a mérleg forduldnapjan meglévé eszkbzdket érinti,
és amely a mérlegkészités idSpontjaig ismertté valt.

Tartosnak minésiil a kdnyv szerinti érték és a piaci érték kiilénbozete, ha az miltbeli tények vagy
jovobeni varakozisok alapjan legalabb egy évig fennall. A kiilonbdzet tartésnak mindsiil - fenndlldsanak
id6tartamatol fggetlenill - akkor is, ha az az értékeléskor a rendelkezésre allé informaciok alapjan
véglegesnek tekinthetd.

II. A BEFEKTETETTESZKOZOK ERTEKELESE

A Tarsasag befektetett eszkéznek mindsiti az egy éven til elhaszndlodo, a Tarsasag tevékenységét
tartosan szolgalo eszkdzoket. A befektetett eszkdzoket a mérlegbe beszerzési aron kell felvenni, csdkkentve
az értékcsokkenéssel illetve értékvesziéssel, vagy nvelve az értékhelyesbitéssel. Ez utdbbira az immaterialis
Javaknal, a targyi eszkdzoknél (kivéve a beruhazasokat) és a befektetett pénziigyi eszkozoknél (kivéve az
értékpapirok, és a forintban adott kélesondk és a forintban elhelyezett hosszi lejarati bankbetétek) esetében
van lehetdség. Az értékelést december 31-i fordulénappal kell elvégezni.

A beszerzési ar részét képezo tételeket a felmeriiléskor, de legkésdbb az lizembe helyezéskor kell
szamitasba venni a szamldzott, a kivetett dsszegben. Amennyiben az lizembe helyezésig a szamla nem
érkezett meg, a fizetendd Gsszeget az illetékes hatésag nem allapitotta meg, akkor az adott tétel értékét a
rendelkezésre allo szerzGdések, jogszabdlyi eldirasok alapjan kell megéllapitani, majd a végleges 6sszeg
tudomasra jutasakor a sziikséges korrekciot el kell végezni.

Az immaterialis javak beszerzési értéke a szerzodés szerinti érték, amennyiben ez nincs, Ggy a piaci 4r.
A szerzddés szerinti ériéket ndvelheti még az egyéb a vasirlashoz kdzvetlenill kapesolhaté kéltség (pl.
bérleti jog szerzése érdekében felmeriilt megbizasi dij). A téritésmentesen dtvett, ajindékba kapott,
tébbletként fellelt eszkoziket - ideértve a forgalomképes immaterialis javakat is - ugyanazzal az értékkel
kell a mérlegben Kimutatni, mint amin az itadé mérlegében szerepel. Ennek hidnydban forgalmi, piaci
értéken.

A terv szerinti és a terven feliili értékesokkenés elszdmoldsdnak alapja az eszkoz brutté értéke. Az
elszamolas a hasznalatba vételt kovetd naptol idoaranyosan torténik. A fokényvre feladassal - a Tarsasag
dintését6l fuggben - évente egyszer keriilhet sor. Terven felili értékcsékkenést a feleslegessé valt,
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megrongalodott, vagy megsemmisiilt, illetve rendeltetésének megfelelden méar nem hasznélhatd targyi
eszkbzok utan lehet elszdmolni. A csokkentést olyan mértékig kell végrehajtani. hogy az eszkoz
hasznalhatésaganak megfeleld piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

IIl. AFORGOESZKOZOK ERTEKELESE

A visarolt készletek értékelése beszerzési aron tériénik, csokkentve az elszamolhato értékvesztéssel.
A beszerzési arba tartozik valamennyi, az druval kapcsolatban a raktarba térténd beszallitisig felmeriilt
kozvetlen kaltség (vételdr, szallitasi és rakodasi koltség, beszerzéssel kapcsolatos kozvetitdi koltségek,
bizomanyi dij, beszerzéshez kapcsolddd adok, vamkiliségek, a beszerzéshez kapcsolado fizetett itleték,
elézetesen felszamitott, de le nem vonhaté AFA, hatésagi igazgatasi dijak, a beszerzéshez igénybevett
hitelfelvétel eldtti bankgarancia dij, rendelkezesre tartasi jutalék, kezelési koéltség, a hitelfelvétel utan a
raktarba torténd beszillitdsig felmeriilt kamat, a raktirba torténé beszallitisig felmeriilt biztositasi dij,
szerzddés kozjegyzdi hitelesitésének dija). A beszerzési dr részét képezo tételeket a felmeriiléskor, de
legkés6bb a készletre vételig kell szamitasba venni. Amennyiben a felhaszndlasig a szamla nem érkezett
meg, a hatésdg nem Aallapitotta meg, akkor a rendelkezésre allé szerzddések, jogszabdlyok alapjan kell

megéllapitani. majd a végleges dsszeg tudomasra jutasakor a sziikséges korrekciét el kell végezni.

A téritésmentesen Atvett, ajandékba kapott, tobbletként fellelt eszkozoket ugyanazzal az értékkel
kell a mérlegben kimutatni, mint amin az itadé mérlegében szerepel. Ennek hidnyaban forgalmi, piaci
értéken.

A készletek értékelésékor a beszerzési ar megillapitdsa wtdn, meg kell gyézddni arrél. hogy a
készletcsoportok piaci értéke nem alacsonyabb -e, mint & megallapitott beszerzési érték. Kiilondsen fontos ez
az elfekvd keészleteknél. Amennyiben a piaci ar alacsonyabb a beszerzési arndl, ugy a piaci ar szintjéig
értékvesztést kell elszamolni. Ertékvesztés elszdmolasa valik szilkségessé, ha a készlet feleslegessé valt a
tarsasag életében és rongdlédas miatt eladhatatlan. Ez esetben az (igyvezetd dontése alapjan kell
meghatarozni az értékvesztés elszamolasanak iddpontjat.

Az aruszallitasbol ¢s szolgaltatasnyijtasbol szdrmazd vevikoveteléseket konyv szerinti értéken,
egyedileg értékelve kell a meérlegbe felvenni. A koveteléseket csak a vevovel egyeztetett modon lehet
kimutatni. ezért a targyévet kovetben a mérlegkészités idopontja elétt legalabb 15 nappal egyenlegkozio
értesitést kell kiildeni a koztileti vevéknek.

Az egyenlegkdzlésben a valaszadds idejét 8 napra kell korlitozni. Ertékelni a mérlegkészités
iddpontjaig ki nem egyenlitett, hataridon tuli kveteléseket kell, egyéb esetben azonban teendd nincs.

A kiilfsldi pénzértékre sz616 kovetelést a bekeriilés napjara, illetve a szerzodés szerinti teljesités
napjara vonatkozé devizadrfolyamon atszamitott forintértéken kell a kényvviteli nyilvantartasba fetvenni.
A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelést az elfogadott, az elismert devizadsszegnek a szerzodés
szerinti teljesitéskori (illetve meérlegfordulénapi) arfolyaméan, illetve a mar elszamolt, devizaban
meghatarozott értékvesztés nyilvantartdasi drfolyamdn csikkentett, az értékvesztés devizaban visszairt
Gsszegének a nyilvantartasi arfolyamon szamitott értékével novelt, kényv szerinti értéken kell kimutatni.
A mérlegben a killfoldi pénzértékre szolo kovetelést. az izleti év mérlegfordulénapjdra vonatkozo
devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.

A Viltokdveteléseket valamilyen kévetelés ellenében kapott, illetve a kdvetelés fejében kiallitott
valtét a valtéval kiegyenlitett Kovetelés dsszegében kell a mérlegben szerepeltetni. Ez az 6sszeg nem foglalja
magéaban a valtén feltiintetett Kamat 8sszegét,

Az egyéb kovetelések december 31-i értékének meghatdrozésa a rendelkezésre 4llé dokumentumok
alapjén torténik (szerzédések, jogszabalyok. birdsagi hatarozatok, szdmlakivonatok, belsd elszamolasok,
bevallasok, stb.).

Az értékpapirok kozott kell kimutatni azokat az értékpapirokat, melycket a tarsasdg 1 évnél révidebb
ideig szandékozik birtokdban tartani és azokat forgatasi célbél, révid tavii haszon elérése c€ljabdl vésarolt,
azaz kotvényeket, visszavasarolt sajat lzletrészeket. részvényeket, egyéb értékpapirokat. Ertékelésiik
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beszerzési aron toriénik, amely azonban nem tartalmazhat kamatot. A beszerzési dr része a bizoményosi,
kdzvetit6i dij. valamint a beszerzéshez igénybe vett hitel rendelkezésre tartasi jutaléka, kezelési kéltsége. A
beszerzési arat csdkkentheti a - tartos arfolyamcskkenés kévetkeztében - elszamolt értékvesztés.

Sajat részvényt illetve lizletrészt értékesitéséig illetve bevondsdig visszavasarldsi értéken kell
értékelni. Ugyelni kell arra, hogy mértéke nem lehet tobb a jegyzett toke illetve torzstoke értékének
egyharmad részénél. Ha a visszavésérolt sajat részvény tdzsdei arfolyama a mérlegkészitést megel8zden
tartosan a visszavasarlasi érték ald csokken, ilietve ha az értékpapir hianyzik, vagy megsemmisiilt, akkor
értékvesztést kell elszamolni. Az értékpapirokat befektetett eszkdzként csak ligyvezetd utasitasa alapjan lehet
kezelni. A mérlegkészités idopontja eldtt lehetdség van az atmindsitésre, amit a kiegészité mellékletben
ismertetni kell.

A valuta- és devizakészleteket év kozben a bekeriilés napjan, illetve a szerz8dés szerinti teljesités napjara
vonatkozé devizarfolyamon 4tszamitott forintértéken tartjuk nyilvin. A mérlegben az {izleti év
mérlegfordulénapjara vonatkozé devizaarfolyamon mutatjuk ki.

Az aktiv idébeli elhataroldsokat szamldk alapjan, illetve részletes analitikak alapjan mutatjuk ki. A leltar
mellé a szdmitasokat, és a szamitasokat alatdmaszto szerzddések, szamldk maésolatait mellékeljiik. Itt kell
kimutatni a mérleg forduldnapjaig kiszdmlazott, de a kovetkezd évet terheld koltségeket, illetve targyévre
jaro, de késoébb kiszdmlazott, begytjtott bevételeket.
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A forrasok értékelése

A sajat tokét, a céltartalékot, a ktelezettségeket a mérlegben kényv szerinti értéken kell kimutatni.
IV. A SAJAT TOKE ES A CELTARTALEKOK ERTEKELESE

A jegyzett tokét a tarsasigi szerzdésben, alapitd okiratban foglalt értéken, a cégbirdsagi bejegyzésrdl szol6
hatdrozatnak megfelelden kell a mérlegben szerepeltetni. A tékeemelést illetve leszallitast a jegyzett téke
értékében érvényesiteni lehet, mihelyt a tokeemelésrél illetve leszallitasrol szolo alapszabaly, tarsasagi
szerzddés modositasat - bejegyzés céljabol - a cégbirdsaghoz benyujtottak. Ertékelése konyv szerinti értéken
torténik. A toketartalékot kizarolag a tarsasdgi szerz6dés illetve alapité okirat alapjdn lehet elszamolni,
végleges pénzeszkoz dtaddsat az egyéb bevételek kozott kell kimutatni.

Az Ertékelési tartalék értékhelyesbités dsszegét tartalmazza, terhére a sajdt toke tobbi elemét kiegésziteni
nem lehet. Dokumentacidja a hitelesitett értékelés. A mérleg szerinti eredmény targyévi adozott eredmény,
egyezden az eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott dsszeggel. A lekotott tartalékba kell kivezetni a
Szt. szerinti lekdtottnek mindsiild tokeelemeket. (A jogszabaly folyamatos és lehetséges jovobeni valtozasa
miatt az aktualis eléirasokat a fordulénapi vizsgalatkor kiilén elemezni kell.)

A tarsasag az egyes jovobeni kotelezettségeire és varhato koltségeire céltartalékot képezhet. Az addzds elbtti
eredmény terhére torténd céltartalék képzésénél a tarsasdg, az egyedi értékelést figyelembe véve. a
szamviteli politikdban meghatarozottak szerint jar el.

V. AKOTELEZETTSEGEK ES A PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK ERTEKELESE

Hatrasorolt kotelezettségként kell kimutatni minden olyan kapott kilcsént, amelyet ténylegesen a
véllalkozé rendelkezésére bocsitottak, és a vonatkozd szerzodés tartalmazza a kélesént nyujté fél
egyetértését arra vonatkozoan, hogy az altala nyujtott kélcson bevonhatd a vallalkozé addsséga rendezésébe,
a kolesdnt nyijto kovetelése a torlesztések sorrendjében a tulajdonosok elétti legutolsd helyen all, azt a
villalkozé felszimolasa vagy csodje esetén csak a tobbi hitelezd kielégitése utan kell kiegyenliteni, a kolcson
visszafizetési hatdrideje vagy meghatdrozatlan, vagy a jovobeni eseményekté! fligg, de eredeti futamideje &t
évet meghaladé lejarat, a kélcson torlesztése az eredeti lejarat vagy a szerzodésben kikotétt felmondasi ido
elott nem iehetséges.

A hosszii lejaratu kotelezettségeket kényv szerinti értéken kell értékelni. A kényv szerinti értéket Ggy
hatarozhatjuk meg hitelek és kolesonok esetében. hogy a szerzddés szerinti Ssszeget csokkentjiilk a mar
kiegyenlitett torleszt) részletekkel és a december 31-ét kévetd egy éven beliil visszafizetendd dsszegekkel.
Hossza lejarata kitelezettség ezen kiviil az alapitokkal szembeni kotelezettség., melyet a Tarsasag
taggyiilései, vagy Tarsasagi szerz0dés modositasai alapjan kényveliink. Az egyéb hosszi lejaratd
kotelezettség a ra vonatkozd szerzfdés alapjan értékelendd. A hosszi lejaratiibol 4t kell sorolni a révid
lejarath kotelezettség kozé azokat az esedékes sszegeket, amelyeknek kifizetése a targyévet kovetd évben
varhato.

A kiilfoldi pénzértékre sz6lé 4druvdsdrlasbol. vagy szolgaltatasny(jtisbol szarmazd tartozas (kiilfsidi
szallitok) esetében a mérlegkészitésig kiegyenlitett tartozasokat a tényleges kifizetés Osszegében kell
értékelni. A mérlegkészitésig ki nem egyenlitett tartozasok esetében a mérleg fordulénapjan érvényes MNB
arfolyamon keriilnek értékelésre.

A kotelezettség fejében adott valtét a valtoval szembeallitott kitelezettségnek megfeleld dsszegben kell a
mérlegbe felvenni. Ez az 6sszeg nem foglalja magdban a valton feltiintetett kamat Ssszegét.

Az egyéb rovid lejarati kotelezettség fordulonapi értékének meghatdrozdsa a rendelkezésre allo
dokumentumok alapjan torténik (szerzodések, jogszabalyok, birosagi hatdrozatok, adéhatdsagok 4ltal killdstt
szamlakivonatok, bels6 elszamolasok, bevalldsok, kivetések stb.)

Az passziv idébeli elhatdrolasokat szamlak alapjan, illetve részletes analitikdk alapjdn lehet kimutatni. A
leltar mellé a szamitdsokat, és a szdmitdsokat alatamaszté szerzddések, szamlak masolatait mellékelni kell.
Itt kell pl. kimutatni a mérleg forduldnapjdig érvényesithetd, de csak a targyévet kivetden kiszamlazott
koliségeket, tovabba a targyévben kiszamlazott, de csak a kdvetkezé évre jard bevételeket.
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Z4aré rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitendd értékelési szabalyzat kialakitasaért, karbantartisaért és
végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelds.

Az értékelési szabalyzatban hozott déntések az adott szervezetre kotelezd érvényiiek, azoktdl eltérni csak az
értékelési szabélyzat — a torvényi eldiradsoknak megfeleld — modositdsa, illetve a médositott szabalyzatok
elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelel modon lehet.

A szabidlyzat személyi hatdlya kiterjed a szervezet 6sszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat idébeni
hatalya az eredeti szabalyzat elsé mddositdsaig terjed. Ezt kévetéen az értékelési szabdlyzat a kiegészitd
modositassal egyiitt vagy az Uj egységes szerkezetbe foglalt szabdlyzat hatdlvossaga szerint érvényes. A
maodositasndl az értékelési szabdlyzat eredeti szdvegezésébe a modositdst nem szitkséges egységes
szerkezetbe foglalni.

Az értékelési szabélyzatot érintd bdrmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A valtozasokat a

szabalyzat végen, sorszamozott mellékletben kell dokumentaini (a médositdsoknak pontosan tartalmazniuk
kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.

Késziilt: Békeés, 2021. szeptember 6.
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A Koros-menti Telepillések Fejlesztéséért Nonprofit Kft.

KOZBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZATA

A jelen szabalyzat 2021. szeptember 15. napjan lép hatalyba és annak mddositasaig vagy
visszavondsaig kell alkalmazni.

A jelen szabdlyzatot a Tarsasag Taggyiilésea .......... f2021. (.........) szam{ hatarozataval
fogadta el.

Miklas Melinda Kozima
ligyvezeto
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A Kords-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: ajanlatkérs)
taggylilése az aldbbi beszerzési szabdlyzatot fogadja el:

1. A Szabalyzat céljai

A jelen Szabalyzat célja, hogy amennyiben az ajanlatkérének kézbeszerzési eljarast kell
lefolytatnia, arra az esetre nézve a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden —
Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal — meghatdrozza a koézbeszerzési eljdrasok
elokészitésének, lefolytatasanak. belso ellendrzésének feleldsségi rendjét, az ajanlatkérd
neveében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésségi korét és a
kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

A Szabalyzat az altaldnossagban kdvetendd belsd eljarasrendet hatdrozza meg. a konkrét
kozbeszerzési eljrasok lefolytatdsa soran a Kbt-ben és a végrehajtasira alkotott mas
jogszabalyokban foglaltak szerint kell eljarni.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a kdzbeszerzési kotelezettség ald nem
eso beszerzések legfontosabb szabilyait.

2. A Szabalyzat hatdlya

A jelen Szabilyzat hatalya kiterjed az ajanlatkérd sajat hatdskérben megvalésitott
beszerzéseire illetve kdzbeszerzési eljarasaira.

KOZBESZERZESI SZABALYOK

3. A kozbeszerzési eljdrdsok elokészitése, tervezése, kizzététel

3.1, Kdozbeszerzési terv

A Kbt. 42. § (1) bekezdésének elirasa folytdn a Szabalyzat hatily ald tartozé
ajanlatkérd koteles a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31-ig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet késziteni, amelyet legalabb 5 évig meg kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv

nyilvanos.

3.2.  Kozzétételi szabdlyok

A jelen Szabélyzat hatalya ald tartozd ajanlatkérd a Kbt. 37. §-ban meghatarozottak
szerint koteles a 37. § (1) bekezdésben meghatirozott adatokat, informécidkat,
dokumentumokat az EKR-ben, illetve adott esetben a Kézbeszerzési Adatbazisban, ha itt a
kdzzététel nem lehetséges, abban az esetben a sajat vagy a fenntartd honlapjan kézzétenni.

3.4, A kozbeszerzési eljarasok elkészitése

A becsitlt érték meghatarozasardl, ezaltal a kozbeszerzési kitelezettség és az eljarasi
rezsim elOzetes felmérésérdl, illetve a miiszaki leirds elkészitésérdl az ligyvezetd gondoskodik.
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Az ajanlatkérd konkrét kozbeszerzési eljarasainak el6készitd feladatait az iigyvezetd,
illetve az altala erre felkért személyek latjak el.

Az elokészitd feladatok ellatasara sziikség esetén fel kell kérni:
- az ajanlatkéro adott beszerzésben illetékes munkatarsat;

- az ajanlatkérd altal megbizott, kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd kiilso
szakértot.

A jelen pont szerinti személyek feladatai:
- a felhivas és a dokumentdaci6 tervezeteinek eldkészitése;

- a tervezeteknek a dontéshozo elé terjesztése.

4, A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

4.1. A felhivas elfogaddsa

Az elokészitett felhivas elfogadasardl, valamint a Kbt. 113. § (5) bekezdése illetve a
115. § szerinti értékhatarokat el nem ér6 beszerzések esetében az ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szerepl6k személyérdl is az ligyvezetd dont.

4.2. A felhivés kozzététele és az ezt kbveté eljarasi cselekmények

A felhivas elfogadasat kovetd kizzétételérol és az ezt kivetd, a Kbt-ben eldirt eljarasi
cselekményekrél (pl. kozbeszerzési dokumentumok kezelése. Kkiegészitd tdjékoztatas
megadasa, ajénlatok bontasa. hianypotlas, felvilagositds vagy indokolds eléirdsa. stb.) a jelen
Szabalyzat 5. fejezetében meghatarozott személy(ek) kételes(ek) gondoskodni, azzal, hogy
ezen cselekményekrél 4.1. pont szerinti személyt az eljardst lezaré dontés meghozatalat
megelézden tajékoztatni kell.

Kivételt képez a fenti szabaly aldl a felhivas esetleges modositisa, valamint az eldzetes
vitarendezés, amelyek kérdésében a 4.1. pont szerinti személy jogosult dénteni.

4.3. Azajanlatok birilata

A Kbt. 27. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatkérd a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
szakértelemmel rendelkezd, legalabb 3 tagu biralobizottsagot kisteles létrehozni az ajanlatoknak
a (hianypotlast, a felvilagositdas vagy indokolds megadasat ko&vetd) elbirdlisara. A
biralébizottsag irdsbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot készit az eljarast lezaré déntés
meghozatalara jogosult személy vagy testiilet részére. A birdlobizottsdg munkéjardl
jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokolissal ellatott biralati
lapjai.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése folytan az eljarast lezard dontést meghozo személy nem lehet
a birdlobizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a déntéshozd kizardlag tanicskozasi
joggal rendelkezd személyt delegalhat a biralobizottsagba.

4.3.1. A birilobizottsag 3 tagbol 4ll. akiket az iigyvezetd biz meg. A birdlobizottsag 3 tagja az
ajanlatkérd munkatarsaibol, illetve kiilsd szakértokbdl keriil kivalasztasra, akként, hogy a Kbt.
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27. § (3) altal megkivant szakértelemmel rendelkezzenek. Amennyiben az eljaras
lebonyolitdsara kitlsé szakértd igénybevételére keriil sor, abban az esetben a fenti létszamon
beliit a kiilsé szakértd minden esetben tagja a birdlobizottsagnak. A bizottsag tagjainak
megbizasakor meg kell nevezni a bizottsag elnkét.

4.4. Az eljarast lezdré dontés meghozatala

Az eljarast lezard dontés meghozatalara a Taggyiilés dltal delegalt 3 tagh Kézbeszerzési
Bizottsag jogosult.

4.5. Azeljarast lezard dontés kozlése. a szerzodés megkdtése. tajékoztatd kbzzététele

Az cljarast lezaro déntést a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatérozott személy(ek)
a Kbt-ben meghatarozottak szerint kozlik az ajanlattevokkel. A szerz6dés alairasat az iigyvezetd
végzi el. Az eljardas eredményérdl szolé tajékoztatdt a jelen Szabalyzat 5. fejezetében
meghatarozott személy(ek) a Kbt-ben meghatédrozottak szerint teszi(k) kzzé.

5. Az eljaras soran hozott dontésekért felelis személyek, testiiletek

A kozbeszerzési terv elkészitéséért €s kozzétételéért az lgyvezetd felelds. A
kozbeszerzési terv elfogaddsardl a Kozbeszerzési Bizottsag dont.

A becsiilt érték meghatarozasaért, illetve a miiszaki leiras elkészitéséért az ligyvezetd a
felelds.

A kozbeszerzési eljarasok el6készit6 feladatainak elvégzéséért az ligyvezetd a felelds.
A felhivas elfogadasaért és modositasaért az tigyvezetd a felels.

A felhivéds kozzétételéért — ideértve az esetlegesen szitkséges hidnypotlassal kapesolatos
mddositasok elvégzését is — valamint az ezt kvetd eljarasi cselekményekért a megbizott kiilsd
szakértd a felelds.

Az eldzetes vitarendezés soran meghozott dontésekért az ligyvezet6 a felelds.
Az ajanlatok birdlataért a biralé bizottsag a felelds.

Az eljarast lezdré dontés meghozatalaért — amennyiben az elterjesztett javaslathoz
képest eltérd tartalommal keriil elfogadasra —a Kozbeszerzési Bizottsig a felelos.

Az eljarast lezaré dontés Kbt-ben foglaltak szerinti kozléséért a kiilsé szakértd vagy az
ligyvezetd altal ezzel megbizott személy a felelés.

A szerz0dés megfeleld hataridoben és az eljarast lezard dontés szerinti tartalommal
térténd alairasaért az ligyvezet6 a felelts.

Az eljards eredményérdl sz616 tdjékoztatonak a Kbt-ben foglaltak szerinti kozzétételéért
a kiils6 szakérté vagy az ligyvezetd altal ezzel megbizott személy a felelds.

A megkotott szerzodéssel kapesolatos pénziigyi feladatok ellatisaért az ligyvezetd a
felelds.
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A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkdtétt szerzédés modositasanak tirgyaban
hozott esetleges dontésért az eljarast lezard dontéssel egyezé mdédon a Kdzbeszerzési Bizottsag
a felel6s.

A kozbeszerzési jogorvoslati eljaras kezdeményezése targyaban hozott esetleges
déntésért az eljarast lezard dontéssel egyezd modon a Kdzbeszerzési Bizottsag a felelds.

A kozbeszerzési eljardsok dokumentaldsaval kapcsolatos feladatok ellatasaért a jelen
Szabalyzat 7. fejezetében meghatarozott személy(ek) a felelds(ek).

6. A kézbeszerzési eljdrisok belsé ellenorzése

A kozbeszerzéseket, illetve a kozbeszerzési eljarasokat az ajanlatkérd belsd ellendrzési
feladatokat ellaté munkatirsa vagy a fenntarté altal ezzel a feladattal megbizott személy
rendszeresen ellendrzi. a belsd ellendrzésre vonatkozd szabalyoknak megfeleléen.

7. A kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendje

A kozbeszerzési eljarasokat a Kbt. 46-48. §-ban foglaltak szerint, illetve az ajanlatkérd
miikddésékre vonatkozé szabalyok szerint kell dokumentalni, illetve az iratokat ilyen médon
kell megbrizni. Amennyiben a Kbt. és az ajanlatkéro muikddésére vonatkozo szabély egymastdl
eltér, akkor a szigoriibb szabaly szerint kell eljarni a dokumentalds. illetve az irat megSrzése
soran.

A birdlobizottsdg munkdja és dontése kapcsdn a biralobizottsdg elndkének a
kotelezettsége a dokumentalas.

Az eljaras soran elvégzett mas cselekmény esetében az adott eljarasi cselekmény
elvégzéséért felelds személy kitelezettsége a cselekmény megfeleld dokumentalasa.

8. A _kozbeszerzési eljiras sordn az ajanlatkérd nevében eljiard, illetve az eljirisba

bevont személyekre, szervezetekre vonatkozé kozis szabalyok

A Kbt. 27. § (3) bekezdése értelmében a kdzbeszerzési eljards elokészitése, a felhivas
¢és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljdras mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljard. illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési. jogi ¢és pénziigyi szakértelemmel kell
rendelkezniiik.

8.1. Osszeférhetetlenség

Az ajanlatkérd a Kbt. 25. § (1) bekezdése alapjan koteles minden szilkséges intézkedést
megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az Gsszeférhetetlenséget, valamint a verseny
tisztasdganak sérelmét eredményez6 helyzetek kialakulasat.

Az Osszeférhetetlenségi szabalyokat a Kbt. 25. §-a tartalmazza. Az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személy, szervezet irasban kiteles nyilatkozni arel. hogy vele
szemben fennall-e a Kbt. szerinti Gsszeférhetetlenség.
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BESZERZESI SZABALYOK

9, A beszerzési szabialyok alkalmazisa

Az ajanlatkérd — amennyiben az adott beszerzés nem tartozik a Kbt. hatilya ala — a
beszerzéseit a jelen fejezetben foglaltak szerint valdsitja meg.

10. A beszerzési eljdrdsok lebonyolitdsa

10.1. Az ajanlatkéré a beszerzéseinek megvaldsitisa soran tdrekszik a takarékos
gazdalkodasra €s szem elétt tartja a verseny biztositdsa mellett a hatékony, operativ ligyintézés
kovetelményét.

10.2. Az ajanlatkéré a beszerzéseinek megvalositasa sordn figyelembe veszi a tudomadsara
jutott piaci informacidkat és koriilményeket.

10.3. Az ajanlatkérd beszerzéseinek megval6sitasat az ligyvezetd iranyitja. aki az ajanlatkérd
barmely alkalmazottjit vagy az ajanlatkérével megbizasi jogviszonyban 4ll6 més személyt
megbizhat a beszerzések megvalésitasaval kapcsolatos feladatok ellatasaval.

10.4.  Amennyiben a beszerzés értéke nem haladja meg a netté 500.000,- Ft-ot, az ajanlatkérd
nem koteles elére meghatarozott szamu arajanlatot beszerezni, azonban a 10.3. pont szerinti
személy barmikor donthet 1gy. hogy a minél szélesebb korii verseny biztositisa érdekében
egynél tébb arajanlatot kér be.

10.5. Azon beszerzések esetében, amely az ajanlatkéré mikodéséhez. illetve
feladatellatdsahoz rendkiviili siirgdsséggel sziikségesek, kiilondsen indokolt esetben nettd
1 000 000 forint értékhatarig az ajanlatkérd eltekinthet a versenyeztetéstdl. Ezen beszerzésekrol
a Felligyel6 Bizottsag Elndkét haladéktalanul tajékoztatni kell. részletes irasbeli indoklassal.

10.6. Amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a nettd 500.000,- Ft-ot, az ajanlatkérd —
amennyiben a piaci helyzet, igy kiiléndsen az ismert piaci szerepl6k szdma ezt lehetdvé teszi —
koteles legalabb hdrom arajénlatot beszerezni és az elére meghatarozott biralati szempont
szerint a legkedvezdbb ajanlattevvel szerzédést kotni a beszerzés megvalOsitasdra.
Amennyiben az ajanlatkérd informacioi szerint nincsen lehetoség harom arajanlat bekérésére,
akkor az ajanlatkérd altal ismert piaci szereplS(ket) kell ajanlattételre felkérni.

11. A szabalyzat megismertetése az érintettekkel

Az ligyvezet koteles gondoskodni arrdl, hogy a jelen szabilyzatot az ajanlatkérd
alkalmazottjai vagy az ajanlatkérével megbizasi jogviszonyban 4116 mas személyek a feladataik
ellatasahoz sziikséges mértékben megismerjék és annak rendelkezéseit alkalmazzak.
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12. ZAard rendelkezések

Jelen szabalyzat az elfogadasat kovetd napon 1€p hatalyba, egyuttal a kozbeszerzésekre
vagy beszerzésekre vonatkoz6 valamennyi esetleges korabbi belsé szabdlyozas vagy elbiras
hatalyat veszti.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a kézbeszerzések vonatkozasdban a
Kbt., valamint az egyéb kapcsolodoé jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Békés. 2021. szeptember 6.
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A Koroés-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft.

IRATKEZELESI SZABALYZATA

A jelen szabalyzat 2021. szeptember 15. napjan lép hatalyba és annak modositasaig vagy
visszavonasaig kell alkalmazni.

A jelen szabalyzatot a Tarsasdg Taggy(ilése a .......... 12021, (......... )} szam0 hatarozataval fogadta

Miklos Melinda Kozima
ligyvezetd
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Az Iratkezelési szabdlyzat célja az iratok és bizonylatok kérének meghatdrozasa, a kezelésiikkel
kapcsolatos szabalyozasok lefektetése, mind gyakorlati, mind felelosségi kérdésekkel egyiitt, kitérve
az iratok €s bizonylatok alaki, tartalmi megérzési és szabélyozasi szabalyaira annak érdekében, hogy
a Kords-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft. (tovibbiakban: ,, Tdrsasdg”)
munkatarsai egységesen jarjanak el az iratok és bizonylatok kezelésekor.

I. Altalanos rendelkezések

L. A Tarsasag iratkezelési szabalyzata - a kdziratokrdl, a kozlevéltarakro! és a maganlevéltari anyag
védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. térvény 10. §-anak (1) bekezdése. alapjan késziilt.
2. Az iratkezelési szabalyzat hatalya kiterjed a tarsasagban keletkez0, az oda érkezé, illetve az onnan
tovabbitott valamennyi iratra.
3. Az iratkezelési szabalyzat az iratok kezelésének biztonsdgos mddjat. rendszerezését,
nyilvantartasit, segédletekkel ellatasat, irattarozasat, selejtezését és levéltarba ataddsat szabdlyozza.
4. Az iratkezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért., a szervezeti, miikodési és iigyrendi
szabalyok, az alkalmazott informatikai eszkdzok és eljardsok, valamint az irattari tervek és
iratkezelési eléirdsok folyamatos Gsszhangjaért, az iratok szakszerii és biztonsigos megdrzésére
alkalmas irattar kialakitasaért és miikddtetéséért, tovabba az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi,
technikai és személyi feltételek biztositasaért, feliigyeletéért az iigyvezetd felelds.
5. A tarsasag iratkezelését ugy kell megszervezni, hogy az oda érkezett, ott keletkezd, illetve onnan
tovabbitott irat:
a) azonosithatd, fellelési helye, utja kivetheto, ellendrizheto €s visszakereshetd legyen;
b) tartalma csak az arra jogosult szamara legyen megismerhetd;
c) kezeléséért fennalld személyi feleldsség egyértelmiien megéallapithatd legyen:
d) szakszerli kezeléséhez, nyilvantartasahoz. kézbesitéséhez, védelméhez megfeleld feltételek
biztositva legyenek;
€) a beérkezett iratok megvaltoztathatatlansaga biztositva legyen;
f) a rendszeres selejtezés elvégzésével az irattari iratanvag felesleges felhalmozodasa
megeldzhetd, a maradandd érték( iratok megérzése biztositott legyen;
g) az ligyintézéshez, a dontések eldkészitéséhez, a szervezet rendeltetésszerii miikddéséhez
megfelelé timogatast biztositson.
6. Az iratkezelés feliigyeletével megbizott vezetd gondoskodik:
a) az iratkezelési szabdlyzat végrehajtisanak rendszeres ellenorzésérdl, intézkedik a
szabdlytalansigok megsziintetésérdl, sziikség esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat:
b) az iratkezelést végzd, vagy azért felelds személyek szakmai képzéséral és tovabbképzésérdl;
c) az iratkezelési segédeszkozok (iktatokdnyv, név- és targymutatd, kézbesitdkdnyv, iratmintak
¢s formanyomtatvanyok, szamitastechnikai programok, adathordozdk stb.) biztositasarol;
d) a hivatalos és személyes elektronikus postafiokok szabilyozott miik5désérdl;
e) egyéb jogszabalyokban meghatarozott iratkezelést érinté feladatokrol.

II. Az iratok kezelésének altalanos kivetelményei

7. Az ligyek intézésének attekinthetdsége érdekében az azonos ligyre - egy adott targyra - vonatkozo
iratokat egy irategységként, iigyiratként kell kezelni. A tobb fazisban intézett iigyek egyes fazisaiban
keletkezett iratok ligyiraton beliili irategységnek, iigviratdarabnak (iigydarabnak) mindsiilnek.

8. Az iigyiratokat. valamint az irattari anyagaba tartozd egyéb mas iratokat - még irattarba
helyezésiik el6tt - az irattari tervben meghatdrozott irattdri tételekbe. a targyi alapon. indokolt
esetben iratfajta alapjan kialakitott irattari egységekbe kell besorolni. A tdmogatdsi igénylési
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kérelmek-, a tdmogatdsigénylés modositds benyidjtdsit igazold dokumentumok. illetve a postai
feladovevények is kitelezGen megbrzend§ irattari anyagok.

9. Az iratot e célra rendszeresitett papir alapi iktatokonyvben, iktatészamon kell nyilvantartani
(iktatni). Az iktatast olyan moédon kell végezni, hogy az iktatokdnyvet az iigyintézés hiteles
dokumentumaként lehessen hasznalni. Az iratforgalom keretében az atadast-atvételt minden esetben
ugy kell végezni, hogy egyértelmiien bizonyithat6 legyen, ki, mikor, kinek tovébbitotta vagy adta at
az iratot. Az iratok iktatdsival és az iratforgalom dokumentédlasival biztositani kell, hogy az
ligyintézes folyamata, és az iratok szervezeten beliili (tja pontosan kdvethetd és ellenérizhetd, az
iratok holléte pedig naprakészen megéllapithaté legyen.

III. Fejezet Az iratkezelés folyamata

10. A kiildemeny atvételére jogosult:

a) acimzett vagy az altala megbizott személy;

b) a szervezet vezetOje vagy az altala megbizott személy;

c) az iratkezelést feliigyeld vezetd vagy az altala megbizott személy:

d) a postai meghatalmazassal rendelkez6 személy.
11. A kiildeményt atvevé koteles ellendrizni:

a) acimzés alapjan a kiildemény atvételére vald jogosultsagat;

b) a kézbesitd okmanyon és a kiildeményen lévé azonositdsi jel megegyezdségét:

c) az iratot tartalmazo zart boriték, vagy zart csomagolds sértetlenségét.

Az atvevd kdteles gondoskodni az egyéb jogszabdlyban vagy a szerv bels6é szabalyzatdban eldirt

biztonsagi kdvetelmények szerinti feladatok elvégzésérdl. kiilonds tekintettel a kizbeszerzési és

beszerzési eljarasok soran keletkezo iratokra.
12. Az dtvevd a papiralap iratok esetében a kézbesitdokmanyon olvashaté aldirasaval és az atvétel
datumanak feltiintetésével az atvételt elismeri. Az ,azonnal” és ,slirgds” jelzésii kiildemények
atvételi idejét 6ra. perc pontossaggal kell megjelslni. Amennyiben iktatasra nem jogosult személy
veszi at az iratot, ugy azt kételes haladéktalanul, de legkésébb az érkezést kdvetd elsd munkanap
kezdetén a cimzettnek iktatdsra atadni.
13. Sériilt killdemény Aatvétele esetén a sérillés tényét papiralapl iratok esetében az atvételi
okmanyon jeldIni kell. és soron kiviil ellendrizni kell a kiildemény tartalmanak meglétét. A hianyzé
iratokrol vagy mellékletekrdl a kiildd szervet, személyt értesiteni kell.
14. A gyors elintézést igényld (.,azonnal”, ,siirgds™ jelzésii) kiildeményt azonnal tovabbitani kell a
cimzetthez, illetdleg azt a szignalasra jogosultnak soron kiviil be kell mutatni.
15. Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovéabbitani kell a
cimzetthez, vagy ha ez nem lehetséges, vissza kell kiildeni a feladénak. Amennyiben a feladé nem
allapithatd meg, a kiildeményt irattarozni és az irattari tervben meghatarozott id6 utan selejtezni kell.
16. A tarsasighoz érkezett killdeményt - a mindsitett iratok kivételével

a) acimzett, vagy

b) az iratkezelést feliigyeld vezetd altal irdsban felhatalmazott személy bonthatja fel.
17. Felbontés nélkiil dokumentaltan a cimzettnek kell tovabbitani azokat a kiildeményeket,

a} amelyek ,s. k.” felbontasra szdlnak.

b) amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte, valamint

c) amelyek névre sz6loak és megallapithatéan magénjellegiiek.

A kiildemények cimzettje koteles gondoskodni az altala atvett hivatalos kiildemény iratkezelési

szabélyzat szerinti iktatasardl.
18. A killdemények téves felbontasakor a felbonté az 4atvétel és a felbontds tényét a datum
megjelolésével, dokumentdltan koteles régziteni, majd gondoskodnia kell a kiildemény cimzetthez
vald eljuttatasardl.
19. A kiildemény felbontisakor ellendrizni kell a jelzett mellékletek meglétét és olvashatdsagat. Az
esetlegesen felmeriilé problémak tényét régziteni kell, és errél tajékoztatni kell a kiildot is.
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20. Amennyiben az irat benyujtdsanak idépontjahoz jogkovetkezmény fiizédik vagy fiizédhet,
gondoskodni kell, hogy annak idSpontja harmadik fél altal megallapithaté legyen. Papiralapt irat
esetében a benytjtas idépontjdnak megallapitdsa a boriték csatoldsaval biztosithaté. Amennyiben a
bekiildé nevét vagy pontos cimét az iratbol nem lehet megéllapitani, az ezek igazoldsara szolgald
informaciéhordozo6kat az irathoz kell csatolni.
21. Az elektronikus iratot gépi adathordozén (hajlékony lemez, CD ROM stb.) atvenni vagy
elkitldeni csak papiralapii kisérélappal lehet. Az adathordozét és a kisérlapot mint iratot és
mellékelt iratot kell kezelni. A kisér6lapon a cimzés adatai mellett fel kell tiintetni a szdmitogépes
adathordozdn lévé irat(ok) targyat, a fajlnevét, fajltipusat, rendelkezik-e elektronikus aldirassal és az
adathordozd paramétereit. Atvételkor ellendrizni kell a kisérélapon feltiintetett azonositok
valosagtartalmat.
22. lIktatds céljara a tarsasdg papiralapi iktatokonyvet hasznal. Az iktatdst minden évben |-es
sorszammal kell kezdeni. A papiralapi iktatokényvnek kételezéen kell tartalmaznia az alabbi
adatokat:
a) iktatoszam;
b) iktatéds idopontja;
¢) kiildemény elkiildésének idépontja, modja (amennyiben relevans);
d) kiildd megnevezése, azonositd adatai (amennyiben relevans);
€) érkezett irat iktatdszama (idegen szam) (amennyiben relevans);
f) mellékletek szama (amennyiben relevans);
g) az iigyintézé megnevezése (amennyiben relevans),
h) irat targya;
i) elS- és utdiratok iktatdszama (amennyiben relevans);
J)  kezelési feliegyzések (amennyiben relevéns);
k) ligyintézés hatdrideje, és végrehajtasanak id6pontja (amennyiben relevans);
1) irattari tételszam (amennyiben relevans);
m) irattérba helyezés idépontja.
23. Az iratkezeldnek az iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt kévetd munkanapon be kell
iktatni. Soron kiviil kell iktatni a hataridds iratokat. taviratokat, expressz kiildeményeket. a hivatalbdl
tett intézkedéseket tartalmazo ,,siirgds™ jelzésii iratokat.
24. Nem kell iktatni, de jogszabélyban meghatarozott esetekben nyilvan kell tartani:
a) rekldmanyagokat, tdjékoztatokat;
b) meghivokat;
¢) nem szigori szamadasa bizonylatokat:
d) bemutatasra vagy jovahagyas céljabdl visszavardlag érkezett iratokat;
€) pénziigyi bizonylatokat, szamlakat (kiilon szabalyozas szerint):
f) munkaiigyi nyilvantartasokat;
g) anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat;
h) kozlonyoket, sajtotermékeket;
i) visszaérkezett tértivevényeket és elektronikus visszaigazoldsokat.
25. Az iratkezeld az €rkezett iratot koteles a trsasig vezetdjének vagy a vezet6 megbizottjanak
tadni, aki kijelsli az tgyintézést végzd személyt (szignélis). Az irat szigndldsira jogosult
meghatirozza az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilén utasitdsait (feladatok, hatdridd, siirgdsségi
fok stb.). Ezeket a szigndlds idejének megjeldlésével irdsban teszi meg. A tarsasig vezetdje
elrendelheti az irat bemutatas elStti iktatasat.
26. Kiilsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak a kiadmanyozasi joggal
rendelkezé személy irhat ald. Kiilsé szervhez vagy személyhez kiadmanyt csak hitelesen lehet
tovabbitani. Nem mindsiil kiadmanynak az elektronikus visszaigazolas, a fizetési azonositordl és az
iktatoszamrol sz0l6 elektronikus tajékoztatas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott
egyéb dokumentumok.
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27. Az irat akkor hiteles kiadmany, ha: - azt az illetékes kiadmanyozé sajat keziileg alairja. vagy a
kiadmanyozé neve mellett az ,s. k.” jelzés szerepel, a hitelesitéssel felhatalmazott személy azt
aldirasaval igazolja, tovabba - a kiadméanyozo, illetve a felhatalmazott személy alairasa mellett a szerv
hivatalos bélyegzdlenyomata szerepel. Nyomdai sokszorositas esetén elegendé - a kiadmanyozo neve
mellett az 8. k.” jelzés, vagy a kiadmanyozo alakhii alairasmintija és - a kiadméanyozd szerv
bélyegzdlenyomata. A tarsasagnal keletkezett iratokrol az iratot 6rzé szervezeti egység vezetdje,
vagy ligyintézdje hitelesitési zaradékolassal jogosult papiralapu és elektronikus masolatot is kiadni.
28. A kiadmanyozéashoz hasznalt bélyegzkrél, érvényes aldiras-bélyegzdkrdl és a hivatalos célra
felhasznalhato elektronikus alairasokrol nyilvantartast kell vezetni.

29. A kiadmanyozott iratokat az érintett cimzetthez, cimzettekhez tovabbitani kell. Az iratkezelének
ellenériznie kell, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiaddi utasitast, és a
mellékleteket csatoltdk-e. E feladat elvégzése utan dokumentélni kell a nyilvantartassal. tovabbitassal
kapcsolatos informaciokat.

30. Az irattdrba addst és az irattari anyag kezelését dokumentaltan, visszakereshetben kell végezni.
31. Atmeneti irattirba lehet elhelyezni az elintézett, tovabbi érdemi intézkedést nem igényld,
kiadmanyozott, irattari tételszammal ellatott ligyiratokat.

32. Irattarba helyezés eldtt az ligyintézének az tigyirathoz - ha eddig nem t6rtént meg - hozza kell
rendelnie (papiralapi irat esetén rdvezetnie) az irattari tételszamot. €s meg kell vizsgalni, hogy az
eloirt kezelési és kiadasi utasitasok teljesiiltek-e. A feleslegessé valt munkapéldanyokat és
mésolatokat az ligyiratbdl ki kell emelni. és a selejtezési eljaras mellszésével meg kell semmisiteni.
Ezt kovetSen be kell vezetni az iktatokdnyv megfelel$ rovataba az irattarba helyezés idGpontjat. és el
kell helyezni az irattari tételszamnak megfelelé gyGjtébe.

33. A tarsasag dolgozoi az érvényes szervezeti és milkddési szabalyzatban rigzitett jogosultsaguk
alapjan az irattarbdl hivatalos hasznalatra kélcsondzhetnek iratokat. A kolcsdnzést utdlagosan is
ellendrizhetd mddon, dokumentaltan kell végezni. Papiralapli iratok esetében az irattarbol kiadott
ligyiratrél iigyiratpotld lapot kell késziteni, amelyet mint elismervényt az atvevd alair. Az alairt
ligyiratpotld lapot a kolesonzés ideje alatt az irattarban az tigyirat helyén kell tarolni.

IV: Selejtezés, levéltarba helyezés

34. Az iigyiratok selejtezését az ligyvezetd altal kijelolt legalabb 3 tagu selejtezési bizottsdag javaslata
alapjan lehet elvégezni az irattari tervben rdgzitett Orzési ido leteltével. Az iratselejtezésrdl a
selejtez€si bizottsag tagjai altal aldirt, és a szerv kérbélyegzdjének lenyomataval ellatott selejtezési
jegyzokonyvet kell késziteni, melyet iktatds utan 2 példanyban az illetékes levéltairhoz kell
tovabbitani. a selejtezés engedélyezése végett. A levéltar az iratok megsemmisitését a szikséges
ellendrzés utdn a selejtezési jegyzOkonyv visszakiildétt példanyara irt zaradékkal engedélyezi. A
megsemmisitésrdl a szerv vezetdje az adatvédelmi és biztonsagi eldirasok figyelembevételével
gondoskodik. Nem selejtezhetd iratok kére:

a) Tarsasag alapitasaval kapcsolatos iratok

b) Tarsasag mitkodésével kapcsolatos szabalyzatok. iranyelvek.

c¢) olyan szabdlyozasok, szerzddések, egyéb iratok, melyek még érvényben vannak,

d) egyéb szerzidések
80 éven beliil nem selejtezhetd iratok:

a) személyligyi nyilvantartasi anyagok a dolgozdk alkalmazasaval. illetve a jogviszony

megsziinésével kapcsolatban

b) jovedelem kifizetési és nyilvantarté lapok

¢} nyugdijazassal kapcsolatos iratok
10 €ven beliil nem selejtezhett iratok:

a) Meérleg, Eredménykimutatas, Kiegészitd melléklet

b) Beszamolohoz kapcsolodo szabélyozasok

c) Leltir
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d) Mas lezart peres ligyekhez kapcsolodo iratok
5 éven beliil nem selejtezhetd iratok a fentiekbe bele nem tartozé iratok.

35. A levéltar szamara atadandd igyiratokat az tigyviteli segédletekkel egyiitt nem fertdzott
llapotban, levéltari 6rzésre alkalmas savmentes dobozokban az atadd koltségére az irattari terv
szerint, atadas-atvételi jegyzOkdnyv kiséretében, annak mellékletét képezd atadasi egység szerinti
{doboz, csomag stb.) tételjegyzekkel egyiitt, teljes, lezdrt évfolyamokban kell atadni. A visszatartott
{igyiratokrol kiilon jegyzéket kell késziteni. Az atadasi jegyzéket és a visszatartott iratokrol készitett
jegyzéket - a levéltarral egyeztetett médon - elektronikus formaban is at kell adni.

V. Hozzaférés az iratokhoz, az iratok védelme

36. Az iratokkal és az azok kezeléséhez alkalmazott gépi adathordozokkal kapcsolatban minden
esetben rendelkezni kell a sziikséges védelmi intézkedésekrdl. Biztositani kell az illetéktelen
hozzaférés megakadalyozasat mind a papiralapt, mind a gépi adathordozd esetében. A tarsasag
alkalmazottai csak azokhoz az - akar papiralapd, akar gépi adathordozén tarolt - iratokhoz, illetSleg
adatokhoz férhetnek hozzd, amelyekre munkakdriik ellatasahoz sziikségiik van, vagy amelyre az
illetékes vezetd felhatalmazast ad. A hozzaférési jogosultsagot folyamatosan naprakészen kell tartani.
37. Az iratokhoz a kiadmanyozo6 dontése alapjan az alabbi kezelési utasitasok alkalmazhatok:

a) ..Sajat kezii felbontdsra!™,

b) .Mas szervnek nem adhato at!”.

¢) ..Nem masolhatd!”,

d) ..Kivonat nem készithet5!”,

e) .Elolvasas utan visszakiildend6!”.

f) ..Zart boritékban tarolando!™ (a kezelésére vonatkozo utasitasok megjelslésével.),

g} valamint mas, az adathordozé sajatossagatdl fliggd egyéb sziikséges utasitas.

Az elézdekben meghatarozott kezelési utasitasok nem korlatozhatjdk a kézérdekli adatok

megismerését.

V1. Egyéb rendelkezések

38. Az iratkezelés rendszerét csak a naptari év kezdetén lehet megvaltoztatni.

39. Ha a tarsasag jogutddlassal sziinik meg, az el nem intézett, folyamatban lévd ligyek iratait.
tovabba az irattarat a jogutdd veszi at. Az el nem intézett. folyamatban lévd {igyeket a jogutod
iktatokdnyvébe kell vezetni. Az irattar atvételérdl jegyzokonyvet kell késziteni. melynek egy
példanyat meg kell kiildeni az illetékes levéltarnak.

40. Ha a tdrsasdg jogutod nélkiil szlinik meg. a tarsasag gondoskodik az 39. pontban felsorolt
feladatok ellatasardl. A jogutdd nélkill megsziing tarsasag irattarban elhelyezett iratainak jegyzékét -
az iratok elhelyezésével kapcsolatos intézkedésrdl szOolo tdjekoztatast — a tarsasdg ligyvezetdje
megkiildi az illetékes levéltarnak.

Békés, 2021. szeptember 6.
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A Koros-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft.

ESZKOZOK ES FORRASOK LELTARKESZITESI,
LELTAROZASI SZABALYZATA

A jelen szabdlyzat 2021.szeptember 15. napjan lép hatalyba és annak médositasaig vagy
visszavonasaig kell alkalmazni.

A jelen szabalyzatot a Tarsasag Taggviilésea .......... 12021, (......... ) szamu hatarozataval fogadta

Miklés Melinda Kozima
lgyvezetd
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A szamvitelrdl szolo tébbszér médositott 2000. évi C. térvény eldirja, hogy a szamviteli politika keretében
irasban rogziteni kell a gazdalkododra jellemzd szabalyokat, eloirasokat, modszereket, igy tobbek kozott az
eszkozok és a forrdasok leltarkészitési és leltirozdsi szabalyzatat is.

A fenticknek megfelelden e szabalyzat régziti a konyvek lizleti év végi zdrdsdhoz, a beszamold
elkészitéséhez, valamint a mérleg tételeinek aldtamasztisihoz sziikséges leltdr felvétele és ért€kelése sordn
betartandd szabélyokat.

A leltarnak tételesen és ellenorizhetd moédon kell tartalmaznia a meglévd eszkozdket és forrasokat,

mennyiségben és értékben egyardnt. A leltart a mérleg fordulénapjara viszonyitottan kell dsszedllitani és
biztositani kell a fokényvi kényvelés, valamint az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyezdséget.

A véllalkozas mérlegforduléjdnak datuma: = az adott gazdasagi év december 31,

A leltarfelvétel gyakorisdga: = évente egy alkalommal.

A gazdalkodoé szervezet a szamviteli alapelveknek megfelels folyamatos mennyiségi nyilvantartzst

D vezet X nem vezet.

A szabdlyzat célja jelenleg hatdlyban levd, tobbszor modositott 2000, évi C. térvény - szdmvitelitdrvény —
eldirasainak maradéktalan betartasa, illetve a tulajdon, ezen bellll is a tirsasag vagyonanak védelme.
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Altaldnos alapelvek

A konyvek Uizleti év végi zérasahoz, a beszamol6 elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatdmasztisshoz olyan
leltart kell dsszedllitani és olvashatd formaban megérizni a térvényi eléirasok szerint, amely tételesen és

ellendrizhetd médon tartalmazza a vallalkozonak a mérleg fordulénapjan meglévd eszkozeit és forrdsait
mennyiségben és értékben.

A fokényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok adatai kozotti egyeztetést az iizleti év
mérlegfordulénapjara vonatkozoan el kell végeznie.

Amennyiben a vallalkozas a szdmviteli alapelveknek megfeleld folyamatos mennyiségi nyilvéntartast
vezet, a leltarba bekeriild adatok valédisagarol leltarozassal koteles meggydzodni legaldbb évenként,
mennyiségi felvételiel. A leltart a csak értékben kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknél, valamint az
idegen helyen térolt értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkoézok kozé nem tartozdeszkozoknél, tovabba a
dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégezni.

Amennyiben a véllalkozas a szdmviteli alapelveknek megfelelé mennyiségi nvilvintartist nem vezet, a
leltarba bekeritld adatok valédisdgardl leltarozassal koteles meggy6zodni. Az iizleti év mérlegforduldnapjara
vonatkoz¢ leltarozast mennyiségi felvétellel, illetve a csak értékben kimutatott eszkézoknél és
kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen tarolt eszkézoknél, tovabba a dematerializalt értékpapiroknal
egveztetéssel Kell elvégezni.

A viallalkozas vezetdjének utasitisa alapjan az eszkdzdk ¢és forrdsok mennyisége és értéke barmely
meghatarozott idépontban leltarozassal ellendrizhetd. Amennyiben az igy elrendelt leltirozas az izleti év
mérlegfordulonapjat megel6z6 negyedévben vagy az azt kovetd negyedévben késziilt. az adatoknak a mérleg
fordulénapjara vonatkozé mdédositdsa utan a leltar alkalmassa valik a kényvek tizleti év végi zardsahoz. A
mennyiségi felvétel alapjan szilkségessé valo modositdsokat természetesen az lizleti év mérlegfordulénapjara
vonatkozdan kell elszamolni.
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A leltdrozis célja

A leltarozas célja:
- a helyes eszkdz- és forrasalloméanyok megallapitdsan keresztiil a mérleg valédisaganak biztositasa,
- a konyvelés, illetve nyilvantartisok ellendrzése és egyuttal a bizonylati fegyelem megszilarditasanak
eldsegitése,
- a gazdalkoddi tulajdon védelme és az anyagi felel6sok elszamoltatasa,
- a csbkkent értékil készletek. valamint a hasznélaton kiviili eszkozok feltarasa.

Mindazon esetekben, ha a gazdalkodd a szamviteli alapelveknek megfelelé mennyiségi nyilvantartast nem
vezet, vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarozast mennyiségi felvétellel. illetve csak
értékben kimutatott eszkdztknél és kotelezettségeknél egveztetéssel, minden évben a leltar osszeallitasat
megelozdéen kell elvégezni.

A leltarozas keretében az alabbi ellendrzési tevékenységeket kell elvégezni:
- azeszkozok és forrasok megallapitasa;
- anyilvantartasok és a bizonylati fegyelem ellenérzése;
= acsdkkent ertékii eszkozok feltirdsa;
- ahaszndlaton kiviili eszk6zok feltarasa és nyilvantartisba vétele.

A leltdrozas specialis esetei és idbpontja

o Evzdré leltar. Olyan kimutatis, amely év kozben készilt, de a mérlegkészités forduldnapjira
vonatkoztatott adatokkal az éves mérleg valodisagat alatamaszto olyan dokumentaci6, amely az adott
fordulénapon a részleges vagy a teljes eszkdzallomanyt mutatja.

o Atadds — atvételi leltr. Amennyiben a készletek és egyéb vagyontdrgyak kezeléséért felelds
beosztottak személyében véltozas kévetkezik be, atadas — atvételi leltar felvétele sziikséges. Ez a
leltar csak mennyiségben tartalmazza az eszkdzok meglétét, illetve azoknak hianytalan 4taddsat.

A beosziott személyek munkakorének ataddsdval / atvételével kapcsolatos egyéb iratok és
folyamatban 1évé intézkedések felsoroldsa és ismertetése nem tartozik jelen leltdrozasi szabalyzat
hatdlya ald, azokat a munkakdr ataddsa / atvétele soran kell rogziteni, megfeleld jegyzokényv
felvételével.

¢ Elszdmoltatd lfeltir. A készletek és egyéb vagyontargyak kezeléséért felelos beosztottak anyagi
felelésségének megallapitisa esetében készitett kimutatds, amely mennyiségben és értékben
tartalmazza az eszkozoket.

A leltarozas idGpontjdt és a leltarfelvétel tipusat a véllalkozds vezetdic hatirozza meg. Az évzard leltar

elkészitését az alabbiak figyelembevételével kell elvégezni.

A leltarozast az lizleti év mérlegfordulénapjara vonatkoztatva kell elvégezni
- mennyiségi felvétellel, illetve
— cegyeztetéssel a csak értékben kimutatott eszkdzokné! és kitelezettségeknél, tovabba az idegen hetyen
tarolt eszk6zoknel.
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A fentiek értelmében a targyi eszkbzoket és azok forrasait a valds éllapotnak megfeleléen kell szdmba venni
€s azok mennyiségét megallapitani. A leltarozasi tevékenység része a feltart hidny és tébblet megallapitasa és
annak rogzitése. A leltdrozdsi tevékenység soran lehet javaslatot tenni a selejtezendd és é&rtékestkkent
eszkGzOk mindsitésére.

Az év utolsé napjaval kimutatast kell késziteni az viton 1évé eszkdzékrdl. az idegen készletekrdl és a javitasra
atvett eszk6zokrol.
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Szamviteli alapelvek betartisa

A leltarozés folyamatdban is torekedni kell a szamviteli alapelvek betartasara, igy f6leg az alabbi
alapelveknek kell teljesiilniiik.

A teljesség elve

A teljesség elve a leltdrozassal kapcsolatban azt jelenti, hogy a mérlegben kimutatott eszkozoket és
forrasokat teljes kori leltarral kell altdmasztani.

A valddisag elve

A [eltdrozas soran rogzitett és a mérlegben szerepld tételeknek ~a valdsagban is megtaldlhatoknak,
bizonyithatoknak, kivilldllok altal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell. hogy feleljen az
értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

A vildgossag elve

A leltdrozast, a leltarfelvételi iveket és a jegyzokonyveket attekintheto. érthetd, megfelelden rendezett
formdban kell elkésziteni.

Tartalmi kévetelmények

A leltarozés sorén a leltar bizonylatait, a leltarfelvételi iveket és a jegyzokonyveket hianytatanul ki kell
tolteni, a datumoknak a valdsagos idépontokat kell tilkrozniilk. A leltdrozok aldirasdnak. tovabba a
leltarozott teriitet munkahelyi vezetdje alairasanak valosagosnak kell lenni.

Ezeknek a kovetelményeknek a betartésa és megléte hitelt érdemléen bizonyitja a dokumentumok
valodisagat.

A leltarfelvételi ivek tartalma:
= leltar vagy leltarfelvételi iv megnevezés a dokumentum fejrészén;
- agazdilkodo szervezet megnevezése;
= aleltarozasi teriilet, kérzet vagy helyiség megnevezése;
= aleltarfelvételi iv sorszdma;
- aleltarozott tétel egyértelmil megnevezése,
= aleltarozott tétel fellelt darabszama;
= aleltdrozott tétel mindségi allapota, amennyiben hasznélhatdsaga csokkent;
= aleltarozés pontos datumat;
= aleltarozok nevét és aldirasat;
- aleltarozott teriilet munkahelyi vezet6jének nevét és alairdsat.

A fentieken kiviil a leltarfelvételi iv tartalmazhatja a kiértékelést segitd, a leltarozis utan kitdltendd egyéb
adatokat, pl. nyilvantartott készlet, egységar, stb.
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Leltarozdasi jegyzokdnyv

A leltarfelvételi ivek és a nyilvantartasi adatok §sszevetése utdan jegyzdkonyvben kell rogziteni a leltar
megtorténtet, a leltarozas kezdeti €s befejezési datumat, a leltarozok nevét és beosztasat, tovabba rogziteni
kell az esetleges leltarhidnyt, illetve leltartdbbletet mennyiségben és értékben. A leltdrozasi jegyzékdnyvet a
leltarozasért felelos vezetd latja el kézjegyével. valamint a jegyzokdnyvhidz csatolja a jegyzékonyv
megallapitasait bizonyito leltarfelvételi iveket.

A leltar részletezése, tartalmi bontdsa

A leltarozdssal a vagyoni eszkozok tényleges allomanyét hatdrozhatjuk meg egy adott idopillanatra, amely a
mérleg, illetve a mérlegtételek alatdmasztdsdra szolgdl. Mivel az eszkozok és a forrdsok analitikus
nyilvintartdsa 4italdban a fokonyvi szdmldk szerinti bontasban térténik, ezért a leltirozas soran a
leltérfelvételi iveket a fokonyvi szamlak szerinti bontasban kell elkésziteni. Amennyiben sziikséges,
értelemszeriien tovabbi részletezo bontast kell alkalmazni.

A leltarozas médja

A leltarozast az eszkdzok esetében mennyiségi felvétellel kell végrehajtani,

A csak értékben kimutatott eszkdzok esetében (immaterialis javak, kovetelések. idegen helyen tarolt
eszkizok, letétbe helyezett eszk6zok és értékpapirok. dematerializalt értékpapirok) leltarozasat egyeztetéssel
kell végrehajtani. Ugyancsak egyeztetéssel kell leltarozni a forrdsok dllomanyat is.

A konyvvitelben értékkel nem szereplé immataridlis javakrol. Kis értéku targyi eszkdzékrol, hasznalt és
hasznélatban 1év6 Készletekrol. szerszamokrdl mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

A leltarozas személyi feltételei

A gazdalkodé szervezet vezetdje Leltirozasi utasitasban hatdrozza meg. illetve jeldli ki a leltdrozas kezdési
és befejezési idopontjat, a leltarozisért felelds személyt és a leltrozast végzd személyeket. A leltarozas teljes
idétartama alatt a leltadrozoknak a leltarozasért felelés személy utasitdsai szerint kell eljarni.

A leltdrozdsért felelos személy a leltdrozas vezetGje, 6 alakitja ki a leltdrozd csoportokat. amelyekben
legalabb 2 16 leltarozd személy szerepel. A leltarozasi csoport vezetdjét a leltarozas vezetdje jelsli ki. A
leltarozds vezetdje a leltdrozdst végrehajtd személyek részére a leltdrozds megkezdése elott részletes
felkészitést, oktatast tart, amelyben ismerteti a leltdrozéas szabalyait.

A leltdrozés vezetdje gondoskodik arrdl, hogy a leltdrozé személyek a munka elvégzéséhez megfeleld
technikai eszktzokkel legyenek elldtva és biztositja szamukra a sziikséges kozlekedési eszkizoket is.

A leltdrozasért felel6s személy meghatarozza az adott fizemi teriileten végrehajtandé leltdrozas idopontjat és
errdl tijékoztatja a terlilet munkahelyi vezetgjét.
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Leltarozési elékésziiletek és leltdrozasi szempontok

o A leltarozisra megjelolt teriileten a munkahelyi vezetdnek a valos felmérés érdekében elé kel
készitenie a tirgyi eszkozoket és készleteket annak érdekében, hogy a szimbavételbd] semmilyen
eszkdz ne maradjon ki.

o Biztositani kell, hogy egy-egy eszkoz csak egyszer keriiljon felvételre.

o A leltarozott eszkozt meg kell jelsini a helyi adottsdgoknak megfelelden gy, hogy a jelslés
maradanddan lathato legyen, de sem esztétikailag sem pedig funkciondlisan ne rontsa az adott eszk6z
hasznalhatésagat.

A leitarfelvételi ivet a leltdrozd személyeken kiviil az adott teriilet munkahelyi vezetéjének is ald kel irnia.

Leltirozasi nyomtatvinyok

A leltarozas soran felhasznalt iratok és nyomtatvanyok szigord szdmadasi bizonylatnak mindsiilnek, ezért
kezelésiiket ennek megfeleléen kell végezni.

A leltarfelvételi iveket egyértelmiien és olvashatdan kell kitdlteni oly modon. hogy azokat térdlni vagy
javitani feltinés nélkiil ne lehessen. Az esetleges javitas csak a hibas szoveg egyszeri athiizasaval torténhet
gy, hogy késobb az eredeti €s a javitott valtozat is olvashaté maradjon.

A leltar feldolgozisa, értékelése

A leltdrozds befejezése utdn a leltarozas vezetdje Gsszegyiijti a leltirozasi iveket és ellendrzi az alabbi
szempontok szerint:

- A leltirozas kezdetekor kiadott leltarfelvételi ivek hianytalanu! leadasra keriiltek-e?

— A leadott bizonylatok olvashatdan és egyértelmiien vannak-e kitsltve?

= A bizonylatokon feltiintetett ddtumok megfelelnek-e a valésignak?

- A bizonylatokon szerepelnek-e az aldirasok és azok valédiak-e?

A leltarozas vezetSje a hidnytalanul kitsltott leltdrozasi ivek valodisagat alairasaval igazolja, majd 4tadja
azokat a bizonylati rendért felelés gazdasagi vezetonek, aki intézkedik a leltar adatainak a fékényvi
nyilvéntartasokon valé atvezetésérol.

A leltarfelvételi ivek és az analitikus, valamint a fékényvi nyilvantartas adatait dsszehasonlitva kell
megallapitani az esetleges lettarhianyt és a leltar tobbletet, mennyiségben és értékben. Errdl jegyzokony vet
kell felvenni, amely a kényvviteli nyilvantartasok modositasdnak alapbizonylata.

A leltarozas ellenbrz6tt adatainak meg kell egyezniiik a fokonyvi nyilvantartassal. ezért amennyiben
szilkséges, a leltarozas adatai szerint kell a fokényvi nyilvantartast médositani.

A leltarhidny vagy a leltartobblet az értékétdl fliggden megalapozhat Kartéritési felelosséget. amelyrél az
érték figyelembevételével a gazdasigi vezetd dént.




Kéros-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft, Leltarozasi szabalyzat

Leltarozasi bizonylatok megdrzése
A leltarozas bizonylatait a bizonylati rend alapjdn a szamviteli torvény eldirdsa szerinti ideig. mint szigord
szdmadas( bizonylatokat, olvashaté formaban kell megérizni.

Zaro rendelkezések
A szédmviteli politika keretében elkészitendd leltdrozasi szabalyzat kialakitasaért, karbantartasésrt és
végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelds.

A leltdrozasi szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kitelezd érvényulek, azoktdl eltérni csak a
leltirozdsi szabdlyzat — a torvényi eldirasoknak megfeleld — médositasa, illetve a médositott szabélyzatok
elfogadésa utan, az azokban foglaltaknak megtelelé méodon lehet.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a szervezet 8sszes alkalmazottjdra és tagjara. A szabalyzat idébeni
hatilya az eredeti szabdlyzat elsé modositasdig terjed. Ezt kovetden a leltirozasi szabalyzat a kiegészitd
modositassal egyiitt vagy az (1) egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatdlyossdga szerint érvényes. A
mdédositasndl a leltdrozési szabalyzat eredeti széivegezésébe a modositast nem szilkséges egységes szerkezetbe
foglalni.

A leltarozisi szabalyzatot érinté barmely valtozist 90 napon beliil kell atvezetni. A valtozasokat a szabalyzat

végen, sorszamozott mellékletben kell dokumentdlni (a mddositasoknak pontosan tartalmazniuk kell a
megvaltozott pont helyét és hatdlyossdgat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.

Késziilt: Békés, 2021. szeptember 6.
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vallalkozas / szervezet

a20...... Y hénap ...... nap datummal, mint leltarozasi fordulénappal térténd

leltarozashoz.

A leltdrozast a leltarozdsi szabalyzatban foglaltak szerint, ezen utasitds alapjan kell elvégezni. A

leltarozas a vallalkozas valamennyi eszkdzére €s forrasara kiterjed,

2. Aleltdrozds kezdd iddpontja: L

A leltarozas befejezésének idpontja: ..

3. Aleltdrozés felelos vezetdje: .

4. A leltarozast végzd személyek:

5. A lelarozas felelds vezetbje legkésobb a leltdrozds kezdetéig meghatirozza a leltdrozasi csoportok

Bsszetételét és részletesen ismerteti veliik a leltarozassal kapcsolatos feladataikat.

6. A leltdrozas felelds vezetdje a leltarozo személyek részére megbizolevelet allit ki, amelyet a leltarozék az

adott teriilet munkahelyi vezet6jének kotelesek bemutatni.

a villalkozis vezeldje
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vallalkozas / szervezet

Megbizdlevél

leltarozasi feladatok ellatasara

Megbizott személy: ................ beOSZIASA: ...t
Alulirott, mint a leltdrozas vezetdje, ezennel megbizom fent nevezett személyt, hogy a leltirozasi

feladatokban.................... i munkaterilleten vegven részt, betartva a leltarozasi

utasitasban és a leltarozasi szabalvzatban foglaltakat.

R R R R R I S

a leltirozas vezetije

A leltirozasi megbizast tudomasul vettem és eifogadom:

meghizott személy
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Leltarozasi szabalyzat

vallalkozds / szervez

Leltarfelvételi iv

Oldalszam: .........
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gazdasdgi egység / terillet

leltarozas datuma

Leltdrozott eszKGzcsoport MeENEVEZESE: ... .. iiiriis e ieere e ee e eee e
Sorsz e Megnevezds GG Mennyisé, Megjegyzés
’ szam e (Gyari szam) 1508 sekyz
leltarfelvevo leltartelveyva munkahelyi vezelo leltarellenor
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Leltarfelvételi iv

Készpénz allomany leltarozisa

vallalkozas / szervezet peénztar megnevezese

leltdrozas datuma

A mai nap pénztarzarasakor a pénztarban az alabbi cimletii bankjegyek és pénzérmék taldlhatéak:

Sor Cimlet Mencrlml;wseg Erték

OSSZESEN:

A készpénzen feltil talalhato értékpapirok megnevezése és darabszama:

leltirfelveva leltarfelvevd PENFIATGS leltirellend
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vallalkozds / szervezet
Jegyzokonyv

a leltirozas Kiértékeléséral

Készilt 20...... ... SR TR T hdnap ....... napjan a villalkozds .._........ R ... hivatalos
iroddjdban.
Targy: A 2000 évi Lo ho ............... nap, mint leltéri forduldnap idépontra

érvényes leltdr énékelése,

Jelen vannak:

..................................... e BV s iviiia e s var i aes o ook DEBOSZEAS)
.................... POOTPTOUUREY | 1|1 ) SRS | ="y t-¥.1 I 1}
....... beraniarerrnmennenrnenenrneeeeen MEV) i ana oo, J(bE0DSZEAS)

Jelenlévok megallapitjak. hogy a leltdr tényleges kezdési idépontja: 20....

a leltdr tényleges befejezési idopontja: 20.... ...l o

A jelenlévik megallapitjdk, hogy a leltirozas a leltarozdsi utasitds alapjan és a leltarozisi szabdlyzatban

foglaltak szerint tortént. az alabbi eliérésekkel:

R R R R EER e R I R I I I I S I R e,

A leltiarozas kiérnékelésekor a nyilvintartishoz képest eltérés

nem allapithaté meg OJ megallapithatd

A leltirozds kiértékelésekor megdllapitott eltéréseket a

jegyzodkonyv melléklet tartalmazza.

A leltdrozassal és a kiértékeléssel kapesolatos egyéb megallapitasok:

aldirds aldirds alairas
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A Koros-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft.

SELEJTEZESI SZABALYZATA

A jelen szabdlyzat 2021. szeptember 15 napjan Iép hatalyba és annak modositasdig vagy visszavonasaig kell
alkalmazni.

A jelen szabalyzatot a Tarsasag Taggy(ilésea .......... f2021. (.........) szamu hatarozatdval fogadta el.

Miklos Melinda Kozima
lgyvezetd
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I. A selejtezés dltaldnos tudnivaldi

Mind a tarsasagi térvény, mind a szdmviteli térvény hangsilyozza a tarsasagi vagyonért valé feleldsséget.
Annak érdekében, hogy a viéllalkozasok vezetoi az e téren rajuk rott felelosséget vallalhassak, célszeri, hogy
igen precizen szabalyozzak az ltaluk vezetett vallalkozasnal

- a felesleges vagyontargyak folyamatos feltardsanak rendjét.

- a feleslegessé valas ismérveit, altalanos feltételeit,

- a feltart eszkozok elkiilonitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak rendjét,

- az értékesités lehetséges maédjat,

- a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatisaért és ellenorzéséért felelos személyek jogait és feladatait,

- a hasznositasi eljards lefolytatasanak, nyilvantartdsanak moédjat, tekintettel arra, hogy a hasznositds
érdekében minden ésszerl intézkedést meg kell tenni, valamint arra is, hogy a selejtezés nem jelent fizikai
megsemmisitést vagy hasznalatra alkalmatlanné tételt,

- a hasznositassal dsszefiiggo értékelést, valamint

- a hasznositas és selejtezés pénziigyi elszamoldsdanak modjat.

A felesleges vagyontargyak csoportositisa:
- immateridlis javak,

- targyi eszkdzok.

- anyagok,

- aruk,

- sajat termelési készletek,

A hasznositds sordn sziikséges tennivaldk:

- hasznositandé6 eszkézok feltarasa,

- elkiilénités (raktarban),

- a hasznositand6 eszk&zok jegyzékbe foglalasa,
- a hasznositas engedélyezése,

- felajanlas mas gazdalkoddknak,

- értékesitési ar meghatarozasa,

- hirdetés,

- értékesités.

A selejtezes soran ellatandd feladatok:

- a selejtes eszkozdk feltarasa,

- elkiilonités (raktarban),

- a selejtes készletek jegyzékbe foglaldsa,
- selejtezés engedélyezése,

- selejtezés lefolytatasa.

- hasznos anyag és hulladék hasznositasa,
- megsemmisités.

IL. A felesleges vagyontargyak feltirasa, hasznositasa

A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mindsiil egy eszkoz, ha azt a hasznositassal és selejtezéssel
megbizott munkatars, vagy bizottsag megfeleld eldterjesztése alapjdn a vallalkozas vezetdje annak nyilvanitja.

Helyes évente legalabb egyszer elvégezni a készletek mindsitését, azaz megallapitando:
- mely eszkdz6k valtak feleslegessé,
- melyek valtak értékesithetetlenné.

A feleslegessé valt vagyontargyak feltdrdsa folyamatos munka. A rendelet elirasa szerint a felesleges
eszkdzok és készletek feltardsa, hasznositdsa, illetve selejtezése a gazdalkodo szervezet hatiskdrébe tartozik.
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A felesleges készletek feltarasa masképpen térténik:
- haszndlatban lévé eszkézoknél
- raktarban 1évé eszkoztknél

Hasznélatban 1évé eszkézéknél:

Az eszkdzoket hasznalo egységek lehetoleg irasban jelentsék be a teriiletiikon 1évo felesieges targyi eszkdziket,
anyagokat. A készletek Orzésével megbizott szervezet vagy dolgozéd a felajanlott eszkdzok atvételérsl és
elszallitdsarél gondoskodjék. Azokat elkiilonitve célszerii raktarra venni, kiilonds tekintettel azokra az
eszkdzokre, amelyek még hasznalhatok, de a kordabbi idészakban koltségként mar elszamoltak azokat.

£

Raktdrban lévd eszkdzoknél:

Altalaban a tarsasdgnal ¢ feladattal megbizott dolgozdé kotelessége évente, de legalabb a leltarozast
megel6zden felmérni a kezelésében févé felesleges és selejtes eszkozoket, készleteket.

A cégen beliil nem hasznosithatd, felesleges vagyontargyak hasznositisdra javaslatot kell dsszedllitani. A
javaslatnak ki kell térnie a hasznositas mddjara. amely t6rténhet:

- eladassal, immobilkészlet-jegyzék alapjan.

- leértékelt dron valo értékesitéssel,

- versenytargyalassal torténd értékesitéssel,

- atadassal,

- leértékeléssel és keszietben tartdssal,

- bérbeadassal,

- a cégen beliili Atcsoportositassal.

- Eladas

Eladasnal a felesleges vagyontdrgy térités ellenében, meghatarozott feltétel mellett értékesitheto, a cég altal
kivalasztott korben. A terités mértékében, az atadas iddpontjdban. a fizetési modban és hataridében - a
pénzforgalmi eléirasok keretén beliil - a felek allapodnak meg.

Altalanos szempont: az eladdsi ar a hulladékarnal magasabb kell, hogy legyen.

A felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak modjat és az eladasi drat mindig a cég vezetdje hagyja jova.
Ertékesités csak azonnali készpénzfizetés ellenében tortéhet, az eladasrél szamlit kell kiallitani és a
vagyontdrgy csak a kifizetett szamla ellenében, szallitdlevéllel adhato at.

- Leértékelt aron valo értékesités

A cég szimara megfeleld aron torténd értékesités esetén a felesleges vagyontargyak leértékelt aron is
értékesithetdk, ehhez a cég vezetdjének engedélye sziikséges.

Az értékesitésrol szamlat kell kiallitani, amelybél 1-1 példany

- a vevd,

- a kdnyveld,

- a pénztaros,

- a selejtezési bizottsdg példanya.

- Atadés téritésmentesen

Az atadasrol késziilt jegyz&konyv eredeti példanya a cégnél marad,

- egy masolati példany az atvevoé,

- egy masolati példany a felesleges készletekre vonatkozé jelentés melléklete.

- Bérbeadas

A pazdilkodo szervezetek a felesleges eszkdzeiket bérbe adhatjdk. A vallalkozésok a vagyontargyak
dtadasanak idétartamaban és a hasznélati dij mértékében szabadon allapodhatnak meg. A bérbevevé a fizetett
hasznalati dij Gsszegét koltségként, a bérbe add a kapott hasznalati dij Ssszegét arbevételként szamolja el,
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A bérletrél bérleti szerzddést kell kotni, a bérleti dijat ugy kell megéllapitani, hogy az fedezze a gazdalkodd
szervezet koltségeit. A bérbe adott vagyontirgyak a cég eszkdzallomanyabol nem torolhetdk. Ezen targyak
értékcsbkkenésének kiszamitasarol, elszamolasardl és nyilvantartasarol a bérbe ad6é cég a kinyvelésében
kateles gondoskodni,

-Versenytargyalas

A villalkozé az eladni kivant felesleges vagyontargyakat adott esetben meghirdetni kételes, A hirdetés
feladasara vonatkozé bizonylatokat a szamviteli bizonylatokhoz hasonldan kell megdrizni. A hirdetést kovetd
30 nap utdn, nyilvdnos versenytargyalds (tjan lehet értékesiteni a felesleges vagyontargyakat. Az eladasi
iranydrat szakemberek véleményének figyelembevételével kell meghatirozni. Az értékesités szamlazasi
kitelezettség ala esik.

I11. Leértékelési és selejtezési eljaris

Az eszkozoket altaldban akkor helyes selejtezni,

- ha azokat a szabdlyos mddon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési kisérlet nem jart eredménnyel,
- ha azok rendeltetésszeril hasznélatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt fogalmat,

- ha a targyi eszkdzok rendeltetésszerii hasznalat sordn ethasznalodtak,

- kdresemény soran valtak selejtté,

A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, - Kivéve a kotelezove tett eseteket.
A legtobb vallalkozdsndl dltalaban évente egyszer selejteznek, de a leltdrozdst megeldzden helyes kotelezden
eldirni az e célbol elkillonitett, dsszegyljtott eszkdzok selejtezését.

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni és a selejtezések lebonyolitdsa sordn a kovetkezd
feladatokat kell sorra venni:

- Selejtes eszkdz bejelentése
Az eszkozoket hasznalo egységek jelezzék, ha a teriiletiikon selejtes eszkézt tarolnak.

- Elkiilnités raktarban
A leadott selejtezendd eszkozoket, ha lehetséges, szallitsak kiilon raktarba. Kisebb vallalkozasoknal raktaron
beliil elkillénitve, ha nincs raktar "selejtezendo™ megjelsiéssel helyes tarolni azokat.

- Selejtezend6 eszkozok jegyzékbe foglalasa
A készletek Orzéséért felelds egység, vagy dolgozd készitse el a selejtezend6 eszkozok listajat.

- Selejtezési jegyzdkdnyv elkészitése

Az Osszedllitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelos dolgozé. vagy bizottsdg, miutin megszemlélte a
selejtezendd eszkozoket, elkésziti a selejtezési jegyzkidnyvet, majd alairasaval igazolja az abban lévé adatok
tartalmi, szamszaki ¢és szdmviteli helyességét.

A selejtezési jegyzokonyveket kitlon kell elkésziteni, eszkdzfajtankként.

Az eszkdzok és a készletek jellegébol. a nyilvantartds kilonbségébol fakaddan megkiilnbéztetjilk a targyi
eszk6zok €s a készletek selejtezési jegyzOkonyvét. lmmaterialis javak jegyzokényve azonos lehet a targyi
eszkozok jegyzOkonyvével.

Targyi eszkdz selejtezési jegyzokdnyve: a jegyzGkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkdz
Allomanyvaltozas bizonylata is, amely

- a tarsaségi tulajdon védelmének biztositdsa érdekében az ellenorzéshez és

- a selejtezés kényvviteli elszimoldsahoz sziikséges adatok feljegyzésére is alkalmas.
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Készlet selejtezési jegyzoktnyv: a készletek selejtezésénél és leértékelésénél rendszeresitett nyomtatvany. A
jegyzbkinyvben az eljaras lefolytatdsara kijeldlt dolgozok vagy bizottsag végleges javaslatat kell dsszefoglalni,
melyet aldirdsukkal hitelesitenek.

A jegyzokonyv alkalmas legyen:
- a tarsasagi vagyon védelmének biztositasa érdekében sziikséges ellendrzéshez, valamint
- a selejtezés és leériékelés kinyvviteli elszamolasahoz.

- A selejtezés engedélyezése
Az illetékes dolgozok vagy bizottsdg javaslata alapjdn a véllalkozas vezettje dont az eszkdzok selejtezésérél,
illetve engedélyezi azt.

- Haszonanyag ¢s hulladek raktarra vétele
A selejiezett vagyontirgyakbdl kibontott anyagokat és a selejtezés lebonyolitdsa soran keletkezett egyéb
értékesithetd hulladékokat

- raktarra kell vételezni a selejtezési jegyzokonyvre hivatkozva.

- a haszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényes, a szdmviteli térvényben eloirt forgalmi aron.

- Haszonanyag €s hulladék hasznositasa, értékesitése

A kiselejtezett eszkézokbdl nyert haszonanyag, hulladék hasznositasat vallalkozason beliil vagy kiviil meg kell
kisérelni. Ha ez nem lehetséges, Ugy az adott eszkézt meg kell semmisiteni.

A hulladék értekesitésekor a szillitdlevélen és a szdmldn minden esetben fel kell tiintetni a selejtezési
jegyzbkdnyv szamat.

- Megsemmisités

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem mas mddon
hasznositani nem lehet vagy nem szabad meg kell semmisiteni.

A megsemmisitésrdl jegyzoksnyvet kell felvenni.

A megsemmisités az anyag jellegét6l flggden, meghatdrozott technikai eljdrassal térténik. Az eljiras sordn a
tulajdonvédelmi, az egészségiigyi, a kdrnyezetvédelmi, illetve a balesetelharitisi szabalyokat be kell tartani.

IV. A hasznositis és selejtezés pénziigyi szimviteli elszimolisa

A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositasok és selejtezések eredménye a vallalkozds szamvitelében meg kell
jelenjen.

A szamviteli torvény értelmében a vallalkozasok szamot kell adjanak a beszamolasi idészakban feltart
felesleges vagyontargyak hasznositasardl és selejtezésérdl, a hidnyzd vagy megsemmisiilt vagyontargyak
értékeérdl, immaterialis javak, targyi eszkdzok, valamint készletek bontasaban.

A hasznositasi és selejtezési eljaras eredményeként kapott dsszegek konyvelésénél, valamint az értékesitett
eszkdzok allomanyabdl vald kivezetésnél a szamviteli térvény elbirdsait kell alkalmazni.

V. Hasznositasi és selejtezési bizottsag

Hasznositas, selejtezés sordn helyes, ha a vallalkozds a hasznositdsban, selejtezésben eljaré dolgozdk,
bizottsagi tagok részére névre sz6lo irasos megbizdlevelet ad.

A létrehozott hasznositasi és selejtezési bizottsagnak a hasznositando és selejtezendd eszkdzokkel kapesolatban
a kovetkezd feladatokat kell ellatnia:

- a hasznositasi és selejtezési alapdokumentaciok komplettségének ellendrzése,

- az eszk6zok ériékének a nyilvantartasokkal vald egyeztetése,

- a hasznositdsra és selejtezésre vonatkozd szamitasok elvégzése,

- a hasznositandé és selejtezendd eszkdzok helyszini szemléje,

- a helyszini szemle alapjan a hasznositasi és selejtezési jegyzkonyvek elkészitése,

4
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- a hasznositdsi és selejtezési jegyzékdnyvek sorszamozasa,
- a varhato hulladékmegtériilés silyanak és értékének megjeldlése,
- a jovahagyott jegyz6konyv alapjdn a szamviteli elszdmolds és a hulladék beszolgdltatas

ellendrzése,

- a selejtezés elszamolasa és jelentés.

Mellékletek:

l.

Eal B A G o o

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

melléklet: Jegyzokdnyv targyi eszkézok selejtezésérdl

melléklet: Selejtezett targyi eszkizok jegyzéke

melléklet: Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert anyagok jegyzéke
meliéklet: JegyzOkonyv készletek selejtezésérol, leértékelésérél
melléklet: Selejtezett készletek jegyzéke

melléklet: Leértékelt készletek jegyzéke

melléklet: A készletek selejtezésébil visszanyert hulladék anyagok

melléklet: Megsemmisitési jegyzokonyv

Késziilt: Békés, 2021, szeptember 6.
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.5z, melléklet

JEGYZOKONYV
targyi eszkozék selejtezésérsl

Keszilt ........ BV LI PATLEY | S ot MDA A A e e T e P T s
L N P — raktiraban (hivatali helyiségében).

Jelen vannak:
selejtezési bizotisag részérdl (név, beosziis):

------------------------------------------- 4R a ey R TR RN R AR AR R AR RN Aa R R

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsig) megéllapitja, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtando
selejlezés engedelyezEse. . ..ooiiiiie e ——

hataskérébe tartozik,

A bizottsag megtekintette a selejtezésre elokészitett targyi eszkdzoket. Megvizsgdita a selejtté vélasuk okait,
és a hasznositasi eljaras eredményét. Megidllapitotta, hogy a megvizsgalt tirgyi eszkdzok ilizemeltetésre
alkalmatlanok, feldjitdsuk, hasznalatuk gazdasdgtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsdg a jegyzokdnyv mellékleteként elkészitett jegyzékekben felsorolt targyi eszkozok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok

bruttd értéke (Gsszesen) Ft,
gsszevont nettd €rtéke e Ft.

A bizottsag tagjai feleldsségitk tudatdban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt targyi
eszkozok megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltiintetett targyi eszkozokkel. A bizottsag a selejtezési eljards
sordn tételesen ellendrizte a targyi eszkozok és tartozékok hidnytalan meglétét.

A bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkdzokbol a 2. sz. mellékletben felsorolt
alkotérészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel. értékesités)
megtételét,

A selejtezett targyi eszkozOk hulladékanyaganak, haszonanyagénak raktdrra vételéért, értékesitéséért,
MEESEMIMISTEESEEIT ... . e e e e e a felelds.

ABRITASOK. ..ottt e et ae et es et e e eaeereeaneere srveneerren

A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetériek, a targyi eszkozok selejtezését, illetve megsemmisitését
jovahagyom.

Eirendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybdl tdrténd kinevezését. tovabba a hasznosithaté eszkézik

hasznositasdval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

Kl e

ligy vezetd
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2.5z. melléklet

SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK

JEGYZEKE
Nyilvadntart.  Megnevezés Brutto érték Netté ériék  Selejtté vdlas Hasznositas
szam Ft Ft oka maédja

Osszesen:
| e L e
D S i i B T S S i L T T S T o B s T T S
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3.sz.melléklet

TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT ANYAGOK JEGYZEKFE

Targyi eszkéz  Hasznositds médja A selejtezésbél visszanyert anyagok
Megnevezése Megnevezése Mennyisége Egységdra Ertéke Ft
Osszesen
D
Alairasok:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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3.sz.melléklet

Jegvzi v

észletek tezésé tékeléséril
Késziilt: ....... év........... e TVRPII c sacins i s s AR S A S
......................... e s TAKEAFADAN (hivatali helyiségében).
Jelen vannak:
Selejtezési bizottsdg részérdl (név, beosztas):

------------------- R TR T T Y SR T AR LA R TR RN AR EESEE R b r e

A selejtezési bizottsdg (tovabbiakban: bizottsdg) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében végrehajtandé
selejtezés/leértékelés engedélyezése .................covovvenneeenn......... hataskérbe tartozik.

A bizottsdg megtekintette az eldkészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésik/leértékelésik indokoltsagit.

A bizottsdg a Selejtezési szabalyzat
4. sz. mellékletben felsorolt készletek selejtezését, a
5. sz. meliékletben felsorolt készletek leértékelését és a
6. sz. mellékletben felsorolt készletek hulladékkenti kezelését javasolja.

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel, értékesités, megsemmisités)
felelos.

Aldirasok: ........oocceens, LA £ s Ee bkt S + i S AT AR R T A

A selejtezési jegyzokdnyvben foglaltakkal egvetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leértékelését,
illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartdsokon torténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbol hasznosithaté
készletek hasznositdsdnak végrehajtasat.

igyvezetd
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Selejtezés i szabalyzat

4.sz. melléklet

SELEJTEZETT KESZLETEK

JEGYZEKE
Nyilvantart.  Megnevezés Mennyiség Egységar  Erték Selejtté valas Hasznositas
$zam Ft oka modja
Osszesen
Kelt: oo, Féam i T R it
AbRrREnk: ;o e R S i s AR T a—. i e RGP TR
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Selejtezés i szabalyzat

3.sz.melléklet
LEERTEKELT KESZLETEK
JEGYZEKE
Nyilvantart.  Megnevezés  Mennyiség Nyilvantartasi Leértékelt Kiilonbség
sZam Egységar Erték Ft Egységar Erték Ft Ft

Osszesen
Relts s R b e nems smness
Aldirasok: ... S e T A R TR
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) 6.5z. melléklet
A KESZLETEK SELEJTEZESEBOL

VISSZANYERT HULLADEKANYAGOK

Hasznositds médja A visszanyert anyagok
Megnevezése Mennyisége  Egységira Ertéke Ft
Osszesen
Kl ccomanniiiianas P P T N
AIRIISOIE . . ccvmpsiiomniismuotisabaig A R SR TR SR s .
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Selejtezési szabilyzat

7.sz.melléklet

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzOkonyvet alirok felelgsségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
jegyzOkényvben szerepld, alabbi eszkozoket. amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagkeént

felhaszndlni, sem mas mddon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy nem szabad, jelenlétiikben
megsemmisitették a tlizrendészeti és egészségligyi hatdsagi eldirasoknak megfelelen:

Megnevezés Mennyiség Egységar Erték Megsemmisités
Ft modja
Osszesen:
£} LA T R fe s
Megsemmisftette: .........ccovecrneiieiicninae i o

13
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A Kords-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft.

JAVADALMAZASI SZABALYZATA

A jelen szabélyzat 2021. szeptember 15. napjan lép hatalyba és annak modositasaig vagy
visszavonasaig kell alkalmazni.

A jelen szabdlyzatot a Térsasdg Taggyiilésea .......... /2021. (.........) szam\ hatarozataval
fogadta el.

Miklés Melinda Kozima
ligyvezetd




Korgs-menti Telepiilések Fejlesziéséért Nonprofit Kft. Javadalmazasi szabalyzat

Jelen javadalmazdsi szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a 2009. évi CXXII.
torvényben megéllapitott elvekre épitve a Koros-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit
Kft. (5630 Békés, Petdfi Sandor u. 2., Cg.: 04-09-015846, a tovébbiakban: Tarsasag)
ligyvezetdjére, feliigyeldbizottsagi tagjaira, valamint a munka torvénykonyvérdl szolo 2012.
¢vi L. trvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerinti vezeté allasd munkavallaléira vonatkozd
Javadalmazas moédjanak, mértékének, a jogviszony megsziinése esetére biztositott juttatasok
fobb elveinek, azok rendszerének egységes szabalyozasa.

L
A Szabalyzat hatilya

1.§ A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a T4rsasag
a) ligyvezet§jére,
b) feligyeldbizottsagi tagjaira, valamint
¢) Mt. 208. §-a hatdlya ala tartozé munkavalialéira (a tovabbiakban: vezetd allast
munkavallalé),

2.§ A Szabilyzat targyi hatilya kiterjed
a) a vezetd tisztségviseld javadalmazasi elveinek szabélyozasara,
b) a vezetd éllast munkavallalok javadalmazasara.
¢) afeliigyel6bizottsagi tagok tiszteletdija mértékének elvi szabalyozdsara,
d) egyéb juttatisokra,
€) a jogviszony megsziinése esetére biztositott juttatasok modjanak, mértékének
elveire.

IL
A javadalmazis médjanak, mértékének altaldnos elvei

3.§ A Szabdlyzat hatalya ala tartozd javadalmazasi forméak és modok szerinti Jovedelmek és
Juttatdsok sem kiilon-kiilsn, sem pedig egyiittesen nem befolyasolhatjak hatranyosan a
Tarsasag gazdalkodasat, kiegyenstlyozott miikodését.

4.§ A javadalmazasi formaknak és médoknak igazodniuk kell a tevékenység jellegéhez.

5.8 A javadalmazds mértékének kialakitasakor a kovetkezé elveket. kévetelményeket kell
érvényesiteni:

a) azonos elbiralas,

b) atlathatosdg,

¢) munkavégzéssel valé ardnyossag,

d) felelésséggel valo aranyossag,

e) azelért eredménnyel valo ardnyossag.

IIL
A vezetd tisztségviseld és vezetd dllisu munkavallalé javadalmazasa

6.§ A Tarsasag vezetd tisztségviseldje a Polgéri Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény
(a tovabbiakban: Ptk.) alapjan az ligyvezetd, akit a tarsasigi szerzddés alapjan a taggyiilés
valaszt meg.

7.8 A vezetd tisztségviseld javadalmazasinak aranyban kell 4llnia kiilbnosen a
munkavégzéssel, felelossége mértékével, a rabizott vagyon nagysagaval és a foglalkoztatottak
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létszaméval.

8.8 A vezetd tisztségviseld munkabérének/megbizasi dijanak Gsszegét a taggylilés a vezetd
tisztségviseld megvalasztdsakor hatirozza meg és évente egyszer, az eldzé lizleti év
beszamolojanak targyalasakor dont a bérfejlesztés lehet6ségérél.

9.§ A vezeté tisztségviseld havi dijazisa legfeljebb a kiilsn Jogszabalyban meghatarozott
niindenkori kdtelezd legkisebb munkabér hétszerese.

10.§ A vezet6 alldsi munkavallal javadalmazasat (munkabérét) az tigyvezetd allapitja meg,
ennek sordn az éves infliciora is figyelemmel a Tarsasignal végrehajtott bérfejlesztés
mértékeét veszi figyelembe, amely elvtd] esetileg, illetve a Tarsasag teherviseld képességére
tekintettel eltérhet.

IV.
A feliigyel6bizottsag elnskének és tagjainak javadalmazasa

11.§ A taggyiilés dontése alapjin a feliigyeldbizottsdg elnskének és tagjainak tiszteletdij
adhato.

12.§ A feliigyeldbizottsig elndkének — tibbletfeladataira tekintettel — a tagokénal magasabb
Gsszegii dijazas allapithatd meg.

13.§ A Tarsasdg feliigyelSbizottsaga elnskének e jogviszonyéra tekintettel megallapitott havi
dijazasa nem haladhatja meg a kiilsn jogszabdlyban meghatarozott mindenkori kételezd
legkisebb munkabér 6tszirisét.

14.§ A Tarsasig feliigyeldbizottsiga tagjanak e jogviszonyéra tekintettel megallapitott havi
dijazdsa nem haladhatja meg a kiilon jogszabalyban meghatérozott mindenkori legkisebb
munkabér haromszorosat.

15.§ A Tarsasag feliigyelobizottsagénak tagja — az igazolt, a megbizatasaval osszefiiggésben
felmeriilt koltségeinek megtéritésén kiviil — mas javadalmazasra nem Jogosult. Az igazolt
koltségek elfogadasardl az ligyvezets dont.

16.§ A Tarsasag feliigyelobizottsiga tagjanak e jogviszonyéra tekintettel a megbizatas
megsziinése esetére juttatas nem biztosithaté.

17.§ A feliigyeldbizottsdg elndkének és tagjainak dijazésat a taggyiilés a megvalasztasukkor
hatarozza meg.

V.
A jutalom

18.§ A vezetd tisztségviseld szamdra jutalomfeladatot a taggyiilés, a vezetd allasn
munkavallalo esetében az tigyvezetd hatirozhat meg.

19.§ A kifizetheté jutalom mértéke maximum hat havi munkabér és megbizasi dij egyiittes
Osszege (ez a 100 %). Jutalom veszteséges gazdilkodis esetén nem fizethetd.

20.§ Jutalomfeladatként az Gzleti terv f& szamainak teljesitése mellett csak olyan feltétel
hatdrozhaté meg, amelynek teljesitése a munkakor elvirhaté szakértelemmel és gondossiggal
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val6 ellitdsan tilmutato, objektiven meghatérozhaté teljesitményt takar. Az ligyvezet&nél a
Tarsasag adott évi iizletpolitikai és gazdasagi célkitiizéseinek eredményes megvaldsitasat kell
érvényesiteni.

21.§ A jutalomfeladathoz kapcsolodd juttatds fizetésére az elSirt feltételek teljesitése esetén
keriilhet sor, feltéve, hogy a Tarsasdgnak az lizleti év végén nincs lejart koztartozasa.

22.§ A jutalomfeladatok és feltételek meghatdrozasara az lzleti terv elfogadésaval
egyidejileg keriil sor. A kitiizés tartalmazza a jutalom mértékét, a teljesitendd feladatokat, a
hozzijuk tartozé jutalomhanyaddal.

23.§ Az iizleti tervhez kapesolodo jutalomkitiizésben a Térsasag gazdalkodasi koriilményeit,
helyzetét és adottsagait figyelembe véve egyidejiileg kell meghatarozni, hogy az tizleti terv
mely jelentds sorai milyen siilyozassal keriilnek jutalom-feladatként kitdizésre.

24.§ A taggylilés fenntartja a jogot arra vonatkozdan, hogy az ligyvezetd részére nem minden
évben tiiz ki jutalomfeladatot.

25.§ A jutalomfeladatok kiértékelése negyedévente térténik. A jutalomfeladatok értékelését a
felugyelébizottsag késziti el.

26.§ A kifizetendd jutalmat megbizéasi dijként kell folyésitani. A konkrét 6sszeg kifizetésérdl
a feliigyeldbizottsig dont.

VI
Az iigyvezeto koltségtéritése és egyéb juttatisok

27.§ Az ligyvezet koltségtéritése:
a) amennyiben az {igyvezetdi tevékenységet munkaviszony keretében litja el, tgy az
Mt. szabalyainak megfelelSen tdrténhet,
b) amennyiben az ligyvezetdi tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el, agy
kdltségtéritésre a Tarsasagnal fennallé jogviszonya alapjan jogosult.

28.§ Az iigyvezetd a Tarsasagnal foglalkoztatott, nem vezetd allasi munkavallalok szimara
biztositott mértékben jogosult a Tarsasdgnal bevezetett szocidlis juttatasok (cafetéria, étkezési
hozzajarulds. Udiilési kedvezmény. ruhézati koltségtérités, lakdsépitési-vasarlasi tamogatas,
szakmai képzés, tovabbképzés koltségének tdmogatdsa, stb.) igénybevételére.

VIL.
A jogviszony megsziinése esetére biztositott juttatasok

29.§ A Tarsasagnal a végkielégitésre valé jogosultsag tekintetében a Szabalyzat személyi
hatalya ala tartozd munkavallalé esetében a kollektiv szerz8désben, annak hidnydban az Mt.-
ben szabalyozott feltételekto] nem lehet eltérni,

30.§ A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé munkavéllalé nem jogosult végkiclégitésre, ha
a munkaltaté rendes felmondésanak indoka — ide nem értve az egészségiigyi alkalmatlansagot
— a munkavallalo képességeivel vagy a munkaviszonnyal kapcsolatos magatartisaval
Osszeflgg.

31.§ A feligyelobizottsdg elnskének és tagjinak e jogviszonydra tekintettel a megbizas
megsziinése esetére juttatas nem biztosithaté.




Kords-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft. Javadalmazasi szabélyzat

VIII.
Az iigyvezetd és a feliigyelGbizottsagi tagok juttatisa felszimolis, tovabba végelszimolis
meginditasat kévetden

32.§ A felszamolas, illetve végelszamolas kezdd id6pontjatdl az ligyvezetSnek, tovabba a
feliigyelobizottsdg tagjainak — jogosultsiguknak a felszamolasi eljards meginditisa miatti
megsziinésével — dijazas nem fizethetd.

IX.
ZAaro rendelkezések

33.§ Jelen Szabélyzat a taggytilés altali elfogadas napjén lép hatalyba és hatdrozatian idére
szol.

34.§ Jelen Szabélyzatot az elfogadastol szamitott 30 napon beliil a cégiratok kozdit letétbe
kell helyezni.

Békés, 2021. szeptember 6.
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A Koris-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft.

2021. évi CAFETERIA SZABALYZATA

A jelen szabalyzat 2021. szeptember 15. napjan Iép hatélyba €s annak modositdsaig vagy
visszavondsaig kell alkalmazni.

A jelen szabalyzatot a Tarsasag Taggyiilésea ..........; 2021, (...eene ) szamil hatarozataval
fogadta el.

Miklos Melinda Kozima
lgyvezetd
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Kéros-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft,
2021. évi cafeteria szabalyzata

A cafeteria szabilyzat célja az egységes elvek mentén szabalyozott, de az egyéni igényekhez
igazodo béren kiviili juttatasok biztositasa.

A cafeteria rendszer — a jelen szabalyzatban meghatarozott feltételekkel — a kévetkezs
szocidlis €s joléti juttatdsokat tartalmazza:

a)

Széchenyi Pihend Kartya

A juttatas jellemzoi és adhatésaganak esetei, feltételei:

1) A cafeteria juttatidsban munkéltatéval munkaviszonyban all6 munkavallalé részesiilhet

2)

3)

4

3)

6)

az alabbi feltételek egyiittes teljesiilése esetén:

a. a Kords-menti Teleplilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft. alkalmazasaban allnak
heti min. 30 6rés rész- vagy teljes munkaidés jogviszonyban

b. munkavégzésiik nem kizdrélag egy projekthez kapcsolodik

c. munkaszerzddésiik hatdrozatlan idére, vagy hatérozott idé esetén minimum 24
hénapra szol.

Jelen szabélyzat a hatalyos jogszabalyok alapjan a maximum &sszegeket tartalmazza.
A juttatds mértékét, forméjat a munkalatéd szolgalati idé és beosztas alapjan Kkiilén-
killon szabja meg. A munkavallalé nyilatkozatban kérheti, milyen juttatasban kivin
részesiilni (1. sz. melléklet). A szabalyzat év kozben kiegésziilhet a hatalyos
Jogszabdlyok szerinti médositasokkal, melyet a kiegészitd melléklet tartalmazhat.

A teljes munkaidében foglalkoztatottak (napi 8, heti 40 6ra) éves keretdsszege
2021.01.01. naptol 2021.12.31. napjdig 450 000 Ft/fé. mely az add Osszeget nem
tartalmazza. A részmunkaiddben foglalkoztatott munkavallalok részére a keretosszeg
idSaranyosan keriil megallapitasra, napi 6. heti 30 6rds munkaviszony esetén 337 500
Ft/f5.

A rendes szabadsig ideje — a cafeteria juttatds szempontjib6l — nem mindsiil kiesd
idének.

Uj belépé munkavallalé a probaido letelte utini els teljes honaptél, idéaranyosan
jogosult a cafeteria juttatasra. Teljes hdnapnak minGsiil az a hénap, melynek elsd
munkanapjan mdr a Korés-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft.
alkalmazaséban all a munkavallalo.

Azon munkavillalok esetében, akiknek a jogviszonya év kézben keletkezik, vagy
sziinik meg. az id6aranyos juttatdsi keretet a naptari hénapokat figyelembe véve kell
megallapitani, figyelembe véve, hogy minden megkezdett honap teljes hénapnak
min&siil.
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7) Nem jogosult a cafeteria rendszerbe tartozé juttatdsok igénybevételére a munkavallalé
azon idétartam vonatkozdsiban. amelyben munkabérre nem jogosult. (fizetés nélkiili
szabadsdg, egészségiigyi szabadsdg, szillési szabadsag, GYES, GYED, GYAP, tartés
tavollét, betegszabadsag, betegallomany). feltéve, hogy a tavollét iddtartama
meghaladja a 30 napot.

8) Tartds tavollétrd! targyév kozben aktiv allomanyba visszatéré munkavallalok részére
az aktiv dllomanyba keriilést kivet elsé teljes honaptél jar a juttatasi rendszer.

9) Mivel a cafeteria rendszerrdl sz616 déntés egész iddszakra elére szol, év kézbeni
modositasokra nincs lehet&ség.

10} A cafeteria rendszer addkételes elemeket tartalmaz.
A cafeteria rendszerbe tartozd juttatisokra vonatkozé vélasztas a targyévre, illetve (targyéven

belilli jogviszony megsziinés esetén) a jogviszony megsziinéséig érvényes.

A juttatis keretén beliil valaszthat6 elemek:

Vilaszthaté cafeteria elemek Osszeg

Széchenyi Pihens Kartya — szalléshely alszamla 225 000 Fr/év

Széchenyi Pihend Kértya — vendéglatas alszamla 150 000 Ft/¢v

Széchenyi Pihend Kartya — szabadidé alszamla 75 000 Ft/ev

Széchenyi Pihené Kartya (SZEP-kartya)

A munkaltaté a munkavallalok étkezését SZEP-kartya forméjaban tamogatja.
Amennyiben a munkavallalé SZEP-kértyat igényel, azt a munkaltaté a Széchenyi Pihend
Kartya kibocsdtdsdnak és felhasznaldsanak szabalyairdl szoldé 76/2018. (IV.20.) Korm.
rendeletben (a tovadbbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott szolgaltaté altal kibocsatott
elektronikus utalvanykértya formdjaban biztositja. A kartya utalvanykértya. mely bankkértya
elven miikodik. de azzal nem azonos, igy készpénzfelvételre nem hasznalhatd.

A SZEP-kartya barmely, a munkavallal6 4ltal valasztott alszamlajara utalhaté, - tébb juttatétol
szarmazoan egyiittvéve - legfeljebb 450.000 Ft/év.

A keretdsszeg esctleges valtozds esetén a targy év - taggylilés dltal elfogadott - fizleti tervében
keriil meghatarozasra.
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A cafeteria keretein beliil a munkavallalé nem kizardlag sajt részére, hanem a Korm. rendelet
I.§ 2 pontja szerinti kdzeli hozzitartozé részére is igényelhet kartyat (tovabbiakban:
tarskartya). Az élettarsi kapcsolat fennallisat a munkavallalé kiilsn nyilatkozat kitéltésével
igazolja a munkaltato felé.

Amennyiben a munkavillale SZEP-Kartyat igényel, részére a munkaéltatod dijmentesen
megrendeli a SZEP- kértyat.

Tarskartya igénylése, illetve sajat kartya elvesztése, ellopasa, megrongalédasa esetén a
munkavéllald altal fizetendd dij minimum 1.500 Ft + Afa &sszeg, illetdleg a kartya
kibocsédtdja dital felszamitott dij, amely a munkavallalé bérébs] levonasra keriil.

A juttatési igényt Ft-ra kerekitve lehet meghatarozni.

A SZEP kértyara torténé kifizetés értéke éves szinten kedvezményes adozas mellett nem
haladhatja meg a netté 450.000 Ft-ot.

Az alszamldk igénybevételéhez kiilon nyilatkozatot kell kitsltenie az alkalmazottnak. A
SZEP- kartydra torténd juttatds kiutaldsa torténhet havonta, negyedévente, félévente, évente.
A kiutalas idSpontjét a munkavallalé nyilatkozatdt figyelembe véve, az iigyvezetd hagyja
jova.

A Kords-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft. tudomdsul veszi a munkavallalok
szabad pénztarvélasztasi jogat.

A cafeteria juttatsok utan fizetendd ado ¢s jarulékfizetési kotelezettség a munkaadét terheli,

Békés, 2021. szeptember 6.
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A Kords-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft.
Cafeteria szabilyzatinak

1.sz. melléklete
Cafeteria Nyilatkozat MINTA

Koris-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft.

Idoszak: 2021......... - 202]............

Alulirott ..., (addazonositd jel: ....................
lakcim:.. ..
a Koros-menti Telepiilések Fejlesztéséért Nonprofit Kft. munkavallalojaként kijelentem,
hogy .ccvvvivniinnnnn.. Ft keretosszegben a 2021..... — 2021...... idoszakra (.... hdnap)
vonatkozoan az alibbi cafeteria elemeket kivanom igénybe venni:

Cafeteria rendszer elemei Vilasztott juttatas lekitendé értéke
SZEP kartya — szallds, max. netté 225.000
Ft/év
SZEP kartya — vendéglatas max. netté
150.000 Ft/év
SZEP kértya - szabadidé max. netto 75.000
Ft/év
Osszesen

1) Munkaltato tajékoztatja a munkavallalot, hogy a kivalasztott juttatast a targyévben mar
nincs médja megvaltoztatni.

2) Munkavéllalé megismerte az egyes juttatisok igénybevételének szabélyait é&s
bizonylati kdtelmeit.

3) A megadott adatok helyességéért alulirottat. mint munkavallalét terheli a felelésség.

4) Alulirott, mint Munkavillalg nyilatkozok, hogya ............ adoévre vonatkozéan
masik munkaltatotél nem részesiilok SZEP kartya juttatasban. Amennyiben
részeslilok, ennek értéke: ...l Ft.

Bekés, 2021 uusassamuise
Munkaltaté Munkavallalé




